
Edició de textos i navegació per Internet

Dossier de l’alumne

Cicle superior. 1999-2000
Pràctica 1. ARRANJAR I DONAR FORMAT A UN TEXT

1. Obrir l’editor de textos

Ruta que es determini.

2. Recuperar o obrir un document

Menú Archivo / Abrir…; o icona  [image: image1.png]


 .
Quadre de diàleg Abrir.

Buscar en. 

A: text1.doc.


Seleccionar el document i doble clic.


3. Fer modificacions al text: ordenar-lo

Seleccionar línia: fletxa [image: image2.png]


 i clicar.
[image: image3.png]


  Cortar.

Situar el cursor.

[image: image4.png]


  Pegar.

Repetir tantes vegades con calgui.

4. Fer modificacions al text: donar-li format.

A.  Centrar el títol
Situar el cursor on es troba la paraula.

Clicar [image: image5.png]


.
B.  Posar en negreta el títol
Seleccionar.

Clicar [image: image6.png]



C.  Augmentar la grandària del títol a 18

i canviar el tipus de lletra a Comic Sans 
Clicar a [image: image7.png]Times New Roman ¥ 12 .



.

Canviar al tipus de lletra Comic Sans i a la mida 18.
D.  Subratllar els noms propis
Seleccionar els noms.

Clicar [image: image8.png]


.

E.  Posar en cursiva els noms propis
Seleccionar els noms.

Clicar [image: image9.png]


.

5. Desar el document canviant el nom

Menú Archivo / Guardar como.

Guardar en

Unitat A:  
Nombre de archivo.

Nomalumne1. 

Guardar.

6. Sortir de l’editor de textos

Menú Archivo / Salir.

O clicant sobre [image: image10.bmp].
sempre tan pobre que només els va deixar una miserable herència. Però Càssim de seguida va


Això passava en una vila de l’allunyada Pèrsia, quan el temps caminava a poc a poc, sense


saber-se’n sortir i es va casar amb una dona rica, de manera que després de quatre dies s’havia


ALÍ BABÀ


convertit en un dels veïns més rics del poble.


presses. Càssim i Alí Babà eren dos germans que acabaven de perdre el pare. El vell havia estat
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