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Tipus de cerques

* Cercar en totes les bases obertes

Amb la barra d'Icones activa:

Cliqueu la icona  i escriviu la comanda de cerca en el quadre de diàleg.

Sense la barra d'Icones:
Obriu el menú Cerca /Buscar o premeu la tecla F5 escriviu la comanda de
cerca en el quadre de diàleg i activeu la cerca  amb la combinació de tecles
MAJÚSCULA+ RETURN.

* Cercar només en la base activa
Obriu el menú Cerca /Buscar o premeu la tecla F5 escriviu la comanda de
cerca en el quadre de diàleg i activeu la cerca amb la tecla RETURN.

* Activar el conjunt total de documents de la "base activa"
Per activar la selecció total dels documents de la base activa

Amb la barra d'Icones activa:

Cliqueu la icona  . Aquesta operació només afecta a la base activa.

Sense la barra d'Icones
Premeu la combinació de tecles  MAJÚSCULA+ F5.

Aquesta operació només afecta a la base activa.

Cerca sobre tota la base

Tant si cliqueu la icona  com si premeu F5 o amb el menú Cerca/Buscar la
cerca es fa sobre la totalitat de la base sempre que la fórmula de cerca
comenci amb un terme i no amb un connector lògic .
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Cerca sobre la selecció activa

Obriu el menú Cerca / Ampliar (o F6) ;  Cerca/ Restringir (o F7); Cerca
/Excloure (o F8).  La nova cerca es combinarà amb la selecció activa.
Igualment, si l’expressió de cerca comença amb un connector lògic, en el cas

d’obrir la línia de cerca amb la icona  , prement F5 o amb el menú
Cerca/Buscar, es farà la combinació amb la selecció activa.

Per exemple:
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