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CICLE
TECLAT
ICONES
ÚS DEL PROGRAMA

Educació Infantil
· Trobar totes les lletres en el teclat.

· Trobar els nombres.

· Conèixer la tecla “retorn” i utilitzar-la per canviar de línia.

· Utilitzar la tecla per esborrar les darreres lletres escrites.

· Utilitzar la tecla d’espai per separar paraules.

· Controlar la pressió de les tecles pq. les lletres no surtin repetides.

· Obrir el programa

· Tancar-lo amb la creueta.

· Minimitzar-lo.



Cicle Inicial
· Teclat numèric

· Teclat alfabètic

· Tabulador

· Ús de la tecla per fer les majúscules

· Esborrar (supr)


· Negreta/ subratllat/cursiva

· Justificar

· Imprimir




Cicle Mitjà




Cicle Superior

· Format del text: tipus i mida

· Inserir Word Art
Obrir  un document en blanc.

Escriure un text i desar-lo.

Utilitzar el corrector ortogràfic.

inserir imatge

Dissenyar la pàgina abans d’imprimir.
Imprimir.

Saber guardar el document (disc dur, disquet...)

Tancar el document.

