S

SEQÜENCIACIÓ DELS ASPECTES MÍNIMS, PER CICLES PER TREBALLAR AMB UN PROCESSADOR DE TEXT

CONTINGUTS E.INFANTIL C.INICIAL C.MITJÀ C.SUPERIOR


E.INFANTIL
C.INICIAL
C.MITJÀ
C.SUPERIOR

Utilitzar el tabulador 





Utilitzar les tecles de les lletres 





Conèixer la situació de les lletres al teclat 





Utilitzar les tecles dels signes de puntuació coma i punt





Utilitzar les tecles de majúscules 





Utilitzar les tecles dels accents 





Utilitzar la tecla retorn 





Utilitzar la tecla retrocés 





utilitzar les fletxes per moure’s per dintre del text 





Utilitzar els estils negreta, cursiva i subratllat del text 





Guardar un document 





Recuperar un document 





Canviar el tipus i la mida de lletra 





Revisar l’ortografia d’un document amb eines del processador 





Conèixer la utilitat de la funció desfer 





Retallar, copiar i enganxar textos 





Conèixer i utilitzar diferents maneres d’alinear un paràgraf 





Imprimir un document utilitzant la icona 





Imprimir un document utilitzant el menú





Inserir imatges en un document 





Aquest document l’heu de realitzar per cicle. És important que l’envieu abans de la propera sessió presencial a jlloren8@xtec.net
