Activitats creades per Mercè Foguet, Maria Morales i Ramon Palau     Editors de Textos   C. M.

Activitats:
- Llegeix totes les recomanacions per fer la carta.

Per fer una carta cal tenir en compte:


Lloc i data en què s'escriu la carta (dalt-dreta).



Salutació (una mica més avall a l'esquerra seguit de dos punts).



El text (tot el que vulguis explicar).



Acomiadament ( s'escriu una mica més endins que el text).



Signatura (centrat).

- Deixa els espais necessaris perquè quedi ben centrat en el full.

- Crea un full nou.

- Fes la carta tal com t'explica anteriorment.

- Utilitza el verificador per no fer falles d'ortografia.

- Desa-la en un disquet.

- Imprimeix-la.

- Surt del programa.

