Activitats creades per Mercè Foguet, Maria Morales i Ramon Palau   Editors de Textos   C. S.

ACTIVITATS
Llegeix totes les recomanacions per fer la carta.


Per fer una carta cal tenir en compte:



Lloc i data en què s'escriu la carta (dalt-dreta)


Salutació (una mica més avall a l'esquerra seguit de dos punts)



El text (Tot el que li vulguis explicar)



Acomiadament (S'escriu una mica més endins que el text)


Signatura (Centrat)
1.- Crea un full nou.

2.- Fes la carta tal com s'explica anteriorment.

3.- Sagna el text al començament i després de punt i apart amb la tecla de tabulador "tab".

4.- Justifica el text (Alinea el text per la dreta i per l'esquerra).

5.- Per escriure l'acomiadament més endins fes servir la tecla de tabuladors "tab".

6.- Per poder veure si has distribuït bé  el text clica la icona de vista preliminar.

7.- Utilitza el verificador per no fer faltes d'ortografia.

8.- Desa la carta.

9.- Imprimeix-la.

10.- Surt del programa.
