Activitats creades per Mercè Foguet, Maria Morales i Ramon Palau                             Editors de Textos   C. S.

ACTIVITATS
· Llegeix tot el full abans de començar a treballar.

· Fes un esquema similar aquest però que t'ocupi tot el full:


· Crea un full nou.

· Posa el full Horitzontal, per fer-ho activa l'opció de menú: 


Archivo /Configurar pàgina/ Tamaño papel /Horizontal
· Posa el nom i la data.

· Fes el primer rectangle i ajusta'l a la mida que creguis. Recorda que clicant la icona de Dibuix s’activa la barra d’eines de dibuix. Per modificar-lo cal que estigui activat i amb l’opció de menú Formato / Autoforma/ Tamaño o Ajuste o Colores y líneas....

· Crea els altres rectangles. Per fer rectangles de la mateixa mida, dibuixa’n un i selecciona’l i copia’l. 

· Escriu el text corresponent a cada rectangle amb l’estil indicat. Per poder escriure a l’interior es necessari seleccionar cada rectangle  amb el ratolí i en clicar amb el botó dret s’obre un menú que permet afegir el text amb l’opció corresponent de Agregar Texto. 

· Comprova que està ben distribuït tot el treball.

· Desa el treball i imprimeix-lo
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