Revista pas a pas
1. Per crear un marc a l'esquerra de la pagina:

menu Insereix -> Marc -> s'obre el quadre Marc, triem la solapa tipus i marquem
Ancoratge a la pagina, Posicio horitzontal esquerra i vertical centrat.

Podem posar vores o color de fons des de la solapa corresponent.

Podem arrossegar tot el marc alla on vulguem i canviar-li la mida amb els punts de
control (quadrets de color verd a les cantonades i centre dels costats)

2. Per canviar la direccio del text:

fem clic sobre el quadre i escrivim el text -> activem la finestra d'estil de paragraf i
observem que lestil és Contingut del marc -> boto DRET de ratoli->Modifica->s'obre el
quadre Estil de paragraf -> solapa Posici6 a Rotacio/Escala marquem 90°i a la resta
de solapes triem les opcions desitjades (tipus de lletra, mida, color, etc).

3. Per posar el titol de la revista:

Escrivim el text i li assignem estil de paragraf Encapcalament 1 amb un doble clic
sobre el nom de l'estil a la finestreta Estils -> botdé DRET -> Modifica per canviar tipus
de lletra, alineacio i color.

4. Per escriure el text de la pagina:
Triem l'estil de paragraf Cos del text (si convé es modifica)
5. Per tenir el text en dues columnes:

seleccionem el text que volem a dues columnes ->menl Format -> Columnes ->s'obre
el quadre Columnes -> marquem 2

6. Per inserir una imatge:

deixem el cursor alla on la volem ->menu Insereix -> Grafics -> des d'un fitxer ('hem
de tenir desada) -> triem la ubicacio i el fitxer d'imatge -> Obre.

7. Per canviar la mida, la situacio o l'ajustament de la imatge:

cursor sobre la imatge ->clic per seleccionar-> boto DRET -> Imatge -> s'obre el quadre
imatge -> solapa Ajusta i guiar-se per les icones
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