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AT Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Serrallarga

PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL

MPO5 Técnica comptable

FAMILIA: Administracio i gesti6

CICLE: Gesti6é administrativa GM
MODUL PROFESSIONAL: Técnica comptable CODI: MP05
HORES TOTALS: 165 HLLD: 33

1. RELACIO D’UNITATS FORMATIVES | NUCLIS FORMATIUS

MPO05: Tecnica comptable (165 h / HLLD33 h)

. . Hores min. Data Data
Unitats Formatives + HLLD Durada inici final
UF1: Patrimoni i metodologia comptable 33+12 45 ( 9 set) 07/09/10 | 10/11/10
UF2: Cicle comptable basic 33+12 45 ( 9 set) 11/11/10 | 22/02/11
UF3: Cicle comptable mitja 66 +9 75 (15set) 22/02/11 | 11/06/11

TOTAL 165 h Inici curs | final curs
132+ 33 (33 set) 2010/11 | 2010/11

Aquest Modul disposa de 33 hores de lliure disposicié les quals estan repartides entre les UF1, UF2 i
UF3.

El MPO5 s’impartira al llarg de tot el primer curs del cicle amb la seglient distribucié horaria: 5 hores de
classe setmanals, de dilluns a divendres. Al menys un bloc de classe hauria de ser 2 hores seguides per
poder utilitzar el programari contaplus.

Les hores de lliure disposicido s’han repartit entre les tres UF atenent a la importancia dels resultats
d’aprenentatge de cadascuna prioriritzant les primeres UF perqué han d’assolir els conceptes basics de
la comptabilitat, sense els quals no es possible realitzar UF3.

El Modul professional esta distribuit temporalment pensant en la tipologia d’alumnat que el cursara.
Maijoritariament, seran alumnes provinents de 4t. 'ESO i que seguiran el cicle en un horari escolar
normalitzat i similar a la resta d’estudis de I'Institut i les UF son sequiencials.

UF1: Patrimoni i metodologia comptable (33 h + 12 h =45 h)

Nuclis Formatius Hores |Resultats d’aprenentatge
NF1: El patrimoni empresarial (unitat 1) 15 1
NF2: La metodologia comptable (unitat 2 i unitat 3) 25 3
NF3: El PGC i el PGC-PIME (unitat 5 part) 5 2

UF2: Cicle comptable basic (33 h+ 12 h =45 h)

Nuclis Formatius Hores |Resultats d’aprenentatge
NF1: Desenvolupament del cicle comptable (unitat 4) 10 1
NF2: Les operacions comercials i 'lVA (unitat 6 i unitat 7) 35 1
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UF3: Cicle comptable mitja (66 h + 9 h =75 h)
Nuclis Formatius Hores |Resultats d’aprenentatge
NF1: Cicle comptable i comptes anuals (unitat 9) 20 1
NF2: Immobilitzat i fonts de finangament (unitat 8) 35 1
NF3: Comptabilitzacié amb suport informatic (unitat 10 i 11) 20 2

2. ESTRATEGIES METODOLOGIQUES | ORGANITZACIO DEL MODUL

2.1. Distribucioé d’Unitats Formatives en el modul:

Distribucio del modul

Curs Unitats formatives Hores Hores
totals setmanals
1r UF1, UF2i UF3 165 5

2.2. Desdoblament:

Aquest modul sera impartit per una maxim de 20 alumnes, ja que totes les hores de desdoblaments dels
grups de CFGM de Gestié administrativa es faran servir per afegir un grup en horari de tarda.

(Grups autoritzats: 2 grups de 30 alumnes)

(Grups que es faran: 3 grups de 20 alumnes)

Capacitat autoritzada maxima: 60 alumnes.

Totes les hores s'utilitzaran per a que el professor pugui realitzar les explicacions i per a que els
alumnes puguin realitzar les activitats escrites i activitats practiques proposades:

Classes tedriques compaginades amb classes practiques. L’explicacié del professor/a es limitara a introduir els
continguts necessaris per resoldre els suposits practics, incorporant el vocabulari i la normativa propia per tal de
solucionar els exercicis amb rigor, pulcritud i fent émfasi en la comprovacio i rectificacié de les possibles errades.

Incorporacié de tecnologies d’aprenentatge i coneixement (TAC). En la plataforma Moodle, l'alumnat podra
descarregar-se el material necessari per seguir el curs: documents en format text, presentacions i enllagos. També
podra consultar els resultats de les activitats d’avaluacio.

A l'aula, també se’ls lliurara material per realitzar les practiques de cada activitat d’aprenentatge.
Resolucié de suposits de forma manuscrita i amb programari.

En aquest modul no s’incorpora cap criteri d’avaluacié d’utilitzacié de la llengua anglesa, i atenent a les orientacions
curriculars tampoc es contempla la incorporacié de cap Resultat d’Aprenentatge (RA) de llengua anglesa.

S’han proposat els nuclis formatius (NF) esmentats anteriorment programant per a un grup d’alumnat provinent de
'ESO i en un entorn d’insercié laboral d’aquests técnics en petites i mitjanes empreses. Els NF i les activitats

d’ensenyament-aprenentatge que es proposaran estaran basades en operacions “reals”.
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2.3. Organitzacié:

1r CURS:
SETMANES
Jololdololilolalelclolelslofels[elo[glslalalslala slalalglslals
1
a 2 |UF1: Patrimoni i UF2: Cicle comptable
% | 3 | metodologia comptable | basic UF3: Cicle comptable mitja
T 14 ]1(5hx9set=45h) (5hx 10 set=45 h) (5hx 14 set=75 h)
5

La UF1 es realitzara de forma intensiva durant 5h setmanals i durant 9 setmanes a principi de curs.
Les hores es realitzaran a I'aula del CFGM amb 20 ordinadors (20 alumnes).

La UF2 es realitzara de forma intensiva durant 5h setmanals i durant 9 setmanes, després d’haver
realitzat la UF1.

La UF3 es realitzara de forma intensiva durant 5h setmanals i durant 15 setmanes, després d’haver
realitzat la UF2.
Els alumnes utilitzaran 'ordinador amb programari general i de comptabilitat.

3. AVALUACIO | QUALIFICACIO DEL MODUL

Per a superar el modul, 'alumne haura de superar de forma independent les 3 unitats formatives amb
una nota igual o superior a 5 sobre 10.

La nota final del modul s’obtindra de forma ponderada segons el pes d’hores que forma cada unitat
formativa, per a la qual cosa podrem aplicar la seglent formula:

OM1=030-QUF1+0,30-QUF2+0,40- QUF3
Recuperacio de les UF
En cas de no superar 'UF de forma continua (conv. ordinaria), es realitzara una prova escrita en el
periode de recuperacio establert pel centre (mes de juny), per cada una de les UF amb nota inferior a 5.
El professor tindra una graella d’observacié del comportament i aptitud del alumne a classe per
I'adequada aplicacié del RRI del centre.
Un alumne amb mes del 20% de faltes d’assisténcia injustificades pel tutor perdra el dret a 'avaluacio
continua i s’aplicara el RRI del centre.

4. ESPAIS, EQIPAMENTS | RECURSOS DEL MODUL

Els espais estan definits d’acord amb el que disposa el departament d’Administratiu de I'INS Serrallarga
per a impartir el CFGM de Gestié administrativa (aules 315 i 316 mati i 316 a la tarda).

Aula |Descripcié Capacitat | Equipament Utilitzacio
- Explicacions professor.
. - Treball individual.
) Pls§arra. . - Activitats tedriques i elaboracio
315 - Projector i PC professor. de aiiestionaris
- Aula polivalent 20 - 20 ordinadors (PCs)(un per a cada ~ e
- Activitats practiques a classe amb
316 alumne). .
ordinador.
- Simulacions comptables amb
ordinador
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Departament d’Educacio MPO05 Técnica comptable
Institut Serrallarga

5. PROGRAMACIO D’'UNITATS FORMATIVES

UF 1: Patrimoni empresarial i metodologia comptable
Durada: 45 hores.

a) Resultats d’aprenentatge, criteris d’avaluacio i continguts: (copia d’aquest enllac)

1. Reconeix els elements que integren el patrimoni d'una organitzacié econdmica classificant-los en
masses patrimonials.

Criteris d’avaluacio:

1.1. Identifica les fases del cicle economic de l'activitat empresarial.

1.2. Distingeix els diferents sectors econdmics basant-se en la diversa tipologia d'activitats que s’hi
desenvolupen.

. Diferencia entre inversid/finangament, inversié/despesa, despesa/pagament i ingrés/cobrament.

. Defineix els conceptes de patrimoni, element patrimonial i massa patrimonial.

. Identifica les masses patrimonials que integren I'actiu, el passiu corrent i no corrent i el patrimoni
net.

. Relaciona cada massa patrimonial amb les fases del cicle econdmic de I'activitat empresarial.

. Ordena en masses patrimonials els elements patrimonials més usuals en les empreses.

. Identifica l'inventari com a instrument que detalla els elements patrimonials de I'empresa.

N

1.
1.
1.

oo ~NO® o~ w

1.
1.
1.

2. Identifica el contingut basic del Pla General de Comptabilitat i del Pla General de Comptabilitat de la
Petita i Mitjana Empresa (PIME), interpretant la seva estructura.

Criteris d’avaluacio:

2.1. Relaciona la normativa mercantil amb el Pla de Comptes.

2.2. Reconeix el Pla de Comptes com a instrument d'harmonitzaci6 comptable en I'ambit de la Unié
Europea amb les Normes Internacionals de Comptabilitat (NIC) i les Normes Internacionals
d’'Informacio Financera (NIIF), entre d’altres.

2.3. Reconeix la tipologia d’empreses que han d’aplicar el PGC, el PGC-PIME i les NIC/NIIF.

2.4. ldentifica les diferents parts del PGC i del PGC-PIME.

2.5. Identifica els principis comptables establerts al marc conceptual del pla.

2.6. Identifica els criteris de valoracié comptables establerts en el marc conceptual del pla.

2.7. Diferencia les parts del pla comptable que sén obligatories de les quals no ho sén.

2.8. Descriu el sistema de codificacié establert en el pla de comptes i la seva funcié en I'associaci6 i
desglossament de la informacié comptable.

2.9 Identifica els comptes que corresponen als elements patrimonials.

2.10. Codifica un conjunt d'elements patrimonials d’acord amb els criteris del pla comptable.

2.11. Identifica els comptes anuals que estableix el pla de comptes.

3. Reconeix la metodologia comptable analitzant la terminologia i els instruments comptables utilitzats
en lI'empresa.

Criteris d’avaluacio:

3.1. Distingeix les fases del d’obertura, gestio, regularitzacié i tancament del cicle comptable complet
adaptant-les a la legislacio vigent.

3.2. Descriu el concepte de compte com a instrument per representar els diferents elements
patrimonials i fets economics de I'empresa, aplicant el métode de comptabilitzacié per partida doble.

3.3. Reconeix els criteris de carrec i abonament<A[abonament|adob]> com a métode de registre de les
modificacions del valor dels elements patrimonials.

3.4. Diferencia els comptes més usuals de compres i despeses i vendes i ingressos.

3.5. Diferencia els comptes relacionats amb el registre de I'IVA.

3.6. Diferencia els comptes relacionats amb les adquisicions i lliuraments intracomunitaris i amb les
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AT Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacio
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operacions exteriors.
3.7. Diferencia els comptes més usuals d’actiu no corrent, existéncies, creditor i deutors per operacions
comercials, comptes financers i finangament basic.
3.8. Diferencia els comptes relacionats amb la depreciacié de valor de 'immobilitzat.

3.9. Reconeix la importancia del balan¢g de comprovacié com a instrument basic per a la identificacié
d'errors i omissions a les anotacions dels comptes.
3.10.Estableix la funcié del balang de situacio, dels comptes de pérdues i guanys, de I'estat de canvis en

el patrimoni net (PIMES), de I'estat de fluxes d’efectiu i de la memoria.

3.11.0bté i interpreta el concepte de resultat comptable.

Continguts:
Elements patrimonials de les organitzacions economiques:

1.

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

L'activitat economica i el cicle econdmic i la comptabilitat.
L'Actiu, el Passiu i el Patrimoni Net d'una empresa.
L'equilibri patrimonial.

L’inventari: normativa legal, classes, elaboraci6 i estructura.

. ElI Pla General de Comptabilitat i el Pla General de Comptabilitat PIME:

Normalitzacié comptable. El PGC i el PGC-PIME.
Harmonitzaciéo comptable internacional NIC/NIIF i altres.
Marc Conceptual del Pla comptable.

Normes de registre i valoracio del Pla Comptable.
Comptes anuals.

Quadre de comptes.

Definicions i relacions comptables.

. La metodologia comptable:

Legislacio mercantil sobre llibres i documents comptables.
Legislacio fiscal sobre llibres i documents comptables.
Llibres auxiliars de registre d’operacions comptables.

Les operacions mercantils des de la perspectiva comptable.

Teoria dels comptes: tipus de comptes i métode per partida doble.

Desenvolupament del cicle comptable.
Balan¢ de comprovacio.

b) Activitats d’ensenyament i aprenentatge:

PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL

MPO5 Técnica comptable
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1 Generalitat de Catalunya PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL
Departament d’Educacio MPO05 Técnica comptable
Institut Serrallarga

UF 1: El patrimoni empresarial i metodologia comptable (45 h)
NF1: El patrimoni empresarial (15h) (unitat 1)
.. , . Avaluacié
Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont. CA instruments d'avaluacié
A1-L’'empresa i la comptabilitat |2 h. 1 1.1 1.1 | e Realitzacié dels exercicis (Ps1 i
o ® Explicacio sobre 'empresa i la seva 1.2 Ps2)(pag8i9)
. €| classificacio. La funcié economica de 1.3 | e Realitzacié del quiestionari (Q1)
22 €| rempresa i la comptabilitat. (pag. 11 del llibre de text).
2w
§ § e Realitzacio del qlestionari (Q1).
a g
8
A2-E| patrimoni empresarial 13h. | 1 1.2 1.4 | e Realitzacio dels exercicis (Ps4 a
— - , 1.3 1.5 Ps11)
e Explicacié sobre els elements patrimonials. 14 16 |e Realitzacio de | tivitats final
e Explicacio sobre I'actiu, el passiu i el net | 1'7 (u?ﬁ'l 20'024(536257?0 vitats finals
patrimonial. 18 . R 'I"? 9. 4 del s ctic d
e Explicacié sobre la diferéncia entre un ' resaa Iitzu?g::(i)é (e écaszpér)ac Ic de
@ inventari i un balang de situacié. P P it pPg.1
‘0 £| e Explicacio de les masses patrimonials i * Prova escrita (Pe1)
82| Trequilibri patrimonial.
& w|* Explicacio dels comptes i la seva
i) o . .
$ 3| classificacio.
aQ g e L’inventari i el balang de situacio
¢ Realitzaci6 dels exercicis practics proposats
(Ps1, activitats finals i cas practic).
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1 Generalitat de Catalunya PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL
Departament d’Educacio MPO05 Técnica comptable
Institut Serrallarga

NF2: La metodologia comptable (25 h)
- , . RA | Cont. Avaluacié
Activitats d’ensenyament i aprenentatge CA Instruments d’avaluacio
A1-Els fets comptables i la seva 10h 3 3.5 3.2 | e Realitzacié dels exercicis (Ps1 a
metodologia | (unitat 2) ' 33 Ps5)

¢ Explicacio sobre el concepte de fet 3.4 | e Realitzacio de les activitats finals
comptable i els tipus. (ud2: pag. 44 a 45)

o | ® Explicacio dels fets comptables amb * Realitzacio del cas practic de
o g balancos successius. recapitulacio (pag. 46)
‘s 5| * Explicaci6 del principi de la partida doble.
-% ®| e Explicacio sobre la terminologia dels
Q 8| comptes.
8z

©

| o Realitzacié dels exercicis practics proposats

(Ps2, activitats finals i cas practic)

A2-Els fets comptables i els llibres 15 h 3 3.1 3.1 | o Realitzacio dels exercicis (Ps1 a
comptables (unitat 3) 3.2 3.5 Ps8)

e Explicacio6 dels llibres comptables i la seva 3.3 3.6 | e Realitzacio de les activitats finals
classificacio segons els criteris 3.4 3.7 (ud3: pag. 64 a 65)
d’obligatorietat i necessitat. 3.6 3.8 | e Realitzacio del cas practic de

@ |« Explicacio sobre el registre de les 3.7 33'190 recapitulacio (pag.66)
‘0 £| operacions al llibre de diari i transcriure-les : ¢ Prova escrita (Pe2)
82| alllibre major. 3.1
5 | Explicacio i confeccio de qualsevol balang
HH S| de comprovacié de sumes i saldos.
i

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats

(Ps2, activitats finals i cas practic)
NF3: El PGC i el PGC-PIME (5 h)
.. , . RA | Cont. Avaluacioé
Activitats d’ensenyament i aprenentatge CA instruments d’avaluacio
A1-EI PGC i el PGC-PIME (unitat 5) |5 h 2 21 2.1 | e Realitzacio dels exercicis (Ps1 a

e Explicacio sobre el PGC com la normativa 2.2 2.2 Ps9)
comptable que regula la comptabilitat. 2.3 2.3 | e Realitzaci6 de les activitats finals

e Explicacio de la necessitat d’un PGC. 2.4 2.4 (ud5: pag. 1102 111)

@| e Explicacio de 'analisi de l'estructura del 22 | 22 |* Realitzacié del cas pracic de
0 €| PGC-PIME. . . recapitulacio (pag.112)
_‘9’_ % e Explicacio del principi de la partida doble. 2.7 357;
E @l Explicacié i interpretacio dels principis 2:9
8 § comptables. 210
8

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats

(Ps3, activitats finals i cas practic).

c) Metodologia de la unitat formativa:
La unitat formativa inclou activitats conceptuals i simulacions comptables practiques.
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1 Generalitat de Catalunya PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL
Departament d’Educacio MPO05 Técnica comptable
Institut Serrallarga

Activitats conceptuals:
Es realitzaran a l'aula del grup. Les activitats conceptuals estaran formades per:
- Explicacio del professor: El professor fara una exposicié sobre els conceptes basics amb el
recolcament d’un llibre de text.

Activitats practiques:
Les activitats practiques de simulacié comptable es faran a la classe i amb suport de 'aula virtual i del
video-projector i estaran formades per:

- Suposits basics: estaran redactats d’acord amb la tipologia d’empreses de I'entorn. A Blanes, la
majoria d’empreses son petites i microempreses, tant del sector industrial (relacionades amb la
construccid), com del sector comercial i de serveis.

- El material de consulta per als alumnes: PGC-PiME.

- Es compararan els comptes i subcomptes.

Cada alumne disposara d’'un quadern on fara els exercicis.

d) Instruments d’avaluacio:
L’avaluacio de la UF1 es realitzara de forma continua al llarg de la seva durada.

Els instruments d’avaluacié estaran formats per un questionari (Q1), realitzacio dels exercicis
propossats (Ps1, Ps2 i Ps3), les activitats finals i cas practic i proves escrites (Pe1 i Pe2):
e Questionari 1 (Q1): sobre 'empresa i la comptabilitat (pag. 11 del llibre de text).
Exercicis practics (Ps1): unitat 1 del llibre de text
Exercicis practics (Ps2): unitat 2 i unitat 3 del llibre de text
Exercicis practics (Ps3): unitat 5 del llibre de text
Prova escrita 1 (Pe1): Del NF1 (unitat 1) (RA1)
Prova escrita 2 (Pe2): Del NF2 (unitat 2 i 3) (RA3).
Questionari 2 (Q2): del NF3 (unitat 5: el PGC i el PGC-PIME) (RA2)

El segiient quadre mostra com s’obté la qualificacié de cada RA, en funcié dels instruments d’avaluacié:

Qualificaci6 dels Instruments d’avaluacié (%)
Resultats
d’Aprenentatge
Quiest. Practiques Proves escites
simulacié
Q1 Q2 | Ps1 |Ps2 Ps3 Pe1 Pe2
RA1 (unitat 1) 10 fet | - -- 40 -
RA3 (unitat 2 i 3) - | fet -- -- 40
RA2 (unitat 5) 0] - -- fet -

La qualificaci6 de la UF1 (Qug+) s’obté segons la seguent ponderacio:
QUFl =0,50-RA1+0,10-RA2+0,40-RA3

S’hauran d’obtenir una nota = 3 en cadascun dels RA per poder fer la ponderacio. Les notes inferiors a 3
es recuperaran a la finalitzacié de la UF.

En cas de no superar la UF de forma continua, es realitzara una prova en el periode de recuperacio
establert pel centre. Aquesta prova constara d’'una part practica.
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e) Espais, equipaments i recursos de la unitat formativa:

Per tal de poder desenvolupar aquesta Unitat Formativa I'alumne haura d’utilitzar els seglent llibre de
text:

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Técnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA, 2010.
ISBN: 978-84-7942-420-6

Els alumnes disposaran d’'una aula virtual on trobaran tot el material didactic que fa referéncia a aquesta
UF i a laresta: http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodle/ i podran realitzar les activitats seguents:

- Consultes al professor de forma telematica.

- Questionaris i tasques.

- Presentacio de treballs.

- Descarrega de material didactics i exercicis en pdf.

- Consulta dels resultats d’avaluacio

Bibliografia

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Tecnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA,
2010.

ISBN: 978-84-7942-420-6

Webgrafia
Web aula virtual blocs laterals
http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodile
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UF2: Cicle comptable basic
Durada: 45 hores.

a) Resultats d’aprenentatge, criteris d’avaluacio i continguts: (copia d’aquest enllac)

1. Classifica comptablement fets econdmics basics, aplicant la metodologia comptable i els criteris del
Pla General de Comptabilitat PIME.

Criteris d’avaluacio:

1.1.

1.2.

—_— )
oA w

Identifica els comptes d’actiu, passiu i net patrimonial que intervenen en les operacions basiques de
les empreses.

Identifica els comptes de compres i despeses, i vendes i ingressos, pagaments i cobraments, que
intervenen en les operacions basiques de les empreses.

. Codifica els comptes conforme al Pla comptable.
. Determina quins comptes es carreguen i quins s'abonen, segons el Pla comptable.
. Realitza els assentaments<A[seients|assentaments]> corresponents als fets comptables i les

operacions comptables derivats d’'un exercici econdomic molt basic.

1.6. Realitza les operacions de regularitzacio i tancament a final del cicle comptable.

1.7. Realitza l'operativa comptable amb pulcritud, rigorositat i amb especial atencié a I'eliminacio
d’errades, valorant la incidéncia d’aquestes en els controls interns, externs i/o auditories a qué esta
sotmesa I'empresa.

1.8. Aplica els principis de responsabilitat, seguretat i confidencialitat en el tractament comptable de la
informacio.

Continguts:

1. Comptabilitzacio dels fets economics basics de I'empresa:

1

[ G G G G QI QU
OCoO~NOOOThAhWN

.1. Compres i despeses.

. Vendes i ingressos.

. Pagaments i cobraments.

. Comptabilitzacio i liquidacié de I'I'VA en operacions en el mercat domeéstic en el régim general.
. Resultat comptable.

. Regularitzacié comptable

. Tancament comptable.

. Confeccio del comptes de resultats i del balang de situacio.

. Analisi, revisio, verificaci6 i correccioé del procés i del resultat comptables.

b) Activitats d’ensenyament i aprenentatge:

vV
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AT Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacio
Institut Serrallarga

PROGRAMACIO MODUL PROFESSIONAL
MPO5 Técnica comptable

UF 2: Cicle comptable basic (45 h)

NF1: Desenvolupament del cicle comptable (10 h)

Activitats d’ensenyament i aprenentatge

RA

Avaluacio

CA Instruments d’avaluacio

A1-Desenvolupament del cicle comptable
(unitat 4)

10 h

¢ Explicacié sobre les operacions que
seu ordre cronologic.
comptable.

del cicle comptable.

Descripcié
tasques alumne

del resultat dins del cicle comptable.

(Activitats finals i cas practic)

comprén el procés de registre comptable i el
e Explicacio de les fases que formen el cicle
e Explicacié del procés de regularitzacié dins

e Explicacié del procés de tancament i calcul

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats

1

- A A a
O o0o~NO O

¢ Realitzacio de les activitats finals
(ud4: pag. 94 a 95)
¢ Realitzaci6 del cas final (pag. 96)

_— e A A L
NN W=

NF2: Les operacions comercials i I'lVA (35 h)

Activitats d’ensenyament i aprenentatge

RA

Avaluacio

CA Instruments d’avaluacio

A1-Les compres, vendes i 'lVA (unitat 6) | 20 h

e Explicacio del desglossament de les
mercaderies i els seus comptes.

al llibre de diari.

les compres i les vendes.

Descripcio
tasques alumne
)

mercaderies.

(Ps1, activitats finals i cas practic).

e Explicacié de les compres i les vendes, els
comptes relacionats i les seves anotacions

e Explicacié de la comptabilitzacié de I'lVA de
Explicacié de 'aplicacio de tots els comptes

relacionats amb les compres i les vendes
relacionades amb el trafic habitual de les

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats

- A A A
OhrhWN -

¢ Realitzacio dels exercicis (Ps1 a

Ps4)

Realitzacio de les activitats finals

(ud6: pag. 140 a 141)

o Realitzacio del cas practic de
recapitulacié (pag.142)

¢ Prova escrita (Pe1)

R L G L G
o~NoO OGN
[ ]

A2-Les despeses i els ingressos
(unitat 7)

15 h

Descripcio
tasques alumne

e Explicacié del concepte de despeses i
pagament, d’'ingressos i cobraments.
e Explicacié sobre el principals comptes de

depeses i ingressos que presenta el PGC de

les PIMES.

e Explicacié de la comptabilitzacié de I'lVA de
les operacions de depeses i ingressos.

e Explicacid de la correcta comptabilitzacié de
les diferents depeses i ingressos utilitzant
els comptes proposats pel PGC-PIME.

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats
(Ps2, activitats finals i cas practic).

- A A
O P~ WON -~

¢ Realitzacio dels exercicis (Ps1 a
Ps6)

Realitzacio de les activitats finals
(ud7: pag. 166 a 167)

o Realitzacio del cas final (pag.168)
e Prova escrita (Pe2)

R L I L QI
o~ ON
[ ]
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c) Metodologia de la unitat formativa:
La unitat formativa inclou activitats conceptuals i simulacions comptables practiques.

Activitats conceptuals:
Es realitzaran a 'aula del grup. Les activitats conceptuals estaran formades per:
- Explicacio del professor: El professor fara una exposicié sobre els conceptes basics amb el
recolcament d’un llibre de text.

Activitats practiques:
Les activitats practiques de simulacié comptable es faran a la classe i amb suport de I'aula virtual i del
video-projector. Estaran formades per:

- Suposits basics: estaran redactats d’acord amb la tipologia d’empreses de I'entorn. A Blanes, la
majoria d’empreses son petites i microempreses, tant del sector industrial (relacionades amb la
construccid), com del sector comercial i de serveis.

- Les practiques en operacions d’IVA es basaran en empresaris individuals i societats limitades
unipersonals.

- El material de consulta per als alumnes: PGC-PiME i enllagos als organismes publics relacionats
amb la liquidacio d’'IVA.

- Es compararan els comptes i subcomptes utilitzats en cada tipus d’empresa (industrial,
comercial, serveis)

- També es comparara la diversitat de material emmagatzema ble.

- Es comparara el resultat de I'exercici i el balang d’'una empresa individual amb el d’'una empresa
amb personalitat juridica.

Cada alumne disposara d’'un quadern on fara els exercicis.

d) Instruments d’avaluacié:
L’avaluacio de la UF2 es realitzara de forma continua al llarg de la seva durada.

Els instruments d’avaluacié estaran formats per la realitzaci6 dels exercicis propossats (Ps1i Ps2), les
activitats finals, els i casos practics i les proves escrites (Pe1 i Pe2):

e Exercicis practics (Ps1): unitat 6 del llibre de text

e Exercicis practics (Ps2): unitat 7 del llibre de text

e Prova escrita 1 (Pe1): Del NF2 (unitat 6) (RA1)

e Prova escrita 2 (Pe2): Del NF2 (unitat 7) (RA1)

El segiient quadre mostra com s’obté la qualificacié de cada RA, en funcié dels instruments d’avaluacioé:

Qualificacio dels Instruments d’avaluaci6 (%)
Resultats
d’Aprenentatge
Practiques Proves escites
simulacié
Ps1 | Ps2 Ac. final Pe1 Pe2
RA1 (unitat 6) fet - - 50% --
RA1 (unitat 7) -- fet -- - 50%
RA1 (NF1:unitat 4) | -- -- fet -

La qualificaci6 de la UF2 (Qugz) s’obté segons la seguent ponderacio:

Q =0,50-RA1+0,50-RA1
UF1
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S’hauran d’obtenir una nota = 3 en cadascun dels RA per poder fer la ponderacio. Les notes inferiors a 3
es recuperaran a la finalitzacié de la UF.

En cas de no superar la UF de forma continua, es realitzara una prova en el periode de recuperacio
establert pel centre. Aquesta prova constara d’'una part practica.

e) Espais, equipaments i recursos de la unitat formativa:

Per tal de poder desenvolupar aquesta Unitat Formativa I'alumne haura d’utilitzar els seguent llibre de
text:

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Técnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA, 2010.
ISBN: 978-84-7942-420-6

Els alumnes disposaran d’'una aula virtual on trobaran tot el material didactic que fa referéncia a aquesta
UF i a laresta: http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodle/ i podran realitzar les activitats seguents:

- Consultes al professor de forma telematica.

- Questionaris i tasques.

- Presentaci6 de treballs.

- Descarrega de material didactics i exercicis en pdf.

- Consulta dels resultats d’avaluacio

Bibliografia

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Técnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA,
2010.

ISBN: 978-84-7942-420-6

Webgrafia
Web aula virtual blocs laterals
http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodle
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UF 3: Cicle comptable mitja
Durada: 75 hores.

a) Resultats d’aprenentatge, criteris d’avaluacio i continguts: (copia d’aquest enllac)

1. Classifica comptablement els fets econdomics més usuals, aplicant la metodologia comptable i els
criteris del Pla General de Comptabilitat i el Pla General de Comptabilitat PIME.

Criteris d’avaluacio:
1.1. Identifica els comptes d’actiu, passiu i net patrimonial que intervenen en les operacions més usuals
de les empreses.
1.2. Codifica els comptes conforme al Pla comptable i determina els conceptes de carrec i abonament
en cada cas.
1.3. Realitza els assentaments corresponents a les variacions dels comptes de deutors i creditors per
operacions comercials i en moneda estrangera.
. Realitza els assentaments basics relacionats amb la compravenda d’'immobilitzat.
. Realitza els assentaments corresponents a despeses i ingressos financers habituals.
. Realitza els assentaments relacionats amb les despeses de personal i les corresponents
liquidacions als organismes publics.
.7. Realitza els assentaments de variacié d’existéncies.
.8. Reallitza els assentaments d’amortitzacioé de I'immobilitzat.
9.
A

1.
1.
1.

o ok

Realitza els assentament de finangament corrent basic.
0.Realitza els assentament de declaracio i/o liquidacié dels impostos relacionats amb I'activitat i el
resultat empresarial.
1.11.Realitza les operacions de regularitzacié i tancament a final del cicle comptable.
1.12.Realitza l'operativa comptable amb pulcritud, rigorositat i amb especial atencié a I'eliminacio
d’errades, valorant la incidéncia d’aquestes en els controls interns, externs i/o auditories a qué esta
sotmesa I'empresa.
1.13.Aplica els principis de responsabilitat, seguretat i confidencialitat en el tractament comptable de la
informacio.

1
1
1
1

2. Realitza operacions de comptabilitzacié mitjangant de I'Us aplicacions informatiques especifiques
valorant l'eficiéncia d'aquestes en la gestié del pla de comptes.

Criteris d’avaluacio:

2.1. Realitza les altes i baixes dels comptes i subcomptes codificats que procedeixen de la
documentacié suport, seguint els procediments establerts.

2.2. Proposa altes i baixes de codis i conceptes en assentaments predefinits seguint els procediments
establerts.

2.3. Introdueix conceptes codificats en I'aplicacio informatica seguint els procediments establerts.

2.4. Realitza les baixes dels conceptes codificats amb I'autoritzacié corresponent.

2.5. Introdueix els assentaments predefinits en Il'aplicacié informatica seguint els procediments
establerts.

2.6. Introdueix la informacié que correspon a cada camp a I'assentament d'acord amb la naturalesa
economica de l'operacié.

2.7. Resol els imprevistos que puguin sorgir durant la utilitzacié de I'aplicacio, recorrent a I'ajuda del
programa, a l'ajuda on-line o al servei d'atencié al client de I'empresa subministradora del
programari.

2.8. Realitza copia de seguretat dels comptes, saldos i els seus moviments respectius, aixi com altres
registres comptables i de gestid, predefinits o no.

2.9. Segueix el pla d'accié per a la custddia en lloc i suport adequat, i la gestié administrativa de la copia
de seguretat, en temps i amb els métodes adequats, en I'ambit de les seves competéncies.

2.10.0bté informes, llistes i grafics dels subcomptes, inventaris, venciments i altra informacié basica de
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'empresa.

Continguts:
1. Comptabilitzacié dels fets economics usuals a I'empresa:
1.1. Altres compres i despeses. Despeses financers.
1.2. Altres vendes i ingressos. Ingressos financers.
1.3. Moneda estrangera.
1.4. Deutors i creditors per operacions comercials.
1.5. Comptabilitzacié i liquidacié de I'lVA en operacions en el mercat domeéstic, mercat interior
europeu i mercats exteriors. Régim general i régim de recarrec d’equivaléncia.
1.6. Operacions relacionades amb el personal de 'empresa.
1.7. Inversions en immobilitzat material.
1.8. Altres comptes d’actiu, passiu i net patrimonial.
1.9. Declaracions fiscals.
.10. Variaci6 d’existéncies.
.11. Depreciacié d’'immobilitzat.
.12. Finangament basic corrent.
.13. Resultat comptable.
.14. Regularitzacié comptable
.15. Tancament comptable.
.16. Comptes anuals basics.
.17. Analisi, revisio, verificacio i correccioé del procés i del resultat comptables.

_— e e A A A

2. Operacions de comptabilitzacié mitjangant aplicacions informatiques especifiques:
2.1. Gesti6 de les partides comptables en una aplicacié informatica.
2.2. Operacions de manteniment basic d'aplicacions
2.3. Els assentaments predefinits.
2.4. Registres de venciments de cobrament i pagament.
2.5. Inventari.
2.6. Informes, llistes i grafics.
2.7. Operacions on-line bancaries i fiscals.
2.8. Analisi, revisio, verificacio i correccié del procés i del resultat comptables.

b) Activitats d’ensenyament i aprenentatge:
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UF 3: Cicle comptable mitja
NF1: Cicle comptable i comptes anuals (20h)

Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont. CA |nst¢:rfml::t(:z’avaluacié
A1-El cicle comptable (operacions de final 20 h 1 1.1 1.1 | ¢ Realitzaci6 dels exercicis (Ps1 a
d’exercici) i comptes anuals (unitat 9) 1.2 1.2 Psd4) o

o Explicacio sobre les operacions que s’han 1.3 13 |e Realitzacio de les activitats finals
de realizar en finalitzar I'exercici 14 1110 (ud9: pag. 216 a219)
« Explicacié d’elaboraci6 del Balang de 1.5 | 111 1o Realitzacio del cas practic de
ol situacio final i del Pérdues i Guanys segons 113 1 1.12 recapitulacié (pag.220)
o g les instruccions del PGC de les PIMES. Hg 1.13 |« Prova escrita (Pe1)
‘s 5| * Explicacié del tancament de I'exercici i 1.16
£ compliment de les obligacions fiscals en 117
b @| funcio de la tipologia de 'empresa. :
8 o e Explicacié de I'aplicacié dels resultats de
8| lempresa
¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats
(Ps1, activitats finals i cas practic).
NF2: Immobilitzat i fonts de finangament (35 h)

Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont. CA Instt\:rils:tc:z’avaluacié

A1-L’immobilitzat (unitat 8) | 15h.| 1 1.7 1.2 | e Realitzacio dels exercicis (Ps1 a
e Explicacié sobre la diferéncia entre inversio 1.8 1.4 Ps5)

© i despeses. 1.9 1.7
° € | ¢ Explicacio dels principals comptes 1.10 1.8
‘S § d'immobilitzat segons el PGC de les PIMES. 1.1 1.1
% '® | e Explicacio del concepte d’amortitzacié 1]%

4 § o Explicacié de les baixes d’'immobilitzat. :
[}
[a i3
§ o Realitzaci6 dels exercicis practics proposats
(Ps2).
A2-Fonts de finangament (unitat 8) 20h. | 1 HZ 1.2 * Realitzaci¢ dels exercicis (Ps6).
o Explicacio sobre les fonts de finangament '12 1 191 * Real.ltzgmo de les activitats finals
de les empreses. 1'15 1'12 (ud8..pag.- ,194 a 197,) .
@ e Explicacié de finangament basic i els ' 113 * Realltzamo_del cas final (pag.198)
0 E| comptes financeres 117 ' ¢ Prova escrita (Pe2)
8 S|« Explicacio de I'aplicacio del PGC de les '
5 w| PIMES ales fonts de finangament
$ 5
a3
8| o Realitzacio dels exercicis practics proposats
(Ps2, activitats finals i cas practic).
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NF3: Comptabilitzacié amb suport informatic (20 h)

- , . Avaluacié
Activitats d’ensenyament i aprenentatge RA | Cont. CA instruments d’avaluacié
A1-Comptabilitzacié amb suport 20 h 2 2.1 2.1 | ¢ Realitzacié dels exercicis (Ps1 a
informatic (el contaplus)(unitat 10 11) 2.2 22 Ps2 de l'aula virtual)
e Explicacié sobre el procés d’accedir, sortir i 2.3 2.3 | e Realitzacié del cas final practic de
copies de seguretat de I'aplicacio. 2.4 2.4 recapitulacio (pag.245 i 272)
e Explicacié dels procés de crear, modificar i 2.5 2.5 |« Prova escrita (Pe3)
eliminar empreses i subcomptes. 2.6 2.6
e Explicacié del procés d’elaboracié dels g; g;
assentaments comptables, liquidacio d’'IVA i : 2'9
tancament de I'exercici. 5 '10

e Explicacio sobre 'elaboraci6 dels comptes
anuals i les copies de seguretat de les
dades per a la seva posterior recuperacio.

Descripcio
tasques alumne

¢ Realitzacio dels exercicis practics proposats
(Ps3, activitats finals i cas practic).

c) Metodologia de la unitat formativa:
La unitat formativa inclou activitats conceptuals i simulacions comptables practiques.

Activitats conceptuals:
Es realitzaran a l'aula del grup. Les activitats conceptuals estaran formades per:
- Explicacié del professor: El professor fara una exposicid sobre els conceptes basics amb el
recolcament d’un llibre de text.

Activitats practiques:
Les activitats practiques de simulacié comptable es faran a la classe i amb suport de 'aula virtual i del
video-projector i estaran formades per:

- Suposits basics: estaran redactats d’acord amb la tipologia d’empreses de I'entorn. A Blanes, la
majoria d’empreses son petites i microempreses, tant del sector industrial (relacionades amb la
construccid), com del sector comercial i de serveis.

- El material de consulta per als alumnes: PGC-PiME.

- Es compararan els comptes i subcomptes.

Cada alumne disposara d’'un quadern on fara els exercicis.

d) Instruments d’avaluacié:
L’avaluacio de la UF3 es realitzara de forma continua al llarg de la seva durada.

Els instruments d’avaluacié estaran formats per la realitzacié dels exercicis proposats (Ps1, Ps2 i Ps3),
les activitats finals i cas practic i proves escrites (Pe1, Pe2 i Pe3):

e Exercicis practics (Ps1)del NF1:operacions finals de I'exercici (unitat 9 del llibre de text)
Exercicis practics (Ps2)del NF2:L’immobilitzat i fonts de finangament (unitat 8 del llibre de text)
Exercicis practics (Ps3) del NF3:Comptabilit. Informatitzada (unitat 10 i 11 del llibre de text)
Prova escrita 1 (Pe1): NF1 (unitat 9) (RA1)

Prova escrita 2 (Pe2): NF2 (unitat 8) (RA1).
Prova escrita 3 (Pe3): NF3 (unitat 10i 11) (RA2)

El segiient quadre mostra com s’obté la qualificacié de cada RA, en funcié dels instruments d’avaluacio:
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Qualificacio dels Instruments d’avaluacié (%)
Resultats
d’Aprenentatge
Practiques Proves escites
simulacié
Ps1 Ps2 Ps3 Pe1 Pe2 Pe3
RA1 (unitat 8) fet - - 0,25 - -
RA1 (unitat 9) -- fet -- -- 0,25 --
RA2 (unitat 10i 11) - - fet - -- 0,50

La qualificacio de la UF3 (Qurs) s’obté segons la segient ponderacio:
QUFl =0,25-RA1+0,25-RA1+0,50-RA2

S’hauran d’obtenir una nota = 3 en cadascun dels RA per poder fer la ponderacio. Les notes inferiors a 3
es recuperaran a la finalitzacié de la UF.

En cas de no superar la UF de forma continua, es realitzara una prova en el periode de recuperacio
establert pel centre. Aquesta prova constara d’'una part practica.

e) Espais, equipaments i recursos de la unitat formativa:

Per tal de poder desenvolupar aquesta Unitat Formativa I'alumne haura d’utilitzar els seglent llibre de
text:

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Técnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA, 2010.
ISBN: 978-84-7942-420-6

Els alumnes disposaran d’una aula virtual on trobaran tot el material didactic que fa referéncia a aquesta
UF i a laresta: http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodile/ i podran realitzar les activitats seglents:

- Consultes al professor de forma telematica.

- Questionaris i tasques.

- Presentaci6 de treballs.

- Descarrega de material didactics i exercicis en pdf.

- Consulta dels resultats d’avaluacio

Bibliografia

ACEBRON, M. Del Pilar i altres. Tecnica comptable. Gestié administrativa. Madrid : McMillan Iberia SA,
2010.

ISBN: 978-84-7942-420-6

Webgrafia
Web aula virtual blocs laterals
http://agora.xtec.cat/iesserrallarga/moodile
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