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Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacio MANUAL DE PROCEDIMENTS

Institut Serrallarga Elaboracio de la PGA Centre PRO3

1. OBJECTIU

Creaci6 i actualitzacié de la PGA Centre a les necessitats del centre i als objectius del
PEC i del projecte de direccio, aixi com dels objectius establerts pel Departament
d’Educacio.

2. ABAST

Tots els alumnes, pares i mares d’alumnes, empreses i entitats col-laboradores i
professorat de I'Institut.

3. UBICACIO

Forma part dels procés estratégic:

PEO1:Elaboracio i revisié de la documentacio estratégica del centre/ SPE05: PG A del
Centre.

4. RESPONSABILITATS
L’elaboracio, revisidé i actualitzacid d’aquest procediment és responsabilitat de la
Direcci6.

El manteniment i distribucié és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i 'aprovacio
és responsabilitat de la direccio.
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5. DESCRIPCIO DEL PROCEDIMENT

MANUAL DE PROCEDIMENTS
Elaboraci6 de la PGA Centre

C Revisi6 PGAC

A

Recull de propostes
(durant el mes de juny de cada curs)

Proposta
Departaments

Proposta alumnes

Proposta Direcci6 )
i pares

Proposta
Equips docents

l A A A

Direccié

Redaccié de I'esborrany de modificacié del PGAC
(durant el mes de juliol de cada curs)

Esborrany PGAC

A

Equip directiu

Aprovacié de la nova proposta

A

Claustre

Aprovacié de la modificacio
(durant el setembre)

A

Consel Escolar

Aprovacié de la modificacio
(a l'inici del curs)

A

C Revisié PGAC realitzada

PRO3

Veure formulari en els
annexos

Proposta PGAC

Nou PGAC
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6. REGISTRES

No hi registres associats a aquest procediment

7. DOCUMENTACIO RELACIONADA

PEC
Projecte de direccid

8. LLISTA DE DISTRIBUCIO
Claustre de professors i alumnat

9. ANNEXOS

Formulari de proposta de modificacié de PGAC

PRO3

Proposta de modificacio del PGAC

Alumnes

Unitat que Departament didactic

proposa la Equip docent

modificacio Pares i mares d'alumnes

Equip directiu

Justificacio canvi:

Documentacié annexada:

Data i signatura:

Termini de formulacié de propostes: 30 de juny
Presentacio de les propostes a la Direccio
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