___________________________________INTRODUCCIÓ A LA INFORMÀTICA_________


UNITAT 3: LES TAULES

1.- Fer una taula.
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Per fer una taula es va al menú Tabla i d’aquí a Insertar tabla, surt la següent finestra:

Hem de posar el nombre de files i de columnes que tindrà la nostra taula i llavors es fa Aceptar . 

Si diem 7 files i 7 columnes sortirà el següent :
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L’amplada de les columnes serà el mateix per a totes, però es pot canviar si ens col·loquem amb el ratolí a sobre de les marques que hi ha a la regla i estirem.

Si escrivim a les cel·les de la taula, el tamany de les lletres seria de 12 (en l’exemple del dibuix). Podem variar el tamany de les cel·les de forma independent o totes alhora . Per canviar el tamany d’un grup de cel·les primer s’han de seleccionar (es fa clic a la primera cel·la i arrastrem fins a la última) i llavors es pot canviar el tamany.

També podem canviar la alineació del text dins de la cel·la (centrada, dreta o esquerra), el tipus de lletra, el color, subratllat, negreta, etc..  i també es pot fer una a una o varies cel·les alhora.

2.- Marcs i sombrejats.

Per posar un marc a la taula, primer es selecciona tota la taula i després  es va al menú Formato i d’aquí a Bordes i sombreado, sortirà la següent finestra:
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En primer lloc fem clic a Cuadro i després seleccionem un estil (per veure els estils fem clic a les fletxes de la barra de desplaçament). Per acabar fem clic a Cuadrícula perquè surtin les línies interiors de la taula (la quadricula sempre és una línia fina).

Per posar sombrejat a les cel.les es selecciona el grup de cel.les que es vol sombrejar i es va també al menú Formato i d’aquí a Bordes i sombreado. Ara fem clic a la pestanya que posa Sombreado i sortirà la següent finestra:


Aquí només hem de seleccionar el color i fer clic a Aceptar.

EXERCICI FINAL UNITAT 3

Fer la següent taula:

Producció de fruites


Any 92
Any 93
Any 94
Any 95
Any 96

Pomes
35
125
76
54
32

Préssecs
150
256
356
387
428

Plàtans
578
1875
2543
2367
2278

Melons
25
34
54
43
22

Maduixes
8654
9765
10875
9876
8765
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