__________________________________INTRODUCCIÓ A LA INFORMÀTICA_________


UNITAT 4 : LES BARRES D’EINES

1.- Les barres d’eines
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Les barres d’eines son les franges que contenen els icones que surten a la pantalla, així hi ha la barra  Estándar, formato o dibujo. Per veure les que tenim activades es va al menú Ver i d’aquí a barras de herramientas:

En la imatge superior veiem que tenim activades les barres Estándar, Formato i Dibujo (aquestes són les barres més importants). Per activar o desactivar només cal fer clic al quadre del costat del nom de la barra. Provem d’activar i desactivar algunes d’aquestes barres.

Totes les barres poden anar com a barra o com a finestra. Per exemple si activem la barra WordArt apareix en forma de finestra. Si volem, la podem posar com a barra a la part superior de la pantalla. Per fer-ho fem clic a la barra blava de la finestra i sense deixar anar el botó del ratolí l’arrastrem fins a la part superior de la pantalla i la deixem anar. 

Les barres poden anar a qualsevol extrem de la pantalla, dreta, esquerra, superior o inferior. Provem de canviar una barra de situació a la pantalla.

Al contrari, si volem posar una barra en forma de finestra farem clic a l’extrem esquerra de la barra (hi ha unes barres verticals) i l’arrastrarem fins on vulguem.

Quan estan en forma de finestra fent clic al botó que té una creu a l’extrem dret de la finestra, la desactivarem.

2.- La barra de dibuix

La barra de dibuix ens servirà bàsicament per obtenir diverses formes de dibuix, de les quals en veurem les més importants.
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a) Línies
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Per fer una línia recta farem clic a on hi ha una línia dibuixada . Llavors tornarem a fer clic a on vulguem començar la línia i sense deixar anar el botó anirem fins a on volem que s’acabi la línia i allà el deixarem anar. Si volem que la linia sigui horitzontal o bé vertical, cal prémer la tecla majúscules               abans de deixar anar el botó del ratolí.

Una línia, al igual que qualsevol dibuix es selecciona fent clic a sobre de la línia. Veurem si està seleccionada o no perquè als extrems sortiran dos quadradets blancs.
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Si tenim la línia seleccionada, fent clic sobre els extrems la podem estirar o moure a 

voluntat. Per borrar-la, sempre que estigui  seleccionada  apreterem la tecla 

del teclat.
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b) Fletxes
Si volem que la línia acabi en forma de fletxa en comtes de seleccionar la línia seleccionarem la fletxa que té al costat. La resta es fa de la mateixa manera.

Un cop dibuixada la fletxa si la seleccionem i anem al icona que hi ha varies fletxes dibuixades podrem canviar el tipus de fletxa.


Al igual que les línies podem canviar el gruix, el tipus de línia i el color.

b) Autoformes i WordArt

Les Autoformes i el WordArt (Es l’icona que es una A) ja els vam veure a la unitat 2. Aquí l’avantatge es que hi podem accedir directament.

c) Cercles i quadrats.
Podem fer quadrats, rectangles, cercles o el·lipses fent clic en els icones corresponents.

Llavors es fa clic al punt on volem la figura i sense deixar anar el botó fem la figura tan gran com vulguem.


Amb les figures també podem modificar el tipus de línia, el gruix i el color de la línia. A més en aquest cas podem reomplir la figura fent clic en l’icona corresponent. També podem fer els efectes d'ombra de la figura i l’efecte de 3 dimensions. 

Per fer cercles i quadrats, hem de prémer la tecla majúscules abans de deixar anar el botó del ratolí (igual que quan feiem horitzontals o verticals)

Els cercles i rectangles es poden fer o sombrejats o amb tres dimensions fent clic als botons corresponents (prèviament s’ha d’haver dibuixat la figura)

Provem de fer els diferents efectes de reomplir  que hi ha . Es poden veure fent clic a on posa efectos de relleno.

Llavors s’obrirà la següent finestra:

Veiem que hi ha quatre efectes, aquí podem veure l’efecte de degradado, proveu els altres tres efectes, textura, trama e imatge.

En el cas de l’efecte imatge veureu que podeu incloure com a fons qualsevol imatge que tingueu.

d) Els quadres de text
Un quadre de text és un quadre en el que hi podem escriure un text , i té l’avantatge de que es pot traslladar al igual que qualsevol figura o imatge.

 Per fer un quadre de text es fa clic sobre l’icona corresponent.  Llavors es fa igual que un rectangle, es fa clic al punt on volem i sense deixar anar el botó el fem tan gran com vulguem.


Podem posar un fons en el quadre de la mateixa manera que a les figures, així com canviar el color del text. També podem canviar el tipus de lletra i en definitiva tots els atributs de text amb el menú Formato i Fuentes , tal com ja vam veure anteriorment. 

e) El submenú Dibujo
A la barra de dibuix hi ha un submenú que es diu Dibujo , si l’obrim apareixerà el següent:


Una de les utilitats més importants d’aquest submenú és la opció Ordenar.

Aquesta opció serveix perquè en el cas que tinguem més d’una imatge o imatge i text posa una imatge a sobre o a sota de l’altre i al igual amb el text. Per exemple si volem posar una imatge a sota d’una altre, es va a Ordenar i llavors surtirà la següent finestra:


Llavors només cal fer clic a Enviar al fondo i ja està.

f) L’opció seleccionar

Amb aquesta opció podem seleccionar varies imatges i per exemple borrar-les (amb la tecla Supr com ja hem explicat anteriorment) o també agrupar-les (Es una de les opcions del submenú Dibujo) 



Per fer-ho fem clic a la tecla de la barra que és una fletxa blanca. Llavors es fa clic en un extrem i sense deixar anar el botó del ratolí obrim un rectangle de les dimensions que vulguem i llavors deixem anar el botó.

g) L’opció girar

Amb aquesta opció podem girar qualsevol de les figures que hem creat. Només cal fer clic al botó corresponent (prèviament cal seleccionar la figura que volem girar) i  llavors apareixen uns punts verds (que es per on podem girar la figura) i el cursor canvia d’aspecte i es torna com una fletxa que gira. Fent clic en un dels punts verds podem girar la figura. 

EXERCICI FINAL UNITAT 4

Com a exercici cal fer totes les figures que hi ha a continuació:

Línies:



Fletxes:



Figures:








Quadre de text:
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Això es un quadre de text, el qual el podem fer tan gran com vulguem i moure’l a qualsevol lloc.  
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