Resolucié EDU/ 2006, de de per al qual s’estableixen els curriculums dels
ensenyaments inicials i basics i de les competéncies per a la societat de la
informacid, de I'’educacié de persones adultes

La Formacié de Persones Adultes de Catalunya, segons la llei 3/1991, t¢ com a
objectiu la formacioé permanent al llarg de tota la vida de les persones adultges que no
han assolit les competéncies basiques per al seu desenvolupament en ambj

personal, social, cultural i laboral.

La diversitat de necessitats, aixi com el fort increment de persones no
Centres i Aules de Formacié de Persones Adultes comporta ofer;
adequades a les necessitats formatives d’aquestes persones.

angant la seva oferta
leg_persones adultes,
objectius i els
inicials i basics i
criteris proposats a
, epistemologica i
les Persones Adultes,

continguts, es publiquen aquests curriculums peKa
per a les competéncies de la societat de la ifformeaci
partir de les fonts del curriculum
pedagogica) en l'ordenacio curricular de ja Fo QqoBasi
establerta en el Decret 213/2002 d’1 d’agQ Q%?

la %ua castellana, de llengies
informacié i la comunicacid,

Els ensenyaments de la llengua
estrangeres i l'aprenentatge de

tge en les persones adultes implica
onstr] de coneixement i el desenvolupament

d% neixements previs i de les habilitats de
er ropis processos mentals que realitza en
ous enyaments (metacognicié), ha de tenir

El conjunt de processos
aprendre a aprendre, é
d’estratégies d’aprenen
laprenent. Aquest K
'adquisicié-aprene

referencia pér a | aprenentatge, l'ensenyament i lavaluacio de les llengties. Aquests s
nivells sén: A1lnicial (usuari basic); A2 Basic (usuari basic); B1 Llindar (usuari
independent); B2 Avancgat (usuari independent); C1 Domini funcional efectiu (usuari
experimentat) i C2 Domini (usuari experimentat)

Pel que fa a les Tecnologies de la informacié i la comunicacié aquest curriculum es
fonamenta en dos documents:



1
La competéncia basica en tecnologies de la informacio i la comunicacio , preparat pel
grup de treball del Programa d’Informatica Educativa. SGTI. Departament d’Educacié,
2001.

COMPETIC. Competéncies basiques en les tecnologies de /a informacio i la

2
comunicacio , elaborat pel Consell Superior d’Avaluacié del Sistema Educati ublicat
en CD-Rom el gener del 2004 pel Departament d’Educacio.

Per tot aixo cal disposar dels curriculums dels diferents cursos inclosog &
ensenyaments inicials i basics i dels cursos inclosos en el bloc de/tesXx
per a la societat de la informacié que es detallen a continuacié:

Bloc d’ensenyaments inicials i basics
Ensenyaments Activitats

Llengua catalana Curs de nivell inicial (acollimer
Curs de nivell basic
Curs de nivell llindar

Llengua castellana Curs de nivell inicial
Curs de nivell basic

©
o
iv ~$’

ial

Llengua estrangera

Informatica

Ensenyaments
Informatica
Llengua estrangera S.de IIen anglesa nivell funcional

Per a cada curs s
terminals i els
actitudinals.

difrada, la presentacio, els objectius generals, els i objectius
jot diferenciant-ne els conceptuals, els procedimentals i els

Per tot aix

S’estab Is curriculums dels ensenyaments inicials i basics i de les competéncies
per a la sosigtat de la informacid, de I'educacié de persones adultes que es detallen a
'annex d’aquesta resolucio.

1 < http://www.xtec.net/escola/tec_inf/tic/index.htm> [consulta: 28/06/2006]
2 <http://www.gencat.net/educacio/csda/actuacions/est_fin/comp bas_tic.htm> [consulta:
28/06/2006]



http://www.xtec.net/escola/tec_inf/tic/index.htm
http://www.gencat.net/educacio/csda/actuacions/est_fin/comp_bas_tic.htm

Annex
BLOC D’)ENSENYAMENTS INICIALS | BASICS

1. Llengua catalanai llengua castellana

Pe
desenvolupen multiples experiéncies d’acolliment linguistic i.d ey -
llengles, tant per a persones adultes nouvingudes com per & ciltadans/del pais. Els
Centres de Formacié d’Adults, mitjangant la seva oferta educatj g un paper clau
en la normalitzacié de I'is social de la llengua catalana castellana aixi
com en la integracio i la cohesio social.

Per als aprenents d’aquests cursos el paper de

decisiu, aixi com la interaccio i la socialitzacio dels—3
parlants.

La coordinaciéo i la planificaci6 en la ) de diferents llengles
d’ensenyament al centre (catalana, castellang . vé fonamental per tal

d’act@ educatives i culturals
és r@g saria i addicional al proces

ua catalana.

sMtatges %b els altres nous

La integraci6 dels participants
complementaries que desenvolupa
d’aprenentatge, especialment pel

El Centre | Aula de Formacié t%)aa través del seu Projecte Linguistic,

ha de ser un espai d’aprene, leng talana, d’'immersié linglistica en el
seu Us social i d’inclusi6 es pidgt, aixi com en la realitat nacional de
Catalunya.

L’ensenyament-aprengnlalgs catalana i castellana per a les persones
adultes nouvingude S segons els criteris de I'ensenyament de
segones llengies qua ps d’'un enfocament comunicatiu.

ent-aprenenetatge per tal de resoldre les necessitats
pnsolidar progressivament les competéncies linguistiques en la

Seqpedagogia de les persones adultes, a I'hora d’establir a cada centre la
Yy Sequenciada per unitats didactiques amb les activitats d’aprenentatge i
el segon i tercer nivell de concreci6 d’aquest curriculum, cal tenir
present els\@oneixements previs i nivells de competéncia dels participants.

Per tal de desenvolupar una competéncia comunicativa contextualitzada en I'entorn
més proper i amb un grau d’autonomia progressiu per part de I'aprenent, la resolucio
per tasques facilitara la superacié de les dificultats cognitives i linguistiques del procés
d’aprenentatge.



1.1 Curs de nivell inicial (d’acolliment linguistic) de llengua catalana i curs de nivell
inicial de llengua castellana

a) Durada

Cadascun dels cursos dura 60 hores.

b) Presentacio

Els destinataris d’aquest curs sén persones adultes d’edats difer
linglistica i cultural diversa. Amb un bagatge de coneixement

e e procedéncia
i de nivell
dcofiiment lingdistic,

mpeténcia de les
(competéncies
la realitat social i
gones, necessiten de

cultural de I'entorn de la societat d’acollida. Poden ser, <
jifat de comunicacio de

forma urgent i prioritaria iniciar un procés per adquix
subsisténcia per tal d’incorporar-se al nou teixit socis

posar en contacte a les
tg la llengua catalana i la seva

2 ﬁ objectius i continguts s’ha fet de
aldra treballar a l'aula I'especificitat

Acollir les personeg adylte [ \L: que no tenen cap competéncia linguistica
comunicativa en les

dccid comunicativa entre els parlants, mitjangant les llengues oficials

realitat lingUistica de la llengua catalana en el seu territori de parla
(Catalunyai4aisos Catalans).

4. Facilitar la diferenciacié entre la llengua catalana i la castellana i la categoria
d’oficialitat d’ambdues.

5. Identificar els recursos que ofereix I'entorn social i cultural més proper.

6. Afavorir lintercanvi de coneixements i experiéncies culturals dels diversos
participants.



7. Mostrar la diversitat linguistica i fomentar actituds de respecte i de defensa de les
llengliies com a vehicles de comunicacio i expressid social de les persones i dels
pobles.

8. Fomentar 'autonomia de I'alumne dins de 'aula i en el seu entorn més proper.

9. Conéixer totes les institucions i organismes publics que tenen al seu abast per
solucionar les seves situacions de legalitat, vivenda, escolaritzacié dels fillg, salut i
recerca de feina.

10. Promoure l'interés per I'is dels recursos tecnholdgics com a mitja de ¢6
de recerca d’ informacio.

d) Objectius terminals:

1. Dominar la llengua oral mitjangant les funcions linguistigy
satisfer les primeres necessitats comunicatives de presentacioy

2. Identificar i adquirir el léxic i els exponents ling
comunicacio oral.

3. Demanar i donar informacié sobre ell
pertinences.
4. Interpretar de forma oral instruccions i ordre

social. %
6. Entendre simbols quotidians relacion$s : @1 més immediat: planols,
horaris i anuncis orals i visuals.

7. Cooperar amb els companys de 8e en la @greaci situacions comunicatives.

8. Acceptar la llengua catalana o kéa sastellana, @1 a nova llengua dins les seves

situacions comunicatives.
e) Continguts:
a Continguts procedimen{s

1. Comprensié de mig Orals s amb estructures comunicatives minimes i
dirigides.
2. Utilitzacié consgie sCanismes d’aprenentatge com l'associacié i les habilitats

memoristiques.
3. Reconeixe
missatge) seg

4. Discrimi i
castella.

dirigides.
7. Assimilacié i reproduccié del vocabulari basic dels temes treballats.

8. Produccié de preguntes i respostes orals per demostrar la comprensié d’una
situacioé concreta.

9. Visualitzacio de la grafia de mots usuals.

10. Reconeixement de missatges mitjangant les imatges i els signes iconografics més
usuals de I'entorn immediat



11. Identificacio i Us dels elements no linguistics.
b. Continguts conceptuals:

1. Les funcions comunicatives basiques i el Iéxic necessari sobre:
La salutacio.

La presentacié (els noms propis).

La identificacio personal i de tercers (I'adrega, I'estat civil, 'ocupacio, I'edat):
L’emissio i recepcié d’'informacié sobre: la nacionalitat (paisos, nacionalitats

transports, els serveis i la feina.

2. Les categories gramaticals:
Adjectius (de génere i nombre, per a descriure persones i cg
Els articles personals.
Demostratius.
Interrogatius.
Numerals i ordinals.
Pronoms.
Possessius.

Perifrasi estar+gerundji d’obligacio sha de.
Temporals.
Expressions de lloc.
3. Els elements de la situacié comunicat a@ ' missatge, context).
4. Diferenciacio entre llengua catalana. castelfg

5. La llengua catalana i els seus am igh

c. Continguts actitudinals:

1. Esforg en 'audicio atenta j &

2. Valoraci6 del catala o de S\ |k Qe e de comunicacio en I'entorn quotidia.
3. Interés i curiositat per ¢ el llenguatge i la comunicacio entre
persones.

ns comunicatives i fer-se entendre.
s dels altres.

4. Interés per participa




1.2 Curs de nivell basic de llengua catalana i castellana
a) Durada
Cadascun dels cursos dura 120 hores

b) Presentacio

llengua romanica. En els casos de persones no alfabetitzades s’
primer nivell del Cicle Instrumental de la Formacié Basica de Pgrs

sbn persones
i poder sollicitar

, la relacié dels objectius i
G s, per tant, caldra treballar a
l'aula I'especificitat d’aquests per < Jes.

§un nivell minim de competéncies
rensio i expressio orals en llengua

La finalitat d’aquest curs és:

e Acollir les persones
linglistiques segons le
catalana o llengua caste

par 'autonomia de 'alumne en el procés d’aprenentatge i en les noves
situacions unicatives en llengua catalana o llengua castellana.

5. Fomentar l'actitud de respecte vers l'origen linguistic i cultural divers dels
participants.

6. Valorar la diversitat linglistica i mostrar actituds de respecte i de defensa de les
llengliies com a vehicles de comunicacio i expressid social de les persones i dels
pobles.




7. Coneixer totes les institucions i organismes publics que tenen al seu abast per
solucionar les seves situacions de legalitat, vivenda, escolaritzacié dels fills i recerca
de feina.

8. Desenvolupar l'interés per la utilitzacié dels recursos tecnoldgics com a mitja de
comunicacio i de recerca d’ informacio.

d) Objectius terminals.

Els alumnes participants del curs Basic, en acabar aquest curs, hauran d
un grau de competéncies linglistiques segons els objectius terminals Y

immediates.
2. Demanar i donar informacié sobre ell mateix, les altres
pertinences.

3. Plantejar i respondre preguntes senzilles sobre teme
social.

4. Expressar oralment instruccions i ordres relaciona
personal, laboral i social.

5. Fomentar que el parlant pugui interactuar
espontania, dins i fora de l'aula i el centre.

horaris i anuncis.
7. Iniciar 'autonomia de la lectura com a foh
8. Manejar diferents tipus de diccionaris;/gene
9. Expressar per escrit instruccions, o@'e 5
necessitats de la vida personal, laboral i sosiak

iss en relaci6 amb les

e) Continguts:
a. Continguts procedimentals

1. Comprensio global
instruccions per a realitzag

conversa, exposicions i

la idea o les idees principals d’un paragraf o d’'un text senzill
global d’un text senzill (descriptiu, argumentatiu o narratiu)

el llenguatgefcol-loquial i formal.

12. Producci6 escrita a partir de missatges orals de diverses menes: descripcions,
instruccions, anotacions

13. Formalitzacié d’impresos d’us habitual: xecs, enquestes, padrod, instancies, girs,
etc.

14. Redaccié de textos de caracter formal: instruccions, descripciod, notes, cartes,
impresos d’inscripcio, sol-licituds, missatges de mobil i de correu electronic.



b. Continguts conceptuals

e El sistema alfabétic. Les lletres i els signes grafics (els accents, signes de
puntuacio, I'is de les majuscules).
e Les paraulesiles oracions.
e Sons vocalics i consonantics. La correspondéncia so/grafia. La sil'le
classificacié de les paraules segons els nombre de sil-labes.
L’ortografia. Normes elementals ('accentuacio, les consonants, el s d s§§)
La vocal neutra i la seva ortografia.
Les funcions comunicatives basiques i el léxic necessari sobre:
La salutacié i el comiat.
La presentaci6 (els noms propis)
La identificacio personal i de tercers ('adrega, I'estat civil, ¥
L’emissio i recepcio d’informacid sobre:
La nacionalitat (paisos, nacionalitats i estats)
La familia (membres familiars i parentesc)
L’entorn (el centre i la llar amb el corresponent mok
Les activitats quotidianes (I'hora, els apats, els ali
ia, els dies de la setmana, els mesos i I'any)
Els transports (trens, autobusos, avions, vai
Els serveis (sanitaris assistencials, educatius,

empadronament)
La feina (professions, oficis, estris)
Els estats d’anim
Les necessitats i els desitjos

Els drets i els deures com a ciutada,
Les categories gramaticals:

| barri, la localitat)
begudes, les parts del

e 6 O o o o o o o o o o o o

Articles (personals, definit
Les contraccions
Pronoms

Demostratius
Interrogatius
Quantificadors

Numerals i ordjn
Possessius

AR OWN O o ¢ 0 ¢ ¢ 06 ¢ 0 ¢ ¢ 06 ¢ 06 ~ 0 o0 o o

5. Els registres d’us de la llengua (col-loquial segons la variant territorial i 'estandard)
6. Les interferéncies entre el catala i el castella.
7. El domini linglistic del catala, la realitat linguistica de I'Estat espanyol i d’Europa.



c. Continguts actitudinals

1. Desenvolupament d’una audicio atenta i activa.

2. Interés pel catala o castellda com a vehicle de comunicacié en I'entorn quotidia.
3. Interés i curiositat per observar com funciona el llenguatge i la comunicacié entre
persones.

4. Interés per participar en diferents situacions comunicatives i fer-se enten

5. Respecte del torn de paraula i a les idees dels altres.

6. Interés i respecte pel treball propi, el d’altres companys i el del professo

7. Confianga en la capacitat de millora i de treball.

8. Apeténcia per la lectura en catala o en castella.

9. Valorar la utilitzacié de la lectura d’informacions basiques per pode

se en I'entorn social i laboral.
10. Interés per a la complimentaci6 i aplicacié de les normes d
dels escrits.

11. Valorar la utilitzacié de les TIC, com a mitja d’aprenentatg Onicacio.

1.3 Curs de nivell llindar de llengua catalana

a) Durada

Aquest curs dura 120 hores \
@

b) Presentacio

al @ de Nivell Llindar, sén

as expreSS|ons utilitzades
3 immediata i que poden

intercanvi simple i directe

A Tligual que els destinatari
procedeéncia linguistica i cult

o;/'mem‘ lingdistic i Basic, la seva
rmacio és divers i heterogeni.

La finalitat d’aq
desenvolupin les

1. Comprendre les idees principals d’una informacié que estigui relacionada amb
situacions de la vida diaria i que s’hagi donat clarament.

2. Mantenir la interaccié i comunicar-se amb altres persones, en diferents contextos
relacionats amb situacions de la vida diaria.

3. Produir un discurs oral senzill i coherent sobre temes relacionats amb situacions
properes de la vida diaria que siguin del seu interés.
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4. Descriure fets, experiéncies, somnis, desitjos i proposits.

5. Argumentar, de manera breu, les propies opinions.

6. Redactar textos senzills i coherents sobre temes relacionats amb situacions
properes de la vida diaria que siguin del seu interés.

7. Adquirir el vocabulari i les estructures lingiistiques que li permetin desenvolupar-
se en els nous contextos d’us de la llengua a qué es va obrint.

8. Incorporar habilitats estratégiques que li permetin desenvolupay
autonomia comunicativa.

9. Ampliar el coneixement que té de la cultura catalana.
10. Usar amb normalitat els recursos tecnologics com a mitja pg
recercar informacio.

d) Objectius terminals
En acabar el curs, la persona adulta nouvinguda haura de A ssoliment dels
objectius seguents:

1. Entendre I'opinié o punt de vista expressat per alg at ,entrevista ... que

2. Comprendre els usos figurats de paraules o exp \ des.
3. Comprendre textos de divulgacio (articl rem%xjiéria, critiques
d’espectacles, etc.). %

4. ldentificar la idea principal de poemes i cg @

7. Exposar publicament els seus con§j ¥ les s opinions sobre temes
d’interés general en contextos coneguts.

8. Participar a l'aula en debats i s rodoges u@e portin a expressar opinions
sobre temes culturals.

9. Llegir en veu alta textos literq
manera que sigui possible que
10. Demostrar que té estraf

orrec osodica i fonética suficients, de
i e)dgalor expressiu dels textos.
es seves mancances linguistiques

rtells, petits anuncis, correspondéncia
bliques (sol-licitud i reclamacid), informes
osici6 senzilla.

8 missatges orals i escrits en qué s’usin estructures comunicatives
pcions socialitzadora, expressiva, informativa i metalinguistica de la

2. Proé de missatges orals i escrits senzills amb estructures comunicatives
propies deNés funcions socialitzadora, expressiva, informativa i metalinguistica de la
llengua.

3. Assimilacio i reproduccié del vocabulari basic dels temes treballats.

4. Utilitzacid conscient d’estratégies d’encobriment de les propies mancances
linguistiques com: la parafrasi, la utilitzacié de sinonims ...

5. Recerca d’informacié mitjancant les TIC.

6. Incorporacio d’habilitats d’autoregulacio del propi procés d’aprenentatge.
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7. Construccié correcta de diferents tipus d’oracions (copulatives, declaratives
imperatives i exhortatives), adequades a les diferents tipologies textuals que es
treballen (text descriptiu, narratiu, instructiu, expositiu i argumentatiu).

8. Utilitzacio dels recursos expressius propis de les diferents tipologies textuals que
es treballen (text descriptiu, narratiu, instructiu, expositiu i argumentatiu).

9. Utilitzaci6 adient de I'entonacio i dels recursos no verbals.

b. Continguts conceptuals:

1. En relaci6 amb les funcions generals de la llengua, les estructure
basiques per a:

- l'establiment d’'una cita amb algu

- l'oferiment de feina

- la formulacié d’hipotesis

- l'expressi6 de sentiments i d’estats d’anim.

- l'expressié d’'una obligacio o la necessitat de fer alguna

- el dictat d’ordres.

- l'exposici6 un fet.

- I'exemplificacié d’un concepte o d’'un procés

- I'enumeraci6 de les parts d’un discurs

2. Els components gramaticals

2.1. Morfologia:

2.1.1 Noms (flexi6 de génere, flexi6 de no

estats, accio o efecte i tendéncies, doctrines

{

iXps de acié —qualitats o

2.1.2 Pronoms: adverbials; en funcié d’atrib atiu; inacions de pronoms
febles; usos emfatics dels pronoms inte atiug \Jtons en funcio de CD i

compostos amb antecendent explicit).
2.1.3 Determinants: quantitatius indefiRi

Vi
; @aracié; distributiu.
rr@ graus).

2.1.5 Verbs: verbs regulars; verb (mode@l atiu: passats; mode subjuntiu:

present i imperfet; condicional s verb d’obligacid, de probabilitat, de
realitzacié recent, d’aproximagit ; YeRbs’ copulatius; alguns dels verbs de
régim preposicional més usatss tq ve i N passiva.

2.1.6 Adverbis i Iocucions agyens 3, de lloc; de manera; de quantitat; de

2 1. 8 Conjuncions Y G es de coordinacié i de subordinacio
(copulatives, disjunti@ssyax A Bnsecutives, de temps i condicionals).

2.2 Sintaxi:

2.2.1 Frases simple ives, exclamatives i interrogatives.

2.2.2 Oraciong 5 | juxtaposades.

2.2.3 Oracions, sk inades adverbials de temps, consecutives i condicionals.

2.3 Fonétigai 3
( a i la o atona. Fendmens d’alternancga vocalica.
nantics (seqliéncies: oclusives-velars-fricatives; consonants a final

3. Catala dbdental i catala occidental.
4. Les produccions culturals en llengua catalana: musica, literatura, cinema, teatre i
televisio.
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c. Continguts actitudinals:

1. Esforgar-se en aconseguir un cert grau correccié lingulistica en la comunicacié amb
els altres.
2. Valoracié del catala com a vehicle de comunicacié en I'entorn quotidia.
3. Interés i curiositat per observar com funciona el llenguatge i la comunicacioé entre
persones.
4. Interés per participar en diferents situacions comunicatives i p
I'eficacia.
5. Respecte per les idees dels altres.
6. Interés i respecte pel desenvolupament de les habilitats comunj
d’altres companys i el del professor/a.
7. Confianga en la capacitat de millora i de treball.

oy

8. Interés per a la utilitzacié de les TIC com a mitja d’aprenentatg

2. Llengua estrangera

La societat actual subratlla la importancia de I

estrangeres en el desenvolupament personal i laboral ¢ adulta:

Fomenta i augmenta la mobilitat laboral.
Facilita la comprensio entre parlants de difer
Facilita 'accés als mitjans de comunicacié j

artir dels recursos que
l'ajuden en el procés
ersona adulta que inicia
grau de motivacié que sovint
auditiva i la imitacio dels sons,

coneix i, d'aquesta forma, estableix
d’aprenentatge d’'una altra llengua

a els continguts sén sempre acumulatius
ivell s’amplien en el segon nivell i aixi

Baber una llengua va més enlla de dominar sons, gramatica i vocabulari i
tenir la capaCitat de comunicar-se amb ella, els aprenents han de saber com processar
tota la informaci6 i utilitzar-la de la millor manera per a cada situacié6. Pensem que
Parlar per aprendre sera la funci®6 mediadora per a fomentar els processos
d’aprenentatge de LE.

L’enfocament metodologic ha de contemplar, Obviament, els diferents perfils
d’aprenentatge de I'alumnat i ha de ser comunicatiu. Amb tot, el Marc Europeu Comu
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de Referéncia estableix les bases teoriques i facilita eines metodologiques
necessaries per tal de completar les mancances del métode anomenat comunicatiu.
Amb aquesta finalitat, enuncia una proposta metodologica coherent i adopta un
enfocament orientat a I'acci6. Els usuaris i els aprenents de llengles es consideren
“agents socials”, és a dir, membres d'una sociletat que fenen unes tasques a acomplir
en unes circumstancies [ en un enforn determinats, i en un camp daccio copcret. Per
tant, 'ensenyament/aprenentatge de la llengua s’ha de basar en tasques
perspectiva té en compte totes les capacitats, coneixements i necgssi

coneixements i habilitats que s’han de tenir en compte i caldra saber t
tal d’arribar les competéncies linguistiques comunicatives de la llen
ha decidit aprendre.

Tanmateix 'aprenentatge d’una llengua estrangera ha de perme
treure profit de les noves competéncies que esta adquirint i
tots als aprenentatges futurs.

principi, com a un
ne adult ser entés
implica que el nivell

L’adquisicié i el domini de la pronunciacié s’ha de pld
objectiu minim d’intel-ligibilitat, és a dir, aquella que p&
sense dificultat en situacions comunicatives sengzi

de vegades succeeix en la llengua escrita.

El domini de la pronunciaci6 porta a un gramaticals i léxics de
manera més eficag a partir del moment sent més confiat perquée
sap pronunciar bé. La practica de la gorrescié oti desenvolupant estrategies
d’ésser present en

dleg 0° homés els aspectes sintactics,
bé mini minim dels aspectes fonetics i

)

acido oral entre professorat i alumnat,

Una bona competéncia co
morfologics i léxics de la lle
prosodics.

D

Cal diversificar els el
mitjangant:

e La pluralitat de modalitats de treball oral (treball cooperatiu, treball en
petit grup, trebal ' 3l ‘mitjancant exposicions, treball en gran grup mitjangant
debats, trebal jancant audicions i gravacions de les produccions propies,
etc.)

e La interacriq le la llengua estrangera (sobretot per part del professorat) dins
laula, até esta és un context real i auténtic que ofereix moltes possibilitats

d’usar e a) per a moltes relacions socials i situacions de comunicacio

interper, no formen part directa de la planificacié didactica. L’alumnat
accep aviat la llengua estrangera com a eina de comunicacié natural i anira
superan res inhibides habituals en les persones adultes que s’inicien en

'aprenentatge d’'una llengua estrangera

e |’Us de materials diversos en suports variats: documents orals, audio-visuals, tant
a partir de I'is de documents auténtics (Us didactic dels mitjans de comunicacidé) com
de materials didactics especialment dissenyats per al nivell basic , etc.
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2.1 Curs de llengua anglesa de nivell inicial
a) Durada
El curs dura 90 hores

b) Presentacié

Els destinataris d’aquest curs son persones adultes d’edats diferents
bagatge de coneixements educatius i de nivell cultural heterogeni.
aprenents del curs de llengua anglesa de nivell inicial sén p
desconeixement de la llengua anglesa.

La interaccié ens ajuda a aprendre, ja que l'aprenentatge d’ ) S un acte
comunicatiu. Compartir els propis coneixements amb els 4
construcci6 de coneixement nou. L'Us de [lordinador, ‘ afavoreix un
aprenentatge efectiu de la llengua estrangera perqué I'apke Qg troba exposat i

c) Objectius generals

1. Iniciar el procés d’aprenentatge oral de le ' tives en llengua
anglesa
2. Reconeéixer la importancia que té el ¢ gua estrangera en un

mon multicultural i plurilingue.
3. Fomentar 'autonomia de I'alum

4. Assolir un nivell inicial de com iQ que pern@a 'alumne a entendre’s i
expressar-se en anglés
5. Promoure l'interés per 'is rsos tecgglogics com a mitja de comunicacio i

de recerca d’'informacio

d) Objectius terminals

&

ult@é de demostrar I'assoliment dels objectius

1. Nan de€s basiques d’informacié personal (nom, nacionalitat,

En finalitzar el curs, |
seguents:

2. gtivacio per aprendre la llengua anglesa
3. nciar els sons de la llengua anglesa standard
4. Utllit ocabulari i les estructures linguistiques treballades
5. Menx i reproduir textos breus
6 QmRprendre i produir les expressions de salutacio, presentacio i comiat.
7. e ar amb els companys de classe en la creacio de situacions
C8 atives

vanciar i utilitzar I'alfabet per lletrejar paraules. Distingir sil-labes toniques.

8.
9. Expressar els gustos i preferencies amb I'estructura like + noun / -ing form

e) Continguts:

a Continguts procedimentals
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1. Comprensio de missatges orals senzills amb estructures comunicatives minimes i
dirigides.

2. Descripci6 oral i escrita de persones, coses i llocs.

3. Comprensié essencial de la informacid6 més basica d'un anunci publicitari de
premsa.

4. Comprensio global de paraules i expressions basiques en un anun

diari.

5. Produccié de missatges orals senzills amb estructures comunicd S i
dirigides.

6. Assimilacio i reproduccio del vocabulari basic dels temes treballats

7. Producciéo de preguntes i respostes orals per demostrar QRrensiéo d’'una

situacié concreta.
8. Lectura i comprensio essencial de la carta d’'un restaurant.

9. Confecci6 de la llista de la compra.

10. Lectura i redaccié de textos quotidians: la postal.

b Continguts conceptuals: x

1. Les funcions comunicatives basiques i el lexig n@ bre@\
Salutacions i comiats.

Presentacio.

Expressions de cortesia.

La identificacio personal.

El nombres de I'1 al 100
La familia (membres familiars i parepitegc), la sigtat i |’ n, parts de la llar, activitats
les begu “Q/ es parts del dia, els dies de la
lvitats .<©~ Bure, els transports, els serveis,

quotidianes( I'hora, els apats, els A
setmana, els mesos de 'any, el t&
la feina, els estudis, les botigugs

fisic , de descripci6 de
Verbs relacionats a
Expressions temppta
Articles personals
Demostratius
Interrogatius
Pronoms poss

1 scoltar activament.

2. por a comunicar-se en la llengua anglesa.

3. Esforg per entendre i produir paraules amb un minim de correccio.

4. Interés per parlar amb un minim de correccié sobre un mateix i sobre altres en
anglés.
5. Interés per repetir i pronunciar noves paraules.

6. Demostrar curiositat per altres alfabets diferents al propi
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7. Ser conscient de la importancia de la llengua anglesa per al desenvolupament
personal i professional.

8. Aprendre a treballar de manera cooperativa: en grup i/o en parelles.

9. Aprendre a avaluar el propi procés d’aprenentatge: reconeixement de les
mancances i dels objectius a assolir.

10. Valorar el coneixement de la llengua anglesa per a la millora professional i
personal.

2.2 Curs de llengua francesa de nivell inicial
a) Durada
Aquest curs dura 90 hores

b) Presentacio

c) Objectius generals:

1. Iniciar el procés d’aprenentatge oral dé
francesa .

mon multicultural i plurilingle.
3. Fomentar 'autonomia de I'aluryg
4. Assolir un nivell inicial de cond
expressar-se en frances.
de recerca d’informacio.

d) Objectius terminals

En finalitzar el curs
seguents:

Comprewdre i produir les expressions de salutacio, presentacio i comiat.
Cooperar amb els companys de classe en la creacio de situacions comunicatives

e) Continguts:

a Continguts procedimentals
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1. Comprensio de missatges orals senzills amb estructures comunicatives minimes i
dirigides.

2. Descripcio oral i escrita de persones, coses i llocs.

3. Comprensié essencial de la informacid6 més basica d'un anunci publicitari de
premsa.

4. Comprensio global de paraules i expressions basiques en un anunci dg feina al
diari.

5. Produccié de missatges orals senzills amb estructures comunicativeg

dirigides.
6. Assimilacio i reproduccié del vocabulari basic dels temes treballats.
7. Producciéo de preguntes i respostes orals per demostrar la i d’'una

situacié concreta.

8. Lectura i comprensio essencial de la carta d’'un restaurant.

9. Confecci6 de la llista de la compra.

10. Lectura i redaccid de textos quotidians: la postal.

b Continguts conceptuals: %
1. Les funcions comunicatives basiques i el léxic nec

Salutacions i comiats.

Presentacio.

Expressions de cortesia.
La identificacio personal.
El nombres de I'1 al 100
La familia (membres familiars i parentesc
quotidianes( I'hora, els apats, els alimenfs
setmana, els mesos de I'any, el temp
la feina, els estudis, les botigues i elg

\yarts de la llar, activitats

o

drts del dia, els dies de la
Is transports, els serveis,

fisic , de descripcié de lloc
Verbs relacionats amb I
Expressions temporals
Articles personals
Demostratius
Interrogatius

Pronoms possess
Expressions d

per tal de comprendre millor les realitats culturals francofones.

3. Accedir a petites mostres de la cultura francesa i francdfona per tal de veure el
funcionament d’altres realitats.

4. Ser conscients de la importancia de la llengua francesa per al desenvolupament
personal i professional.

5. Superar la por a comunicar-se en la llengua francesa.

6. Aprendre a treballar de manera cooperativa en grup i/o parelles.
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7. Esforg per entendre i produir paraules amb un minim de correccio

8. Valorar el veinatge amb Franga i la proximitat de les nostres llengles: per aquells
que parlen catala i castella, el francés és probablement la llengua estrangera europea
més facil d'aprendre.

3. tecnologies de la informaci6 i la comunicacid (tic)

les activitats quotidianes s’estan transformant constantment so
'evolucio de les tecnologies.

Segons tots els indicis, seran imprescindibles uns coneixe “v
mitjans de tractament de la informaci6 per a tenir accés

augmentant el risc de fractura digital.

Si fins fa poc temps es parlava d’analfabetisme fu
definicio, la d'analfabets digitals o tecnologics,

ia s'imposa una nova
| Wgrsones que no
Oriom societat de la

assequibles i multipliquen les
de la imatge, amb l'increment
i manipular tota mena d’objectes
molt petits i d’'una gran capacitat

prestacions. Un exemple pro
vertiginds de noves eines g

d’emmagatzematge, que ut ts nois i noies adolescents.
Davant aquesta rea sgati avancar cap a lalfabetitzacio digital,
proporcionant eines ar la formacié basica en TIC a l'abast de

tothom, tenint en
faciliten la realitz
afavoreixen la

gran diversitat de tasques i com a instruments que
anent al llarg de tota la vida.

4.- Us de pProfirames basics
5.- Actituds necessaries amb les TIC

Les dues primeres pretenen facilitar els coneixements generals indispensables per
enfrontar-se amb éxit a les TIC. La tercera dimensié esta centrada en I'is d'Internet, el
mitja d'informacié i comunicacid que ha esdevingut ja indispensable en la nostra
societat. La quarta incideix en I'is d’alguns programes que cal conéixer per actuar
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sense por davant d'un ordinador: el processador de textos i I'editor grafic. Finalment,
en l'ultima dimensié s’ha pres en consideracid el vessant étic, que cal no deixar de
banda en qualsevol activitat educativa.

Entre 'alumnat dels centres i aules de formacié de persones adultes hi ha una gran
diversitat en els coneixements previs sobre Informatica, des dels que no s’hgn apropat
mai a un ordinador fins els que en fan un Us forga autdnom a casa o a la feina

les competencies basiques en TIC del seu alumnat i tanmateix ha
transversal de les TIC com a eina dins de tots els nivells i arees cysx

'aprenentatge i que ajudin I'alumnat a adquirir una pro
les TIC.

3.1 Curs d’ informatica de nivell inicial

Entre 'alumnat dels centres i aules de formacid a hi ha una gran
diversitat en els coneixements previs sobre Inforr ; e no s’han apropat
mai a un ordinador fins els que en fan un Uso@ utone o ala feina.

Per aixd aquest curs d’informatica de ni
segon.

t en dos nivells, primer i

3.1.1. Curs d’informatica de nivell al | (Infor ét@reliminar)

a) Durada
Aquest curs dura 30 hores

&

Aquest primer nivell G les pnes que no han tingut cap mena de contacte
amb un equip inft S per objectiu de qué l'alumnal/e es familiaritzi amb els

digital i pretén 3 Ds i activitats per adquirir destresa en I'Us del teclat i el ratoli
i per conéixer s

Aquest curs té com a finalitat que els i les alumnes que ho necessitin adquireixin les
destreses necessaries per fer funcionar I'ordinador i poder iniciar 'aprenentatge de les
competéncies basiques en TIC: manipulacié del ratoli i utilitzacié de les funcions
basiques del teclat.
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c) Objectius generals:

1. Familiaritzar-se amb I'entorn de I'ordinador i amb els dispositius d'entrada i sortida
de dades: teclat, ratoli i monitor.
2. Entendre les icones basiques de l'escriptori i saber iniciar i acabar una tasca.

d) Objectius terminals:

1. Adquirir la destresa necessaria per utilitzar sense problemes el teclatj e W >
2. Desenvolupar una petita tasca des de l'inici fins al final.

e) Continguts:
a Continguts procedimentals: @
1. Utilitzacié correcta del teclat i el ratoli per a introduir d %zar accions amb

l'ordinador.
2. Seguiment d'una série d'instruccions per a realitzar g

b Continguts conceptuals:

1. L'ordinador i els seus components: unitats d'e t% ortida es.
2. Elteclati el ratoli: funcionament.

¢ Continguts actitudinals:

©
&

1. Els avantatges i els inconvenients de la\ecgologia.

2. La cura de la salut mentre es treb, ambNloxdina

3.1.2. Curs d’informatica de niv C ( Inforr@ inicial)
a) Durada

Aquest curs dura 60 hor

b) Presentacio

lat, que han utilitzat un ordenador, perd que necessiten
bUS coneixements

funcionament del
sistematitzar i g

La finalitat d's

c) Objectius generals:

1. Familiaritzar-se amb l'ordinador i els periférics: teclat, ratoli, monitor,
emmagatzematge de la informacio, ...

2. Adquirir les destreses basiques per iniciar i finalitzar una tasca elemental amb
I'ordinador.
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3. Comprendre i utilitzar amb propietat un vocabulari basic relacionat amb la
informatica.

4. Interpretar correctament instruccions per a realitzar una tasca amb I'ordinador.

5. Coneixer el funcionament basic del sistema operatiu: encendre i apagar 'ordinador
de manera correcta, engegar un programa, crear un arxiu i desar-lo, gestionar i
classificar la informacio...
6. Obrir i tancar un disquet, un CD-Rom, usar-los per recuperar informas
desar-la.

funcions basiques.
8. Donar format a un text i tenir cura de la correccié ortografica.
9. Coneixer i utilitzar de manera autbnoma un navegador.
10. Connectar-se a Internet i buscar una informacié determinada.
11. Fer servir el correu electronic com a recurs per a ¢
persones.

12. Buscar, seleccionar i ordenar informacié recollida p
determinat i elaborar un informe amb el processador de te

d) Objectius terminals: x

dur, carpetes...)
5. Usar un processador de textos pe
revisar-los i imprimir-los.
6. Usar els navegadors d’Internet egar, &mnm emar, recuperar, classificar i
imprimir informacio)

7. Utilitzar els cercadors per loca acio, @cifica a Internet

8. Enviar i rebre missatges de J &lectroni ganitzar la llibreta d’adreces i saber
adjuntar arxius

9. Usar responsablement
(xats, forums...)

nts, emmagatzemar-los,

e comunicacio interpersonal en grups

10. Usar un editor grafj X0 fics senzills i emmagatzemar i imprimir el
treball. %

11. Desenvolupar uR 2 a, rensable i critica davant les aportacions de les
tecnologies

12. Valorar els
de coneixeme

extraible).
3. Gestid d’arxius: creacio, copia i classificacié de documents; utilitzacié de carpetes.
4. Elaboracié de textos amb el processador de textos, aplicant les funcions
elementals: seleccionar, retallar, copiar i enganxar; desfer les ultimes accions i refer-
les; canviar el format de la font: tipus de lletra, mida, color...; canviar el format del
paragraf: interlineat, salt, sagnia...; centrar i justificar el text.
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5. Identificacio i aplicacié correcta de les icones de les barres d’eines estandard,
format, taules i dibuix del processador de textos.

6. Elaboracio de taules de diferents caracteristiques segons la finalitat.

7. Aplicacid de les funcions basiques del processador de textos: utilitzacié del
corrector ortografic; disseny de titols; creacidé i gesti6 de documents;insercio
de numeros de pagina;inserici6 d'imatges i distribucio del [
pagina; preparacié de pagines per a imprimir; impressié segons uns criteris.
8. Creacio d'una imatge senzilla amb un programa de dibuix.
9. Connexié a Internet i cerca duna informacié determinada: util
navegador per cercar, seleccionar i processar la informacio recollida.
10. Utilitzacié del correu electronic per a comunicar-se amb altres pgl
enviar missatges; llegir i respondre; adjuntar un fitxer .

11. Cerca, seleccio i processament d’informacio recollida per |
proposat, relacionat amb la vida real, i elaboracié d'un informe.a

textos: desar una pagina al disc dur per a llegir-la més tard; d N3
la en un document. %

b Continguts conceptuals:

. Vocabulari técnic: CPU, WWW, ADSL, Internet, ¥
Els elements de I'ordinador: monitor, teclat, rajott

. , memgria...
. Els periférics: impressora, escaner, webcam, tav

. ' @Scrip end...

. Els tipus de programes: processadors /0 imat , calcul, bases de
ades, navegadors, ... @

El processador de textos:

L'entorn de treball

Els documents

La verificacio ortografica

Les taules

El porta-retalls

La inserci6 d'imatges

Els pics i la numeracio

El format del documen

La impressio
7. La cerca d'informagio
* Els navegadors

Els cercadorsii |
8. El correu elecifé

ux, CD-Rom ...
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m
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per car, seleccionar i processar la informacio

seguretat i d'us del correu electronic

avantatges que ofereix la informatica per a I'aprenentatge de tota
ents i per a la comunicacio.

de la importancia d’'un bon Us dels equips informatics, com a eines
Amb altres persones.

3. Desenvolupament d’'una actitud oberta i critica envers els avengos tecnologics.
Potenciacié d’habits correctes tant pel que fa a I'is de les eines informatiques com a la
presentacid de la informacié: cura en els aspectes ortografics, gramaticals, de
distribuci6 del text a I'espai, etc.

BLOC DE COMPETENCIES PER A LA SOCIETAT DE LA INFORMACIO
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Curs de llengua anglesa a nivell funcional
a) Durada
Aquest curs dura 90 hores

b) Presentacio

Aquest curs s’adreca a les persones adultes que han superat el nivell ini
disposen dels coneixements corresponents per poder-lo seguir. Al llarg g'aques
es completen els continguts del nivell A1 (inicial) i es treballen els con @3
primera subdivisio del nivell A2 (Basic).

gncies a societat
canviant, de la globalitzacio i de les noves tecnologies. Les TC sformat la
societat i els canvis que han provocat afecten I'ambit del tekall, de Jes relacions
socials i sobretot també de I'aprenentatge i el coneixement

mon exterior on la
gria o scanning és la
gquests documents la
que els formen hi
eco t entre aquests
igsatge | del text escrit i

an s de la xarxa haura
interpretar i aplicar de

N
N7
-

llengua vehicular és, moltes vegades, I'anglés. La lectk
tecnica que s’empra per a llegir els documents

forma apropiada la informacio.

Per a I'is del correu electronic i la
d’'informacié a través de les webg
edicid de podcasts, sera molt Ut}
donada en molts casos en aq

e pagines web, la recerca
ectura de blogs i 'audicié o
‘anglés ja que la informacié ve
t, és fonamental utilitzar les TIC

escrit) per a I'e
2. Desenyotu

d) Objectius terminals

En finalitzar el curs, 'alumne haura de demostrar 'assoliment dels objectius seguents:
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1. Assolir un nivell de comunicacid que permetra als participants satisfer les
necessitats comunicatives més basiques relacionades amb la vida quotidiana.

2. Demanar i donar informacio personal detallada sobre un mateix i altres persones.
3. Descriure fets relacionats amb la vida quotidiana.

4. Indicar la situacié en I'espai d’objectes i llocs.

5. Comunicar gustos i preferéncies.

6. Desenvolupar-se en situacions comunicatives propies dels apats, I'alimen
restaurants

8. Saber mantenir una conversa telefonica senzilla per a I'obtencié d’i
concertar una cita.

10. Saber comparar persones, llocs i coses.
11. Expressar 'opinié mitjangant estructures senzilles.

e) Continguts:

a Continguts procedimentals:

3. Comprensi6 i utilitzacié del llenguatge des pR-€ntendre i produir
agaila i amistats propis i
dels altres.

4. Identificacio de la idea o les idees prinCi yara @d’un text senzill
5. Extraccio i comprensio de la informaésig aNg ne@é\/ista a un personatge.
n

6. Explicacié de les activitats habitugls pregisqnt aspe dividuals i concrets sobre
un mateix i altres.

7. Elaboracio i simulacio de rols:
personatge

8. Redaccid de cartes persona
presentar-se (e-pals)

ista sobre e@gbits i activitats diaries d’'un

JOpis i d’altres persones.

12. Resolucié d’una Sed del tresor) molt senzilla sobre compres.
Exemple: recercast c{es a centres comercials i llocs tipics de la ciutat de
Londres

b. Contingufs conceptuals:

1. Paisos i nacionalitats.

2. Formules de salutacio.

3. Numeros de I'1 al 1000.

4. Oficis i professions.

5. Objectes de la vida quotidiana.
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6. Adjectius d’'us frequent per descriure persones i objectes de manera global.
7. Lafamilia.

8. Formules cortesia: Excuse me /I'm sorry / Pardon

9. La casa, les estances i els objectes.

10. Léxic relacionat amb les activitats quotidianes i els habits (daily routines)
11. L’hora.

12. El temps cronologic: els dies i les parts del dia.

13. Mesos, anys i la data.

14. Expressions idiomatiques basiques referides a dies especials (aniversa i S
i celebracions): Happy birthaay/anniversary, congratulations, etc

15. Léxic relacionat amb les activitats de lleure i hobbies (free time a

16. Léxic relacionat amb I'alimentacio (food and drink).

17. Els apats.

18. La carta del restaurant i el menu.

19. Léxic relacionat amb les transaccions: demanar el compte!

20. Formules de salutacio i comiat en cartes i missatges de ey eleCtronic.
e

21. Léxic relacionat amb els llocs, els establiments i els se sptorn urba.
22.La roba, la indumentaria i els colors.

23. Expressions relacionades amb l'intercanvi comerci
24. Léxic relacionat amb els diners i els preus.

25. Anys.

26. Past fime phrases and expressions:

27. Yesterday + morning, afternoon,evening

28. Last+night week, month, year, day of the R

29. Ago

30. Verbs relacionats amb els esdeveni
begin, leave, meet, get, die

31. El temps atmosféric.

32. Future time phrases and expresg
33. Tomorrow,soon, next+noun, iNG

34. when+sentence

35. Phone phases:

36. Hello, this is.../ Is that..?

37. Can [l.../Could /

38. 1l call back later @
39. Hold on, please. @
40. Just a moment.

41. when+sentence @

42. Phone phase

43. Hello, this /s..7

44.
45.
46.
47.

1. Nesforg per comunicar-se i expressar-se en angles dins de I'aula.

2. Reconeixement de les noves tecnologies com a eines afavoridores de la
comunicacié amb altres.

3. Interés per aconseguir una pronunciacié i entonacié amb uns minims de correccio.
4. Superaci6 del bloqueig a paraules i estructures noves en un text escrit.

5. Interés per expressar-se oralment amb cert grau de correccio i exactitud.
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6. Reconeixement de la importancia d’'un cert grau d’exactitud i correccié en
I'expressio per una comunicacioé eficag.

7. Actitud de desinhibicio en la situacié comunicativa.

8. Valoracio de la llengua estrangera com a eina per a l'increment de la perspectiva
cultural.

9. Reconeixement de la necessitat d’estructurar ordenadament i lbgicament gl discurs
(oral i escrit) per a I'eficacia de la comunicacio

10. Cooperacio i responsabilitat en el treball en grup.

11. Concentracio i atencio per escoltar.

12. Actitud relaxada i de desinhibicio en la interaccié comunicativa.
13. Interés i esforg per construir missatges escrits amb un cert grau ¢€
14. Actitud d’escolta i respecte per les opinions i maneres d’expres
companys i companyes de grup.

Curs d’ informatica a nivell d’'usuari | (Informatica basica)
a) Durada
Aquest curs dura 90 hores

b) Presentacio

tractament de textos, de I'Us del correu ele
Internet.

La finalitat d'aquest curs és:

er qué en acabar el curs siguin

i se serveixin de les seves

a i reflexiva, accions habituals de la
administratius, cercar informacio,
rs, trobar oportunitats d'entreteniment

Proporcionar als i les alumnes els
usuaris autonoms d'un equip
prestacions per portar a terme{ d
vida quotidiana: comunica )
ajudar els fills i filles en le

i de formacié permanent
Oferir una millor prep
treball.

ar els diferents tipus de programes i ser capag d'instal-lar-ne alguns.
portancia d'efectuar tasques periddiques de manteniment, neteja i

5. Coneixer el funcionament dels navegadors i les possibilitats de configuracio.
6. Saber utilitzar les opcions avancades de cerca d'informacio.

7. Coneixer les diferents maneres de gestionar el correu electronic.

8. Conéixer eines i recursos per a la seguretat en la navegacio d'Internet.

9. Aprendre a personalitzar I'entorn de treball en un processador de textos.
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10. Aprendre per a qué serveix una plantilla, com elaborar-la, com desar-la i com
utilitzar-la posteriorment.

11. Aprendre a treballar amb diferents documents a la vegada i coné&ixer totes les
possibilitats de les barres d'eines.

12. Entendre la utilitat dels hiperenllagos i els marcadors i saber utilitzar-los en un o
més documents.
13. Adquirir els coneixements basics sobre els arxius d'imatge i els program
tractament de les imatges.

14. Saber crear una presentaci6 amb un programa adequat, donar-i
diapositives i reproduir-la.

etc.
17. Valorar la utilitat de I'Ajuda que molts programes porte
la iniciativa personal i I'autonomia per solucionar les dificul

d) Objectius terminals

Els i les alumnes que segueixin els curs d'Informati al\en ac ar el curs, hauran
de demostrar un grau de competéncia segons elg opjectius-te r& guents:

1. Coneixer amb profunditat els elements bagi ® i @ seves funcions.

2. Instal-lar programes (seguint les instrucciors 5 | manual).

3. Coneixer la terminologia basica del sistema\oRexa arpeta, programa...),
del programari i el maquinari.

4. Gestionar adequadament la infor|
5. Realitzar activitats basiques de

diferents suports.
sistema (antivirus, copies de

6. Usar amb autonomia els ) I@ (navegar, emmagatzemar,
recuperar, processar, classificgr IMmyurin

7. Utilitzar les opcions de g€y 3 0% cercadors per localitzar informacio
especifica a Internet

8. Enviar i rebre missatgé @c seguint les normes étiques, organitzar
la llibreta d’adreces i sabs %

9. Usar responsablemer Q cor@ itid de comunicacié interpersonal en grups
(xats, forums...)

(xats, forums...
11. Usar les fy s
emmagatzemay-las Kilyprimir-los.
12. Usar i per fer dibuixos i grafics senzills i emmagatzemar i imprimir el
treball.

safment les possibilitats i inconvenients que ofereixen les tecnologies i
idns que tenen en la vida quotidiana.

15. Identificard evitar activitats molestes i/o il-legals associades a I'is de les TIC.

16. Identificdr en el contingut de les pagines missatges que puguin ser considerats
discriminatoris per rad de sexe, raca...

e) Continguts

a. Continguts procedimentals:
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1. Creaci6 i gesti6 de documents i carpetes, aixi com de dreceres: manipulacié de
finestres, desplagament d'arxius, organitzacié de l'escriptori.

2. Aplicacions més habituals que es troben en un ordinador. Instal-lacié de programes.
3. Tasques de manteniment basic de l'ordinador: comprovacié de l'estat del disc,
reparacio d'errors, compactacio, copia de seguretat, deteccié de virus...

4. Navegacio per Internet: cerca d'informacié amb opcions avangades dels ce
5. Configuracio de les opcions dels navegadors: pagina d'inici, arxius tempor
6. Deteccio de programes complementaris instal-lats a I'ordinador, cerca
d'un compressor i d'un reproductor multimédia.

7. Us avancat del correu electronic: gestié de carpetes, llibreta d'adré
regles de missatge, aplicacié de l'alta o baixa prioritat.
8. Utilitzacid d'un processador de textos: personalitzacié de lI'en
aplicacio de les opcions dels menus i les barres d'eines.

9. Elaboracio i us de plantilles.

10. Configuracio de les pagines d'un document.

11. Creacid6 de taules seguint diversos procediments i per ad
12. Utilitzacié de marcadors i hiperenllagos per relacionar\iriter Q/dins d'un mateix
document.

13. Creaci6 d'un dibuix senzill amb un programa de dib
14. Modificacié dels components i les propietats d'una.
15. Recerca d'imatges per Internet utilitzant criteri
16. Creacié de presentacions senzilles utilitzan
corresponent.

17. Insercié d'elements de tota mena a les
grafics, taules, etc.

cadors.

prest s del programa

S

, imatges, enllacos,

b. Continguts conceptuals:

diment del sistema: neteja del disc,
proteccio (tallafocs, antiespies...).

trobar i com accedir-hi.
Els navegadors: d'eines, els marcs, el codi font, les opcions

d'Internet.

onfiguracio de les pagines: marges i orientacid, capgalera i peu de
ps de pagina, salts i seccions, pics i numeracio, vores i fons de pagina.

Els hiperenllacos i els marcadors.
7. Tractament de la imatge i presentacions:

Els arxius grafics: pixel, resolucio, format, mida...

Les diferents fonts per obtenir imatges: el sistema operatiu, els programes,
Internet, la camera digital, I'escaner, el teléfon mobil...

Les presentacions: el programa, nocions basiques (diapositiva, efectes, disseny,
estil, visualitzacio, etc.).
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Els elements que es poden inserir en una diapositiva: taules, grafics,
organigrames, dibuixos, imatges, etc.
Els efectes en la presentacio: criteris per a la seva aplicacio.

c. Continguts actitudinals:

1. Reconeixement de les possibilitats d'Ajuda que ofereixen els mateixos prQoxa
per solucionar dificultats.

2. Importancia de l'adquisicié d'autonomia i iniciativa per a realitz
informatiques.

3. Cerca per Internet de recursos Uutils per solucionar dubtes o prq
quotidiana.

4. Valoracio de les oportunitats de comunicacié que ofereixen le

Curs d’informatica a nivell d’usuari Il (Iniciacié a I'ofimatica ) x
a) Durada %

Aquest curs dura 90 hores

b) Presentacié

)

Aquest curs va destinat a persones que han gur3s el n'\@ asic o que tenen o
poden acreditar uns coneixements prou S(‘ﬁ:ds sobre | cions basiques de
shgfectrc tractament d’'imatges i

&
els ctes i usos del tractament de

ent basic sobre el full de calcul i una visié genérica de la seva
5, treballant els conceptes basics del full de calcul.

riure formules que permetin operar amb les dades del full. Saber
;estas formules a tot un rang de cel-les.

4. Conei a utilitat de les funcions i aplicar les més senzilles.

5. Saber dbnar format a les dades i preparar un full per imprimir destacant la
informacio rellevant.

6. Aprendre a crear grafics a partir d'un full de calcul; a dissenyar i crear diferents
tipus de grafics; a fer millores a la presentacio dels grafics; a fer una connexié entre
fulls de calcul i grafics.

7. Aprendre a fer servir les plantilles del full de calcul i a crear-ne de noves.

8. Entendre les caracteristiques i la utilitat de la informacié d'una base de dades.
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9. Coneixer el funcionament d'un programa de gestio de bases de dades: vocabulari
especific, organitzacio de les dades...

10. Adonar-se de la importancia de realitzar una analisi de necessitats correcta
préviament a la confecci6 de les taules.

11. Aprendre a crear una taula senzilla, utilitzar correctament els conceptes de registre
i camp.
12. Aprendre a extreure formularis, consultes i informes segons uns criteris pre
preparar la informacié per imprimir.

13. Entendre com es poden configurar les relacions entre taules p
informacid entre elles i treure més profit de la base de dades.
14. Entendre en qué consisteix un document digital, les nocigmhs
llenguatge HTML i les seves possibles utilitats.

15. Saber introduir diferents tipus d'enllagos en una paging
elements: imatges, taules o imatges de fons.

16. Aprendre a relacionar diferents arxius per a confeccionar
17. Valorar la importancia de les eines informatiques per a/0ble
resultats en tasques relacionades amb el calcul de dadeg
informacio.

18. Desenvolupar l'interés per la correccio en la prese

d) Objectius terminals

Els i les alumnes que segueixin els curs d’Injcj imatj @n acabar el curs,
hauran de demostrar un grau de competéncia ' terminals seguents:
Full de calcul

1. Saber obrir un llibre, crear-ne un
duplicar fulls de calcul.
2. Introduir dades numeériques j
Cercar, substituir i ordenar dades

no sar-lo tiikzar 'Ajuda. Afegir, suprimir i

t. MOdIf es dimensions de les celles.
Q)

atematiques. Conéixer la utilitat de
les funcions basiques.
4. Entendre i saber usar{adgqpyadarpent ferenmes relatives o absolutes a un
rang de cel-les. @
5. Saber emprar les .Opck or nt de text i numeros, com de vores i

T 0 d des.

6. Realitzar graficX de diferen tlpu gons la finalitat, incloure titols i comentaris.
Fer canvis de colgts i Nqie

7. Efectuar unz allada de les dades, els calculs i la coheréncia dels
resultats. Disp I'aspegte de les pagines d’'una manera clara i suggestiva abans
d’imprimir.

8. Utilitzs ent les opcions d’'impressio: una pagina, una seleccio o el llibre

2. Sabe conpt s’organitzen les dades i quins avantatges representa la utilitzaci6 de les
aplicacions ¥hformatiques. Recérrer a 'Ajuda del programa quan calgui.

3. Coneixer el funcionament d’un programa de base de dades i crear-ne una amb
I'Auxiliar i amb la Vista disseny.

4. Entendre els conceptes fonamentals de les bases de dades (camps, propietats,
registres, clau principal) i aplicar-los a la practica. Introduir dades, modificar-les i
esborrar-les.
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5. Saber extreure un formulari, una consulta o un informe i distingir quan és més
convenient recérrer a un o a un altre document.
6. Emprar les eines de cerca (criteris, filtres) per trobar una informacié determinada.
7. Establir una relacié entre dues o més taules.
8. Preparar la informacié per imprimir amb especial cura per destacar els elements
rellevants.
9. Saber crear una macro senzilla per automatitzar accions freqients.
10. Coneixer les opcions de configuracid de la base de dades per optiitz
resultats.
11. Coneéixer els tipus de combinacions de taules que es poden fer sefyiken
la finalitat.

Edicié de documents digitals

1. Entendre les possibles utilitats d’'un document digital.

2. Coneixer les funcions basiques del llenguatge HTML

3. Saber redactar etiquetes senzilles.

4. Aprendre a inserir un enllag i una imatge.

5. Saber utilitzar un editor HTML i comprendre el seu fifaciQ

6. Crear una pagina, posar-li titol.

7. Inserir una taula.

8. Crear una pagina index. Endregar i anomenag.€ ament els.arxius adjunts a la
pagina. ‘

9. Inserir vincles de diferents tipus (amb rute :»\ Olutes) i comprovar
el seu correcte funcionament.

10. Inserir una imatge de fons.

11. Desar els documents al disc duro a

amb l'opci6 d’engegada automatica).

. ' tzematge (CD-Rom,
e) Continguts %QQ
a. Continguts procedimentals: @
1. Full de calcul:
. : acci

Us d’una aplicacioé de f

dades senzilla seguint uns criteris.
dades.
ris, Consultes i Informes.

de linia i de“salt de paragraf, canvis de format del text i canvis del color de fons de la
pagina.

Insercié d'enllagos, imatges i taules.

Elaboraci6 d'una pagina index per enllagar i obrir altres documents desats en la
mateixa carpeta.

b. Continguts conceptuals:
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1. Full de calcul:

= Elfull de calcul: definicio i utilitat.
Les cel'les, les files i les columnes. El rang.
Les formules i les funcions.
Els grafics: diferents tipus segons la finalitat.

2. Base de dades:
La base de dades: definicié i utilitat.
Els elements de la base de dades: camps, registres, taules. Propietg{s §
Presentacio de la informacio: Formularis, Consultes, Informes. Crit i
seleccio.
Les macros.
3. Edicié de documents digitals:
Els documents digitals: els enllagos i hiperenllagos.
El llenguatge HTML i els editors HTML. Les etiquetes.
Els elements que es poden inserir en un document digits
La gestid de les pagines i les carpetes. Les refere
L'index.

atges, taules.
tes i relatives.

c. Continguts actitudinals:

na correcta
utilitzacio de les tecnologies.

* Les eines informatiques: avantatges i inconv
La presentacio de la informacio: elements a 2
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