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QUE ES UNA BASE DE DADES?

» Conjunt d’informaci6 emmagatzemada de
forma organitzada

Classes de bases de dades:

» Base de dades documental. També dita
d’arxius simples, te la informacio en una sola
taula. Les dades comunes a més d’un registre
hauran d’estar repetides a tots ells.

» Base de dades relacional. Utilitza taules
relacionades o vinculades entre si. D’aquesta
manera es pot introduir informacio en una
taula i dir que esta vinculada amb una altra.
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ELEMENTS D’UNA BASE DE DADES

TAULES Conjunt de dates recollides en fileres i columnes,
que constiteixen la part més important de la base
de dades, ja que és la part que es fa servir per
treballar totes les altres

FORMULARI Presentacié per entrar dades per pantalla o
visionar-les.

INFORMES Relacio de dades extretes de les taules o consultes.
Permeten imprimir la informacié en un format
legible i atractiu.

CONSULTES Busqueda de dades mitjancant preguntes
especifiques. S’utilitzen per recuperar la informacié
emmagatzemada en les taules.

MACROS Petits programes amb els que es fa una serie
d’operacions repetitives amb una sola ordre.

MODULS Aplicacions escrites en VBA que automatitzen feines
d’una base de dades.

IES JOAQUIMMIR 3



CLASSES DE DADES

TIPUS DEFINICIO

AUTONUMERIC Valor numeric unic que s'afegeix de manera
automatica al crear un nou registre. Per defecte,
augmenta d’un en un. S’utilitza en camps que
seran clau principal.

TEXT Conjunt de dades alfanumeriques (és a dir, no
sols lletres, sind també numeros) amb els que
no es realitzaran calculs.

MEMO Conjunt de dades similar al tipus 7Text, pero
amb una major capacitat d’emmagatzemament.

NUMERIC Conjunt de dades numeriques amb les que es
realitzen calculs matematics.

DATA/HORA Estructura utilitzada para introduir dates i hores

en els registres.
MONEDA Tipus assignat a valors monetaris.
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TIPUS DE DADES EN LA CREACIO DE TAULES

TIPUS DEFINICIO

SI/NO Estructura utilitzada per valors afirmatius o
negatius, verdaders o falsos, etc.
OBJECTE OLE Objecte vinculat o incrustat en una taula. Pot

tenir informacio d’altres aplicacions.

HIPERVINCLE Combinaci6 alfanumerica emmagatzemada
como text i utilitzada como direccio
d’hipervincle.

ASSISTENT PER Aplicacio que crea un camp escollir un valor
BUSQUEDES d’altra taula o d’una llista de valors, mitjancant
un quadre de llista o un quadre combinat.

DADES ADJUNTES Estructura pensada per emmagatzemar tots els
tipus de documents de la base de dades, sense
que calgui augmentar el tamany.

IESJOAQUIMMIR



chJ' N

Complementos

Biuetoatn -

OBRIM ELS PROGRAMES | CREEM UN
DOCUMENT NOU

Categorias de plantiles. A |
P~ ; .
e n a Microsoft Office Access
Oesde Herast O Onne 2
-
-
eacsctn !
= C C E S S
: |
1
oo Pomce
R
se de datos en blanco

o Mas en Office Online:

E38ffceOnie Curso | Plantillas | Descargas.

Novedades de Access 2007

W2 oo 2w .+ onew s e s s Vs

ol T onpr R BITEL I s el et g e s 0T
ooy * aplorscan defaal acceso B o]
Adualizar sutomaticamente este contenido de Office Ordne. Oblenes mas formacen
e e oy

5= Assistent de bases de dades

Passos

2, Desai cantinua

al'auxiliar de base de dades de 'Open0ffice.org

Podeu erear Una base de dades nova o definir una connexié 2 una base de dades
existent, En tots dos casos, es creard un fitxer, Aquest fitxer emmagatzema
informacit com ara els parametres de connexis, els formularis | els informes.

Gu voleu fer?
(@ Crear una basg de dades nova
O Cbrir una bage de dades existent

Utiitzades recentment

[Hova base de dades

[ Cbre...

() Connectar amb una base de dades existent

[1o8c |

5= Assistent de bases de dades

Passos Decidiu com continuar després de desar la base de dades

1. Selecciona s base de dades

Yoleu que Fauiliar registrila base de dades a MOpenOffice.org?
@ 3, registra la base de dades

) M, na registris ls base de dades

Després de desarla base de dades, qué voleu fer?

brir | base de dades per editar-la
[ Crear taules usant lauxiiar d= taules

Feu clic a ‘Finglitza’ per desar |a base de dades.

<< Enrere

A LR Hemmiertas detta  Base de dtos1 1 Base de datos (Access 2007) - Microsolt Access s
£
I Cese Oatcomtemor  Wmsmentssdebsededss  Comhmemtzi  homsests
- jﬂ - — To de dator =
[ "4 “ G =
e Nuevo Agregar ampos Columna de Dependendias
| Gnpe ementer " visqueds. (o Cambiarnomre | EEIRRNAR (% pATe,
s <ampogy coumnss Fomatyipo de astos naagonts
Todas as tablas - ][
Tablal x 1¢ - Agregar nuevo campo
T3 rasia :Tabla * (Nuevo) |
wearo v 1ae1 |0 # | % Busear
Vit Hola de dates

Bbxer Edta Wiualtza Insereix Eines

SH BB HIE- QY EPEE Y

Biog Maris

Fiiestra Ajuda

Taes

B

Consukes

Sequert >» | [ Fraltza | [ cancells

Seqlient >3

IESJOAQUIMMIR

BASE

5] Crea un Formularien vists de dissery

Descripeié
] Crea un Formulariutitzant Fauiar, .

Cap v

Infarmes
Base de dates incrustada Motor de la base de dades HEQL ) ][




ACCESS LA CINTA D’OPCIONS
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TAULELL D’EXPLORACIO

Todos los objetos de Access

— Consultas
ﬁ Formularios
; Informes

Libreta de direcciones de ...

1

3

| »

e I B

Libreta de teléfonos del c...
Libreta de direcciones de ...
Libreta de teléfonos del e...
Factura

Informe de ventas mensual

Ventas de categorias de pr...

Ventas de productos por c...
Ventas de productos pori...
Cantidad de ventas de pro...
Informe de ventas trimestral
Libreta de direccicnes de...
Libreta de teléfonos del p...

Los diez productos mas ca...

Informe de ventas anual

Macros *
= AutoExec

2 Eliminar todos los datos
| Modulos ¥

4|
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CREACIO DE TAULES EN VISTA DISSENY

Vista Disseny permet crear taules indicant el nom
de cada camp, el tipus de dades que s’introduiran i,
fins i tot, una petita descripcio del contingut.

Quadricula de disseny:

Nombre del campo Tipo de datos Descripcidn

Propiedades del campo

General |Busqueda

L

Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los

oooooooooooooo
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LA CLAU PRINCIPAL

» Es coneix com a clau principal la
caracteristica que s’afegeix al camp d’una
taula per que el programa reconegui que es

tracta del camp clau.

P ‘ Mombre del campo
Clave Ll?h m
principal

» Quina sera la clau principal?
El camp que reuneixi aquests requisits:
+» Que no es repeteixi mai en cap registre

+» Que no tingui valor nul

10
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PROPIETATS DELS CAMPS (i)

TIPUS DEFINICIO

MIDA

FORMAT

LLOCS DECIMALS

MASCARA
D’ENTRADA

TiTOL

Indica el nombre maxim de caracters que poden
introduir-se (entre 0 i 255).

Determina el format del camp (el tipus de font,
mida, color, format numeric, decimals, etc.) per
establir la manera en que apareix les dades per
pantalla o a ’hora d’imprimir-les.

Permet triar el nombre de decimals quan les
dades son Numeric, Moneda o Autonumeéeric.

Controla la forma d’introduir la informacio.
Obliga a introduir les dades en un format
estandard i redueix la possibilitat de cometre
errades.

Es una etiqueta que apareixera en formularis i
informes.
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PROPIETATS DELS CAMPS (ll)

TIPUS DEFINICIO

VALOR
PREDETERMINAT

REGLA DE VALIDACIO
TEXT DE VALIDACIO

REQUERIT

PERMETRE LONGITUD
ZERO

INDEXAT

COMPRESSIO
NUNICODE
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Es el valor que pren el camps de manera
predeterminada.

Expressio que limita els valors del camp.

Es el missatge que apareix quan introduim un
valor no valid, és a dir, que no compleix la regla
de validacié.

Al seleccionar S/, s’exigira que s'introdueixi
obligatoriament alguna dada en aquest camp, és a
dir mai ha de quedar buit.

Guarda cadenes de longitud zero.

Accelera la busqueda i ordenacio de dades, aixi
como les consultes que es facin en el camp,
requereix més espai per la informacio.

Es un estandard mundial per les comunicacions
entre ordinadors. Si s’activa I'opcid S/, les dades
s’emmagatzemen comprimides.

12



LES FINESTRES DELS TIPUS DE CAMPS

I — Tablal "

W 1d
Campol

Mombre del campo

Tipo de datos
Autonumeérico hd

Texto
Memo
MUumero
Fecha/Hora
Moneda

Autonumérico

SifNo

Objeto OLE
Hipervinculo
Datos adjuntos

Eitxer Edita ‘Wisualitza

Eines Finestra  Ajuda

]

-

om del camp |

Asistente para blsqus

General |Bdsqueda

Tipus de camp |

4

Text (Fix) [ CHAR ] ~
MNorbre [ NUMERIC ] B
Decimal [ DECIMAL ]

Enter [ INTEGER ]

Enter petit [ SMALLINT ]

Flotant [ FLOAT ]

Real [ REAL ]

Doble [ DOUBLE ]

Tex LCHAR ]

Text [ YARCHAR_IGNORECASE ]
Sifio [ BOOLEAN ]

Data [ DATE ]

Hora [ TIME ]

DatafHora [ TIMESTAMP ] LS
ALTRES [ OTHER ] e

Tamarfio del campo
Muevos valores
Farmato

Titulo

Indexado

Etiquetas inteligentes
Alineacidn del texto

Incrementalmente

Si [Sin duplicados)

General
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Longitud
Valor per defecte

Exemple de Formak

Propi
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Digit Descripcié

0

LA MASCARA D’ENTRADA

Digit (0 a 9, entrada obligatoria, signes més [+] i menys [-] no
permesos).

Digit o espai (entrada no obligatoria, signes més i menys no
permesos).

—

Lletra (A a Z, entrada obligatoria).

)

Lletra (A a Z, entrada opcional).

>

Lletra o digit (entrada obligatoria).

Lletra o digit (entrada opcional).

Qualsevol caracter o un espai (entrada obligatoria).

O || o

Qualsevol caracter o un espai (entrada opcional).

Tradueix a minuscules tots els caracters.

Passa a majuscules tots els caracters.

Fa que la mascara d’entrada es vegi de dreta a esquerra, en lloc de
veure’s d’esquerra a dreta.

IESJOAQUIMMIR

Fa que el caracter seglient es vegi com un caracter literal (por
exemple, \A se mostra sols com A).

14



RELACIONS ENTRE TAULES

=/
_—F::—I

Eelaciones

U a U

U a VARIS

VARIS a VARIS

Es dona quan un element de
la Taulal esta relacionat amb
un altre de la Taula 2 | a
I'inrevés

Exemple:
-Taula  1:
persones
-Taula 2: DNI de les persones

nom de les

Es a dir, a cada persona li
correspon un DNI | a
l'inreveés.

Si cada element de la Taulal es
relaciona amb diversos elements
de la Taula2; pero cada element
de la Taula2 sols esta relacionat
amb un element de |la Taulal.

Exemple:
-Taulal: equips de futbol.
-Taula2: jugadors de futbol.

Cada equipo te diversos
jugadors pero cada jugador
pertany a un unic equip.

En aquests casos, cada
element de la Taulal es troba
relacionat amb varios de la
Taula2 i a l'inrevés.

Exemple:
-Taulal: titols de pel-licules.
-Taula2: noms d’actors.

Cada pel-licula esta
protagonitzada por diversos
actors, pero cada actor pot
interpretar més d’'una pel-licula.

IESJOAQUIMMIR
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EXEMPLE DE TAULA =

Tabla

) | H9-0- )5 Clinicad : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access Herramientas de tabla - o X
Inicio | Crear | Datos externos Herramientas de base de datos Complementos Hoja de datos @
E E E &= =] i) Grafico dindmico E !% 2 Etiquetas @ @ i
BE u_= = = i !
— = D Formulario en blanca == {_| Informe en blanco = —
Tabla Plantillas Listas de  Disefio || Formulario Formulario  Varios . X Disefio del || Informe . Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
de tabla * SharePoint ~ de tabla dividido elementas EI Mas formularios *  farmulario QAswstente parainformes informe consultas  consulta -
Tablas Formularios Informes Otros |
Todas las tablas v «|| 2] Médicos
Pacientes % Codigo medico - | Nombre medico -~ | Apellidos medico ~ | Especialidad ~ |Agregar nueve campo
£ Pacientes: Tabla AJH ANTONIO JIMENEZ HERNANDEZ PEDIATRA
£t Crear pacientes no ingresados CEM CARMEN ESTEVEZ MOLINA PSIQUIATRA
q " . CsMm CARLOS SANCHEZ MONTERO  GENERAL
@ ingresos-pacientes-medico
§ ) _ ESM EVA SANTOS MARTINEZ PEDIATRA
2 Pacientes con medicos FHL FERNANDA HERNANDEZ LUCAS  RADIOLOGIA
B Pacientss del 41600 FVP FEDERICO VIVIANA PULSO ANALISIS
F9  cruzada poblacion-espedialid... IMP JUANA MOMNTES PALACIOS INTENSIVOS
Médicos 2~ OPA OLGA PULIDO AYALA INTENSIVOS
EH Médicos: Tabla PAP PEDRO AZNAR PALAZON CIRUGIA
] . SGM SEBASTIAN GARCIA MORENC OFTALMOLOGIA
+ Ingresos antiguos
SVT SANTIAGO VIDALTRUJILLO GINECOLOGIA
B ingresos-pacientes-medico *
@ Medicos saturados
3 Pacentes con medicos
Ingresos ES
E Ingresos : Tabla
EY Crear pacientes no ingresados
B Ingresos antiguos
@ ingresos-pacientes-medico
5 Medicos saturados
@ Pacientes con medicos
Registro: 4 4 12 de12 H | & Sin filtro ‘ Buscar |

Vista Hoja de datos

; Inicio F ... f & datos, ILpptx > datos, Ipptx B [ Paint Shop Pro - Imag. ..
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FILTRES

Que és un filtre?

Una restriccio a una taula per tal que apareguin
unicament un conjunt de registres i facilitar aixi la
lectura i avaluacio de certa informacio. A I’hora de

establir un filtre, cal decidir els criteris que
permetran que una dada es mostri o no.

Finalitats dels filtres:

» Coneixer quins registres tenen una informacio
determinada.

» Treballar amb uns registres en concret.
» Imprimir sols els registres que ens interessin.
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