


 Què és una consulta? 
És el resultat que s’aconsegueix després de seleccionar els 
registres que compleixen unes condicions concretes, imposades 
sempre per l’usuari.  

 
 Diferències entre consultes i filtres: 

 Amb els filtres únicament es poden fer servir camps de la 
mateixa taula. 

 Amb les consultes es poden combinar camps de diferents 
taules. 

 
 Finalitat de les consultes: 

 Veure, modificar i analitzar dades. 
 Són l’origen de registres per crear formularis, 

informes, etc... 
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ELEMENT DEFINICIÓ 

De selecció Permeten mostrar les dades, analitzar-les i fins i tot 
editar-les. A més, es poden combinar, de forma 
automàtica, camps de dues o més taules o consultes i 
utilitzant els criteris que s’especifiquen. Els resultats 
es mostren en l’ordre que es desitgi. Són les més 
habituals. 

De taules de 
referències 
creuades 

Organitzen la informació segons valors d’agrupament 
diferents. Calculen la suma, el promig o altre tipus de 
totals, agrupant unes dades en la part esquerra y 
altres en la part superior.  

D’acció S’utilitzen per realitzar canvis a un determinat grup 
de registres, seleccionats mitjançant els paràmetres 
especificats. Les consultes d’aquesta classe poden 
ser d'eliminació,  d’actualització, de creació de taules 
i de dades annexades. 
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TIPUS  DEFINICIÓ 

D’unió Combinen camps d’una o vàries taules en un de 
sol. 

De búsqueda de 
duplicats 

Determinen si existeixen registres duplicats en 
una taula o quins comparteixen el mateix valor.  

De búsqueda de 
no coincidències 

Ajuden a localitzar registres en una taula que no 
tinguin registres relacionats en altra. 

De paràmetres Ofereixen la possibilitat de que l’usuari 
especifiqui els criteris de búsqueda en el 
moment d’executar-les. 

De totals Consisteixen en l’ús de funcions per crear nous 
camps com a resultat (suma, cuenta, max, etc.). 
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Què és un formulari? 
 
És l’eina que serveix per introduir, modificar i 
presentar la informació emmagatzemada en una o 
més taules d’una base de dades.  
 
Parts d’un formulari: 
 
• Encapçalament. Figuren les dades 

identificatives del formulari. 
• Cos. Mostra tota la informació important. 
• Peu. Inclou elements orientatius, com el 

número de pàgina, la data, etc. 
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 Formularis dividits. Són formularis estàndard. 

 Assistent per a formularis. Permeten la 
creació de subformularis. 

 Formularis en Vista Disseny. L’usuari crea el 
formulari sense l’ajuda de l’assistent, el que 
permet una major creativitat. 

 Formularis avançats. Incorporen controls. 
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Què és un informe? 
 Amb els informes s’aconsegueix la informació dels 

camps de les taules de la base de dades i l’organitzen 
i la resumeixen de forma coherent. Resulten idònies 
per treballar quan es necessiten còpies impreses. A 
més, si es modifiquen les dades de les taules, els 
informes s’actualitzen automàticament. 

 

Formes de crear un informe: 
 Amb l’assistent per informes. 

 En Vista Disseny. 

 Autoinformes: informes senzills. 
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