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Què és Access?  
Microsoft Access és un sistema de gestor de base de dades relacionals per a Windows. És a dir, un 

programari que funciona sota Windows i aprofitant les característiques i avantatges d'aquest 

entorn gràfic, té per objecte la gestió de dades estructurades, amb la finalitat de processar i 

proporcionar la informació precisa als diferents usuaris del sistema. Per exemple, si la teva empresa 

es dedica a la venda d'articles d'alimentació, amb Access podràs organitzar tota la informació 

relativa a articles, clients, proveïdors, factures a cobrar i a pagar, dades de comptabilitat, dades 

fiscals, control d'estocs, etc.  

Una vegada que organitzis i incorporis tota la informació a una base de dades Access, podràs operar 

còmodament per a conèixer en tot moment l'estat d’un negoci a l'instant i sense errors. Access 

proporciona eines que  permeten fer consultes per a obtenir exactament la informació desitjada i 

en el format que desitgis, bé sigui un informe simple, o una taula amb apartats i informació 

agrupada o classificada per diferents conceptes. Només hauràs de mantenir al dia la base de dades 

incorporant les noves informacions al sistema, per exemple cada vegada que s'efectua una 

comanda, o cada vegada que un client paga un compte pendent. I tot això dintre de l'entorn gràfic 

de Microsoft Windows, que  ja coneixes i amb el que et trobes familiaritzat. 
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Un conjunt de camps formen un registre i un conjunt de registres formen una taula. 
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Tipus d’objectes en Access? 
Taules de dades. Una taula de dades és un objecte que es defineix i utilitza per a emmagatzemar 

les dades. Una taula conté informació sobre un tema o assumpte particular, com poden ser com 

hem vist abans, clients o comandes. Les taules contenen camps que emmagatzemen les diferents 

dades com el codi del client, nom del client, adreça,... I al conjunt de camps per a un mateix objecte 

de la taula se li denomina registre o fila, així tots els camps d'un client formen un registre, tots les 

dades d'altre client formen altre registre,... Si considerem una possible base de dades amb les 

dades d'una empresa, una taula de CLIENTS podria ser: 

 

 

 

 

 

 

 

Consultes. Una consulta és un objecte que proporciona una visió personal de les dades 
emmagatzemades en les taules ja creades. Existeixen diversos tipus de consultes per a seleccionar, 
actualitzar, esborrar dades,..., però en principi s'utilitzen per a extreure de les taules les dades que 
compleixen certes condicions. Per exemple, podríem crear una consulta per a obtenir tots les dades 
dels clients el codi postal dels quals sigui 46625.  

Formularis. Un formulari és l'objecte de Access 2007 dissenyat per a la introducció, visualització i 
modificació de les dades de les taules. Existeixen diferents tipus de formularis però els quals més 
s'utilitzen tenen la forma de pestanyes de dades per a la introducció per exemple dels diferents 
clients de la taula CLIENTS.  

Informes. Un informe és l'objecte de Access 2007 dissenyat per a donar format, calcular, imprimir i 
resumir dades seleccionades d'una taula. Generalment s'utilitza per a presentar les dades de forma 
impresa.  

Pàgines. Una pàgina d'accés a dades és un tipus especial de pàgina Web dissenyada per a veure 
dades i treballar amb ells des d'Internet o des d'una intranet. Aquest tema ho tractarem en altre 
curs més avançat.  

Macros. Una macro és l'objecte de Access 2007 que defineix de forma estructurada les accions que 
l'usuari desitja que Access realitza en resposta a un esdeveniment determinat. Per exemple, 
podríem crear una macro perquè obri un informe en resposta a l'elecció d'un element d'un 
formulari. Mòduls. Un mòdul és l'objecte de Access 2007 que conté procediments personals que es 
codifiquen utilitzant Visual Basic. Realment es tracta de programació amb Access.  

 

 
Campos 

 
Código Nombre Apellidos Dirección  C.P. 

Registro 
1 

1 Luis Grande Lilos C/ Germanías, 23 46723 

Registro 
2 

2 Marta Fran Dardeno C/ Mayor, 34 46625 

Registro 
3 

3 Francisco Juan López C/ Valle, 56 46625 

Registro 
4 

4 María Huesca Buevo 
C/ Franciscano, 
67 

46521 
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Acabem de veure els tipus d’objectes que poden aparèixer en una base de dades. El més important, 

sens dubte són les taules, que és on apareix totes les dades que configuraren la base de dades. 

Dins les taules hem de distingir entre: 

- Tipus de dades en una taula 

- Propietats d’aquestes dades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per tenir-ho una mica més clar, et recomanem que visitis el següent enllaç. No cal aprendre de 

memòria la informació que apareix en ell, però sempre pot ser una recurs en cas de dubte: 

http://www.adrformacion.com/curso/access/leccion2/tipos_propiedades_campos.htm 

 

 

 

 

 

 

 

Tipus de dades 

Propietats d’aquestes dades 

http://www.adrformacion.com/curso/access/leccion2/tipos_propiedades_campos.htm
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Crear una base de dades nova 
A l'iniciar Access apareix una pantalla inicial com aquesta, anem a veure els seus components 

fonamentals. Així coneixerem els noms dels diferents elements i serà més fàcil entendre la resta del 

curs. La pantalla que es mostra a continuació (i en general totes les d'aquest curs) pot no coincidir 

exactament amb la qual veus en el teu ordinador, ja que cada usuari pot decidir quins elements vol 

que es vegin a cada moment, com veurem més endavant. 

1. Anem a crear una base de dades nova: “Coches” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podreu observar que apareix la pantalla de la imatge de sota. Cal dir que, a diferència dels altres 

programes de l'Officce, l'Access obliga només entrar a guardar el fitxer. Això és perquè 

constantment guarda totes les modificacions que fem amb el programa de forma automàtica i no 

espera a que es faci de forma manual. Per aquest motiu obliga a guardar el fitxer ja d'entrada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionem el botó: 

Base de dades en blanc 

Seleccionem la 

destinació  per ubicar el 

projecte i el nom, en la 

carpeta desitjada del 

nostre ordinador. 
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En la següent pantalla, seleccionem “Aceptar”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I “Crear”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Automàticament es crearà la nostra nova base de dades a la qual Access assignarà l'extensió: 

.ACCDB.  

Per defecte, Access obrirà una nova taula perquè puguis començar a emplenar les seves dades. 
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Observa com el nom del projecte, i potser la ruta queda reflectida en aquesta finestra: 

 

 

Introdueix les dades que figuren a continuació en una taula que es digui Clientes. Feu servir 

 

CAMPS PROPIETATS 

Nom del camp Tipus de dades Tamany del camp Resta d’opcions 

Código del cliente Número Entero largo 

Les que surten per 
defecte. 

Apellidos Texto 13 

Dirección Texto 35 

Población Texto 25 

Provincia Texto 35 

Código postal Texto 25 

Teléfono Texto 6 

DNI Número Entero largo 

 

El  resultat final serà una imatge com aquesta: 
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Observa que el camp “Código cliente” porta una clau a l’esquerra. El tema del camp clau és molt 

important. Tota taula amb la qual es vol fer una relació amb una altra, ha de tenir un camp amb 

dades irrepetibles entre els diferents registres. És la forma d'evitar duplicacions i errades en la base 

de dades. Així, per explicar-ho, en una taula de dades personal, podem tenir dos registres amb el 

mateix nom fins i tot amb el mateix cognom, però sempre necessitarem una dada que no es presti 

a error: el codi de client, o el DNI, etc. Aquest serà o pot ser el camp clau de la taula. 

Com crear-la: 

Situa’t al camp “Código cliente” i selecciona la icona Clave principal. 

Ja has creat la primera taula, ara li hem d’assignar un nom: 

a) Tanca la taula que acabes de crear 

b) Et preguntarà, si vols desar-la. Selecciona “si” i a continuació escriu el nom de “Clientes” 

 

Ara crearem una segona taula amb el nom de “Ventas” on registrarem  els  següents camps: 
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CAMPS PROPIETATS 

Nom del camp Tipus de dades Mida del camp Resta d’opcions 

Código del cliente Número Entero largo 

Les que surten per 
defecte. 

Fecha de compra Fecha/Hora (deixar en blanc) 

Modelo Texto 25 

Matrícula Texto 10 

Potencia en CV Número Byte 

Velocidad máxima Número Byte 

Consumo litros 
100km/h 

Número Byte 

Precio Moneda Euro 

Color Texto 15  

 

 

 

 

La clau principal d’aquesta taula, serà el camp “Matrícula”. El resultat ha de ser com el de la figura 

següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tanca l’Access. 

Consulta a l’enllaç de la 

pàgina 4 què significa 

que la mida del camp 

sigui “Byte” 
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Reforç i ampliació 
 

El següents videotutorials, et reforçaren i ampliaren el que has aprés fins ara, amb un altre 

exemple: 

 

 

 

    Ctrl+Clic 

 

 

 

    Ctrl+Clic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Videotutorial 1 

     Videotutorial 2 
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Afegir registres 
Un cop creada la taula des del mode disseny, ara es tracta d'introduir informació en ella. Per fer-ho 

ens hem d'anar a la visió anomenada de hoja de datos. Aquesta té una disposició tipus taula, amb 

files i columnes, i en ella podrem anar saltant d'un camp a l'altre mitjançant les tecles Retorn, 

Tabulador, o amb el clic de ratolí. 

Obre la base de dades que hem creat anteriorment “Coches”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veuràs que quan s’obre, ho fa directament amb una de les taules creades i en la vista “hoja de 

datos” és a dir, preparada per introduir les dades. 

Obre la taula “Clientes” i introdueix les següents dades: 

 

Tanca la taula “Clientes” 
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Un cop has acabat amb la taula “Clientes”, fes el mateix amb “Ventas”: 

 

Tanca la taula “Ventas” 

 

Relacions 

És fonamental el comprendre que les relacions són el punt de partida per crear una estructura 
correcta en una base de dades.  

Idees prèvies 

Quan pensem en els programes de gestió de bases de dades podem trobar diferents modalitats. 

Així hi ha les anomenades planes, amb una sola taula i poca potència; i les relacionals, que compten 

amb diverses taules relacionades entre sí i que permeten treballar amb totes elles de forma 

conjunta. 

Es diu de l'Access que és un programa de base de dades relacional. Per tant aquest serà un punt de 

suma importància dins del present curs. 

Un cop fetes les relacions entre les taules quedarà l'estructura de tota la base de dades definida. És 

molt important que aquest punt quedi ben fet des del començament, ja que els canvis a 

posteriori ens crearan molts problemes. Hem de pensar quan volem fer una base de dades en una 

sèrie de passos fixes els quals ens ajudaran a obtenir millors resultats:  

 Fase de disseny: creació de les taules i de les seves relacions. Aquesta fase cal tenir-la 
pensada i treballar-la prèviament amb llapis i paper. Un cop feta aquesta part, i quan ja 
tinguem clar que l'hem feta bé, anirem a la segona. 

 Fase de perfeccionament: un cop creada aquesta estructura ja podrem anar completant la 
resta, amb els formularis, consultes i informes oportuns. 
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Concepte de relació 

El programa Access és, per tant, una base de dades relacional, és a dir, compta amb un nombre 

indeterminat de taules que es troben relacionades entre sí mitjançant l'existència de camps 

comuns. 

El motiu fonamental de fer diverses taules enlloc de fer-ne una de grossa és que la base de dades 

resulta d'aquesta forma molt més àgil i manipulable. Pensem en un exemple d'una base de dades 

on les dades dels professors, dels alumnes, dels grups acadèmics, etc. es trobessin en una mateixa 

taula: el donar un nou registre d'alta en ella seria interminable, duplicaríem molta informació, 

ocuparíem molt espai innecessari i inútil. 

Així, sempre que ens trobem amb aquestes qüestions en una taula, haurem de pensar en partir-la 

en dues i relacionar-les després:  

 Si hi ha unes dades en un mateix camp repetides, i a més a més aquestes són molt llargues: 
per exemple, en una taula d'alumnes si parlem de dades del grup al qual pertany. 

 Quan ens trobem que volem separar una sèrie de dades de les altres per tenir-les més 
estructurades. 

 Sempre que veiem que són unes dades que poden anar independents de les altres per tenir 
entre sí unes característiques comunes i diferenciades de la resta d'aspectes. 

D'aquesta manera ens estalviem l'haver de donar d'alta un mateix concepte llarg (un nom, una 

descripció, etc.) moltes vegades i substituir-lo per un concepte curt (un codi) que ens farà estalviar 

espai i també si es fa correctament, evitar errades en la base de dades. 

La relació s'estableix entre dues taules mitjançant l'existència de camps comuns que tinguin el 

mateix tipus de dades i fins i tot les mateixes dades. 

Tipus de relacions 

Un cop que ja tenim almenys dues taules, hem de pensar que entre elles es podrien arribar a 

establir fins a tres tipus diferents de relacions, de les quals n'haurem de triar una sola:  

 Relació 1 a n (ó n a 1). La primera modalitat és la que s'anomena d'un a diversos o "amb 
integritat referencial". Es pot afirmar que és la forma ideal de fer les relacions i a la que 
hem de tendir sempre que es pugui. Un exemple de relació 1 a n seria entre la taula 
ALUMNES i la GRUP ACADÈMIC, ja que un alumne pot pertànyer a un grup acadèmic i un 
grup acadèmic pot tenir diversos alumnes, això vol dir que és una relació 1 a n (o n a 1 que 
als efectes seria el mateix). 

 Relació 1 a 1. La segona modalitat apuntada s'anomena d'u a u. Aquesta es dóna quan 
volem partir una taula per separar algunes dades que tenen entre sí alguna característica 
comuna i que d'aquesta manera deixem les taules més petites i manejables. Un exemple 
podria ser una taula amb dades acadèmiques dels alumnes i una segona amb dades 
bancàries: un alumne té unes dades bancàries i alhora unes dades acadèmiques. 

 Relació n a n. La tercera modalitat és l'anomenada varis a varis. Sempre que tinguem una 
relació d'aquest tipus caldrà eliminar-la i convertir-la en dues relacions 1 a n. Això es farà 
mitjançant la creació d'una taula intermèdia entre les dues i es faran dues relacions 1 a n 
entre les dues primeres i la tercera. Un exemple d'això podria ser una relació entre una 
taula de PEL·LÍCULES i una taula d'ACTORS: un mateix actor ha pogut participar en diverses 
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pel·lícules i una pel·lícula pot tenir diversos actors. Aquest raonament ens dóna una relació 
n a n. La solució apuntada és crear una tercera taula ACTORS/PEL·LÍCULES en la qual 
expressarem els actors de cada pel·lícula i les pel·lícules de cada actor. Així queda desfeta la 
relació n a n i se'n fan dues 1 a n. 

Practiquem 
Utilitzant la base de dades “Coches”  crea una relació de “uno a varios” amb les taules de “Clientes” 

i “Ventas”, assignant la propietat de “Exigir integridad referencial” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obre la base de dades “Coches”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Suposa que tens una relació d'un a diversos entre les 

taules Clientes i Ventas i desitges eliminar un client. Si el 

client que desitges eliminar té dades comuns en la taula 

Ventas, aquestes dades quedaren "orfes" si elimina el 

registre client. 

La taula de “Ventas” encara contindrà una dada de 

Clientes, però aquesta, ja no serà vàlida, perquè el 

registre al que fa referència ja no existeix.  

El propòsit de la integritat referencial és evitar els 

registres orfes i mantenir les referències sincronitzades 

perquè aquesta situació hipotètica no ocorri mai. 

De l’opció “Herramientas de base de datos”, seleccionem “Relaciones” 

Seleccionem la taula “Clientes”, seguit del botó “Agregar” i afegim 

la taula “Ventas”.  Per últim “Cerrar” 
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A la següent pantalla, ens situarem damunt del camp “Código del cliente” de la taula “Clientes” i 

mantenint el botó esquerre del ratolí, ens situarem damunt del camp “Código del cliente” de la 

taula “Ventas”.  

 

 

 

 

 

 

 

Deixem de prémer el botó esquerre i observarem la següent finestra: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activarem la casella “Exigir integridad referencial” i per últim el botó “Crear”. El resultat serà una 

pantalla com la següent: 

 

 

 

 

 

 

Tanquem l’aplicació de “Relaciones”. Ens demana si volem desar els canvis. Contestarem “Si”: 
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Consultes 

Recorda que: Una consulta és un objecte que proporciona una visió personal de les dades 
emmagatzemades en les taules ja creades. Existeixen diversos tipus de consultes per a seleccionar, 
actualitzar, esborrar dades,..., però en principi s'utilitzen per a extreure de les taules les dades que 
compleixen certes condicions. Per exemple, podríem crear una consulta per a obtenir tots les dades 
dels clients el codi postal dels quals sigui 46625.  

1. Utilitzant la Base de dades denominada Coches anem a crear una consulta amb la taula 
Clientes perquè seleccioni els clients que viuen en la província de Madrid. Els camps que 
han d'aparèixer en la consulta són: Nombre, Apellidos i Provincia. 

Per a crear una consulta seleccionarem la pestanya Crear i d'aquesta Disseny de consultes  

 

Seleccionarem la taula Clientes seguit del botó Agregar i seguit de Tancar. 
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A continuació de la taula Clientes seleccionarem el camp Nombre i ho arrossegarem a la quadrícula 

Qbe, aquest procés es repetirà amb els cognoms i la província. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De la pestanya disseny seleccionarem la icona veure per a comprovar el resultat: 

 

 

Podràs veure el resultat, pots tornar a manera de disseny com mostra la imatge anterior.  
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2.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom de PobMadrid. Recorda que quan tanquem la consulta 

aquesta ens preguntarà si volem guardar els canvis, al que contestarem que si, és el moment de 

donar-li nom. 

 

 

 

 

3.- Obre la consulta denominada PobMadrid en manera Disseny i a continuació situa el camp 

Provincia en la primera columna de la Quadrícula Qbe. 

Si seleccionem amb el botó dret del ratolí sobre la consulta del menú que observarem 

seleccionarem Vista Disseny. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ens situem en la part grisa del camp tal com es mostra en aquesta imatge i mantenint premut el 

ratolí ens desplacem cap a l'esquerra. 
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4.- Executa la consulta per a comprovar que el canvi de columna ha estat efectuat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.- Tanca la consulta PobMadrid sense desar els canvis efectuats. 

 

 

 

 

 

 

6.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i afegeix a la Quadrícula Qbe els camps Nombre, 

Apellidos, Codigo Postal i Teléfono.  
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7.- Classifica la consulta pel camp Apellidos en ordre Ascendent.  

 

8.- 

Executa la consulta i comprova que el resultat és el mateix que el de la figura següent: 

 

 

 

 

 

 

 

9.- Desactiva la visualització del camp Teléfono:  
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10.- Assigna el criteri adequat perquè se seleccionin els registres que els seus cognoms comencin 

per la lletra igual o posterior a G i inferior a Q.  

 

 

 

 

 

 

11.- Executa la consulta i el resultat que ha d'aparèixer és el següent:  

 

 

 

 

 

 

12.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Apellidos selección. 

 

 

 

 

 

 

13.- Crea una consulta amb la taula Clientes i afegeix tots els camps a la quadrícula Qbe.  
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Nota: Si fem doble clic sobre el títol de la taula, se seleccionen tots els camps, ja els pot arrossegar a 

la quadrícula Qbe. Arrossega tots els camps a la quadrícula Qbe. 

Aquest serà el resultat:  

 

 

 

 

 

 

14.- Assigna el criteri adequat perquè seleccionin els clients que no resideixin a Barcelona ni 

València.  

 

15.- Executa la consulta i comprova si el resultat és igual que el de la figura següent:  

 

16.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom No Madrid València.  

 

 

 

 

17.- Tanca la base de dades Coches. 
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Consultes II 
Criteris de selecció  

Els criteris de selecció són els elements de la consulta que ens permeten filtrar la informació pel 
contingut d'un camp determinat. Per definir criteris de selecció caldrà fer servir la línia Criterios de 
la graella de la consulta.  

Els operadors booleans "o", "i" i "no" permeten buscar registres que acompleixen determinades 
condicions. Per fer servir l'operador "o" (registres que acompleixin una o altra condició), existeix la 
línia corresponent a cadascuna de les columnes de la consulta. 

1.- Crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix els camps Modelo, Matrícula i Precio.  

2.- Canvia el nom del camp Modelo perquè aparegui Marca del Vehículo tal com es mostra en la 

següent figura:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Marca del Vehículo.  
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4.- Crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix a la quadrícula Qbe els camps Código del 

Cliente, Fecha de compra, Modelo i Precio.  

5.- Crea un camp de càlcul que es digui Precio con descuento per a realitzar un descompte sobre el 

camp Precio d'un quinze per cent (15%). Precio con dto: [Precio]-([Precio]*15/100)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.- Executa la consulta i comprova que el valor que apareix en el camp de càlcul, és el mateix que 

apareix en la següent figura:  

 

 

 

 

 

 

 

 

7.- Tanca la consulta i arxivi-la amb el nom Precio con descuento.  
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8.- Modifica la consulta Precio con descuento per a convertir-la en consulta d'Agrupació i que mostri 

com resultat la següent figura: Nota: Per a crear una nova consulta partint d'altra consulta una 

vegada oberta del menú seleccionarem Guardar com…  

Seleccionarem Guardar objecte com.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donarem nom a la nova consulta “Agrupación” seguit del botó Acceptar.   

 

 

 

 

 

Marcarem la nova consulta amb el botó dret del ratolí i seleccionem Vista disseny: 
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Farem que sigui una consulta de Referencias Cruzadas:Haurem de fer clic amb el botó de la dreta 

del ratolí sobre la zona de taules. 

 

Quan executes la consulta, aquest hauria de ser el resultat: 
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9.- Tanca la consulta i guarda els canvis. Contestarem que si.   

 

 

 

 

Si volem tornar a veure el disseny de la consulta ens adonarem que l’Access ha canviat algunes 

expressions de manera automàtica, traduint-les al seu propi llenguatge de treball. 

 

 

10.- Crea una consulta amb les taules Clientes i Ventas.  

11.- Afegeix els camps Código del Cliente, Nombre, Apellidos, Modelo i Color.  

12.- Ordena la consulta pel camp Modelo en ordre Ascendent.  
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13.- Introdueix els criteris necessaris per a seleccionar els models de cotxe que posseeixin el color 

blanc o negre O siguin la marca Opel. El disseny de la consulta ha de ser la següent:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fixa’t que hem fet servir Opel* per indicar que comenci per Opel, sigui quin sigui el model. 

Quan executem la consulta aquesta serà el resultat:  

 

 

 

 

 

 

14.- Tanca la consulta i desa-la amb el nomeni Opel y Colores. 
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Consultes III 
1.- Utilitzant la base de dades Coches crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix a la 

quadrícula Qbe els camps Código de cliente, Fecha de compra, Modelo  i Potencia en CV.  

2.- Afegeix un Paràmetre per a poder seleccionar les diferents potències dels vehicles de la taula:  

 

 

 

 

 

 

 

3.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom de Potències.  

 

 

 

 

4.- Crea una consulta de Referències creuades utilitzant la taula Ventas perquè mostri els registres 

agrupats per Modelos i Potencias CV, indicant el valor total de vehicles segons la potència que 

disposin.  
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A l'executar la consulta aquest serà el resultat:  

 

5.- Tanca la consulta i arxivi-la amb el nom Agrupados por potencias. 

 

 

 

 

 

 6.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i Ventas.  

7.- Afegeix a la quadrícula Qbe els camps Código de cliente, Nombre, Apellidos i Modelo.  

8.- Introdueix en el camp Modelo un criteri per a seleccionar els Clients que posseeixin un Seat Ibiza 

Gti.  
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9.- Executa la consulta. El resultat ha de ser el següent:  

 

 

 

10.- Realitza els passos necessaris perquè aquesta consulta quan s'executa crea una taula 

denominada Ibiza y varios.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Seguit del botó Acceptar.  

  

 

 

 

 

 

 

Contestarem que Si.  

11.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Creación de Ibiza y varios.  

 

 

 

Executa la taula Ibiza y varios. El resultat ha de ser com el següent: 
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12.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i Ventas.  

13.- Afegeix a la quadrícula Qbe els camps Código cliente, Nombre, Apellidos i Modelo.  

14.- Introdueix en el camp Modelo un criteri per a seleccionar els clients que posseeixin un Citroen 

o un Audi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.- Executa la consulta per a comprovar que el resultat és correcte.  

 

 

 

 

16.- Realitza els passos necessaris perquè aquests registres s'afegeixin a la taula denominada Ibiza y 

varios. 
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 Seleccionarem la Taula Eivissa i varis, seguit del botó Acceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contestarem Sí:  

 

 

 

 

 

17.- Guarda la consulta com Datos Anexados.  

18.- Ara obre la taula Ibiza y varios, si has realitzat els passos anteriors correctament el resultat ha 

de ser igual que la figura següent: 

 

 

 

 

 

19.- Crea una consulta d'eliminació utilitzant la taula Ibiza y varios perquè s'esborrin els registres 

dels clients que posseeixin un vehicle modelo Audi. 
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Contestarem que si.  

20.- Guarda la consulta amb el nom Consulta d'eliminació.  

21.- Executa la taula Ibiza i varios i comprova si tens els mateixos registres. 
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Formularis 

Abans de res hem de precisar que les taules són la part fonamental d'una base de dades. La seva 
funció és emmagatzemar la informació, la qual es pot introduir des de diferents vies: des de la 
mateixa taula, des de determinades consultes i sobretot des dels formularis. 

Feta aquesta precisió inicial, ara es pot centrar l'explicació en els formularis. 

Els formularis són uns objectes dins de la base de dades que tenen diferents funcions: per una 
banda, suposen un ajut en el moment d'introduir les dades en la taula (tal com s'ha dit abans) i per 
una altra, serveixen per mostrar-nos diferents elements gràfics que l'estructura pròpia d'una taula 
no permet: les imatges, un altre formulari associat al primer mitjançant una relació, gràfics, etc. 

També admeten la creació de camps nous que s'emmagatzemen dins del mateix formulari. Així 
podem crear un camp calculat que tingui en compte el valor d'un camp numèric i que en faci 
qualsevol càlcul sobre ell. 

 

1.- Utilitzant la taula Clientes construeix un formulari a columnes. Una vegada creat desa’l amb el 

nom Formulario de columnas. 

 

 

 

 

 

Seleccionarem la taula Clients i a continuació afegir tots els camps seguit del botó Següent. 
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Seleccionarem En columnes i premem el botó Següent. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionarem l'estil, seguit del botó Següent. 
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Donarem nom al formulari, seguit del botó Finalitzar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquest serà el resultat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el formulari que acabes de crear, introdueixi els següents nous registres: 
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3.- Utilitza els controls de la finestra que té el formulari per a veure tots els registres: 

 

 

4.- Utilitzant la taula Clientes construeix un formulari tabular on apareguin els camps Código de 

Clientes, Nombre, Apellidos i Teléfono. Una vegada creat, guarda'l amb el nom Formulario tabular. 

 

 

 

 

 

 

Seleccionem la taula Clientes i afegim els camps a continuació premem el botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Microsoft Access 2007 
 

INS JOAQUIM MIR  Pàgina | 40  
 

Seleccionem el tipus Tabular, seguit del botó Següent:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionem l'estil Intermedio, seguit del botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donem nom al Formulari, seguit del botó Finalitzar.  
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Una vegada executat aquest formulari, aquest serà es presentació:  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Utilitzant la taula Ventas construeix un formulari gràfic que apareguin els camps Precio i Color. El 

gràfic serà línies en 3D. Les dades s'haurien de presentar de manera que presenti el terme mitjà de 

vendes dels cotxes depenent del color. Una vegada creat, emmagatzema'l amb el nom Formulario 

gráfico.  

De la pestanya crear seleccionarem Disseny del Formulari: 

 

 

 

Seleccionem el botó Inserir gràfic i dibuixem un quadrat en el formulari, al soltar el botó del ratolí 

s'activa un assistent: 

 

 

 

 

 

 

Seleccionem la taula Vendes seguit del botó Següent: 
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Seleccionem els camps Precio i Color, seguit del botó Següent:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Activem el gràfic “Gràfic de columnes en 3D” seguit del botó Següent: 
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Realitzarem doble clic sobre el botó SumaDePrecio, per a canviar a Promedio: 

 

 

Seguit del botó Acceptar: 

 

 

 

 

 

 

Premeu el botó Següent: 
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Donarem nom al Formulari, seguit del botó Finalitzar.  

 

 

 

Quan premem Finalitzar ens demana un nom amb què guardar-ho: Formulario Gráfico Precio/Color. 

L’aparença en aquests moments encara no és la definitiva. Tanquem la finestra del gràfic i tornem a 

obrir-la. En aquests moments apareixerà un gràfic similar al següent: 

 

 

Ara toca donar-li una aparença més elegant, modificant mides de les tipografies, col·lació de la 

llegenda... 
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Activarem veure Formulari.  

 

 

 

 

Seleccionarem Vista Disseny, per a modificar el gràfic.  

 

 

 

Fem doble clic sobre el gràfic per a realitzar modificacions: 

a) Fem clic sobre la llegenda, arrosseguem-la a la part inferior i trairem-li el borde. 

b) Desprès fem clic sobre el nom d’un dels colors, i quan ens surt la finestra “Formato de 

ejes”, fem les següents modificacions: 
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c) Ara fem doble clic sobre el números de l’eix Y i modifiquem també la mida de la font per tal 

de fer-la similar a la de l’eix X. 

d) Seleccionem l’àrea de traçat i ampliem-la. 

e) Ajustem la posició del títol i la llegenda i ampliem tant com ens faci falta la zona del gràfic. 

Al final haurà de sortir-nos un gràfic similar a: 

 

 

6.- Construeix un formulari en el qual se'ns presentin les dades de la següent manera:  

D'una banda els següents camps de la taula Clientes i d'altra banda la taula Ventas:  

 

 

 

El resultat final ha de reflectir les dades de cada client amb els vehicles que han comprat.  

De la taula Clientes seleccionem els següents camps.  
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De la taula Ventas seleccionem la resta de camps, premem el botó següent.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionem Formulari amb subformulario, seguit del botó següent.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Microsoft Access 2007 
 

INS JOAQUIM MIR  Pàgina | 48  
 

Seleccionem Hoja de datos, seguit del botó següent.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El tipus d'estil Neptuno, seguit del botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al subformulario li donarem de nom “Relació de compres”, seguit del botó Finalitzar: 
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Aquest serà el resultat:  
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Informes 

Concepte d'informe  

Els informes, tot i que de vegades s’assemblin amb els formularis, tenen una funció completament 
diferent. Així, els formularis es troben pensats per treballar amb la informació en pantalla, mentre 
que els informes tenen per objectiu principal la sortida de la informació per impressora d'una forma 
molt acurada.  

Els informes es poden basar sobre una taula o sobre una consulta prèvia i preparen la informació 
perquè tingui sortida per la impressora. També s'hi poden afegir nous camps que es guardaran en 
el mateix informe: com a camps calculats sobre els ja existents, fer també sumatoris i diverses 
operacions amb els continguts dels camps numèrics, etc.  

També es poden incloure gràfics i subinformes. 

Compten amb una presentació preliminar de la feina com a pas previ a la seva sortida per 
impressora, i també amb el mode disseny en el qual podrem retocar tot el que no acabi d'agradar. 
D'aquesta forma estalviarem molt de paper en la fase de proves de la base de dades.  

 

1.- Utilitzant la taula Ventas construeix un informe tabular on aparegui els camps Código del Cliente, 

Modelo, Matrícula, Color i Precio. Una vegada creat, emmagatzemar-lo amb el nom d'informe 

tabular. 

De la pestanya crear seleccionarem Assistent per a informes. Seleccionarem la Taula: Ventas, i 

seleccionem els camps Código del cliente, Matrícula, Color i Precio a continuació premerem el botó 

Següent: 
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Premerem el botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Premerem el botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

Premerem el botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionarem el tipus d'Estil, seguit del botó Següent: 
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Donarem nom a l'Informe seguit del botó Finalitzar: 

 

 

 

 

 

 

 

Aquest serà el resultat: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Utilitzarem la taula Clientes. Construeix un informe d'etiquetes en el qual apareguin els següents 

camps: Nombre, Apellidos, Dirección, Población, Provincia i Código Postal.  
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Seleccionarem amb un clic la taula Clientes.  

De la pestanya Crear seleccionarem Etiquetes: 

 

El 

tipus d'etiqueta Avery de referència L7169. Premerem el botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionarem el tipus de Font i la seva grandària, seguit del botó Següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionarem els camps per a les etiquetes, seguit del botó Següent: 
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Seleccionarem els camps d'ordre per a imprimir les etiquetes, seguit del botó següent: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donarem nom a les etiquetes, seguit del botó Finalitzar: 
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Del menú principal de Access seleccionarem Imprimir i d'aquest Vista preliminar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podem modificar la presentació anant a Vista Diseño 
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I a Vista Preliminar i dissenyar el format de la pàgina i les columnes 

 

 

 

Crear un Menú 
Els menús es creen mitjançant les macros. 

Les Macros són un mètode senzill per a portar a terme una o diverses tasques bàsiques com obrir i 

tancar formularis, mostrar o ocultar barres d'eines, executar informes, etc... També serveixen per a 

crear mètodes abreujats de teclat i perquè s'executin tasques automàticament cada vegada que 

s'iniciï la base de dades.  

Si guardem la Macro amb el nom de AutoExec, cada vegada que s'iniciï la base de dades, 

s'executarà automàticament. Això és degut al fet que Access a l'arrencar cerca una macro amb 

aquest nom, si la troba serà el primer objecte que s'executi abans de llançar qualsevol altre. 

Aquesta opció és molt socorreguda a l'hora d'efectuar comprovacions o llançar processos abans 

que l'usuari comenci a treballar amb la base de dades.  
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La configuració per defecte de l’Access, ens impedirà executar certes accions de macro si la base de 

dades no es troba en una ubicació de confiança, per a evitar accions malintencionades. 

 

Anem a dissenyar un menú, aquest s'ha d'executar automàticament quan executem aquesta 

aplicació, aquest menú constarà de 5 apartats: 

1.- Formulari de columnes (Clients)  

2.- Relació de compres  

3.- Informi tabular (Vendes)  

4.- Informe etiquetes (Clients)  

5.- Acabar  

El primer que anem a realitzar són les 5 macros que executarem des dels respectius botons. De la 

pestanya Crear seleccionarem Macro: 

 

 

 

 

 

En l'apartat d'Acció Seleccionarem Obrir Formulari, i en l'apartat de nom de formulari 

seleccionarem Formulario de columnes. Tanquem la Macro. Contestarem que si. Deixarem el nom 

que té per defecte, prement el botó Acceptar.  
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La segona Macro serà la següent:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Tanquem la macro, la guardem i deixem el nom que surt per defecte. Premerem el botó Acceptar. 

 

 

 

Anem a realitzar la tercera macro. Per a evitar que l'informe s'imprimeixi en l'apartat Vista 

seleccionarem Vista preliminar.  

Tanquem i guardem la macro amb el nom que apareix per defecte. Premerem el botó Acceptar. 
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Ara anem a realitzar la macro 4. 

 

 

 

 

 

 

 

Tancarem la macro i la guardarem amb el nom que surt per defecte. Premerem el botó Acceptar.  

Ara anem a crear l'última Macro para tancar l'aplicació.  

 

 

 

 

 

Tanquem la macro i la guardarem amb el nom que surt per defecte. 

Seguidament anem a realitzar un Formulari a vista de disseny, sense seleccionar cap taula ni 

consulta.  

 

 

 

 

 

 

 

Seguidament seleccionarem el botó i els dibuixarem en el formulari, tal com es mostra en la 

següent imatge: 

La vareta de 

l'assistent no ha 

d'estar activa. 
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Amb el botó  escriurem el text: Podem modificar les propietats dels texte des del full Hoja de 

Propiedades 
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Seguidament a cada botó cal assignar-li una macro. Botó dret del ratolí sobre el primer botó del 

formulari, del menú que apareix seleccionarem Propietats. De la pestanya Esdeveniments (Eventos) 

en l'apartat AL hacer clic seleccionarem la Macro1: 

 

 

 

 

 

 

 

Aquest procés es repeteix amb la resta de botons i els seus respectives macros. També cal esborrar 

el nom dels botons des la mateixa finestra de Propiedades, a la pestanya Formado/Título. 

 

 

Tanquem el Formulari i li guardarem amb el nom de Menú.  
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Per a fer que aquest menú aparegui automàticament seleccionarem els següents passos:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En l'opció Base de dades actual, en l'apartat Mostrar formulari seleccionarem el formulari que 

guardem com menú. En l'apartat Opcions de finestra de document, s'activen l'opció Finestres 

superposades, ja no es mostrarà el Access com fitxes, sinó amb finestra independents. 
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Tanquem la base de dades i l'obrim de nou i observaràs com aquest formulari apareix 

automàticament: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


