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Microsoft Access 2007

Que és Access?

Microsoft Access és un sistema de gestor de base de dades relacionals per a Windows. Es a dir, un
programari que funciona sota Windows i aprofitant les caracteristiques i avantatges d'aquest
entorn grafic, té per objecte la gesti6 de dades estructurades, amb la finalitat de processar i
proporcionar la informacio precisa als diferents usuaris del sistema. Per exemple, si la teva empresa
es dedica a la venda d'articles d'alimentacid, amb Access podras organitzar tota la informacid
relativa a articles, clients, proveidors, factures a cobrar i a pagar, dades de comptabilitat, dades
fiscals, control d'estocs, etc.

Una vegada que organitzis i incorporis tota la informacié a una base de dades Access, podras operar
comodament per a coneixer en tot moment I'estat d’un negoci a l'instant i sense errors. Access
proporciona eines que permeten fer consultes per a obtenir exactament la informacid desitjada i
en el format que desitgis, bé sigui un informe simple, o una taula amb apartats i informacid
agrupada o classificada per diferents conceptes. Només hauras de mantenir al dia la base de dades
incorporant les noves informacions al sistema, per exemple cada vegada que s'efectua una
comanda, o cada vegada que un client paga un compte pendent. | tot aix0 dintre de I'entorn grafic
de Microsoft Windows, que ja coneixes i amb el que et trobes familiaritzat.

Base de datos

Usuario

Articulos Introduccion de

informacion (ven-

—

Clientes tas, compras, etc.)

s [1normes
— [Consults

— |Procesos

— [Actualizacinnes]

)
1
Prov eedures]
]
)

Contabllldad}
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Articulos

Clientes

Proveedores

Compras

Ventas

Contabilidad

T
.
N

Nombre:

Apellidos:

Dhreccion:

Poblacion:

Telefono:

|

REGISTRO

Un conjunt de camps formen un registre i un conjunt de registres formen una taula.
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Tipus d’objectes en Access?

Taules de dades. Una taula de dades és un objecte que es defineix i utilitza per a emmagatzemar
les dades. Una taula conté informacid sobre un tema o assumpte particular, com poden ser com
hem vist abans, clients o comandes. Les taules contenen camps que emmagatzemen les diferents
dades com el codi del client, nom del client, adreca,... | al conjunt de camps per a un mateix objecte
de la taula se li denomina registre o fila, aixi tots els camps d'un client formen un registre, tots les
dades d'altre client formen altre registre,... Si considerem una possible base de dades amb les
dades d'una empresa, una taula de CLIENTS podria ser:

Campos
Cédigo Nombre Apellidos Direccién C.P.
Tegmtro 1 Luis Grande Lilos C/ Germanias, 23 46723
gegmtro 2 Marta Fran Dardeno |C/ Mayor, 34 46625
Registro . .
3 3 Francisco Juan Lépez C/ Valle, 56 46625
Zegmtro 4 Maria Huesca Buevo (6:4 Franciscano, 46521

Consultes. Una consulta és un objecte que proporciona una visid6 personal de les dades
emmagatzemades en les taules ja creades. Existeixen diversos tipus de consultes per a seleccionar,
actualitzar, esborrar dades,..., pero en principi s'utilitzen per a extreure de les taules les dades que
compleixen certes condicions. Per exemple, podriem crear una consulta per a obtenir tots les dades
dels clients el codi postal dels quals sigui 46625.

Formularis. Un formulari és I'objecte de Access 2007 dissenyat per a la introduccio, visualitzacid i
modificacié de les dades de les taules. Existeixen diferents tipus de formularis pero els quals més
s'utilitzen tenen la forma de pestanyes de dades per a la introduccié per exemple dels diferents
clients de la taula CLIENTS.

Informes. Un informe és |'objecte de Access 2007 dissenyat per a donar format, calcular, imprimir i
resumir dades seleccionades d'una taula. Generalment s'utilitza per a presentar les dades de forma
impresa.

Pagines. Una pagina d'accés a dades és un tipus especial de pagina Web dissenyada per a veure
dades i treballar amb ells des d'Internet o des d'una intranet. Aquest tema ho tractarem en altre
curs més avancat.

Macros. Una macro és l'objecte de Access 2007 que defineix de forma estructurada les accions que
l'usuari desitja que Access realitza en resposta a un esdeveniment determinat. Per exemple,
podriem crear una macro perquée obri un informe en resposta a l'eleccid d'un element d'un
formulari. Moduls. Un modul és I'objecte de Access 2007 que conté procediments personals que es
codifiquen utilitzant Visual Basic. Realment es tracta de programacié amb Access.
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Acabem de veure els tipus d’objectes que poden apareixer en una base de dades. El més important,
sens dubte sén les taules, que és on apareix totes les dades que configuraren la base de dades.

Dins les taules hem de distingir entre:

- Tipus de dades en una taula
- Propietats d’aquestes dades

- -
% nide  Crear  Datos extemos Herramientas de base de datos Disefio @
E ll? T, CSnsertarfilas A
- = Eliminar filas = A
Ver Clave |Generzdor Probar reglas . Hojade fndices
- principal de validacion 20 Columna de biisqueda propiedades
Vistas Hermamientas Mostrar u ocultar
Todas las tablas ~ « || =] Clientes x
Ventas 3 mbre del campo Tipo de datos Descripcidn -
I ventas: Tabla e cliente] Numero Bl
Clientes A : Texto n
B eres ania Apellidos Texto Tipus de dades
Direccitn Texto
Poblacién Texto
Provincia Texto
Cédigo postal Texto
Teléfono Texto
DNI Numero
Propiedades del campo
General [Buisquedal
Tamafio del campa Entero larga A dl d d
_—| Propietats d’aquestes dades
Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada
Titulo
Valor predeterminade Un nombre de campo puede tener hasta 64
ool ":1 i, caracteres de longitud, incluyendo espacios
€gla de validacion Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
Texta de validacion T 2 G
Requerido Ho
Indexada i (Sin duplicados)
Etiquetas inteligentes
Alineacion deltexto | General
Vista Disefio. F6 = Cambiar paneles. FL = Ayuda Bioahum |2 B¢ 1

Per tenir-ho una mica més clar, et recomanem que visitis el seglient enlla¢. No cal aprendre de
memoria la informacié que apareix en ell, perd sempre pot ser una recurs en cas de dubte:

http://www.adrformacion.com/curso/access/leccion2/tipos propiedades campos.htm
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Crear una base de dades nova

A l'iniciar Access apareix una pantalla inicial com aquesta, anem a veure els seus components
fonamentals. Aixi coneixerem els noms dels diferents elements i sera més facil entendre la resta del
curs. La pantalla que es mostra a continuacié (i en general totes les d'aquest curs) pot no coincidir
exactament amb la qual veus en el teu ordinador, ja que cada usuari pot decidir quins elements vol
que es vegin a cada moment, com veurem més endavant.

1. Anem acrear una base de dades nova: “Coches”

ﬁjy (G ey~ Microsoft Access - = x
=) ®
Categorias de plantillas
Destacado .’ . .
Introduccioén a Microsoft Office Access
Plantilas locales
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco - Abrir base de datos reciente
Trabajp 7
Personal & Mas.
Educacién Base de dsms - 3] Di\oﬁmfm 2007\Access\coches
Ejemplo
Plantillas destacadas en linea
Activos Contactos Problemas Eventos S I . I b Ve
I s -
£a i Base de dad bl
£2 8ffice Online ase de dades en blanc
Novedades de Access 2007
JE El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran
a realizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera
Gkl mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas informacion sobre las
Rueva; caaceeristicas  meforas
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
* Guia de  interfaz de usuario de Access 2007
® Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mis en Offce Oniine:
Curso | Pantias | Descargas
P Actualizar automaticamente este contenido de Office Online _ Obtener mas informacion |
Preparado Blog Num |

Podreu observar que apareix la pantalla de la imatge de sota. Cal dir que, a diferéncia dels altres
programes de [|'Officce, I'Access obliga només entrar a guardar el fitxer. Aix0 és perque
constantment guarda totes les modificacions que fem amb el programa de forma automatica i no
espera a que es faci de forma manual. Per aquest motiu obliga a guardar el fitxer ja d'entrada.

‘/D@ 2@ty = Microsoft Access = ox
@

Categorias de plantillas

i Seleccionem la

Introduccion a Microsoft Office Access

Plantillas locales

e destinacié per ubicar el
o - projecte i el nom, en la
s e . I — carpeta desitjada del
i‘ %é gl i nostre ordinador.
- >,
8| 6 0| &
‘an d | I et " Base de datos en blanco

ia.Office Online Crea una base de datos de Microsoft Officefccess que
no contiene datos ni objetos.

Novedades de Access 2007 ‘Nombre de archivo:

El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran [Base de datos1 =
a realizar un informar y compa demanera L)
bt mas rapida en un entorno manejable. Dbtenga mas informacion sobre las C:\Documents and Settings Pere Manelis

nuevas caracteristicas y mejoras. documentos

@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
# Guia de la interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso

Mas en Office Online:
Curso | Plantill

Preparado Blog Num |

74 Inicio, T Dossier de Access-M... (B Micros £5 &) 1045
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En la seglient pantalla, seleccionem “Aceptar”:

| “Crear”:

Automaticament es creara

.ACCDB.

Archivo de nueva base de datos

Guardar en; |&] Access v| @-04| X ci B3
Documentos
recientes

@

Escritario

Mis documentos

@

=
el
Ia}

&

Mis sitios de red

Mombre de archiva: ‘Coches

v|

Guardsr coma tpo: ‘Bases de datos de Micrasoft Office Access 2007

|

Hetramientas -

-

;p@ - Microsoft Access - x
~ v
Categorias de plantillas
Destacado .- . .
Introduccion a Microsoft Office Access
Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco
Trabajo
Personal - —
Fliidih Base de datos en
|
Ejemolo P
Plantillas destacadas en linea
|
f J ‘ ¥
| ) &
| v
Activos Contactos Problemas Eventos
‘ e
Base de datos en blanco
5 BficeOni
oal Online Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
no contiene datos ni objetos.
Novedides de Access 2007 s de i
i El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran Coches,acadb &
: arealizar un seguimiento, informar y compartir informacion de manera ~ .
3 mas rapida en un entomo manejable, Obtenga mas informacion sobre fas 0:\0fimdtica 2007\Access\
h huevas caracteristicas y mejoras
=
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
# Guia dela interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas
Actualizar automaticamente este contenido de Office Online  Obtener mas informacian
Preparado Blog Num

"7 Inicio @0

la nostra nova base de dades a la qual Access assignara

|'extensio:

Per defecte, Access obrira una nova taula perque puguis comengar a emplenar les seves dades.
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Observa com el nom del projecte, i potser la ruta queda reflectida en aquesta finestra:

,-/l:!n\\l - 5 ¥ Herramientas de tabla | Coches : Base de datos (Access 2007)
=
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos
EH Tabla E &S| Formulario iz E ic=| |2] Etiquetas Eﬁ @ =
= £ 5 .
E Plantillas de tabla = = 2= Formulario dividido j ] EJ Informe en blanco ] ‘?\‘ ey —
Disefio Disefio del || Informe Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint ~ | 4e tabla g\-’arios elementos =—'_E'|' formulario E&Asistente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

Introdueix les dades que figuren a continuacid en una taula que es digui Clientes. Feu servir

M Vista Disefio
[

CAMPS PROPIETATS

Nom del camp Tipus de dades Tamany del camp Resta d’opcions
Cadigo del cliente Numero Entero largo
Apellidos Texto 13
Direccion Texto 35
Poblacién Texto 25 Les que surten per
Provincia Texto 35 defecte.
Cadigo postal Texto 25
Teléfono Texto 6
DNI Numero Entero largo

El resultat final sera una imatge com aquesta:

.-/@ = ( 2 Herramientas de tabla ~ coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - =] x
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio @

Ej ]E % ==, j'GInsertarfilas

= Eliminar filas

M

Ver Clave |Generador Probar reglas Hoja de indices
- principal de validacian @Cu\umna de busqueda || propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
Todas las tablas v & || Z] Clientes x
Ventas E Nombre del campo Tipo de datos Descripcion -
= ventas: Tabla * cédigo de cliente Mdmero B
Clientes = Nombre Texto
T3 Clientes: Tabla Apellidos Texto
Direccion Texto
Poblacidn Texto
Provincia Texto
Cddigo postal Texto
Teléfono Texto
DNI Numero

-
Propiedades del campo
General |Busqueda
Tamafio del campo Entero largo
Formata
Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada .
Titulo La descripcion del campo es opcional. Le
Valor predeterminado ayuda a describir el campo y también se
Reala de validacic presenta en la barra de estado cuando
egla de vali M'fm selecciona este campo en un formulario.
Texto de validacion Presione F1 para obtener ayuda acerca de
Requerida No descripciones.
Indexado Si (Sin duplicados)
Etiquetas inteligentes
Alineacion del texto General
Vista Disefin. FA = Camhiar naneles. F = Aviida Rlan Num |6 |8 e
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Observa que el camp “Cddigo cliente” porta una clau a I'esquerra. El tema del camp clau és molt
important. Tota taula amb la qual es vol fer una relacié amb una altra, ha de tenir un camp amb
dades irrepetibles entre els diferents registres. Es la forma d'evitar duplicacions i errades en la base
de dades. Aixi, per explicar-ho, en una taula de dades personal, podem tenir dos registres amb el
mateix nom fins i tot amb el mateix cognom, perd sempre necessitarem una dada que no es presti
a error: el codi de client, o el DNI, etc. Aquest sera o pot ser el camp clau de |la taula.

Com crear-la:

./ .!\ lﬂ =) Herramientas de tabla  coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - =] x
l —
J) Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio @
B . @ =
l]j % =y = Insertar filas EM %é
— = Eliminar filas 4 -
Ver Claue ador Probar reglas Hoja de  Indices
prmclpal de validacion “QCU‘UNHE de blsqueda || propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
Todas |a ~ | «|| = crentes' %
Ventas ES Nombre del campo Tipo de datos Descripcion -
B Vents i3 Cddigo de cliente Numero %
Clientes & Nombre Texto
= clientil-b1a Apellidos Texto
Direccién Texto
Poblacién Texto
Provincia Texto
Cddigo postal Texto
Teléfono Texto
DNI Numero
s
Propiedades del campo
/
General |Buasqueda
Tamafio del campo Entero largo
Formatao
Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada
Titulo La fescripcion del campo es opcional. Le
Valor predeterminado uda a describir el campo y también se
oy resenta en la barra de estado cuando
Regla de validacidn selecciona este campo en un formulario.
Texto de validacion Presione F1 para obtener ayuda acerca de
Requerido Mo descripciones.
Indexado Si [Sin duplicados)
Etiquetas inteligentes
Alineacidn del texto General /
/

Vista Disefio, F& = Cambiar paneles. F1 = Ayuda, Blog Num | B 8 4

Situa’t al camp “Cédigo cliente” i selecciona la icona Clave princjpal.
Ja has creat la primera taula, ara li hem d’assignar un nom:

a) Tanca la taula que acabes de crear
b) Et preguntara, si vols desar-la. Selecciona “si” i a continuacié escriu el nom de “Clientes”

Ara crearem una segona taula amb el nom de “Ventas” on registrarem els seglients camps:

Herramientas de tabla ~ Coches : Base de datos (Access 2007)

!./E'E ?3 \"| =
o

—/ Inj Crear Datos extern Herramientas de base de datos Hoja de datos
EH Tabla lario il E ic=1| |2] Etiquetas i= Eﬁ @ )
— =
E Plantilfgs de tabla = = [Iario dividido j == E EJ Informe en blanco &‘ == —
Disefio Disefio del || Informe Dlseno de | Asistente para Disefio de Macro
1 Listas d§ SharePoint = | 4s tabla iffs elementos ?] formulario &Asmtente para informes  jnforme consultas consulta -
Formularios Informes Otros
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CAMPS PROPIETATS

Nom del camp Tipus de dades Mida del camp Resta d’opcions

Cddigo del cliente Numero Entero largo

Fecha de compra Fecha/Hora (deixar en blanc)

Modelo Texto 25

Matricula Texto 10

- - Les que surten per
Potencia en CV Numero Byte q P

- o~ . defecte.
Velocidad méxima Numero Byte

Consumo litros Numero Byte
100km/h

Precio Moneda Euro L

Color Texto 15

Consulta a I'enllag de la
pagina 4 que significa
gue la mida del camp
sigui “Byte”

La clau principal d’aquesta taula, sera el camp “Matricula”. El resultat ha de ser com el de la figura
seglent:

(s =] = Herramientas de tabla | coches : Bace de datos (Access 2007) - Microsoft Access =

Inido  Crear  Datosexternos  Herramientas de base de datos Disefio

E “; LE’ ZeaInsertar filas ﬁ g‘

¥ Eliminar filas

@®

Ver Clave Generador Probar reglas Hoja de  indices
principal devalidacién £5l Columna de bisqueda | propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
Todas las tablas v« ”fl Ventas x
Ventas sl Nambra dal camny Tipo de datos Descripcién -
= e — {Batén para abrir o cerrar a barra Ancho del panel, - Bl
Clientes 5 Fecha de compra Fecha/Hora
T Clientes: Tabla Modelo Texto
¥ Matricula Texto
Potencia en CV Numero
Velocidad méxima Nimero
Consumo litros 100km/h Nimera
Precio Moneda
Color Texto

Fropiedades del campo

General |Biisquedal

Tamafio del campo Entera largo
Formato

Lugares decimales Automatico
Mascara de entrada
Titula
Valor predeterminado Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyende espacios.
Presione F1 para abtener ayuda acerca de los
nombres de campo.

Regla de validacién

Texto de validacién

Requerido No
Indexado No
Etiquetas inteligentes

Alineacion delteta  General

Vista Disefio. F6 = Cambiar paneles. F1 = Ayuda. Blog Num |[E &/ %

Tanca I’Access.
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Reforc¢ i ampliacio

El seglients videotutorials, et reforcaren i ampliaren el que has aprés fins ara, amb un altre
exemple:

Videotutorial 1

Ctrl+Clic

Videotutorial 2

Ctrl+Clic
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Afegir registres

Un cop creada la taula des del mode disseny, ara es tracta d'introduir informacid en ella. Per fer-ho
ens hem d'anar a la visié anomenada de hoja de datos. Aquesta té una disposicié tipus taula, amb
files i columnes, i en ella podrem anar saltant d'un camp a l'altre mitjancant les tecles Retorn,
Tabulador, o amb el clic de ratoli.

Obre la base de dades que hem creat anteriorment “Coches”:

@ " B B i Microsoft Access - 9 X%
foa =
Categorias de plantillas |
1 i
| Destacado I .z . .
; | Introduccién a Microsoft Office Access
Plantillas locales
Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos en blanco - Abrir base de datos reciente
Trabajo I
= Mas.
Personal =
Educacion ik e datiE & 1 ({ﬁn?fsca 2007\Access\coches
blanco 2
Ejemplo P
Plantillas destacadas en linea %] Base de datos1
26/12/2006
A
| ~
Activos Contactos Problemas Eventos
{ || i || -
Ca
=4 0ffice Online
Novedades de Access 2007
& El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas eficaces que le ayudaran
a realizar un seguimiento, informar y compartir informacién de manera
Gkl mas rapida en un entorno manejable. Obtenga mas informacion sobre las
s nuevas caracteristicas y mejoras.
>
@ Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja con 2007 Microsoft Office system
@ Guia de la interfaz de usuario de Access 2007
@ Organice todos los objetos con el nuevo panel de exploracion de facil acceso
Mas en Office Online:
Curso | Plantillas | Descargas
P Actualizar automaticamente este contenido de Office Online  Obtener mas informacion
Preparado Blog Num

Veuras que quan s’obre, ho fa directament amb una de les taules creades i en la vista “hoja de
datos” és a dir, preparada per introduir les dades.

Obre la taula “Clientes” i introdueix les segiients dades:

#

S

Codigo ~| Mombre ~

100 Carlos

110 Eva

120 José

130 Antonio

140 Carmen

150 Santiago

160 Pedro

Apellidos ~ | Direccion -~ | Poblacidn
Mas Uruti Vilafranca, 7 Hospitalet
Traveria Puch Bal, 106 Argete
Mavarro Lared Valenica, 32 Barcelona
Garrido Ruiz Las Cafias, 15 Valencia
Prats Hernandez Rosa, 10 Badalona
Morales Luz Londres, 56 Barcelona
Dalmau Losa Donador, 120  Madrid

Tanca la taula “Clientes”

INS JOAQUIM MIR

~ | Provincia
Barcelona
Madrid
Barcelona
valencia
Barcelona
Barcelona
Madrid

~ |Cddigo Post ~
09376
06578
08965
07090
08765
08500
06301

Teléfono
933730022
914053718
932217634
964561234
944567123
933231001
912129919

- DNI -
23456789
12345323
76598721
98778912
34563210
44399151
65488333
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Un cop has acabat amb la taula “Clientes”, fes el mateix amb “Ventas”:

| Ventas
Cadigo - Fechadeco - Modelo - | Matricula - |Potenciaen - |Velocidad i ~ | Consumo lit - Precio - Color -

150 12/04/1996 Ford Fiesta 5i 16 V B-2356-PO S0 177 9 12.620,00 € Azul
140 22/03/1996 Mercedes 300 E B-3310-PX 240 250 12 46.850,00 € Gris Plata
100 01/01/1996 Opel Astra Merit B-4352-PP 100 190 8 14.420,00 € Granate
120 16/01/1996 Ford Fiesta 5i 16 V B-6543-PL 90 177 9 12.620,00 € Ceniza
120 19/04/1996 Audi A4 1.9 Tdi B-8790-PM S0 182 5 21.620,00 € Blanco
160 19/04/1996 Seat Ibiza Gti M-8765-RB 115 198 8 13.820,00 € Blanco
110 01/01/1996 Seat Ibiza Gti M-8976-PX 115 198 8 13.820,00€ Azul
160 02/05/1996 Citroen AX 1.4D M-9923-RC 55 153 5 8.410,00 € Blanco
130 10/02/1996 Citroen AX 1.4 D W-3322-0ON 55 153 5 8.410,00 € Negro

*

Tanca la taula “Ventas”

Relacions

Es fonamental el comprendre que les relacions sén el punt de partida per crear una estructura
correcta en una base de dades.

Idees previes

Quan pensem en els programes de gestid de bases de dades podem trobar diferents modalitats.
Aixi hi ha les anomenades planes, amb una sola taula i poca poténcia; i les relacionals, que compten
amb diverses taules relacionades entre si i que permeten treballar amb totes elles de forma
conjunta.

Es diu de I'Access que és un programa de base de dades relacional. Per tant aquest sera un punt de
suma importancia dins del present curs.

Un cop fetes les relacions entre les taules quedara I'estructura de tota la base de dades definida. Es
molt important que aquest punt quedi ben fet des del comengament, ja que els canvis a
posteriori ens crearan molts problemes. Hem de pensar quan volem fer una base de dades en una
série de passos fixes els quals ens ajudaran a obtenir millors resultats:

e Fase de disseny: creacid de les taules i de les seves relacions. Aquesta fase cal tenir-la
pensada i treballar-la previament amb llapis i paper. Un cop feta aquesta part, i quan ja
tinguem clar que I'hem feta bé, anirem a la segona.

e Fase de perfeccionament: un cop creada aquesta estructura ja podrem anar completant la
resta, amb els formularis, consultes i informes oportuns.
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Concepte de relacié

El programa Access és, per tant, una base de dades relacional, és a dir, compta amb un nombre

indeterminat de taules qgue es troben relacionades entre si mitjancant |'existencia de camps

comuns.

El motiu fonamental de fer diverses taules enlloc de fer-ne una de grossa és que la base de dades
resulta d'aquesta forma molt més agil i manipulable. Pensem en un exemple d'una base de dades
on les dades dels professors, dels alumnes, dels grups acadéemics, etc. es trobessin en una mateixa
taula: el donar un nou registre d'alta en ella seria interminable, duplicariem molta informacio,
ocupariem molt espai innecessari i inutil.

Aixi, sempre que ens trobem amb aquestes qiiestions en una taula, haurem de pensar en partir-la
en dues i relacionar-les després:

e Si hi ha unes dades en un mateix camp repetides, i a més a més aquestes son molt llargues:
per exemple, en una taula d'alumnes si parlem de dades del grup al qual pertany.

e Quan ens trobem que volem separar una serie de dades de les altres per tenir-les més
estructurades.

e Sempre que veiem que sén unes dades que poden anar independents de les altres per tenir
entre si unes caracteristiques comunes i diferenciades de la resta d'aspectes.

D'aquesta manera ens estalviem I'haver de donar d'alta un mateix concepte llarg (un nom, una
descripcid, etc.) moltes vegades i substituir-lo per un concepte curt (un codi) que ens fara estalviar
espai i també si es fa correctament, evitar errades en la base de dades.

La relacid s'estableix entre dues taules mitjancant |'existencia de camps comuns que tinguin el
mateix tipus de dades i fins i tot les mateixes dades.

Tipus de relacions

Un cop que ja tenim almenys dues taules, hem de pensar que entre elles es podrien arribar a
establir fins a tres tipus diferents de relacions, de les quals n'haurem de triar una sola:

e Relacio 1 a n (6 n a 1). La primera modalitat és la que s'anomena d'un a diversos o "amb
integritat referencial". Es pot afirmar que és la forma ideal de fer les relacions i a la que
hem de tendir sempre que es pugui. Un exemple de relacié 1 a n seria entre la taula
ALUMNES i la GRUP ACADEMIC, ja que un alumne pot pertanyer a un grup académic i un
grup academic pot tenir diversos alumnes, aixo vol dir que és unarelaci6 1an(onal que
als efectes seria el mateix).

e Relacid 1 a 1. La segona modalitat apuntada s'anomena d'u a u. Aquesta es déna quan
volem partir una taula per separar algunes dades que tenen entre si alguna caracteristica
comuna i que d'aguesta manera deixem les taules més petites i manejables. Un exemple
podria ser una taula amb dades académiques dels alumnes i una segona amb dades
bancaries: un alumne té unes dades bancaries i alhora unes dades academiques.

e Relacié n a n. La tercera modalitat és I'anomenada varis a varis. Sempre que tinguem una
relacié d'aquest tipus caldra eliminar-la i convertir-la en dues relacions 1 a n. Aixo es fara
mitjangant la creacié d'una taula intermédia entre les dues i es faran dues relacions 1 a n
entre les dues primeres i la tercera. Un exemple d'aixd podria ser una relacié entre una
taula de PEL-LICULES i una taula d'ACTORS: un mateix actor ha pogut participar en diverses
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pel-licules i una pel-licula pot tenir diversos actors. Aquest raonament ens déna una relacié
n a n. La solucié apuntada és crear una tercera taula ACTORS/PEL-LICULES en la qual
expressarem els actors de cada pel-licula i les pel-licules de cada actor. Aixi queda desfeta la
relacid nanise'nfandueslan.

Practiquem

Utilitzant la base de dades “Coches” crea una relacié de “uno a varios” amb les taules de “Clientes”
i “Ventas”, assignant la propietat de “Exigir integridad referencial”

Suposa que tens una relacié d'un a diversos entre les
taules Clientes i Ventas i desitges eliminar un client. Si el
client que desitges eliminar té dades comuns en la taula
Ventas, aquestes dades quedaren "orfes" si elimina el
registre client.

La taula de “Ventas” encara contindra una dada de
Clientes, per0 aquesta, ja no sera valida, perque el
registre al que fa referéncia ja no existeix.

El proposit de la integritat referencial és evitar els
registres orfes i mantenir les referéncies sincronitzades
perque aquesta situacié hipotética no ocorri mai.

Obre la base de dades “Coches”.

s coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access -

n
u
= Inicio Crear Datos externos

erramientas de base de dato

Aam Ty ﬁ(ﬁ % Hoja de propiedade aoiodo e de datos | ] i Z4 Administrador del panel de control r)
=h= Q T g
g ,‘Q Dependencias del objeto %Ana\izar rendimiento ¥ .T‘- Cifrar con contrasefia ==
Visual Relaciones — SQL Base de datos || A nistrad e . Crear
Basic 2 ¥| Barra de mensajes yﬁAna\izartahla Server  de Access tablas vinculadas @@ Complementos = ACCDE

Macro Mostrar u ocultar Analizar Mover datos Herramientas de base de datos
AN ,

De I'opcid “Herramientas de base de datos”, seleccionem “Relaciones”

Clientes
Venkas

Tablas | Consultas | Ambas

Seleccionem la taula “Clientes”, seguit del botd “Agregar” i afegim
la taula “Ventas”. Per ultim “Cerrar”
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A la seglient pantalla, ens situarem damunt del camp “Cddigo del cliente” de la taula “Clientes” i

mantenint el botd esquerre del ratoli, ens situarem damunt del camp “Cddigo del cliente” de la

taula “Ventas”.

s

Clientes
¥ Cédigo del Cliente

Mambre
Apellidos
Direccion
Poblacion
Provincia
Codigo Postal
Teléfono
DMI

s

YVentas

Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modela

Matricula

Potencia en CW
Yelocidad maxima
Consumao litras 100
Precio

Caolor

Deixem de prémer el botd esquerre i observarem la segiient finestra:

Modificar relaciones

Tabla o consulka:

Tabla o consulka relacionada:

Codigo del Clien v | Codigo del Cliente

F

Q| Exigir integridad referencial >

Tipo de relacidn;

[ ]Eliminar en cascada los registros relacionados

Uno a warios

[ ]actualizar en cascada los campos relacionadaos

[ Crear

[ Cancelar

[ Tipo de combinacian. ,

[ Crear nuesva. ..

e R

Activarem la casella “Exigir integridad referencial” i per ultim el botd “Crear”. El resultat sera una

pantalla com la seglient:

Clientes
% Cédigo del Cliente

Mombre
Apellidos
Direccion
Poblacian
Provincia
Cadigo Postal
Teléfono
DMI

Ventas
Cadigo del Cliente
Fecha de compra
Maodelo

7 Matricula

Potencia en CV
Velocidad maxima
Consumo litras 100 |
Precia
Caolor

Tanquem I'aplicacié de “Relaciones”. Ens demana si volem desar els canvis. Contestarem “Si”:
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Microsoft Office Access

Consultes

Recorda que: Una consulta és un objecte que proporciona una visid personal de les dades
emmagatzemades en les taules ja creades. Existeixen diversos tipus de consultes per a seleccionar,
actualitzar, esborrar dades,..., pero en principi s'utilitzen per a extreure de les taules les dades que
compleixen certes condicions. Per exemple, podriem crear una consulta per a obtenir tots les dades
dels clients el codi postal dels quals sigui 46625.

1. Utilitzant la Base de dades denominada Coches anem a crear una consulta amb la taula
Clientes perqueé seleccioni els clients que viuen en la provincia de Madrid. Els camps que
han d'apareixer en la consulta sén: Nombre, Apellidos i Provincia.

Per a crear una consulta seleccionarem la pestanya Crear i d'aquesta Disseny de consultes

ffﬁg-) A Y ¥ coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
" i
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
jTabIa E 2| Formulario ﬁg E ic=1| |2] Etiquetas E@ @
= 3 5,
[=] Plantillas de tabla ~ === 22| Formulario dividido |_| =] {_| Informe en blanco = & =
) ) Disefio = Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente palg |Disefio de
1 Listas de SharePoint * g tabla E\-’anos elementos E‘r formulario E&Asmtente para informes  jnforme consultas consulta

Tablas Farmularios Informes

Seleccionarem la taula Clientes seguit del boté Agregar i seguit de Tancar.

Mostrar tabla

Tablas | Consultas | Ambas

iCligntes
Ventas

[ Agregat l ’ Cerrar
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—> ver Ejecutar eleccionar| Crear Anexar Actualizar General Eliminar Muostrar

A continuacié de la taula Clientes seleccionarem el camp Nombre i ho arrossegarem a la quadricula
Qbe, aquest procés es repetira amb els cognoms i la provincia.

=3 Consultal ",

Clientes

*
¥ Codigo del Cliente

Mombre
Apellidos
Direccion
Pablacidn
Provincia
Codigo PoXdl
Teléfonao
DMI

<@ [\
v

—¥ b

Campo: |Mombre Apellidos Provincia
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Orden:
Muostrar:
Criterios: “Madrid’
o

4

De la pestanya disseny seleccionarem la icona veure per a comprovar el resultat:

!'/E!g Lg Shift : Herramientas de consultas
- Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio

E I' @ = ' lf;i' ﬂ ﬁ K' @D Unidn -,_,':li SeaInsertarfilas g Insertar columnas
> s 9. * @ Paso através
5

= Eliminar filas ' Eliminar columnas

tabla w7, Definicion de datos tabla o

Generador ﬁ-‘ﬂDevuel\te: Todo =

Resultados Tipo de consulta Configuracidn de consultas

Podras veure el resultat, pots tornar a manera de disseny com mostra la imatge anterior.
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Doy 9 - * coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
R

| Inicio | Crear Datos externos Herramientas de base de datos
== % Calibri - |11 - = = Nuevo E Totales
\L% = iE || | “@

Ee |N & §||§ : =8 Guardar % Revisién ortografica

Wer Pegar — iz iz ||abz Actualizar - .
§ 7 A& E]E IS S| o || Acumlizar | o inar - B Mas -
Vistas | |Portapapeles ™= Fuente s | | Texto enriquecido Registros
@ Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opciones...

Nombre - Apellidos + | Provincia -
Eva Traveria Puch Madrid
Pedro Dalmau Losa Madrid

2.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom de PobMadrid. Recorda que quan tanquem la consulta

aquesta ens preguntara si volem guardar els canvis, al que contestarem que si, és el moment de
donar-li nom.

Guardar como

Mombre de la consulka:
|F‘|:|I:uMa|:Iri|:|| |

L Aceptar J [ Cancelar ]

3.- Obre la consulta denominada PobMadrid en manera Disseny i a continuacid situa el camp
Provincia en la primera columna de la Quadricula Qbe.

Si seleccionem amb el botd dret del ratoli sobre la consulta del mend que observarem
seleccionarem Vista Disseny.

Todas las tablas |«
Ventas

T Ventas: Tabla
Clientes

E Clientes : Tabla
=5 PobMadrid

g Abrir

| vista Disefio |

»

¥

Exportar ]
_’;,; Recopilar y actualizar datos a través de correo electronico
Cambiar nombre
Ocultar en este grupo
Eliminar
Cortar
Copiar

b e

Propiedades de objeto

Ens situem en la part grisa del camp tal com es mostra en aquesta imatge i mantenint premut el
ratoli ens desplacem cap a l'esquerra.
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4. ___________________________
Campo: | Mombre Apellidas Pravincia
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios: “Madrid’
o

4

4.- Executa la consulta per a comprovar que el canvi de columna ha estat efectuat.

Campa: | Provincia Mombre Apellidas
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Crden:
Mostrar:
Criterios: | “Madrid’
s
=3 PobMadrid
Provincia - | Nombre -~ Apellidos -
Madrid Eva Traveria Puch
Madrid Pedro Dalmau Losa

5.- Tanca la consulta PobMadrid sense desar els canvis efectuats.

Microsoft Office Access

! E iDesea quardar los cambios en el disefio de |a consulka 'PobMadrid'?

Cancelar

6.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i afegeix a la Quadricula Qbe els camps Nombre,

Apellidos, Codigo Postal i Teléfono.
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3 Consultal
Clientes
% Cédigo del Cliente
Mombre
Apellidos
Direccidn
Poblacidn
Provincia
Codigo Postal
Teléfono
DI
< ]
Campo: |Mombre Apellidos Codigo Postal Teléfono w
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes
Orden:
Mostrar:
Criterios:
(v
7.- Classifica la consulta pel camp Apellidos en ordre Ascendent.
Campo: |Mombre Apellidos Cadigo Postal Teléfono
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes 8.-
Orden: Lscendente W
Maostrar:
Criterios:
o

Executa la consulta i comprova que el resultat és el mateix que el de

la figura seglient:

| -3 Consultal ',

Mombre - Apellidos » | Codigo Post -
Pedro Dalmau Losa 06301
Antonio Garrido Ruiz 07030
Carlos Mas Uruti 09876
Santiago Morales Luz 02900
losé Mavarro Lared 08965
Carmen Prats Hernandez 08765
Eva Traveria Puch 06573

9.- Desactiva la visualitzacié del camp Teléfono:
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Teléfono
912129919
964561234
933730022
933231001
932217654
944567123
914053718
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Campo: |Mombre Apellidos Cadigo Postal
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Orden: Ascendente
Mostrar:
Criterios:
o

Teléfono
Clientes

3

10.- Assigna el criteri adequat perquée se seleccionin els registres que els seus cognoms comencin

per la lletra igual o posterior a G i inferior a Q.

Campo: | Mombre Apellidos Cadigo Postal
Tabla: | Clientes Clientes Clientes
Crden: Ascendente
Maostrar:
Criterios: =TGN 2T
iR

11.- Executa la consulta i el resultat que ha d'aparéixer és el seglient:

“3] Consultal

Teléfono
Clientes

O

Nombre -
Antonio
Carlos
Santiago
José
Carmen

Apellidos
Garrido Ruiz 07090
Mas Uruti 09870
Morales Luz 08900
Mavarro Lared 08965
Prats Hernandez 08765

12.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Apellidos seleccion.

Guardar como

Mombre de la consulka:

Apellidos seleccidn

Arcepkar ] [ Cancelar ]

~ | Cadigo Post ~

13.- Crea una consulta amb la taula Clientes i afegeix tots els camps a la quadricula Qbe.
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Nota: Si fem doble clic sobre el titol de la taula, se seleccionen tots els camps, ja els pot arrossegar a
la quadricula Qbe. Arrossega tots els camps a la quadricula Qbe.

Aguest sera el resultat:

Clientes
®
'Y Cadigo del Cliente

Hombre

Apellidos

Direccion

Poblacian

Provincia

Cadigo Postal

Teléfano

DMI
Campo: | Cadigo del Cliente | Mombre Apellidos Direccion Poblacian Provincia Cadigo Postal Teléfono

Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes Clientes E
Orden:
CM.:st.rar:

riterios:

[:5

14.- Assigna el criteri adequat perqué seleccionin els clients que no resideixin a Barcelona ni
Valéncia.

Campo: [Cadigo del| Mombre Apellidos Direccion Poblacian Provincia Codigo Postal Teléfono =
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Clientas Clientes Clientes Clientes Clientes %
Orden:
Mostrar
Criterios:
-3 <>"Barcelona” ¥ <> "Valencia®

15.- Executa la consulta i comprova si el resultat és igual que el de la figura seglient:

-3 Consultal

Codigo - | MNombre -~ Apellidos - | Direccion ~| Poblacién ~| Provincia - |Codigo Post - | Teléfono - DMI -
110 Eva Traveria Puch Bal, 106 Argete Madrid 06578 914053718 12345323
160 Pedro Dalmau Losa Donador, 120 Madrid Madrid 06301 912129919 65433333

16.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom No Madrid Valéncia.

Guardar, como

Maombre de la consulka;
Mo Madrid Yalencial |

[ Aceptar l [ Cancelar ]

17.- Tanca la base de dades Coches.
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Consultes 11

Criteris de seleccio

Els criteris de seleccid sén els elements de la consulta que ens permeten filtrar la informacié pel
contingut d'un camp determinat. Per definir criteris de seleccid caldra fer servir la linia Criterios de

la graella de la consulta.

Els operadors booleans "o", "i" i "no" permeten buscar registres que acompleixen determinades
condicions. Per fer servir I'operador "o0" (registres que acompleixin una o altra condicid), existeix la

linia corresponent a cadascuna de les columnes de la consulta.

1.- Crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix els camps Modelo, Matricula i Precio.

2.- Canvia el nom del camp Modelo perqué aparegui Marca del Vehiculo tal com es mostra en la

seglient figura:

=31 Cconsultal \,

Ventas
*
Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modelo

# Matricula

Potencia en CV
Velocidad maxima
Consuma litros 100 ¢
Precio

3.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Marca del Vehiculo.

INS JOAQUIM MIR

Color
4 [
Campo: | Marda del vehiculo: Modelo Matricula Precio
Tabla: | Ventas Ventas Ventas
Orden:
Mostrar:
Criterios:
a:
5 Consultal
Marda del vehiculc - Matricula ~ Precioc -
Ford Fiesta Sile v B-2356-PC 12.620,00 €
Mercedes 300 E B-3310-PX 46.850,00 €
Opel Astra Merit B-4352-PP 14.420,00 €
Ford Fiesta Si 16 V B-6543-PL 12.620,00 €
Audi A4 1.9 Tdi B-8730-PM 21.620,00 €
Seat Ihiza Gti M-8765-RB 13.820,00 €
Seat lhiza Gti M-8976-PX 13.820,00 €
Citroen AX1.4D M-9923-RC 8.410,00 €
Citroen AX 1.4 D V-3322-0ON 8.410,00 €
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4.- Crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix a la quadricula Qbe els camps Cddigo del

Cliente, Fecha de compra, Modelo i Precio.

5.- Crea un camp de calcul que es digui Precio con descuento per a realitzar un descompte sobre el

camp Precio d'un quinze per cent (15%). Precio con dto: [Precio]-([Precio]*15/100)

4 fu]

-3 consultal

Ventas
.

Cadigo del Cliente
Fecha de compra
Maodelo

¥ Matricula
Potencia en CV
Velocidad maxima
Consumo litros 100
Precio
Color

6.- Executa la consulta i comprova que el valor que apareix en el camp de calcul, és el mateix que

Campo:
Tabla:
Crden:
Mostrar:
Criterios:
o

Cadigo del Cliente

Wentas

Modelo
Ventas

Fecha de compra
Wentas

apareix en la seglent figura:

3] Consultal

Codigo - (Fechadeco -

150
140
100
120
120
160
110
160
1320

Precio
Ventas

Precio con dto: [Precio]-([Precio]*15,/100)

Modelo
12/04/1996 Ford Fiesta 5i16 W
22/03/1996 Mercedes 300 E
01/01/1996 Opel Astra Merit
16/01/1996 Ford Fiesta 5i 16
19/04/1996 AudiAd 1.9 Tdi
19/04/1996 Seat Ibiza Gti
01/01/1996 Seat Ibiza Gti
02/05/1996 Citroen AX 1.4 D
10/02/1996 Citroen AX 1.4 D

Precio
12.620,00 €
46.850,00 €
14.420,00 €
12.620,00 €
21.620,00 €
13.820,00 €
13.820,00 €

8.410,00 €

8.410,00 €

7.- Tanca la consulta i arxivi-la amb el nom Precio con descuento.
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+~ Precioconc -

10.727,00 €
39.822 50 €
12.257,00 €
10.727,00 €
18.377,00 €
11.747,00 £
11.747,00 £

7.148,50 €

7.148,50 €
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8.- Modifica la consulta Precio con descuento per a convertir-la en consulta d'Agrupacié i que mostri
com resultat la seglient figura: Nota: Per a crear una nova consulta partint d'altra consulta una
vegada oberta del menu seleccionarem Guardar com...

Seleccionarem Guardar objecte com.

@ H9- o i Microsoft Acces

j Nueve ‘Guardar el objeto de base de datos como
—J Guardar objeto como |
~u Guarde el objeto de la base de datos actual como un i
'/ Abrir objeto nuevo.

Buscar complementos para otros formatos de archivo |
| I Guardar __6 Mas informacidn sobre los complementos para guardar
- en otros formatos como PDF o XP5,

‘Guardar la base de datos en ofro formato

Guardar como L3
(f-‘ ] Base de datos de Access 2007

=l Guarde una copia compatible con Access 2007,
Imprimir 3

i 2

. Base de datos de Access 2002 - 2003

ﬂ o =l| Guarde una copia compatible con Access 2002-2003,
T[] Administrar L3
lﬂ 2] Base de datos de Access 2000
_ * Correo electrénico =l| Guarde una copia compatible con Access 2000,
./ Publicar 3
== =
5,
Cerrar base de datos

|,:_:} Opciones de Access ‘ |X Salir de Access

Guardar como

Guardar 'Precio caon descuenta’ en;

|P.grupau:iufun |

Cormo

| Consulta W |

[ Acepkar l [ Cancelar ]

Marcarem la nova consulta amb el botd dret del ratoli i seleccionem Vista disseny:

Todas las tablas Al

Ventas 2
Wentas : Tabla

@ Agrupacian
[FF abrir
@ Marca del vehiculo
M Wista Disefio
@ Precio con descuento
Exportar b
Clientes - i B
¢ Recopilary actualizar datos a través de correo electronico
j Clientes : Tabla
B Cambiar nombre
@ Apellidas seleccian
Ocultar en este grupo
= Mo Madrid Valencia
Eliminar
= PobMadrid
#  Cortar
53 Copiar
5
S |
% Propiedades de objeto
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Farem que sigui una consulta de Referencias Cruzadas:Haurem de fer clic amb el boté de la dreta
del ratoli sobre la zona de taules.

D\ E DD )+ Herramientas de consultas | Coches-Final Consultes 11 : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access - = x
gy = — = = = e |
Taa
Inicio  Crear  Datosedermnos  Herramientas de base de datos  Complementos Disefio @
% [} @ %' +' A X' @D Unién % Zealnsertarfilas 3 Insertar columnas [ZF Hoja de propiedades
- - - e * @ Pasoatravés =X Eliminar filas ' Eliminar columnas i Mombres de tabla
Ver Ejecutar | Seleccionar Crear Anexar Actualizar|General| Eliminar . Mostrar - [Totales| = ——
5 fabla W, Definicion de datos | tabla S Generador 33 Devuelve: 11 Parimetros
Resultadas Tipo de consulta Configuracién de consultas Mostrar u ocultar
Todas las tablas - oe|[Fammsaen .
Clientes A 2
= Clientes : Tabla VE”th =
23 Apeliidos seleccion Cédigo del Cliente
5 no Madrid valencia Fecha de compra
Modela
= PobMadrid ¥ Matricula
e a Potencia en CV
Velocidad maxima
5 Ventas: Tabla
= Agrupadién
57 Marca del Vehiculo Sl Vistasol
£ Precio con descuento Vista Hoja de datos
Vista Tabla dinamica
il Vista Graficg dinamico
S Mostrar tabla...
Gy Paramet L4
arimetros
<@ Tl o S
E9 Tipo de consulta Consulta de seleccion
| Fecha de compra | Modelo Predio con Especifica de SQL Consulta de tabla de referencias cruzadas
Ventas Ventas
| Agrupar por Agrupar par Suma a3 Relaciones. Consulta de creacién de tabla...
Encabezado de fila _|Encabezada de columVolor | g g Consulta de actualizacién
“Citroen AX1.4D" = cenar 4% Consulta de datos anexados...
o “Seat Ibiza Gti” — 5
eat [biza Gt W Consylta de eliminacion
Ramj »
Vista Formulario 1B | d so b

Quan executes la consulta, aquest hauria de ser el resultat:

|

Ventas

®

o

Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modela

# Matricula
Potendia en CV
Welocidad maxima
Consumao litras 100km/h

Precio
Color
< fu]
Campo: Fecha de compra Modelo Precio con dto: [Precio]-([Precia]*15/100) bt
Tabla: |Ventas Ventas
Total: |Agrupar por Agrupar por Suma
Tab ref cruz: [Encabezado defila |Encabezado de colum| Valor
Orden:
Criterios: “Citroen A¥X 1.4 D"
al “Seat Ibiza Gti®
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-1l Agrupacién
Fechade co - |Citroen AX 1~ Seat Ibiza Gi -
01/01/1996 11.747,00€
10/02/1996 714850 €
19/04/1996 11.747,00 €
02/05/1996 7.148,50€

9.- Tanca la consulta i guarda els canvis. Contestarem que si.

Microsoft Office Access

1 E iDesea quardar los cambios en el disefio de la consulta ‘Agrupacidn'?
[

| 5i | [ Mo ] [ Cancelar

Si volem tornar a veure el disseny de la consulta ens adonarem que I’Access ha canviat algunes
expressions de manera automatica, traduint-les al seu propi llenguatge de treball.

¢ || =31 Agrupacién
Ventas
*
C4digo del Cliente
Fecha de compra
Madelo
7 Matricula
i Potencia en CV
Velocidad maxima
Consuma litros 100km/h
Predo
Color
[
Campo: |Fecha de compra Maodelo Precio con dto: Sumai[Precio]-([Precio]*15/100}} Maodelo
Tabla: | ventas Ventas Ventas
Total: | Agrupar por Agrupar por Expresion Dénde
Tab ref cruz: | Encabezado de fila Encabezado de columna Malor

Qrden:
Criterios:
o

“Citroen AX 1.4 D" O "Seat Ibiza Gti"

10.- Crea una consulta amb les taules Clientes i Ventas.
11.- Afegeix els camps Cddigo del Cliente, Nombre, Apellidos, Modelo i Color.

12.- Ordena la consulta pel camp Modelo en ordre Ascendent.
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13.- Introdueix els criteris necessaris per a seleccionar els models de cotxe que posseeixin el color
blanc o negre O siguin la marca Opel. El disseny de la consulta ha de ser la seglient:

=3 Consultal
oo| Ventas
bl i -]
Maodela
¥ Matricula
Clientes Poten.cm en C‘-I
. N Velocidad maximi
2 e . 1 i
b Cadigo del Cliend Con.sumcu litros 1}
Mombre Precio
Apellidos Color X
Direccidn
Poblacion
Provincia —
4 ]
Campo: [ Cadiga del Cliente Mombre Apellidos Modelo Calar
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Ventas Ventas
Orden: Ascendente
Maostrar:
Criterios: “Blanco’
o “Megro”
Como "Opel*

Fixa’t que hem fet servir Opel* per indicar que comenci per Opel, sigui quin sigui el model.

Quan executem la consulta aquesta sera el resultat:

-3 Consultal ',

Codigo -~ | MNombre - Apellidos - Modelo - Color -
120 Jose Mavarro Lared Audi A4 1.9 Tdi Blanco
130 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4 D MNegro
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4 D Blanco
100 Carlos Mas Uruti Opel Astra Merit Granate
160 Pedro Dalmau Losa Seat Ibiza Gti Blanco

14.- Tanca la consulta i desa-la amb el nomeni Opel y Colores.
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Consultes III

1.- Utilitzant la base de dades Coches crea una consulta utilitzant la taula Ventas i afegeix a la
guadricula Qbe els camps Cddigo de cliente, Fecha de compra, Modelo i Potencia en CV.

2.- Afegeix un Parametre per a poder seleccionar les diferents poténcies dels vehicles de la taula:

~ Consultal

Ventas

Cadigo del Cliente
Fecha de compra
Modelo

B Matricula —

= m

Potencia en CV Introduzca el valor, del parametro \_? \&|
Velocidad maxima ) —
Consumo litros 100§ Tipo de Potencia CY:
Precia “ |

Color

4w

Campo: | Cadigo del Cliente Fecha de compra Modelo
Tabla: |Ventas Ventas Ventas

Orden:

Mostrar:
Criterios:
o

3.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom de Poténcies.

Guardar, como

Mombre de la consulka:

Paotencias |

Arcepkar l [ Cancelar ]

4.- Crea una consulta de Referéncies creuades utilitzant la taula Ventas perqué mostri els registres
agrupats per Modelos i Potencias CV, indicant el valor total de vehicles segons la poténcia que
disposin.

=3 Consultal
Ventas
*
Codigo del Cliente
Fecha de compra
Modelo ﬁ
# Matricula
Potencia en CV General
Velocidad maxima
Consumo litros 100 |
Precio
Calar
4 [u]

Campo: [Modelo Potencia en CV Precio
Tabla: |Ventas Ventas Ventas
Total: | Agrupar por Agrupar por Suma

Tab ref cruz: |Encabezado defila | Encabezado de colum Valor v

Crden:

Criterios:

o
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A I'executar la consulta aquest sera el resultat:

=3 Consultal

Modelo
Audi A4 1.9 Tdi
Citroen AX 1.4 D

Ford Fiesta Si 16V

Mercedes 300 E
Opel Astra Merit
Seat Ibiza Gti

55 - 90 - 00 - 115 - 20 -
21.620,00 €
16.820,00 €
25.240,00 €
46.850,00 €
14.420,00 €
27.640,00 €

5.- Tanca la consulta i arxivi-la amb el nom Agrupados por potencias.

Guardar como

Mombre de la consulka:

Agrupados paor pntencias|

[ Arceptar l [ Cancelar ]

6.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i Ventas.

7.- Afegeix a la quadricula Qbe els camps Cddigo de cliente, Nombre, Apellidos i Modelo.

8.- Introdueix en el camp Modelo un criteri per a seleccionar els Clients que posseeixin un Seat Ibiza

Gti.
=3l Consultal
Clientes Wentas
& &
% Cédigo del Cliente s = Codigo del Cliente
Mombre Fecha de compra
Apellidos Modelo
Direccian % Matricula
Poblacian Potencia en OV
Pravincia Welocidad maxima
Cadigo Postal Consumao litras 100 |
Teléfono Precio
DI Calar
4 fuu]
Campo: | Cadigo del Cliente Mombre Apellidas Modelo
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Ventas
Orden:
Mostrar:
Criterios: “Seat Ibiza GTI
o
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9.- Executa la consulta. El resultat ha de ser el seglient:

-4 Consultal

Codigo -~ | Mombre - Apellidos - Modelo L
160 Pedro Dalmau Losa Seat Ibiza Gti
110 Eva Traveria Puch Seat Ibiza Gti

10.- Realitza els passos necessaris perque aquesta consulta quan s'executa crea una taula

denominada /biza y varios.

.
ail} |
Crear
tabla

Crear tabla

Crear nuewa kabla

Acepkar

Mombre de la tabla: |Il:uiza ¥ varios - |

(¥} Base de datos activa
() 0Otra base de datos:

Exarninar...

Cancelar

Seguit del botd Acceptar.

v

@
Ejecutar

Microsoft Office Access

¥a a pegar 2 fila{s) en una nueva tabla.

I;

| 5 | [ mo

Si hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
&Confirma que desea crear una tabla nuewva con los registros seleccionados?

Contestarem que Si.

11.- Tanca la consulta i desa-la amb el nom Creacidn de Ibiza y varios.

Guardar como

Mambre de la consulka:

Creacién de Thiza v varios| |

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Executa la taula Ibiza y varios. El resultat ha de ser com el seglient:
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=_=j Ibiza y varios

Codigodel{ ~| MNombre ~| Apellidos -| Modelo -~
160 Pedro Dalmau Losa | Seat Ibiza Gti
110 Eva Traveria Puch Seat lbiza Gti

12.- Crea una consulta utilitzant la taula Clientes i Ventas.

13.- Afegeix a la quadricula Qbe els camps Cddigo cliente, Nombre, Apellidos i Modelo.

14.- Introdueix en el camp Modelo un criteri per a seleccionar els clients que posseeixin un Citroen

o un Audi.
-3 Consultal
- Ventas
Clientes .
% L] P .
Cadigo del Cliente
¥ Codigo del Cliente pma—"" | Fecha de compra
Nombre Madelo
All'-‘e““l:'?s % Matricula
D”ECC'F"” Potencia en CV
POb'_E‘-'_G” Velocidad maxima
Provincia Consuma litros 100 |
Codigo Postal Precio
Teléfono Colar
DI
4 )
Campo: | Cadigo del Cliente | Mombre Apellidas Madelo
Tabla: | Clientes Clientes Clientes Ventas
Crden:
Mostrar:
Criterios:
o Comao “citroen®”
Como “Audi*’
15.- Executa la consulta per a comprovar que el resultat és correcte.
“3] Consultal "
Codigo -~ | Mombre - Apellidos - Modelo -
120 losé Mavarro Lared Audi A4 1.9 Tdi
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4 D

130 Antonio

Garrido Ruiz Citroen AX 1.4 D

16.- Realitza els passos necessaris perque aquests registres s'afegeixin a la taula denominada /biza y

varios.
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Seleccionarem la Taula Eivissa i varis, seguit del botd Acceptar.

Anexar a

Acepkar

Mombre de la kabla:

| v

(%) Base de datos act
() Otra base de dato

Clientes
Ibiza v warios
enktas

Examinar...

Cancelar

Contestarem Si:

v

Ejecutar

Microsoft Office Access

l.;

¥a a anexar 3 fila(s).

i hace clic en Si, no podra wtilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios,
iConfirma que desea anexar las filas seleccionadas?

| 5 | [ me

17.- Guarda la consulta com

Datos Anexados.

18.- Ara obre la taula Ibiza y varios, si has realitzat els passos anteriors correctament el resultat ha
de ser igual que la figura seglient:

j Ibiza y varios

Codigo del Cliente = Nombre - | Apellidos - Modelo -
160 Pedro Dalmau Losa Seat Ibiza Gti
110 Eva Traveria Puch  Seat Ibiza Gti
120 José Mavarro Lared  Audi A4 1.9 Tdi
160 Pedro Dalmau Losa Citroen AX 1.4D
130 Antonio Garrido Ruiz Citroen AX 1.4D

19.- Crea una consulta d'eliminacié utilitzant la taula Ibiza y varios perqué s'esborrin els registres

dels clients que posseeixin un vehicle modelo Audi.
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Microsoft Office Access

3 Consultal
Ibiza y varios
®
Cadigo del Cliente
Maombre
Apellidos
Modelo
4 fw)
Campo: [ Codigo del Cliente | Nombre
Tabla: |Ibiza y varios Ibiza y varios
Eliminar: | Donde Dande
Criterios:
o
!
Ejecutar

Apellidos
Ibiza y varios
Dénde

Modelo
Ibiza y varios
Dande
Como “Audi*’

17

¥a a eliminar 1 fila(s) de la tabla especificada.

Si hace clic en 5i, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.
dConfirma que desea eliminat los reqgistros seleccionados?

Mostrar Ayuda ==

Contestarem que si.

20.- Guarda la consulta amb el nom Consulta d'eliminacio.

21.- Executa la taula Ibiza i varios i comprova si tens els mateixos registres.
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Codigo del Cliente ~ MNombre -~
160 Pedro
110 Eva
160 Pedro

130 Antonio

Apellidos -

Dalmau Losa

Traveria Puch

Dalmau Losa

Garrido Ruiz

Modelo -
Seat Ibiza Gti
Seat Ibiza Gti
Citroen AX 1.4 D
Citroen AX 1.4D
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Formularis

Abans de res hem de precisar que les taules sén la part fonamental d'una base de dades. La seva
funcié és emmagatzemar la informacié, la qual es pot introduir des de diferents vies: des de la
mateixa taula, des de determinades consultes i sobretot des dels formularis.

Feta aquesta precisié inicial, ara es pot centrar |'explicacio en els formularis.

Els formularis sén uns objectes dins de la base de dades que tenen diferents funcions: per una
banda, suposen un ajut en el moment d'introduir les dades en la taula (tal com s'ha dit abans) i per
una altra, serveixen per mostrar-nos diferents elements grafics que I'estructura propia d'una taula
no permet: les imatges, un altre formulari associat al primer mitjancant una relacié, grafics, etc.

També admeten la creacid de camps nous que s'emmagatzemen dins del mateix formulari. Aixi
podem crear un camp calculat que tingui en compte el valor d'un camp numéric i que en faci
qualsevol calcul sobre ell.

1.- Utilitzant la taula Clientes construeix un formulari a columnes. Una vegada creat desa’l amb el
nom Formulario de columnas.

(Da) = - coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
)
—j Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
FH Tabla 5 Formulario iz E Ze=| |2 Etiquetas i) @lﬂ @ )
5 Plantillas de tabla = = ] Formulario dividido ] == E f_] Informe en blanco =y X = —
Disefio Disefio del || Informe Disefio de | Asistente para Disefio de Macro
[l Listas de SharePoint ~ ge tabla E\fanos elementos |%|' formulario &As\stente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Farmulari :| Informes Otros
+, Asistente para formularios
ey
Hoja de datos
—]| Cuadro de dialogo modal
o= i
JJ Tabla dinamica

Seleccionarem la taula Clients i a continuacié afegir tots els camps seguit del botd Segiient.

Asistente para formularios
#Qué campos desea incuir en el formulario?

Puede elegir de més de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Clientes v

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Mombre ~
Apelidos

Direccién

Poblacidn

Provindia

Codigo Postal

Teléfono

[ <]

Siguignte = H Finalizar
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Seleccionarem En columnes i premem el botd Seglient.

Asistente para formularios

#Qué distribucion desea aplicar al formulario?

() Tabular
() Hoja de datos

i Justificado

Cancelar ][ < Atras ” Siguignte = H Finalizar

Seleccionarem l'estil, seguit del boté Segtlient.

Asistente para formularios

éQue estilo desea aplicar?

Etiqueta Datos

Brio

Ciwil
Concurrencia
Equidad

[

Fundicion
Intermedio
Metro
Mirador
Médulo
Meptuno
Minguno
Oficina
Orilentn

| £

Cancelar ][ < Atrds ” Siguiente = H Finalizar
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Donarem nom al formulari, seguit del botd Finalitzar.

Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

|F0rmu|ari0 de columnas

Cancelar ][ < Afras

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el formulario.

&Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

(=) Abrir el formulario para ver o introducir informacicn.

& Modificar el diserio del formulario.

Finalizar

Aguest sera el resultat.

==| Formulario de columnas

Formulario de columnas

Cédigo del Cliente
Nombre
Apellidos
Direccion
Poblacién
Provincia

Codigo Postal

100

Carlos

Mas Uruti
Vilafranca, 7
Hospitalet

Barcelona

09876

Teléfono
DNI 23456789
Reqistro: 4 1de7 oMb | 3 | Buscar

En el formulari que acabes de crear, introdueixi els seglients nous registres:

Dratos reglsirs | Datos reglstros 2
Codige CHente 170 Cibaige Clienre |50
Noprbre Mlaria Nombre Juan José
Apellidoz Gonzilez Pérez Apellides Redondo Alvarez
Diraceldn Fariz, 4% Direccion Avda. Castellana, 5
Pobloeldn Barcelona Paoblecidn Mhadrid
Provivcle Barcelona Provinela Madrid
Cidign Possal 08036 Cibdige Postal 06033
Teléfing Q33454734 Teldfone =1 12965
Filgy) 13367343 LY 2567754
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3.- Utilitza els controls de la finestra que té el formulari per a veure tots els registres:

| Registro: 4 < 1de9

r

FoM Ok G Buscar

4.- Utilitzant la taula Clientes construeix un formulari tabular on apareguin els camps Cddigo de
Clientes, Nombre, Apellidos i Teléfono. Una vegada creat, guarda'l amb el nom Formulario tabular.

3 -

{Og) - )~
ad

coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
FTabla E &5 Formulario iz E S| [3 Etiquetas = Eﬁ @ =)
= £ |§ /
[EE] Plantillas de tabla ~ == Formulario dividido || == L {_] informe en blanco =] N == —
. Disefio Disefio del | Informe . Disefio de | Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint * 4e tabla @Vanas elementos 3' farmulario QAslstente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formulari Informes Otros

Asistente para formularios

Hoja de datos

) B

Cuadro de dilogo modal

Tabla dindmica

sl

Seleccionem la taula Clientes i afegim els camps a continuacié premem el botd Seglient:

Asistente para formularios

Tablas/Consultas

éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

[Tabls: Clientes

b

Campos disponibles:

Campos selecdonados:

Direccidn
Poblacidn
Prowincia
Cadigo Postal

Cadigo del Cliente

Cancelar

Siguignte = H Finalizar
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Seleccionem el tipus Tabular, seguit del boté Seglient:

Asistente para formularios

£Qué distribucidn desea aplicar al formulario?

() En columnas

(D) Hoia de datos
(O lustificado

[ Cancelar ][ < Atrds ” Siguignte = H Einalizar

Seleccionem ['estil Intermedio, seguit del boté Segiient:

Asistente para formularios

£Qué estilo desea aplicar?

Access 2003
Access 2007
Aspecto b
Brio

Civil

Concurrencia

Equidad

Flujo

Fundicidn

i Intermedio
- Metro
Miradar
Datos Médule
Mentunn

|>

£

[ Cancelar ]’ < Atras ” Siguiente > H Finalizar

Donem nom al Formulari, seguit del botd Finalitzar.

Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

[Formulario tabular

Esta es toda |a informacién que necesita el asistente para crear el formulario.

iDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

(&) Abrir el formulario para ver o introducir informacién.

O Modificar el disefio del formulario.
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Una vegada executat aquest formulari, aquest sera es presentacio:

Formulario tabular

] 100 Carlos Mas Uruti 933730022
n 110 Eva Traveria Puch 914053718
n 120 José MNavarro Lared 932217654
n 130 Antonio Garrido Ruiz 964561234
n 140 Carmen Prats Hernandez 944567123
n 150 Santiago Morales Luz 933231001
n 160 Pedro Dalmau Losa 912129919
n 170 Maria Gonzdlez Pérez 933456754
¥ 180 Juan José Redondo Alvarez

3

5. Utilitzant la taula Ventas construeix un formulari grafic que apareguin els camps Precio i Color. El
grafic sera linies en 3D. Les dades s'haurien de presentar de manera que presenti el terme mitja de
vendes dels cotxes depenent del color. Una vegada creat, emmagatzema'l amb el nom Formulario
grdfico.

De la pestanya crear seleccionarem Disseny del Formulari:

(Da = e ] s coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
=)
~ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
= Far b — 4 =| Eti [
ETabla m_:lelmulallJ 11| = O =l Etiquetas '&E @ @ :
[E5] Plantillas de tabla ~ () :_.] Formulario dividido |=_-| | = f_| Informe en blanco (] (] '
) ) Disefio | - Disefio del||| Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
(] Listas de SharePoint = ge tabla ::] Varios elementos 'E'I' formulario QASlstente para informes  informe consultas consulta -
Tablas I Farmularios ‘ Informes Otros

Seleccionem el botd Inserir grafic i dibuixem un quadrat en el formulari, al soltar el boté del ratoli

s'activa un assistent:

|,E!g!. = IR
el

coches : Base de datos (Access 2007) - Micr...

Herramientas de disefio de formulario

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio Org
- ] v i

Zl—.:. | A ;—" @ = I@ B [abl B~ M @ =- =k
-= ; =3 _ & — »
o N&s & 'd% 2B = || B pemoEOER = % B

er — Condicional || Lineas de ogatipe S -

- s =" division * &2 BaE@Ee @0 £ 8 3
Vistas Fuente Lineas de divisién Controles
Todas las tablas ~ « || =5| Formulariol
Ventas D ST g R
E ventas: Tabla || # Detalle

0¥ Creacion de Ibiza y varios

¥ Datos anexados

A

1

Seleccionem la taula Vendes seguit del botd Segilent:
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Asistente para graficos

£Qué tabla o consulta desea utilizar para crear el grafico?

Tabla: Clientes
Tabla: Ibiza v varios

Ver
(&) Tablas O Consultas () Ambas

Seleccionem els camps Precio i Color, seguit del boté Segiient:

Asistente para graficos
&Qué campos contienen los datos que desea induir en el gréfico?
HHEE RER BHE qan
HER HEE RHE 0
U Campos disponibles: Campos para gréficos:
W RHE BHE G — ~ -
|_ Cadigo del Cliente Precio
. 2 ?. Fecha de compra
. I Modelo
A Matricula
[— Poten_cia en Cl-'
1 s | Velocidad méxima
“'““"Il_ Consuma litros 100 kmjh
L)
’ Cancelar ] ’ < Afras ] [ Siguiente = l ’ Einalizar

Activem el grafic “Grafic de columnes en 3D” seguit del boté Seglient:

Asistente para graficos

£Qué tipo de gréfico desea?

Elija un grafico que muestre
apropiadamente los campos que ha
selecdonado.

(k) || Lot
i L Grifico de columnas en 3D
2

Un grafico de columnas en perspectiva
3D compara puntos de datos a lo largo
o de dos ejes, mostrando variaciones
. sobre un periodo de tiempo, o ilustra
comparacdones entre elementos.

e » M E

- |2 |> ]|

[ Cancelar ] [ < Atras ” Siguiente = ] [ Finalizar
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Realitzarem doble clic sobre el boté SumaDePrecio, per a canviar a Promedio:

Asistente para graficos

Vista previa del grafico £Como desea distribuir los datos en el
"& grafico?
Puede arrastrar y colocar botones de campo

al gréfico de ejemplo. Haga doble dic en un
campo de nimero o fecha del gréfico para
cambiar la forma en que el grafico va a
resumir o agrupar los datos.

Sl [ s
200} Color

Cancelar ] [ < Atrds ” Siguiente = ] [ Finalizar

Seguit del botd Acceptar:

§| Resumir

Resumir 'Precio’ por: Aceptar

Suma Cancelar

b

Premeu el boté Seglent:

Asistente para graficos

gréfico?

Puede arrastrar vy colocar botones de campo
al gréfico de ejemplo. Haga doble dic enun
campo de ndmero o fecha del grafico para
cambiar |la forma en que el grafico va a
resumir o agrupar los datos.

“ e
e [ Colar

- Vista previa del grafico EComo desea distribuir los datos en el

Cancelar ] ’ < Atras ” Siguiente = l [ Finalizar
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Donarem nom al Formulari, seguit del boté Finalitzar.

Asistente para graficos

£Que titulo desea dar al grafico?

Relacidn Precio/Color

Desea que el grafico presente una leyenda?
(%) &i, mostrar una leyenda.

(O Mo, no mostrar una leyenda.

Cancelar ][ < Atras

Quan premem Finalitzar ens demana un nom amb qué guardar-ho: Formulario Grdfico Precio/Color.

L’aparenca en aquests moments encara no és la definitiva. Tanquem la finestra del grafic i tornem a
obrir-la. En aquests moments apareixera un grafic similar al segiient:

| ~=| Formulario Gréfico Precio/Color: \
»
Relacion Predg/Color
50000 -
40000
30000+
20000 O PromedioDePr
oy =
Or Tt Tt 1 1
Azd Gam
te

Ara toca donar-li una aparenca més elegant, modificant mides de les tipografies, col-lacié de la
llegenda...
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Activarem veure Formulari. | ver |

Seleccionarem Vista Disseny, per a modificar el grafic.

Fem doble clic sobre el grafic per a realitzar modificacions:

a) Fem clic sobre la llegenda, arrosseguem-la a la part inferior i trairem-li el borde.
b) Després fem clic sobre el nom d’un dels colors, i quan ens surt la finestra “Formato de
ejes”, fem les seglients modificacions:

Formato de ejes

Tramas | Escala | Fuente || Mimero || Alineacion |

Escala del eje de categaorias (%)
Muimero de categorias entre rétulos de marcas de graduacion: D
Muimero de categorias entre marcas de graduacidn: I:l

[ cateqorias en orden inversa

Formato de ejes

Tramas | Escala | Fuente | Mdmero || Alineacidn |
Fuente: Estilo: Tamafio:
Calibri 6
T Broadway ~ g ”~
I Broken 15 — | |Cursiva 9 =
I Brush Script MT — | |Megrita 10 =
B Brush Script 5td Meqrita Cursiva 11
CAC Champagne 1z
v 14 v
Subrayado; Color: Sequndo plano:
|Ninguno v | | Automatico v| |Aut0mético L
Efectos Vista previa
[ 1achado
[ supetindice L AaBbCcTyZe |
[ subindice
Autoescala
Esta es una fuente TrueType, Se usaré la misma fuente tanko en la impresora como en la pantalla.
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Formato de ejes

Tramas

Escala Fuerte

Ntlmero| Alineacidn |

De derecha a izquierda

Crignkacidn

Direccin del kexto: O Automética
* .
| T
Diesplazam, : 100 - g
L]
=

=S A I

% |grados

c) Arafem doble clic sobre el nimeros de I'eix Y i modifiguem també la mida de la font per tal
de fer-la similar a la de I'eix X.

d) Seleccionem I'area de tracat

i ampliem-la.

e) Ajustem la posicié del titol i la llegenda i ampliem tant com ens faci falta la zona del grafic.

Al final haura de sortir-nos un grafic similar a:

=5| Formulario Grafico Precio/Color
»
Reladidn Predio/Colar
50000
P
45000
40000
35000
30000
25000
20000
15000
10000
5000
0 . . — T ¥
= 8 g = B 2
£ 55 EZ %
= s =
= Y 5 g
2
0 PramedioDePrecio

6.- Construeix un formulari en el qual se'ns presentin les dades de la seglient manera:

D'una banda els seglients camps de la taula Clientes i d'altra banda la taula Ventas:

Tahla Clientes Tabla Ventas
Fecha de compra
Cadigo del Clienta Modela
Nombre Marricula
Apellidos Precio
DM Calaor

El resultat final ha de reflectir les dades de cada client amb els vehicles que han comprat.

De la taula Clientes seleccionem els seglients camps.
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Asistente para formularios

£Qué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: Clientes v

Campos disponibles: Campos seleccionados:
Direccién = Cadigo del Cliente
Poblacidn Nombre

Provincia Apelidos

Cddigo Postal

Siguiente > H Einalizar

De la taula Ventas seleccionem la resta de camps, premem el botd seglient.

Asistente para formularios

£Qué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Ventas v
Campos disponibles: Campos selecdonados:
Cadigo del Cliente Mombre A
Potencia en CV Apeliidos
Veloddad méxima DNI
Consumo litros 100 kmjh Fecha de compra
Modelo
Matricula
Precio

Siguiente = H Finalizar

Seleccionem Formulari amb subformulario, seguit del boté segiient.

Asistente para formularios

£Como desea ver los datos?

Cddigo del Cliente, Nombre, Apellidas, DML
por Ventas

Fecha de compra, Modelo, Matricula, Predo,
Colar

@éFormuIario con subformularios O Formularios vinculados

’ Cancelar ]’ < Atras ” Siguiente = H Einalizar
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Seleccionem Hoja de datos, seguit del boté segiient.

Asistente para formularios
£Qué distribucion desea aplicar al subformulario?
E—— | () Tabular
ol
Cancelar ] ’ < Atras ” Siguiente = ] ’ Finalizar

El tipus d'estil Neptuno, seguit del boté Seglient:

Asistente para formularios

£Qué estilo desea aplicar?

Civil
Concurrencdia
Equidad
Flujo
Fundicidn
Intermedio =
Metro

Mirador

Médulo

>

Minguno
Oficina
Opulento
Orinen

Etiqueta

| €

[ Cancelar ][ < Atras ][ Siguiente = ][ Finalizar

Al subformulario li donarem de nom “Relacié de compres”, seguit del boté Finalitzar:
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Asistente para formularios

£Qué titulos desea aplicar a los formularios?

Farmulario: |Re|aci6n de compras |

Subformulario: |\.|'en135 Subformulario |

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el formulario.

éDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

() Abrir &l formulario para ver o introdudir informacidn.

Y Modificar el disefio del formulario.

[ Cancelar ][ < Atras

ke = Einalizar

Aguest sera el resultat:

[§| mehﬁéndempm\

»
Cédigo del Cliente IE |
Nombre |Car|05 |
Apellidos Mas Uruti |
DNI 23456789 |
Ventas Fecha de comj - Maodelo - | Matricula
01/01/1996 Opel Astra Merit B-4352-FPP
*
Registro: W 1del ko Mok | 0K Sinfiltro | |Buscar |l D 3
Registro: M 1de9 P M E W Sin filtro | |Buscar
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Informes

Concepte d'informe

Els informes, tot i que de vegades s’assemblin amb els formularis, tenen una funcié completament
diferent. Aixi, els formularis es troben pensats per treballar amb la informacié en pantalla, mentre
que els informes tenen per objectiu principal la sortida de la informacié per impressora d'una forma
molt acurada.

Els informes es poden basar sobre una taula o sobre una consulta prévia i preparen la informacié
perque tingui sortida per la impressora. També s'hi poden afegir nous camps que es guardaran en
el mateix informe: com a camps calculats sobre els ja existents, fer també sumatoris i diverses
operacions amb els continguts dels camps numerics, etc.

També es poden incloure grafics i subinformes.
Compten amb una presentacié preliminar de la feina com a pas previ a la seva sortida per

impressora, i també amb el mode disseny en el qual podrem retocar tot el que no acabi d'agradar.
D'aquesta forma estalviarem molt de paper en la fase de proves de la base de dades.

1.- Utilitzant la taula Ventas construeix un informe tabular on aparegui els camps Cédigo del Cliente,
Modelo, Matricula, Color i Precio. Una vegada creat, emmagatzemar-lo amb el nom d'informe

tabular.
(Oa) = coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

HY)!
—/J Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

= Tabla I;il 2| Formulario il E f==| [2] Etiquetas = &lﬂ I@

] Plantillas de tabla ~ = Zl Formulario dividido j = b [_] informe en blanco L +\’ = —

) ) Disefio = Disefio del || Informe — : Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint ~ ge tabla g\c’arlos elementos _'%' formulario Eg\ Asistente para informes | jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

De la pestanya crear seleccionarem Assistent per a informes. Seleccionarem la Taula: Ventas, i
seleccionem els camps Cddigo del cliente, Matricula, Color i Precio a continuacié premerem el boté
Seguent:

Asistente para informes
£Qué campos desea induir en el informe?

Puede elegir de més de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Ventas v
Campos disponibles: Campos selecdonados:

Fecha de compra
Modelo

] | Cédigo del Cliente
¢ | Matricula
Color

Potenda en CV
Veloddad maxima
Consumo litros 100 kmj/h

Siguiente > H Finalizar
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Premerem el boté Seglient:

Asistente para informes

iDesea agregar algln nivel de
agrupamiento? |Céd igo del Cliente

Matricula, Color, Precio

Prioridad

[ Opciones de agrupamiento. .. ] [ Cancelar ][ < Afrds ” Siguiente = H Einalizar

Premerem el boté Seglient:

Asistente para informes

£Qué criterios de ordenacidn e informacién de resumen desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos, en orden
ascendente o descendente.

1 | hd | Ascendente

2| |

3 |

1n

Opciones de resumen. ..

[ Cancelar ] [ < Atrds ” Siguignte = l [ Einalizar
Premerem el boté Seglient:
Asistente para informes
£Qué distribucién desea aplicar al informe?
Distribucién Crientacién
® Vertical
() Blogue ) Horizontal

() Esquema 5

1

Ajustar el ancho del campo de forma que quepan todos los
Campos en una pagina.

[ Cancelar ][ < Atrds ” Siguignte = H Einalizar

Seleccionarem el tipus d'Estil, seguit del boté Seglient:
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Asistente para informes

£Qué estilo desea aplicar?

Brio
L o
Equidad
Flujo
. Fundicién
Intermedio
1 Metro
Tltu,o Mirador
Madulo
MNeptuno
Minguno
Control de Detalle Oficina
Ornulentn

v

[ Cancelar ][ < Atras ll Siguiente » IH Finalizar

Donarem nom a I'Informe seguit del boté Finalitzar:

Asistente para informes

£0Qué titulo desea aplicar al informe?

o . [infarme Tabular|

Esta es toda la informacidn que necesita el asistente para crear el informe.

iDeses una vista previa del informe o modificar su disefio?

(%) Vista previa del informe.
OModiﬁar el disefio del informe.

[ Cancelar ][ < Afrds

Finalizar

Aguest sera el resultat:

nte Mawicula
100

B-4352-PF Granate 1442000 €
110

M-8976-FX  Azul 1382000 €
120

B-8790-PM  Blanco 21.62000€

B-6543-PL Ceniza 1262000€
120

V-3322-OM Megro 8.41000€
1490

B-3310-FX GrisPlata 46.850.00€
150

B-2355-PC  Azul 1262000 €

2.- Utilitzarem la taula Clientes. Construeix un informe d'etiquetes en el qual apareguin els seglients
camps: Nombre, Apellidos, Direccion, Poblacidn, Provincia i Codigo Postal.
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Seleccionarem amb un clic la taula Clientes.

De la pestanya Crear seleccionarem Etiquetes:

coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

11

(Oa)d 9 - ©
|

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
A ’ S = r—a
EH Tabla E [EE] Formulario ] @ |,='| Etiquetas | @ @ -—" EI
E Plantillas de tabla ~ = == Formulario dividido |=_-| == E_] Informe en blanco e == h
) ) Disefio || — Disefio del || Informe . ) Disefio de || Asistente para Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint = ge tabla Varlos elementos 'E'I' formulario QASlstente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios I Informes ‘ Otros

tipus d'etiqueta Avery de referéncia L7169. Premerem el boté Seglent:

Asistente para etiquetas

Este asistente rea etiquetas estandar o etiguetas personalizadas.

Mimero horizontal:

11 mm x 134 mm 1
L7171 200 mm x 60 mm 4 =
L7172 30 mm x 100 mm 2
L7173 57 mm % 39 mm 2 b
Unidad de medida Tipo de etiqueta
(O Inglesa () Métrica (%) Hojas sueltas () Continua
Filtro por fabricante: |Avery -

Personalizar... Maostrar tamarios personalizados

Seleccionarem el tipus de Font i la seva grandaria, seguit del boté Seglient:

Asistente para etiquetas
£Qué fuente y color le gustaria que tuviese el texto?

Apariencia del texto

Mombre de fuente:

Tamafio de fuente:

= v| B v
Espesor de fuente: Color de texto:
o v - ()
[ cursiva [ subrayado

Cancelar ] ’ < Afras H Siguiente > Eina

Seleccionarem els camps per a les etiquetes, seguit del boté Seglent:
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Asistente para etiquetas

7 #Qué desea induir en la etiqueta postal?

Campos disponibles: Etiqueta prototipo:
Direcci_o"n L {Mombre} {Apelidos}
Pobladidn

Provindia {Bireccén}

{Poblacién}

» Disefie la etiqueta de la derecha eligiendo campes de |a izquierda. También puede
- esaibir el texto que desea ver en cada etiqueta directamente en el prototipo.

{Cédigo Postal} - {Provincia}

’ Cancelar ]’ < Atrds ” Siguignte = H Einalizar ]

Seleccionarem els camps d'ordre per a imprimir les etiquetes, seguit del boto segiient:

Asistente para etiquetas

l

&Por qué campos desea ordenar?

B R R
BOOBGADIODABBAODAD

Puede ordenar las etiguetas por uno o més campos de la base de datos. Podria ordenar
por mas de un campo (por ejemplo, primera por Apellidos v después por Mombre) o por
un unico campe (por ejemplo, el Codigo postal).

Campos disponibles: Ordenar por:

Cadigo del Cliente
MNombre

Apelidos
Direccion
Poblacidn

DI

Codigo Postal

[ Cancelar ][ < Atras

” Siguiente = Jl Finalizar

Donarem nom a les etiquetes, seguit del botd Finalitzar:

Asistente para etiquetas

£Qué nombre desea dar al informe?

Informe de etiquetas

£Qué deses hacer?

() Ver las etiquetas tal y como se imprimiran.

) Modificar el disefio de la etiqueta.

Esa es toda la informacidn que el asistente necesita para crear las etiquetas.

Cancelar ][ < Atrds

Einalizar
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Del menu principal de Access seleccionarem Imprimir i d'aquest Vista preliminar.

= ¥ - ™ - 7 coches:Base de datos (Access 2007) - Micr... | Herramientas de d

Z T T

|
1=

(=]
I

i

)

Nuevo

Abrir

Guardar

Guardar como 3 ||§
Imprimir | » ‘
Administrar »

Correa electrdnico

Publicar »

Cerrar base de datos

Vista previa e imprimir la vista

Imprimir
Seleccionar una impresora, numero de copias y otras
opciones de impresion antes de imprimir.

T E T

Impresion rapida

Envie el objeto directamente a la impresora
predeterminada sin realizar cambios,

Vista preliminar

Obtenga una vista previa de las paginas y realice
cambios antes de imprimir,

[ [ﬁ Opciones de Access ] [X Salir de Access

Juan José Redondo Alvarez Pedro Dalmau Loza
Awda. Castellana, 5 Donader, 120
Madrid Madrd

06033 - M adrid 06301 - Madrid

Eva Traveria Puch

08572 - Madrid

Maria Gonzdlez Pérez
Parig, 45

Barcelona

08036 - Barcelona

Antonio Gamido Ruiz
Las Cafias, 15
Valencia

07080 -Valenda

Camnen Prats Hemandez
Rosa, 10

Badalona

08785 - Barcelona

Podem modificar la presentacié anant a Vista Disefio
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Clientes R O N N R -
E dlientes: Tabla J # Encabezado de pagina
=,_|? Creacidn de Ibiza y varios
ni-! Datos anexados — =Recortar([Mombre] & ° " & [Apelidos])
Apellidos seleccidn i _D"’EDD“‘?”
- Poblacion
No Madrid Valencia 2 ~Recortar(|Codign Postal] & * & [Provincial)

Opely colares z

5.

PobMadrid || # Pie de pagina

16 G

| a Vista Preliminar i dissenyar el format de la pagina i les columnes

S0 H9 - )¢ 6-Coches-Final Informes : Base de datos (Access 2007) - Microsc
T
| Vista preliminar | Complementos
ORIy e e
= =
| I Imprimir sélo los datos = B Sl
Imprimir | Tamafo [Vertical| Horizontal Mérgenes __ Configurar || Zoom Una | Dos | Mas || Acualizar | Excel L
- - £ Columnas pagina ~  pagina paginas/paginas ~ todo Shi
Imprimir Disefio de pagina = Zoom
Todas las tablas. |«

Clientes a2 -
= diientes: Tabla

=¥ Creacion de Ibiza y varios

4% Datos anexados
251 Apellidos selecdién
5 o Madrid Valenda
5 Opely colores
3 PobMadrid
= Formulario de columnas
& Fomulario Tabular i -
= Configurar pigina
5 Relacién de compras
Informe de etinueta Opciones de impresién | Pagina | Colmnas
nforme de etiquetas
Vet = Configuracian de cuadricula
) ventas  Tobl Hdmera de columnas: |5
. . Espiacio entre filas:
Cif creacién de Iniza y varios " 0.257em
1 oat 5 Espacio entre columnas: | e
atos anexados
£ Marca del Vehiculo Tamafio de columna
= Opely colores anche: [ gem | Alte: [cm
0 potendas [tqual que en detzlle
=3 Precio con descuento m ieiclelobn
A Agrupadién (O Haria abajo y después a lo ancho
1 Agrupados por potencias @ Alo ancho v después hacia abaio
[ Ventas Subformulario
Informe Tabular

Crear un Menu

Els mends es creen mitjangant les macros.

Les Macros son un metode senzill per a portar a terme una o diverses tasques basiques com obrir i
tancar formularis, mostrar o ocultar barres d'eines, executar informes, etc... També serveixen per a
crear metodes abreujats de teclat i perqué s'executin tasques automaticament cada vegada que
s'inicii la base de dades.

Si guardem la Macro amb el nom de AutoExec, cada vegada que s'inicii la base de dades,
s'executara automaticament. Aixo és degut al fet que Access a l'arrencar cerca una macro amb
aquest nom, si la troba sera el primer objecte que s'executi abans de llangar qualsevol altre.
Aguesta opcié és molt socorreguda a I'hora d'efectuar comprovacions o llangar processos abans
que l'usuari comenci a treballar amb la base de dades.
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La configuracié per defecte de I'Access, ens impedira executar certes accions de macro si la base de
dades no es troba en una ubicacid de confianga, per a evitar accions malintencionades.

Anem a dissenyar un menu, aquest s'ha d'executar automaticament quan executem aquesta
aplicacio, aquest menu constara de 5 apartats:

1.- Formulari de columnes (Clients)
2.- Relacié de compres

3.- Informi tabular (Vendes)

4.- Informe etiquetes (Clients)

5.- Acabar

El primer que anem a realitzar son les 5 macros que executarem des dels respectius botons. De la
pestanya Crear seleccionarem Macro:

.-'t!g-,'\‘.l = j - coches : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
o
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos
EH Tabla E 5] Formulario iz E ic=1| |Z| Etiquetas = Eﬁ @ =
— =
[= Plantillas de tabla = == 22| Formulario dividido |_] == i {_| Informe en blanco = N == —
) ) Disefio = Disefio del || Informe ) ) Disefio de || Asistente para Disefio de | Macro
1 Listas de SharePaint * gea tabla Ig\fanos elementos E_Elv formulario E&Asmtente para informes  jnforme consultas consulta -
Tablas Formularios Informes Otros

En l'apartat d'Accié6 Seleccionarem Obrir Formulari, i en l'apartat de nom de formulari
seleccionarem Formulario de columnes. Tanquem la Macro. Contestarem que si. Deixarem el nom
que té per defecte, prement el botd Acceptar.

:,_f Macrol
Accion Argumentos

AbrirFormulario Formulario de columnas; Formulario; ; ; ; Normal

Argumentos de accion

MNombre del formulario Formulario de columnas
Vista Farmulario

Mombre del filtro

Condicion WHERE

Modo de datos

Modo de la ventana Mormal
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Microsoft Office Access _ Guardar como

Mombre de macro;
E . i - ] 0
! iDesea guardar los cambios en el disefio de la macro Macrol'? |Mau:r|:|1 |

[ 5i { [ Mo ] [ Cancelar Acepkar ][ Cancelar ]

La segona Macro sera la seglient:

! Macro2

Accion Argumentos
AbrirFormulario % |Relacion de compras; Formulal
Argumentos de accion
Mambre del formulario Relacion de compras |
Vista Farmularia

MNombre del filtro

Condician WHERE

Modo de datos

Modo de la ventana Marmal

Tanquem la macro, la guardem i deixem el nom que surt per defecte. Premerem el botd Acceptar.

Anem a realitzar la_tercera_macro. Per a evitar que l'informe s'imprimeixi en I'apartat Vista
seleccionarem Vista preliminar.

! Macro3

Accion Argumentos
Abrirlnforme * | Informe Tabular; Vista prelimi
Argumentos de accion
Maombre del informe Informe Tabular
Vista Vista preliminar

Mambre de filtro
Condician WHERE
Modo de la ventana Mormal

Tanquem i guardem la macro amb el nom que apareix per defecte. Premerem el boté Acceptar.
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Ara anem a realitzar la macro 4.

! Macrod

Accion Argumentos
Abrirlnforme * |Informe de etiquetas; Vista pn
Argumentos de accion
Mombre del informe Informe de etiquetas
Vista Vista preliminar

Maombre de filtro
Condicion WHERE
Modo de la ventana Mormal

Tancarem la macro i la guardarem amb el nom que surt per defecte. Premerem el boté Acceptar.

Ara anem a crear I'dltima Macro para tancar I'aplicacio.

! Macro5
Accidn Argumentos
BN o lir ¥ | Guardar todo
Argumentos de accion
Opciones Guardar todo

Tanquem la macro i la guardarem amb el nom que surt per defecte.

Seguidament anem a realitzar un Formulari a vista de disseny, sense seleccionar cap taula ni
consulta.

Disefio

H Bl abEBENCO2d=E =
; M AaAEOMEES | =

Logotipo v
) B @ s@ 0 | Z

Controles

La vareta de
I'assistent no ha

d'estar activa.

Seguidament seleccionarem el boté i els dibuixarem en el formulari, tal com es mostra en la
seglent imatge:
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Amb el boto 44

Propiedades
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Seguidament a cada botd cal assignar-li una macro. Botd dret del ratoli sobre el primer boté del
formulari, del menud que apareix seleccionarem Propietats. De la pestanya Esdeveniments (Eventos)
en |'apartat AL hacer clic seleccionarem la Macro1:

Formato| Datos |EVE”’EC'5| Otras | Todas

Al hacer clic Macrol w IEI
Al recibir el enfoque
Al perder el enfogque
Al hacer dable clic

Al bajar el mouse

Al subir el mouse

Al mover el mouse

Al bajar una tecla

Al subir una tecla

Al presionar una tecla
Al entrar

Al salir

Aguest procés es repeteix amb la resta de botons i els seus respectives macros. També cal esborrar
el nom dels botons des la mateixa finestra de Propiedades, a |la pestanya Formado/Titulo.

Hoja de propiedades =
Tipo de seleccién: Botén de comando

|Cumandu5 w

Fﬂfmﬂtﬂ| Datos || Eventos | Otras | Todas

Titulo »
Crganizacion de pies de imag 5in pie de imags =
Visible Si B
Imagen [ningunaj
Tipo de imagen Incrustado

Tanquem el Formulari i li guardarem amb el nom de Menu.

Guardar como

Mombre del formulario:
|Menu| |

Aceptar ] [ Cancelar ]
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Per a fer que aquest menu aparegui automaticament seleccionarem els seglients passos:

coches : Base de datos (Access 200

e

Documentos recientes

1 D:\Ofimatica 2007 \Access\coches |
2 Base de datosl

“u
4
H Guardar como L3
@ Imprimir L3
Administrar k
! )
1| Correo electronico

Publicar 3

i
==
L
Cerrar base de datos

' Salir de Access

2] Opciones de Access

En l'opcid Base de dades actual, en l'apartat Mostrar formulari seleccionarem el formulari que
guardem com menu. En l'apartat Opcions de finestra de document, s'activen l'opcié Finestres
superposades, ja no es mostrara el Access com fitxes, siné amb finestra independents.

Opciones de Access

Mas frecuentes

Base de datos actual

gy
H l Opciones de la base de datos actual.

Hoja de datos Opciones de aplicacion

Disefiadores de objetos Titulo de la aplicacian: ‘ ‘

Revisién Icono de la aplicacion: \ \ [ Examinar...
Avanzadas

Persanalizar Mostrar barra de do

Opcione,

Complementas

Centro de canfianza O Documentos con fichas

Recursos
Usar las teclas especiales de Access (i
I:‘ Compactar al cerrar
D Quitar la informacion personal de las propiedades del archivo al guardarlo
Utilizar controles con temas de Windows en los formularios
Habilitar la vista Presentacion para esta base de datos
Permitir cambios de disefio en las tablas en la vista Hoja de datos (para esta base de datos)
Buscar campos numéricos truncados
Formato de almacenamiento de propiedades de imagen
@ Conservar el formato de imagen de origen [menor tamafio de archivo]
O Convertir todos los datos de imagen en mapas de bits (compatible con Access 2003 y versiones anteriores)

Exploracién

Maostrar panel de egploracién
Opciones de exploracidn...

Opciones de barra de herramientas y de la cinta de opciones

Mombre de banda de opciones: v
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Tanquem la base de dades i I'obrim de nou i observaras com aquest formulari apareix

automaticament:

E Mlenu
2

Coche

Formulario de columnas

Relacion de comparas

Informe tabular

Informe Etiquetas

Salir

Registro: M

1 del

Ll il

Buscar
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