
 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

1. Crear un grup i afegir usuaris dins 

 

2. Enviar un correu formal a tots els membres del grup 

 

3. Enviar un correu informal amb còpia oculta a tots els membres del grup 

 

  

xxxxx@www.com 

xxxxx@www.com 

 xxxxx@www.com 

 sborras2classe@gmail.com 

xxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxx 

profe 



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

4. Crear una signatura automatitzada a la configuración del Gmail: 

 

 

 

 

Exemple: 

 



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

5. Enviar un correu formal per provar que funciona la signatura 

 

6. Crear una etiqueta i ficar el nom PROFESSORA: 

 

 

  



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

7. Crear un filtre des de Configuració del GMail: 

 

 

 

 

 



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

8. Ves a la teva carpeta de PROFESSORA i comprova que tens alguns email rebuts (no 
tenen perquè ser els de la imatge de sota)  

 

9. Adjunta un fitxer d’una imatge a un correu que enviaràs a la professora 

 

10. Fes un correu confidencial i envia’l a dos companys i a la professora. Posa que el 
missatge s’esborri al cap d’1 dia 

 



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

 

11. Programa l’enviament d’un missatge 

 

 

Data….
 



 PRÀCTIQUES DE GMAIL 

 

12. Comprova l’ortografia abans d’enviar un missatge 

 


