Ejercicios prdcticos y configuracion de Windows

Realizar una accion al instante

El centro de control coloca noftificaciones CENTRO DE ACTIVIDADES
importantes de Windows y de las aplicaciones
directamente en la barra de tareas, junto con las  EEEEEE

acciones rdpidas, que te llevan a las aplicaciones Q@ Toma de notas mis thok
y opciones que usas con mas frecuencia al
instante. JQuieres descubrir las novedades?

Reproduccion automatica

Gracias al Centro de actividades, tendrds todas US8_16 (1)
tus notificaciones (mensajes de correo electrénico,
recordatorios, actualizaciones y aqjustes de
configuracién clave) en un solo lugar, para que
puedas pasar a la accidn rdpidamente sin
necesidad de abrir las aplicaciones relacionadas.
Aprender

8 i P &
Todas las
Modo tableta Conectar Nota opciones

Para ver las noftificaciones y acciones rdpidas,
. . o & s}

selecciona el icono del centro de control |§ enla Perodo sin

., . — netificaciones  Ubicacidn
barra de tareas. (También puedes deslizar el dedo
rapidamente desde el borde derecho de la
pantalla o presionar la tecla del logotipo de
Windows =a+ A.)

A WE

CENTRO DE ACTIVIDADES

Notificaciones en un vistazo

Sugerencias Si aparece una notificacion en el escritorio o la ves
@ Toms denotas mis i en el centro de conftrol, expdndela para ver mds
informacion o para realizar una accidon, como
e responder un correo electronico, sin tener que albrir
la aplicacion relacionada. 3No quieres realizar
Reproduccida sutométics ninguna accion? Selecciona la noftificacion y
USB_16 (1) arrdstrala fuera de la pantalla hacia la derecha, o

bien selecciona el botén Cerrar para borrarla.




Aprende a usar Multitareas
Visualiza fodos los elementos abiertos en la Vista de tareas.

Visualiza las aplicaciones, los documentos y los archivos que fienes abiertos en
una Unica vista para administrador de las tareas con facilidad de una otra

La opcion multitareas te permite hacer todo mas rapido

Acopla hasta cuatro elementos a la vez en
la pantalla y frabaja simultdneamente con
varios documentos, o visualiza varios sitios
web sin tener que cambiar de uno a otro.

Windows 10 incluye numerosas caracteristicas nuevas y mejoras. Echa un vistazo a
lo mds destacado

Preparado, listo, menu Inicio

La ayuda que necesitas te espera en la
aplicacién Infroduccién__

@ SebasG)J

Hemos disenado la aplicacion Irﬁ‘ronccién (en el menu
de Inicio) para que saques el mdkimo partido a
Windows 10. Te ayudard a navegar por la.Web, a
desplazarte por tu dispositivo, a mover archivos y.a
configurar impresoras y hardware, entre otras cosas. -
Para facilitarte la vida, cada vez que agreguemos
nuevas caracteristicas a Windows 10, la aplicacion se
actualizard automdticamente.
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Panel de control

El menu Inicio ha vuelto y ahora es mdas personal, estd
mas organizado y es mas divertido que antes.

Ve a Inicio %men la barra de fareas. Encontrards las (s
aplicaciones mds usadas a la izquierda, la lista Todas las Rl
aplicaciones y accesos directos a otras ubicaciones en @ Iniciar/Apagar
el equipo, como el Explorador de archivos vy
Configuracion.

if Todas las aplicaciones



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/see-whats-on-the-menu

Acceso al Panel de Control

Entrar en el menuy Inicio 5 y, en funcidn de la configuracién, te puede salir una
de estas dos ventanas al pulsar el botdn de Inicio en la Barra de tareas.
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Erecutar

Ahora doble clic sobre "Panel de control' para que nos muestre la siguiente
ventana, de donde podremos desinstalar y eliminar aquel programa que no
fengamos que usar.
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Seguidamente buscaremos la herramienta adecuada, en este caso
~, Programasy
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caracteristicas que es el acceso para poder desinstalar un programa.



Suprimir contrasena de Inicio;

La forma mds sencilla que encontré para esta aplicaciéon, es la que os referencio
seguidamente.

A mi me ha funcionado al primer intento y ahora me evito tener que poner la
contrasena cada vez que quiera entrar en mi PC.

. . .
Pulsar las teclas Windows + R y nos Jeeuter
muestra la ventana de "Ejecutar”.

— Escriba el nombre del programa, carpeta, decumento o
=/

= recurso de Internet que desea abrir con Windows,

Abrir m w

Escribe netplwiz y damos Aceptary
nos mostrard la ventana "Cuentas

de usuario"
Cancelar Examinar...
— ~ En Cuentas de usuarios desmarcar la
T—— __ casilla, Los usuarios deben  escribir su
suarios  Opcdones avanzadas -

—

qa Use la siguiente lista payncemdénegfraczesu de usuario a su nombre y COﬂTrOSGﬁO pOrO USOr el eqUipo’
ha

equipo, asi,comerpala cambiar contrasefias y otras configuraciones.
- )

] Los usuarios deben escribir su nombre y contrasefa para usar ¢ doble clic sobre tu cuenta Windows y en
qudtqp la ventana Iniciar sesion
Nombre de usuario Grupo automadticamente, escribe tu contrasena,
QH;TG;:"U = romeeer para finalizar bulsa en Acentar
e T Iniciar sesién automaticamente X

Puede configurar el equipo para que los usuarios no tengan que escribir
% un nombre de usuario y una contrasefia para iniciar sesion. Para ello,
o o - especifique a continuacidn un usuario que iniciara sesién
Agregar... Quitar Propiedades -

Contrasefiz para segijua@msn.com

Nembre de usuario: | Sebas |

Para cambiar la contrasefia, vaya a Configuracion y seleccione .
Fy Usuarios. Contrasena: | srsssses |
Restablecer contrasefia... Confirmar la | [ |

contrasefia:

Cancelar Aplicar

Espero que os haya resultado fdcil y como siempre, practicar e investigar el resto
de opciones.



Informacion de accesos a distintas herramientas.

Ejecutar:
. Pre\te fu-m ] R
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y seleccionamos Explorar. 7

La forma mds sencilla de buscar aplicaciones,
juegos y entretenimiento en tu dispositivo es
usar la barra de Toreos > con_Cortana. También
puede;_ pedite " O " Cortana que redlice
busquedos en Web y que acceda a archivos
que hayas guardado previaomente en
OneDrive y los comparta.

. Qué es Cortana?
Cortana es tu nueva asistente personal inteligente.

Cortana te ayudard a encontrar cosas en el equipo, a administrar el calendario y
a realizar un seguimiento de los paquetes, charlard contfigo y te hard bromas.
Cuanto mds uses Cortana, mds personalizada serd tu experiencia.

Para empezar, escribe una pregunta en el cuadro de busqueda en la barra de
tareas. O bien, selecciona el icono del micréfono y habla con Cortana. (Escribir
funciona para todos los equipos, pero necesitas un micréfono para hablar).



______ 1. Inicia.2. Cuaderno 3. Avisos 4.
.—.--—""Comentarios ==~ _..-— "’
—’— _-/‘
- —

-
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. — - Bstds son algunas cosas que puedes
decir a Cortana:
sCudntos anos tienes?
Cuéntame un chiste.
Muéstrame los Ultimos resultados de
la NBA.
sCudntas calorias tiene un huevo
cocido?
Inserta nadar en el calendario para
manana.
Cambia el evento delas 15 h alas 16.

-

l‘/

(\/; recuérdame que llame a Alex
Establecer un aviso

Web

2 recuérdame que llame a Alex

2% Mis cosas £ Web

[l recuérdame que llame a 4lex

@ s Qué pasa este fin de semana?

Una de las cosas que Cortana puede hacer por fi es
mostrarte  avisos. Por ejemplo, escribe o di
"Recuérdame que llamé a Enrique a las 14 h". Puedes
hacer que la reunidn se repita silo deseas.

El aviso aparecerd a las 14 h, junto con cualquier
informacion que hayas agregado.



Configuracion

Hola Cortana
Permitir que Cortana responda a "Hola Cortana”.

® Activado

Responder mejor:

® A cualquiera

Reconacer mi voz

Buscar vuelos y mucho mas
Detectar informacién de seguimiento, como
vuelos, en mensajes de mi dispositivo.

® Activado

Datos divertidos de la barra de tareas
Deja que Cortana, de vez en cuando, te dé

Hola Cortana

Establece Cortana para que te escuche cada vez que
digas "Hola Cortana". Selecciona el cuadro de busqueda
en la barra de tareas para abrir la pdgina principal de
Cortana. A continuacién, selecciona Cuaderno
>Configuraciony activa Permitir a Cortana responder
cuando digas "Hola Cortana™.

Nota
Cortana solo estd disponible en algunos paises o regiones

y es posible que algunas de sus caracteristicas no estén
disponibles en todas partes. Si Cortana no estd disponible

o estd desactivada, puedes seguir usando la bUsqueda.

Personaliza Cortana

Estas son algunas maneras rdpidas para hacer que Cortana responda mejor a tus
necesidades individuales.

Cuaderno de Cortana
Usa el Cuaderno de Cortana para indicar a Cortana tus intereses, lugares favoritos
y cosas sobre las que deseas estar informado. Agrega mds informacién sobre Tl al

Cuaderno para obtener ayuda mejorada y personalizada de Cortana.

Prueba lo siguiente: incluye tus intereses en el Cuaderno de Cortana

Bloc de notas

rutina diaria Estas son algunas de las categorias que puedes

ptezodere incluir:

m o El tiempo. Mantente al dia sobre el tiempo en tu

d region o en algun lugar lejano.

finanzas Noticias. Descubre las Ultimas noficias sobre
A cualquier tfema que elijas.
_ Vigjes. Cortana puede realizar un seguimiento de los

R itinerarios de vuelo desde el correo electrénico e

m indicarte el estado del vuelo, las condiciones del

misica trafico y el tiempo en el destino.
ver concerto Cdémo moverte. Descubre cémo estd el tréfico en tus

rutas habituales y haz que Cortana te indique
cuando vas a necesitar mas tiempo.

Para acceder al Cuaderno de Cortana, selecciona el cuadro de busqueda en la
barra de tareas para abrir el inicio de Cortana y luego selecciona CuadernolZ.



Configuracion de Cortana

Configuracion

®  Activar

Mi nombre
Miranda
Cambiar mi nombre
ombre que Cortana usa para ti,
ia.

na me llame por mi nombre.

Aqui es donde se ajusta la configuracidon de
Cortana o se desactiva Cortana por completo. Al
desactivar Cortana no se desactivard nada de la
memoria de Cortana.

Para acceder a la configuracion de Cortana,
selecciona Cuaderno E>Configuraci6n .

Cortana, tu asistente personal estd en el escritorio. Pidele que te organice una
reunién o que envie un correo electronico a un amigo. Incluso puede buscar tus
archivos y contar chistes. Selecciona el cuadro de buUsqueda y escribe lo que
quieras que haga Cortana o selecciona el micréfono y habla con ella.

Cambiar cuando el equipo esté en reposo

Configuracién del dstema

Configuracion

& Configuracion de Inicio/apagado y reposo

conectado a la comiente
Mdsica

# 11 Sleeping Glantmda
Web
2 sleep country
J2 cama sleep number
£ sleeping lady leavenworth
A2 apnea de sueiio

22 anfiteatro sleep country

O genética de sonambulismo
2 sleepy hollow rencvado

2 sleepless in seattle

BE Mis cosas 2 web

reposg

1bia cuando deseas que el equipa
eda al modo de repesa o cuando

LEW 7 T

Cortana solo estd disponible en
algunos paises o regiones y es posible
que algunas de sus caracteristicas no
estén disponibles en todas partes. Si
Cortana no estd disponible o esta
desactivada, puedes seguir usando la
busqueda.

Encontrar cosas mas rdpidamente

Si no sabes donde encontrar una opcidon de configuracion o
una caracteristica, una sola palabra bastard. Por ejemplo,
escribe suspension y se mostrard la pdgina de configuracion
donde puedes cambiar la configuracion de suspension del
equipo. O bien, escribe desinstalar para encontrar la pagina
de configuracion donde puedes ver o desinstalar
aplicaciones.

Respuestas rapidas

Para algunas de las preguntas mds frecuentes sobre
Windows, Cortana puede encontrar la respuesta. Solo fienes
que escribir una pregunta, como §Como se puede eliminar
mi historial de exploracion? o Uso de varios escritorios en
Windows 10. Pruébalo.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/what-is-cortana

A continuacién se muestra como
agregar aplicaciones y programas.

1. La Tienda tiene tado tipo de aplicadiones
faciles de instalar, y muchas son gratuitas.
2. Para instalar programas de eseritorio,
ve al sitio web del editor y descarga la
aplicacién o inserta el disce de instalacion
en tu equipe y, a continuacion, sigue las
instrucciones,

Abrir Tienda

L‘i Ver mis resultadss en Bing com

Tl g o

obtener aplicaciones de Windows

Nota

Cortana solo estd disponible en algunos paises o
regiones y es posible que algunas de sus caracteristicas
no estén disponibles en todas partes. Si Cortana no
estd disponible o estd desactivada, puedes seguir
usando la busqueda.

sNo encuenftras

una respuesta en el equipo?

Selecciona un resultado de la Web para encontrar una
respuesta de Bing u obtén mds ayuda en linea en
windows.microsoft.com/support.

Buscar cualquier cosa, en cualquier lugar

Realiza una busqueda en el equipo y en la Web desde la barra de tareas para
encontrar ayuda, aplicaciones, archivos, opciones de configuracién y todo lo
que se te ocurra. La asistente personal Cortana serd tu guia.

iHoverbikes militares? ‘Golosings para cacharmos

e
L

Las conquistas de alto _  “Viajes” LeBron

Prevsion de la ubicacion actug
_\c')'_ 78 °F Soleado
L Viento 9 my'h

Pregintame lo gue quieras

Cuadro de isqueda

/

Cortana

Al seleccionar el cuadro de busqueda en la
barra de tareas, Cortana te ayudard a
encontfrar cosas y completar tus tareas.
Escribe lo que buscas o selecciona el
micréfono al lado del cuadro de busqueda si

/ prefieres decirlo. (El equipo debe tener un

micréfono para que puedas hablar con
Cortana).

Nota

Cortana solo estd disponible en algunos
paises o regiones y es posible que algunas
de sus caracteristicas no estén disponibles en
todas partes. Si Cortana no estda disponible o
estd desactivada, puedes seguir usando la
busqueda.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/search-for-help-cortana
http://windows.microsoft.com/support
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,'O resultados de béishol

Buscar en la wab
Web

2 hoja de puntuaciones de béishol Usar el cuadro de busqueda

2 estadisticas, resultados y calendario de béishol

i rerdon y semadivicas de bisbol Escribe lo que buscas en el cuadro de bisqueda
© resulados de béisbol bs de la barra de tareas. Obtendrds sugerencias y
respuestas a tus preguntas, asi como los resultados
de la busqueda disponibles del equipo y de
Infernet.

O resultados de béisbol universitario
O resultados de béisbol de 2015

O haja de resultados de béisbol imprimible

¥ 7T

Configurar cosas

Después de escribir un término de buisqueda,
seIecoong_Mm&eosas para encontrar resultados de

. --orcmyos’opllcoaones opciones de configuracion,

0 ol TP e L - fotos, videos y mUsica en el equipo y en OneDrive.

. /
. -
resultados de béisbol| 4 *

Iniciar sesion con una cuenta de Microsoft

Si has iniciado sesidon con tu cuenta de Microsoft al configurar Windows, perfecto.

Sino es asi, no pasa nada. Puedes iniciar sesidn en cualquier momento. Si no estds
seguro de qué es una cuenta de Microsoft, sigue leyendo.

Definicion

sHas usado alguna vez Outlook.com, Hotmail, Office 365, One Drive, Skype, Xbox
o Windows?2 La direccidn de correo y la confrasena que usas para cualquiera de
estos servicios es tu cuenta de Microsoft. De lo contrario, puedes crear facilmente
una cuenta de correo gratuita en Outlook.com y crear tu nueva cuenta de
Microsoft.

Tu cuenta de Microsoft te proporciona acceso a las aplicaciones y los juegos de
la Tienda Windows, y te permite ver la configuracion y ofras cosas en mdulfiples
dispositivos Windows 10

Como iniciar sesidon

1. Ve alnicio 58 y luego selecciona Configuraciéon >Cuentas>Tu cuenta.

2. Selecciona Iniciar sesiéon con una cuenta de Microsoft en su lugar.

3. Sigue las instrucciones para cambiar a una cuenta de Microsoft. Es posible
que debas escribir un codigo de confirmacién para confirmar tu identidad.


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=623323
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Tu cuenta local cambiard a tu cuenta de Microsoft. La proxima vez que inicies
sesion en Windows, usa el nombre y la confrasena de tu cuenta de Microsoft. Las
aplicaciones y los archivos no se verdn afectados.

. g

Cutntas

Si crees que tienes problemas al

Tu imagen iniciar sesion, o si has olvidado la
contrasena de tu cuenta de
Microsoft, en las P+F de |la cuenta de
Microsoft puedes encontrar algunos
consejos Utiles.

Configurar cuentas

Si vas a compartir el equipo con otras personas, considera la posibilidad de
agregar cuentas para ellas. Siempre es agradable compartir y asi tus amigos
tendrdn espacio personal, incluidos archivos independientes, Favoritos del
explorador y un escritorio propio.

Agregar una cuenta

—_—

Ve a Inicio &y luego selecciona Configuraciéon >Cuentas >Tu cuenta.
2. Selecciona Familia y ofros usuarios (U Otfros usuarios, si usas Windows 10

Enterprise).

3. En Oftros usuarios, selecciona Agregar ofra persona a este equipo.
Configuradiin - (m] *
@ CUENTAS | Buscar una configuracion

Tu cuenta — .

Ofiros usuarios
Opecicnes de inicio de s2sian Permite a personas gue ne son parte de tu familia iniciar sesidn
con sus propias cuentas. Esto no las agregara & tu familia
Acceso al trabajo

Agregar a alguien mas & este PC
Familia y otros usuarios ek

Sincroniza tu configuracion Henry
Cuentz local

@ francipark@cutlook.com
-

4. Sila persona que estds agregando fiene una cuenta de Microsoft, escribe
su direccion de correo, selecciona Siguiente y luego Finalizar. Cuando


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
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inicien sesidon, su correo electronico en linea y sus fotos, archivos y opciones
de configuracion les estardn esperando.

Si la persona que estds agregando no tiene una cuenta de Microsoft,
selecciona Iniciar sesién sin una cuenta de Microsoft (aunque diga "no
recomendado") y luego selecciona Cuenta local. Establece su nombre de
usuario, contrasena temporal e indicio de contrasena vy, luego, selecciona
Siguiente>Finalizar.

Notas

Si quieres crear una cuenta de alguien de tu familia, consulta Configurar la
familia. Asimismo, si intentas iniciar sesion con tu cuenta de Microsoft, Iniciar sesion
con una cuenta de Microsoft podrds encontrar informacién de utilidad.

Ademds, si tienes problemas al agregar alguna cuenta, podrds encontrar algunas
sugerencias en la seccion de preguntas mds frecuentes de la cuenta de
Microsoft.

Configurar la familia

Es muy fdacil compartir el equipo Windows 10 con los miembros de la familia.
Agrega miembros de la familia una vez y también podrdn usar ofros equipos
Windows 10 en los que inicies sesion.

Agrega ninos a tu familia para que estén protegidos cuando se conectan a
Internet. Los adultos de la familia pueden ver los informes de la actividad en linea
de los menores, limitar la frecuencia y el momento en que usan sus disposifivos y
asegurarse de que no ven pdaginas web, aplicaciones o juegos inadecuados.

Administra la configuracion de la familia en linea en
account.microsoft.com/family y los cambios se aplicardn a todos los equipos
Windows 10 en los que los ninos inicien sesion. También puedes agregar adultos a
tu familia, quienes podrdn aplicar la configuracion a los ninos de la familia.

Nota

Si se configura la Proteccion infantil en una versidon anterior de Windows, tendrds
que volver a agregar los miembros de la familia para que su configuracion se
aplique en dispositivos Windows 10.

Agregar a una persona a la familia

1. En el equipo Windows 10, ve a Inicio %y, luego, selecciona
Configuracion >Cuentas >Familia y ofros usuarios. (Tendrds que iniciar
sesion en Windows con una cuenta de Microsoft. Esta es la manera de
hacerlo.)


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/set-up-your-family
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/set-up-your-family
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/microsoft-account
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/microsoft-account
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
https://account.microsoft.com/family/
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/microsoft-account
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/microsoft-account
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Selecciona Agregar familiar.

Selecciona Agregar un nino o Agregar un adulto.

Escribe la direccidon de correo electronico de la persona para enviarle una
invitacion para que se una. Si no fienen una direccion de correo
electréonico, haz clic en La persona a la que quiero invitar no tiene direccion
de correo electrénico y sigue las instrucciones para configurar una nueva
cuenta.

Una vez acepten la invitacion por correo electréonico, pideles que inicien
sesion en Windows 10 con la misma direccion de correo electronico a la
gue enviaste la invitacion.

EE.L_K CUEMNTAS l Buscar una configuracion |
Tu cuenta .
Tu familia
Opciones de inicio de sesidn Puedes permitir que tus familiares inicien sesidn
en este equipo. Los adultos pueden administrar la
Acceso al trabajo configuracién de la familia en linea y ver la actividad
reciente para ayudar a proteger a los mencres.
regar familiar
Familia y otros usuarios + gar famii
Sincronizar la configuracion
e jvance20151@outloo... Puede iniciar
Nifio sesion
Administrar la configuracidn de la familia en linea

Administrar la configuracion de la familia

Después de agregar un nino a la familia en Windows, aqui encontrards cémo

administrar sus actividades.

En el equipo con Windows 10, ve a Inicio Say
Configuracion >Cuentas >Familia y otros usuarios.
Selecciona Administrar la configuraciéon de la familia en linea. Se abrird un
sitio web donde puedes administrar la configuracion.

Verds una lista de los ninos que hayas agregado. Selecciona el nino cuya
configuraciéon quieres administrar.

Selecciona la configuracion para activar la cuenta del menor:

luego selecciona

Actividad reciente permite ver los sitios web que han visitado, las
aplicaciones y los juegos que han usado y la cantidad de fiempo han
invertido en los dispositivos.

Exploraciéon web te permite elegir qué sitios web puede y no se puede ver
tu hijo.

Aplicaciones y juegos permite limitar las aplicaciones y juegos que tu hijo
puede descargar de la Tienda Windows. También te permite desbloquear
cualquier aplicacion o juego que hayas bloqueado anteriormente.

Tiempo en pantalla permite establecer la cantidad maxima de tiempo que
pueden pasar en sus dispositivos.
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Configurar el correo electrénico y el calendario

Windows 10 ya tiene las aplicaciones Correo y Calendario integrados. Buscalas en
Inicio o escribe correo o calendario en el cuadro de buUsqueda en la barra de
tareas.

Estrella del correo electrénico y la programacion

Has encontrado las aplicaciones, ahora agrega tus cuentas para que sean Utiles.
Si es la primera vez que abres cualquiera de esas aplicaciones, verds la pdagina
principal. Sigue las instrucciones para configurar tu cuenta. De lo contrario:

1. Enla aplicacion Correo o Calendario, selecciona Configuracién en la parte
inferior izquierda.

2. Ve a Cuentas>Agregar cuenta, elige el tipo de cuenta vy, luego, sigue las
instrucciones.

El correo y el calendario comienzan a sincronizarse cuando la cuenta estd
configurada.

Un par de cosas Utiles a tener en cuenta:

o Después de agregar una cuenta, puedes volver a Configuracion para
agregar mas.

e No es necesario agregar la misma cuenta dos veces (cuando se agrega a
una aplicacion, la otra se conecta automdticamente a la misma cuenta).
Para alternar entre las dos, selecciona los iconos de Correo o Calendario en
la parte inferior izquierda de la ventana.

= @ © &

o Si tienes mds preguntas acerca de como usar las aplicaciones, podrds
encontrar las respuestas si vas a Configuracion >Ayuda >Abrir ayuda.

Cambiar la imagen de cuenta

Ve alnicio &, Configuracién de tu -
PC >> Cuentas y nos muestra la =
siguiente pantalla. Tlinds it

En la pantalla Configuracion, en Tu
imagen, selecciona Examinar.

Busca la imagen que quieres usar,
seleccionala y luego selecciona
Elegirimagen. e
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Windows recuerda las Ultimas tres imdgenes que has usado, para que puedas
cambiar facilmente a una favorita reciente.

Proteger el equipo

Windows 10 es mds seguro gracias a Windows Defender y Firewall de Windows.
Cuando se arranca Windows 10 por primera vez, Windows Defender estd
activado y en funcionamiento para proteger tu PC mediante la deteccion de

sofftware malintencionado. Se desactivard automdticamente si instalas ofra
aplicacién antivirus.

i Windows Defender

e Windows Defender usa la proteccidon en
tiempo real para anadlizar todo lo que
descargas o ejecutas en el equipo. Para
desactivar temporalmente la proteccion en
tiempo real, ve a Inicio ¥ y selecciona
Configuracion > Actualizaciéon y seguridad
>Windows Defender.

Firewall de Windows filtra la informacion del equipo procedente de Internet y
bloquea programas potencialmente daninos. Para desactivarlo, ve al cuadro de
buUsqueda y escribe firewall. Luego, selecciona Windows Firewall > Activar y
desactivar Firewall de Windows.

Nota
Si el equipo estd conectado a una red, es posible que no puedas cambiar la
configuracion de Firewall de Windows debido a las directivas de red. Para

obtener mds informacion, ponte en contacto con el administrador.

Si, Instalas un antivirus se desactiva Windows Defender.

Conectarse

Reina la Web con Microsoft Edge

Microsoft Edge es el primer explorador que permite tomar notas, escribir, dIijOr y
resaltar cosas directamente en pdginas web. Usa la lista de lectura = para
guardar los articulos favoritos para mds adelante y Iéelos posteriormente en la
vista de lecturad. Ademds, Cortana estd integrada en Microsoft Edge para
ayudarte a hacer las cosas de forma mds rapida y sencilla.

Conectarse a Internet

Para conectarte a una red Wi-Fi, selecciona el icono Wi-Fi en la barra de tareacs.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/get-to-know-microsoft-edge-cortana
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/write-on-the-web

16

849

R ONCHE=Iwl Sclccciona la red Wi-Fi a la que quieres
>conectarte, escribe |la contrasena y sigue las
instrucciones. Eso es todo, jestds conectado!
Este icono aparecerd en la barra de tareas.

Una vez conectado, podrds configurar el correo electronico, explorar la web y
hacer mucho mds en linea.

Si no existe una red Wi-Fi disponible o prefieres la seguridad de una conexidon por
cable, el cable Ethernet es tu aliado: conecta el equipo al enrutador o el médem
y listo.

Si tienes problemas para conectarte, consulta gPor qué no puedo conectarme?
Para intentar solucionar el problema.

Algunos equipos tienen una tarjeta SIM integrada que permite conectarse a
través de datos del moévil, como si se tratara de un teléfono. Para ver si el equipo
tiene una, selecciona el icono Red y busca el icono de red de telefonia moévil en
la parte superior de la lista.

sPor qué no puedo conectarme?

sTienes problemas para conectarte? Prueba las siguientes soluciones para lograr
conectarse.

Usar el Solucionador de problemas de red

Permite que Windows te ayude a solucionar el problema. En el cuadro de
busqueda de la barra de tareas, escribe Solucionador de problemas de red vy
después selecciona Identificar y reparar problemas de red.

Si no funciona y estds usando una conexidn por cable, asegurate de que ambos
extremos del cable Ethernet estén firmemente conectados al equipo y al
enrutador o al moédem.

Si tienes problemas para conectarte a una red Wi-Fi
Puedes intentar lo siguiente:

« AseguUrate de que la conexidn Wi-Fi estd activada. Ve a Inicio & v, luego,
selecciona Configuracion >Red e Internet>Wi-Fi para comprobarlo. Si
alguna de las redes previstas aparece en la lista, selecciona la red
>Conectar.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/set-up-email
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/why-cant-i-get-online
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» Asegurate de que el interruptor de Wi-Fi fisico del portdtil estd encendido.
(Suele mostrarse un indicador luminoso cuando esta opcidn estd activada).

« Ve a Inicio & vy, luego, selecciona Configuraciéon >Red e Internet>Modo
avion y desactiva el modo avién si estd activado.

e Acerca el equipo al enrutador o al punto de acceso.

Si ninguna de estas acciones funciona, reinicia el enrutador Wi-Fi. Esta debe ser
una de las Ultimas acciones que pruebas.

we  Esposible que puedas conectarse a una red
- & oo de telefonia movil en su lugar. Ve a Inicio =
7 y, luego, selecciona Configuracion >Red e
- Internet y comprueba si Red de telefonia
movil aparece en la lista de opciones.

¢No ves el nombre de tu red Wi-Fi en casa?

Asegurate de que el enrutador estd configurado para difundir el nombre de Ia
red:

1. Conecta el equipo al enrutador mediante un cable Ethernet.

2. Abre el explorador web y escribe la direccion IP del enrutador inaldmbrico.
(Por ejemplo, 192.168.1.1 o 172.16.0.0. Comprueba la documentacion del
enrutador para encontrar la direccion IP predeterminadal).

3. Inicia sesién con tu nombre de usuario y contrasena vy, luego, asegurate de
que una opcidn con la etiqueta Habilitar difusion de SSID, Difusidon de SSID
inaldmbrica o similar esté activada. Esta opcidn suele aparecer en una
pdgina de configuracion inaldmbrica.

Conectarse a una impresora
Para conectarte a una impresora en una red, ve a Inicio & y luego selecciona

Configuracion >Dispositivos>Agregar una impresora o un escdner. Elige el
dispositivo deseado y selecciona Agregar dispositivo.

& Configuadién

iy Si la impresora se conecta al equipo con un
e Agregarmpresorasy escéners cable, simplemente conecta el cable. La
i T ——n— impresora se conectard automdticamente y el
Impresaras equipo descargard los controladores

=R adecuados. De este modo, podrés empezar a

imprimir fuera de la oficina.

B Send To OneNote 16

Conectarse a dispositivos Bluetooth

Gracias a Bluetooth, puedes usar todo tipo de dispositivos inaldmbricos con el
equipo: auriculares, altavoces, teléfonos y controladores de ejercicio fisico
Bluetooth, por mencionar algunos. Para comenzar, empareja el dispositivo
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Bluetooth con tu PC. La manera de hacerlo depende del tipo de dispositivo
Bluetooth que usas.

Para conectar a auriculares, altavoces u otro dispositivo de audio Bluetooth
1. Activa el dispositivo de audio Bluetooth y haz que se pueda detectar.

La manera de hacer que se pueda detectar depende del dispositivo.
Comprueba el dispositivo o visita el sitio web del fabricante para
averiguarlo.

1. Activa Bluetooth en tu PC si todavia no esta
activado. Para ello, en la barra de tareas,
selecciona centro de actividades >Bluetooth.

a )

b‘ Nota

2. En el centro de actividades, selecciona ¢ A
Conectar> el nombre del dispositivo. o Usacn

A~ L) E ese

3. Sigue ofras instrucciones que puedan aparecer. Si no aparece nada mds,
estds listo y conectado.

Normalmente, el dispositivo Bluetooth y PC se conectardn de forma automdtica
cada vez que ambos estén dentro del alcance con Bluetooth activado.

Para conectar un teclado, un mouse u otro dispositivo Bluetooth

Activa el dispositivo y haz que se pueda detectar.

Ve a Inicio & y luego selecciona Configuracion >Dispositivos>Bluetooth.
Para activar Bluetooth> selecciona el dispositivo >Emparejar.

Sigue ofras instrucciones que puedan aparecer.

e

Inicio

@ s El menu Inicio ha vuelto y es mejor que nunca. Solo

tienes que seleccionar el botdn Inicio #een la barra de

R Ve 2 tareas. Después, para personalizarlo ancla aplicaciones y

(o] Aarscoton 5 programas O mueve y reagrupa iconos. Si necesita mas
St : espacio, cambie el tamano del menuy Inicio para que
et sea mayor.

Macromedia Dreamweaver M.

81 Panel de control

Tus aplicaciones y programas al alcance de la mano

Accede al Explorador de archivos, Configuracion y a
S8 Exloador de wchivoc otras aplicaciones que wusas con frecuencia a la
5 Coatnncka izquierda del menu Inicio. Para ver todos los programas y
Kot las aplicaciones, selecciona Todas las aplicaciones.

i Todas las aplicaciones  Nuev



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/love-it-pin-it
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/love-it-pin-it
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/love-it-pin-it
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/love-it-pin-it
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/make-start-full-screen
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/make-start-full-screen
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/whats-changed-in-file-explorer
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/a-new-look-for-settings
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sAparece una flecha a la derecha de una aplicacion? Seleccidonela para ver las
tareas o elementos especificos de la aplicacion.

TU tienes el poder

Selecciona tu nombre en la parte superior del menu Inicio para bloguear o cerrar
la sesion del equipo, cambiar a otra cuenta o cambiar la imagen de cuenta.

Cuando no vayas a usar el equipo durante cierto tiempo, el botdn de
encendido [ estd en la parte inferior del menu Inicio para que puedas ajustar el
equipo en modo de suspension, reiniciarlo o apagarlo totalmente.

Fondo .
Inicio

Colores Maostrar aplicaciones mas usadas
@D Activado . . .

Pantalla de bloqueo o , Si quieres hacer otros cambios en el
Mostrar aplicaciones agregadas recientemente ’ . .

Temas @ Acivado aspecto del menu Inicio, puede hacerlo

Inido Usar pantala de nicio completa en Configuracion. Abre el meny Inicio say
@ ) Desactivado |Uego ve ad COI’\ﬁgUfCICién
estar elemertos ietos eaenememeen iss deacsos | >Personalizacion >Inicio para cambiar las
@ Acivado aplicaciones y carpetas que aparecen en
Elige qué carpetas deseas que aparezcan en Inicio el menL’J Inicio.

sTe gusta? Anclalo

Ancla aplicaciones al menu Inicio para ver actualizaciones dindmicas de lo que
pasa, como nuevos mensajes de correo electronico, la siguiente cita o el tiempo
que hard el fin de semana. Al anclar una aplicacion, se agrega al menu Inicio
COMO UN iCONO NUEVO.

Anclar aplicaciones a Inicio
Lﬁ: Ae Phoosh 7.0.1 Msica
[7s] Adobe Photoshop CS6

Abrir

Abrir |3 ubicacién del archivo

—_

Ve a Inicio #a>Todas las aplicaciones .
2. Mantén presionada la aplicacion que

Anclar al mend Inicio (Classic Shell) qUiereS Onclcr (o hOZ CliC en e”O con
&  Ejecutar como administrador 74

Solucionar problemas de compatibilidad el bo.l-o.n dereCho)' . .

Anclar aicio 3. Selecciona Anclar a Inicio.

Analizar Photoshop.exe

Anclar a la harea de tareac

Una vez tengas anclada una aplicaciéon, cdmbiale el tamano. Mantén
presionado (0 haz clic con el botdn derecho) el icono de la aplicacion,
selecciona Cambiar tamano y, a continuacion, elige el tamano del icono que
quieras.

Arrastra aplicaciones desde la lista Mds usada o desde Todas las aplicaciones
para anclarlas en el menu Inicio como iconos.
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Agrupa tus apps

Después de anclar una aplicacion, muévela a un grupo.

Para crear un nuevo grupo de iconos,
sube o baja el icono de una aplicacion
hasta que aparezca una linea divisoria
de grupo y luego suelta el icono. Mueve
aplicaciones dentro o fuera del grupo a
tu antojo.

Para asignar un nombre al grupo nuevo, selecciona el espacio abierto de encima
y escribe un nombre.

Ver Inicio en pantalla completa

Para que Inicio aparezca en pantalla completa y verlo todo en una vista, ve a
Inicio say, luego, a Configuracién > Personalizacién > Inicio y activa Usar la
pantalla Inicio completa.

Cuando tengas Inicio en pantalla
completa, selecciona Menu en la parte
superior izquierda de la pantalla vy
podrds ver tu imagen de cuenta, las
listas de las opciones Todas las
aplicaciones y Mas usadas y el botdn de
inicio/apagado.

Si deseas cambiar el tamano del menu
Inicio un poco para gue se vea mdas
alto o mds ancho, selecciona el borde
superior o lateral y arrdstralo.

Buscar todos los programas y aplicaciones

sBuscas esa aplicacion o ese programa que perdiste hace fiempo?2 No te
preocupes. El menu Inicio es el lugar donde encontrards una lista completa de
todos ellos. Ve a la lista Todas las aplicaciones, en la esquina inferior izquierda del
menu Inicio.
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Para desplazarte lo minimo, salta a una parte especifica de la lista. Selecciona
una de las lineas divisorias de seccion y, luego, elige la letra por la que empieza el
nombre de la aplicacion.

Y recuerdaq, si no encuentras lo que buscas, sigue
buscando. Usa el cuadro de busqueda en la
barra de tareas o presiona la tecla del logotipo
de Windows=a en el teclado y empieza a escribir.

Micro Edge
Conocer Microsoft Edge

Te presentamos la forma mdas moderna de navegar por la Web. Microsoft Edge
ofrece nuevas maneras de encontrar cosas, leer y escribir en la red, ademds de la
ayuda de Cortana cuando la necesitas. Para empezar, selecciona
Microsoft Edge @ enla barra de tareas.

Hub: todas tus cosas en un mismo lugar

Considera el hub el lugar donde Microsoft Edge conserva las cosas que recopilas
en la Web. Selecciona Hub para ver los favoritos, la lista de lectura, el historial de
navegacion y las descargas actuales.

s2Buscas los favoritoseg En el Hub, elige Favoritosy luego selecciona Importar
favoritos.

Busca mas rdpidamente desde la barra de direcciones

No necesitas ir a una pdagina web para buscar imdgenes de pingUinos adorables.
Ahorra tiempo y esfuerzo escribiendo fu busqueda en la prdctica barra de
direcciones. Obtendrds sugerencias de busqueda, resultados instantdneos de la
Web vy tu historial de navegacioén, todo en el mismo lugar.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/take-your-reading-with-you
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/write-on-the-web
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/dynamic-duo
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Escribir en la Web

Microsoft Edge es el Unico explorador
que te permite tomar notas, escribir,
dibujar y resaltar cosas directamente en
las pdginas web. Ademds, puedes
guardar y compartir tu trabajo como
siempre. Escribe notas en recetas, envia
a ftu companero '"sugerencias sutiles"
para hacer regalos de cumpleanos o
simplemente dedicate a pintarles bigote
a los famosos. La red es tu lienzo.

Selecciona Crear una nota web @ para comenzar a agregar datos a la pagina
actual.

Usa la opcidn Lapiz para escribir con la pantalla tacti o el mouse, resalta o
escribe L1 una nota y, luego, compartela .

1 2 3 4 5

@ Dejarse llevar por & viento | Resornt

DEJARSE LI 1. Marcador de resaltado

Aprende a volar facilmd
vusla recreative o parti

competiciol puedes 3. Borrcdor Lépiz

Una aventura que siem

El parapente ha sido pq

iecadas. y nodstssociam
acer realizad tus suen

tocar s e 2. 4. Agregar una nota
Padras ver la he.'n‘n;a .1_
menumeasl  €scra
Los puertorriguefios b

5. Clip

Ofrecemos vuelos en tindem durante tode el afio para quienes guieren _

Llevarse la lectura a todas partes

Lista de lectura te ofrece un lugar para guardar articulos u otro contenido que
quieras leer mas adelante (en el bus, el fin de semana o cuando te apetezca).

Solo tienes que seleccionar Agregar a favoritos o a la lista de lectura >Lista de
lecturald>Agregar. Cuando estés listo para leer, ve al Huby selecciona Lista de
lectura.
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Leer con menos distracciones

m*_i@@
O +

| e

w Configuracion). Para disfrutar de una distribucion limpia y
(S (13 (LD simple, selecciona Vista de lecturad en o bara de

B SR | direcciones para que aquello que estés leyendo se muestre
centrado y en primer plano. Incluso puedes cambiar el
estilo de vista de lectura y el tamano de la fuente para
adaptarlo a tu estado de d&nimo (selecciona Mas
acciones ">

- Z -
Dive for Natural Treasures | Resort

exploreresortcostanica.com

News | wmcumssses  weou cor

Xbox | Juegos y entretenimiento en Preserving Chumash Rock Art
todos tus dispositives

wha.com Teaching future generations about California’s rich and diverse cultural

heritage and legacy

Dive for Natural Treasures | Resort
8 exploreresortcostarica.com

DUo dindmico: Cortana y Microsoft Edge

Como los gatos y los videos, algunas cosas funcionan mejor juntas. Solo
Microsoft Edge tiene tu asistente personal, Cortana, directamente en la barra de
direcciones. Estd ahi para ayudarte a hacer las cosas mds rdpidas y facimente,
por ejemplo, para ayudarte a realizar una reserva y obtener instrucciones al
instante sobre coémo llegar al restaurante para disfrutar de una cena perfecta.

Tengo indicaciones, horas y mucho mas. O

D ¥ httpy/Fersvespaininfo/es que-quieresfarte/ Tengo indicadones. c +r

— ]

TRANTFOITL
by e e
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Obtén respuestas de Cortana

Cuando encuentras un tema en la
Web del que te gustaria obtener mds
informacion, Cortana es tu gury
experta en todo, que siempre estd
lista y dispuesta. Resalta una palabra
o frase, o bien mantenla presionada
(0 haz clic en ella con el botdon
derecho) 'y, a  continuacién,
selecciona Preguntar a Cortana para
que busque toda la informaciéon
disponible acerca de ella.

Aplicaciones y Noftificaciones

Elegir opciones de la aplicaciéon

= Skype
Selecciona MenU en una aplicaciON | ... comandos de splicaciones
para encontrar la configuracion y | 2 s

ofras opciones. Si estds %Emfg* o @ o
acostumbrado a ir al menU Accesos

de Windows 8.1, encontrards todas

esas opciones aqui. Las opciones reciente
que aparecen varian en funcidén de
la aplicacion.
Mover aplicaciones Para ver varias aplicaciones al mismo

fiempo, selecciona la parte superior de
la ventana de una aplicacidon vy
arrdstrala al lateral o la esquina de la
pantalla. Verds dénde se acoplard la

aplicacion, junto con otras
aplicaciones que pueden acoplarse
automdticamente a sU lado.

Selecciona Vista de tareas en la barra
de tareas para cambiar rdpidamente
entre las aplicaciones abiertas.

Agrupar aplicaciones en equipos de escritorio

Agrupa aplicaciones para todo lo que quieras mediante la creacion de escritorios
virtuales. Selecciona Vista de tareasen la barra de tareas, después Nuevo
escritorio y luego las aplicaciones que necesitas.
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LR @ - Para mover aplicaciones enfre los escritorios
g 5 e N Rl virtuales, selecciona Vista de tareas y luego
arrastra la aplicacion que quieras de un
escritorio a otfro. O bien, arrastra una
aplicacion a Nuevo escritorio para crear otro
escritorio virtual.

Realizar una accion al instante

El centro de actividades coloca notificaciones importantes de Windows y de las
aplicaciones directamente en la barra de tareas, junto con las acciones réapidas,
que te llevan a las aplicaciones y opciones que usas con mds frecuencia al
instante.

Para ver las notificaciones y acciones rdpidas, selecciona el icono del centro de
actividades en la barra de tareas. (También puedes deslizar rdpidamente el dedo
desde el borde derecho de la pantalla o presionar la tecla del logotipo de
Windows &+ A).

Notificaciones en un vistazo

Si aparece una notificacion en el
i O @ escritorio o la ves en el centro de
configumc actividades, expdndela para ver mas

« A informacion o para realizar una c:cc,ién,
Periodo sin como responder a un correo electronico,
potificaciones)] RN sin tener que abrir la aplicacion

A E relacionada. 3No quieres realizar ninguna
S accién? Selecciona la notificacion y
arrdstrala fuera de la pantalla hacia la
derecha, o bien selecciona el botdn

Cerrar para borrarla.

CENTRO DE ACTIVIDADES

Seguridad y mantenimiento

Finalizar la instalacion del software
del dispositivo

Configuracion

. Se han instalado las actualizaciones
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Agilizalo

Las acciones rapidas te llevan directamente a (o te permiten activar y desactivar)
la configuracion y las aplicaciones que probablemente mdas usas, desde
Bluetooth hasta el brillo. Al abrir el centro de actividades, verds todas las acciones
répidas disponibles. Contrdelas para ver solo las cuatro destacadas.

Contraer

=] O b

Todas las
Conectar configurac,

Periodo sin
notificaciones  Ubicacién

A ) Bl esp

Elegir como se instalan las actualizaciones

Nuevas caracteristicas y un equipo que funcione mejor: consigue todo esto y
mucho mds cuando descargues las actualizaciones de Windows.

La buena noficia es que no tienes que hacer nada, porque las actualizaciones se
descargardn e instalardn automdticamente siempre que estén disponibles. (A
menos gque uses una conexion de uso medido, en cuyo caso las actualizaciones
no se descargardn hasta que tU decidas).

Es necesario reiniciar el equipo cada cierfo fiempo para instalar las
actualizaciones. Para evitar que los reinicios se produzcan en el momento mads
inoportuno:

&

1. Ve a Inicio =&y, luego, a
Configuraciéon >Actudlizacién y
seguridad>Windows Update vy
selecciona Opciones avanzadas.

§02  OPCIONES AVANZADAS

Elegir como se instalan las actualizaciones

| Automatico (recomendado) - | 2. En Elegir cémo se instalan las
Haz gue todo funcione sin problemas. El dispositivo se reiniciara dCfUdliZdCioneS, usa el meno
T e desplegable pora  elegir  una
pueden aplcarse cargos) opcion:

D Ofrecer actualizaciones para otros productos de Microsoft cuando ] PI’OQI’OI’TIOI’ un reIﬂICIO

actualice Windows.

o Reiniciar automdticamente
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Personalizaciéon y Configuracién
Un nuevo aspecto para la configuracion

La pantalla Configuracion ha cambiado de imagen y "Equipo” se ha eliminado de
sSU nombre.

Conhguscn - o x

£33 CONFIGURACION Juscar una configurackin ]

= © #

Sistema Dispositivas Red ¢ Intemet Personalizacin
talls, ROSifEACIOne, Bluetooth, impresoras, Wi-Fi, mado avidr

o C g O

Hota & idioena Aceesibilidsd Privacidsd Actualizacin y

Para acceder a Configuracién, ve a Inicio &> Configuracién . Desde ahi, navega
por las categorias o usa la busqueda para enconfrar lo que estds buscando,
incluidas las opciones avanzadas del Panel de control.

La mayoria de las aplicaciones tiene su propia configuracién (busca este icono
en la aplicacion).

Cambia las opciones de configuraciobn comunes (como el modo avidén vy la
conexion Wi-Fi) sobre la marcha desde el centro de actividades en la barra de
tareas.

Personalizar la pantalla de bloqueo

Para aqjustar la pantalla de bloqueo a tu gusto, Ve a Inicio %Ry luego a
Configuracion >Personalizacién >Pantalla de bloqueo. Intenta cambiar el fondo
por una foto favorita o una presentacion de diapositivas, o bien elige cualquier
combinacidon de notificaciones de estado rdpidas y detalladas para mostrar 1os
proximos eventos del calendario, las actualizaciones de redes sociales y otras
noftificaciones del sistema y de las aplicaciones.

Fondo

Contenido destacado de Windows
Imagen

Presentacion [ﬁdlapositwas

Elige aplicaciones para mostrar el estade rapido

+ o+



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/take-action
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Infroduccion a los temas

Ve a Inicio &y, luego, a Configuracién
>Personalizacion >Temas y selecciona
Configuracion de temas. A continuacion,
elige un tema predeterminado o
selecciona Obtener mdas temas en linea
para descargar temas nuevos con bichos o
simpdticos, ambiente de vacaciones y " st ‘”'J.
otras alegres opciones.

ionan en Windows 7, Windows 8.1 y Windows RT 8.1, Pero si tu PC funciona con Windows XP o
fondos de escritorio. También puedes actualizar a la mejor edicion de Windows y

Detalles Detalles

Cambiar el fondo y los colores del escritorio

Ve a inicio &y luego a Configuraciéon >Personalizacion para elegir una imagen
que te guste para el fondo de escritorio y cambiar el color de énfasis de Inicio, la
barra de tareas y ofros elementos. La ventana de vista previa te ofrece un vistazo
de los cambios a medida que los realizas.

Fondo

Vista previa

Colares

Pantalla de bloques

En Fondo, selecciona una imagen, un color sélido
O crea una presentacion de imdgenes.

nnnnn

En Colores, deja que Windows destaque un color
de énfasis del fondo o elige el color que te
apetezca.

Elegir un color

Elegir automaticamente un color de énfasis de mi fondo

@ Desactivado

Elegir el calor de énfasis
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Guardar y sincronizar contenido

OneDrive en el equipo

OneDrive es almacenamiento en linea gratuito que se incluye con tu cuenta de
Microsoft. Guarda aqui tus archivos y podrds abrirlos desde cualquier equipo,

tableta o teléfono.

Conceptos bdsicos

ERRY 5 | Documentos
Inicio  Compartir  Ver
Para guardar un documento en el que | €  ° T [ EePC Documentos:
estds tfrabajando en OneDrive, selecciona P Nombre
una carpeta de OneDrive de la lista de N ! Trabajo
. . . OneDrive
ubicaciones de almacenamiento. Para De m Pagos
. . ocumentos .
mover archivos a OneDrive, abre el ol D
. , i \acacingeg
Explorador de orchlvos'y luego arrastralos a isic > Moverafamila|
una carpeta de OneDrive. Imdgenes

s2No tienes Internet? No hay problema.

Los archivos que guardas en OneDrive estdn disponibles en linea en
OneDrive.com y sin conexidon en el equipo. Esto significa que puedes usarlos en
cualguier momento, aunque no estés conectado a Internet. Cuando vuelves a
conectarte, OneDrive actualiza las versiones en linea con los cambios que has
realizado sin conexion.

Los archivos sin conexion te serdn de gran ayuda cuando fe quedes sin Wi-Fi, pero
también ocupan espacio en el equipo. Si se estd agotando el espacio de
almacenamiento, aqui encontrards como mantener menos archivos de OneDrive
sin conexion:

Permanecer sincronizado

Los iconos del Explorador de archivos muestran el estado de sincronizacion de los
archivos y las carpetas sin conexion.

e @ Estd sincronizado con la version en linea.

o =.Se estd sincronizando.

o @ La version del equipo no estd sincronizada. Para saber por qué, ve a la
derecha de la barra de tareas, haz clic con el botdn derecho (o mantenlo
presionado) en el icono de OneDrive ©) y selecciona Ver problemas de
sincronizacion.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/whats-changed-in-file-explorer
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Qué ha cambiado en el Explorador de archivos

Al igual que muchas de las cosas mdas refinadas de la vida, el Explorador de
archivos mejora con el paso del tiempo. Para consultar sus nuevas ventajas,
dbrelo desde la barra de tareas o el menu Inicio, o bien presiona la tecla del
logotipo de Windows #a+ E en el teclado.

. e |
{Explorador de archivos§s

Algunos cambios dignos de mencionar:

OneDrive ahora es parte del Explorador de archivos. Para instrucciones bdsicas
répidas sobre cémo funciona en Windows 10, ve OneDrive en el equipo.

Al abrir el Explorador de archivos, estards h R -
en Acceso rdpido. Las carpetas usadas N 8] (3
con frecuencia y los archivos usados ERDESSEER e o ®

recientemente se muestran alli, para que b o (i 3 =

no tengas que buscar a tfravés de una S B — L o

serie de carpetas para encontrarlos. 8o -

También puedes anclar tus carpetas Pl .

favoritas a Acceso rapido para tenerlas a B pomee .

mano. Para obtener mds informacion, ve - e

Anclar, quitar y personalizar en Acceso J B

rapido. .

Ahora puedes usar aplicaciones para compartir archivos y fotos directamente
desde el Explorador de archivos. Selecciona los archivos que quieres compartir, ve
a la pestana Compartir, selecciona el boton Compartir y luego elige una
aplicacién. Para obtener mds informacidn sobre las opciones de uso compartido,
ve Compartir archivos en el Explorador de archivos.

Si actualizaste desde Windows 7, hay algunas diferencias:
Mi PC ahora se llama Este equipo y no se muestra en el escritorio de forma

predeterminada. Para averiguar como agregar Este equipo al escritorio o al
menu Inicio, ve Mi PC ahora es Este equipo.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted/onedrive
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=623740
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=623739
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620936
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620936
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- v Este equipo

Del mismo modo, las
g bibliotecas no se muestran en
[ (= it ' = Detalles el Explorador de archivos a
avegecion= | Mosaicos E= Conten : menos que tU quieras. Para
- Seans agregarlas al panel izquierdo,
™ Este equipo $ selecciona la pestana
Vista>Panel de
navegacion>Mostrar
bibliotecas.

& Red o Documentos

*4 Grupo en el hogar

sBuscas informacion sobre ofras tareas relacionadas con archivos? Consulta mas
temas sobre el Explorador de archivos y OneDrive en linea.

Realizar la copia de seguridad y la restauracion de archivos

Siempre es aconsejable tener una copia de seguridad. Mantén copias de los
archivos en otra unidad por si sucede algo con los originales.

Configurar la copia de seguridad

€ Cofguacin - o x

ACTUALIZACION ¥ SEGURIDAD. :| .. , .

——— , Ve a Inicio &y después selecciona
Coplla de seguridad con Historial de . . R .

s Dt s Configuracion >Actuadlizacion Yy

— EEE—— seguridad>Copia de seguridad>Agregar

s una unidad y elija una unidad externa o
s copla e segquad e una ubicacién de red para las copias de
:j;:;'i:d'ﬁ“lVt‘!hlur-l:\dndr\-’lr\dmvs’|od-lvl-1!unzlor\.uﬁcn Seguridcd.

Todo establecido. Cada hora, copiaremos todo en tu carpeta de usuario
(C:\Users\nombre de usuario). Para cambiar los archivos de los que se va a
realizar la copia de seguridad y la frecuencia de las copias de seguridad, ve a

Restaurar los archivos

Si te falta una carpeta o un archivo importante, aqui te mostramos cdémo
recuperarlos:

1. Busca Restaurar archivos en la barra de tareas y selecciona Restaurar los
archivos con Historial de archivos.

2. Busca el archivo que necesitas y usa las flechas para ver todas sus versiones.

3. Cuando encuentres la version que quieras, selecciona el botdn Restaurar
para guardarla en su ubicacion original. Para guardarla en un lugar
diferente, haz clic con el botén derecho en (0 mantén presionado) el botdon
Restaurar, selecciona Restaurar en y luego elige una nueva ubicacion.


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620933
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Accesibilidad
Conseguir que el equipo sea mads facil de usar

En solo unos pasos, es posible configurar el equipo para que sea mdas accesible.
La mayoria de las opciones de accesibilidad estdn disponibles en Configuracion.
Ve a Inicio & y selecciona Configuracion > Accesibilidad .

Las opciones mds usadas también estdn disponibles en la pantalla de inicio de
sesion. Selecciona el botdén Accesibilidad en la esquina inferior derecha para
verlas.

Las opciones de Accesibilidad hacen que sea mds

Marrador féC" .

Lupa

o Usar el equipo sin una pantalla. El Narrador te

Teclado en pantalla . . . .
permite escuchar descripciones de audio para

Contraste alto los elementos de la pantalla, como texto y

Desactivado . bOToneS.

Teclas especiales o Descubrir lo que hay en la pantalla. Aumenta el

Desactivade [ tamano del contenido en la pantalla con la
Lupa, o bien usa un modo de contraste alto.

Teclas fitro « Usar el teclado. Activa las teclas especiales, de

Desactivado alternancia y de filtro o bien el teclado en
pantalla.

o Usar el mouse. Cambia el tamano del puntero o
activar las teclas de mouse y usa el teclado
nuMErico para mover el mouse.

& Accesieuoad

NNNNNNNN

Aumentar cosas en pantalla

Lops

o @ vesactivads

Otras apciones Seguimiento

Escuchar texto leido en voz alta con el Narrador

El Narrador lee en voz alta el texto de la pantalla del equipo y describe eventos,
como notificaciones o citas del calendario, para que puedas usar el equipo sin
una pantalla. Para iniciar o cerrar el Narrador, presiona la tecla del logotipo de
Windowsaa + Infro.
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Para ver todos los comandos del Narrador, presiona Blog Mayus + F1 después de
abrir el Narrador, o pulsa en la pantalla tactil tres veces con cuatro dedos.

Para usar el blogueo de mayuUsculas mientras estds usando el Narrador, presiona
rdpidamente la tecla Blog Mayus dos veces.

€85 ACCESIBILIDAD [ Buscar una configuracion 2]

Nota

Escuchar texto y controles de la pantalla
i e it e El Narrador estd disponible en inglés
> oupsine (Estados Unidos, Reino Unido e India),
francés, italiano, alemdn, japonés,
coreano, mandarin (chino simplificado vy

Otras opciones Voz

chino tradicional), cantonés (chino
tradicional), espanol (Espana y México),
polaco, ruso y portugués (Brasil).

Elegir una voz

Usar el reconocimiento de voz

Reconocimiento de voz de Windows permite controlar el equipo solo con la voz,
sin necesidad de teclado o mouse. Hay un asistente que te ayudard a aprender a
usarlo. Solo tienes que conectar el micréfono y, luego, en el cuadro de busqueda
de la barra de tareas, escribir Reconocimiento de voz vy seleccionar
Reconocimiento de voz de Windows.

Cuando completes el asistente, puedes recorrer un tutorial para obtener
informacion sobre los comandos de voz y entrenar el equipo para gque reconozca
tu voz.

Para ver ofras opciones, escribe Panel de control en el cuadro de busqueda de la
barra de tareas y  selecciona Panel de Control.  Selecciona
Accesibilidad>Reconocimiento de VOZ.

Nota

contro

El reconocimiento de voz solo
estd disponible en inglés
(Estados Unidos y Reino Unido),
francés, alemdn, japonés,
coreano, mandarin  (chino
5 Corn inpin s e s s et vy s e ok simplificado y chino
tradicional) y espanol.

Opciones svanzadas de 0
reconocimients de v

Tedo aves L‘,

Comienza a usar fa voz para controlar el equipa

Configura el equipo para que funcione comectamente con el reconocimiento de voz
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Ahorrar tiempo con los métodos abreviados de teclado

Los gestos de pantalla tactil ofrecen posibilidades nuevas, pero los métodos
abreviados de tfeclado no han desaparecido. De hecho, hemos agregado
algunos nuevos para ayudarte a sacar el méximo partido a Windows.

Nuevos métodos abreviados de teclado para aplicaciones y escritorios

« Agregar un escritorio: tecla del logotipo de Windowssa + Ctrl + D

e« Mover una aplicacion al monitor de la derecha: tecla del logotipo de
Windowsaa + Mayus + Flecha derecha

e Mover una aplicacion al monitor de la izquierda: tecla del logotipo de
Windows=a + Mayus + Flecha izquierda

e Mostrar todas las aplicaciones abiertas y ver los escritorios adicionales que
creaste: tecla del logotipo de Windowssa + Tabulador

« Cambiar entre los escritorios que creaste en la parte derecha: tecla del
logotipo de Windowsaa + Ctrl + Flecha derecha

« Cambiar entre los escritorios que creaste en la parte izquierda: tecla del
logotipo de Windows#a + Ctrl + Flecha izquierda

« Cerrar el escritorio que estds usando: tecla del logotipo de Windowssa + Ctrl
+ F4

Esto es solo una muestra de los nuevos métodos abreviados de Windows. Para
verlos todos, consulta nuevos métodos abreviados de teclado.

Valencia octubre 2015

Sebastian Gil


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=616956

