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Presentacion

Mas de un mil millones de usuarios repartidos en 190 paises utilizan el sistema operativo
Windows en su dia a dia, tanto en su ordenador de sobremesa como en otros dispositivos
portatiles como mdviles o tablets. Sin embargo, hasta ahora, los que lo utilizaban no podian
disponer de la misma versién en todos ellos: el nuevo Windows 10 es una de las ventajas que
ofrece. Te contamos las novedades y los cambios.

g Windows 10

R -~c;mor‘-d WA
January 21, 2015

'_';-,q"dot‘.‘S‘lO

Acto de presentacion de Windows 10, de Microsoft.

A principios del mes de junio de 2015 Microsoft ha comenzado a presentar en algunos paises
su primera version del nuevo Windows, la décima y, aunque para muchos supone un punto de
inflexidon en desarrollo de nuevas versiones de este sistema operativo, otros alin no terminan
de creerse que por fin hayan dado con la clave tras los problemas que algunos usuarios
encontraron con el numero 8.

Segun han confirmado desde la compaiiia, Windows 10 esta disponible desde el 29 de julio de
2015, fecha de lanzamiento mundial.

Si eres de los que duda si cambiarse a esta nueva versién o continuar esperando con la
instalada, te ofrecemos a continuacién las claves del que podria ser tu nuevo sistema
operativo, entre otras cosas, porque estara disponible de forma gratuita en algunas de sus
versiones.

Ventajas: novedades que aporta Windows 10

Aunque desde 2013 han existido rumores acerca de la creacién de una nueva versién de
Windows, no ha sido hasta ahora que cuando Microsoft ha decidido presentarlo en algunos
paises entre los que se encuentra Espafa.

Segun afirman diferentes expertos en este campo, este sera uno de los productos mas
completo de la compafia, ya que abarcard todos los puntos a su alcance, desde la
multiplataforma hasta la seguridad y la navegacion por internet.
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Estas son las novedades y caracteristicas mas llamativas de Windows 10:

-- Es mas productivo

La red que funciona a tu manera. Windows 10 incluye un navegador integrado totalmente
nuevo, Microsoft Edge, que te permite disfrutar de una mejor experiencia web. Haz
anotaciones directamente sobre la web y compdrtelas. Lee articulos online sin distracciones y
guarda tus lecturas favoritas para mds tarde. Con Cortanal activado, ademas, accedes
instantaneamente a funciones bdsicas —como hacer reservas o leer resefias— sin abandonar la
pagina en la que estas.

Con la multitarea de Windows 10 trabajaras mads rdpido. Maneja con facilidad hasta cuatro
aplicaciones a la vez y sigue todas las tareas abiertas en una Unica vista. Puedes crear
escritorios virtuales cuando necesites mas espacio o quieras agrupar tus trabajos por
proyectos.

Encuentra de todo en la Tienda Windows. Te presentamos la nueva Tienda Windows, una
experiencia de compra Unica para todos los dispositivos Windows 10. Explérala desde tu PC,
tablet o smartphone y accede facilmente a excelentes contenidos digitales, como aplicaciones,
juegos, musica, peliculas y programas de televisién2.

-- Es mas personal.

Descubre Cortana, tu asistente digital totalmente personal. Cortanal te acompafia durante tu
jornada y en todos tus dispositivos para que saques tus tareas adelante. Como va aprendiendo
sobre ti a medida que lo usas, Cortana se hace cada vez mas util y personalizado. Destaca
también en los recordatorios, que te transmite en el momento y lugar adecuados para que no
se te olvide nada y puedas hacer aun mas cosas.

Interactia con tu dispositivo como quieras. Toca, teclea, escribe: puedes trabajar
exactamente como mejor te convenga.

-- Es mas flexible. Windows 10 permite que tus aplicaciones presenten un aspecto y un

funcionamiento excelentes en todos los modos y dispositivos. En los dispositivos 2 en 1, la
pantalla se puede optimizar para que funcione en modo téctil, mediante teclado o con raton.

Ademas incluye aplicaciones integradas. Windows 10 incluye excelentes aplicaciones
integradas: Mapas, Fotos, Correo, Calendario, Musica y Video. Estas aplicaciones usan
OneDrive para hacer copias de seguridad de tu informacién y sincronizarse perfectamente en
tus dispositivos Windows 10; asi, siempre tendras cerca lo que necesites.

Inconvenientes: lo que perderas si actualizas
Las actualizaciones siempre conllevan cambios y para algunos usuarios, no siempre cambiar es
la opcidon mas acertada.

En muchas ocasiones se pierden herramientas o posibilidades que, aunque poco Uutiles para la
mayoria, pueden resultar fundamentales para algunos usuarios. En este caso, lo notardn mas
los que actualmente utilizan la versién 7 que la 8 o la 8.1.
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Estas son las pérdidas o modificaciones que traerd Windows 10 en boca de los expertos:

-- Desaparicion de Windows Media Center. A partir de ahora, para reproducir un DVD
necesitaremos una aplicacion externa.

-- Actualizaciones automaticas obligatorias.

-- Los gadgets de escritorio de Windows 7 desapareceran. Serdn sustituidos por otros en la
version 10.

-- Eliminacién de algunas aplicaciones de fabricantes.

-- Sustitucién o mejora de algunos juegos tradicionales del sistema, como el solitario o el
buscaminas.

Fuente: elconfidencialdigital.com
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INTRODUCCION A WINDOWS 10

Antes de empezar a fondo con Windows 10, vamos a hacer un pequefio repaso de las
funciones del ordenador, ratén y teclado.

COMPONENTES DEL ORDENADOR MONITOR o PANTALLA: es el componente del ordenador
donde vemos todo el trabajo que estamos realizando. actualmente las pantallas, pueden ser
cuadradas o rectangulares.

TORRE, CPU o CAJA: es la parte mds importante, ya que en ella se encuentra la maquinaria o
procesador que permite el funcionamiento del ordenador. dentro de la torre se encuentra
también el disco duro, componente que sirve para instalar el sistema operativo y programas.
también nos sirve para almacenar o guardar todos nuestros trabajos. Los discos duros tienen
una capacidad limitada. Cuando se supera dicha capacidad podemos hacer uso de discos
externos, que pueden ser: cd’s, dVd’s, Memorias usb y discos duros exteriores para hacer
hueco en el disco duro.

TECLADO: es la herramienta que nos permite escribir e insertar nimeros y simbolos. El teclado
del ordenador es similar al de una maquina de escribir, pero con mas caracteres y funciones.
Algunas tienen hasta 3 simbolos. A veces tendremos que pulsar dos teclas a la vez para que
aparezca el simbolo que queremos.

En este teclado encontraras las teclas de uso mas frecuente. No es necesario aprenderlas de
una sola vez. En la medida que las necesites, las iras aprendiendo.

Pulsando
—_
SHIFT "

‘ Uso del Teclado y las teclas por su nombre I (Maylscula)

Pulsando ] 2
a tecla

| Tectas de Funcion |

Retroceso i | swmﬁ?]
Ezcape /’F_—’/R / 3

— { oivision -
s | Ldeloded Bhdeds) blededdz1sd]) =T e
' Resta
' [ D s By s B/ ( ) O 4 t " . - —-
oo BoeBele B B B0 M B B N = o e )| el U BN
Tabf ke Ho fw e AR AT A Bv B o ¥ A0k ko S 4 |1 He P
r - L .
Slogde  Bals o ke Bo v b A< ke ke A oy 0
Maile L lz bxBcivisinivil b L e n 4 P
F ‘ - =<
ol & | Gr j & £ =“= 2 s Il Entor
e - - N —— — — ek | Taclas de l
Control i | Iniclo i Barra espaciadora t Inicto i Control h direcclon
=l e R (e—
Alt Alt Green Menu
LA Lt | o

Continuamos con Ejercicios de Teclado. Nota: Vamos a continuar realizando Ejercicios con el
Ratdn, para lo cual entra en esta direccion: http://vedoque.com/
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RATON: es el componente que conectado a la torre nos permite movernos por las diferentes
pantallas, asi como abrir o cerrar programas y cerrar el ordenador. dispone de dos botones,
uno a la izquierda y otro a la derecha, mas una rueda. estos botones realizan varias funciones.

FUNCiONES DEL MOUSE

Botén scroll — Botén
Primario X Secundario
* Selecciona il ! Menu
* Abre Contextual
* Arrastra

€:

FUNCIONES DEL RATON

Con el ratén podemos ejecutar los siguientes tipos de acciones: BOTON IzqUIERDO: Apuntar:
colocar el ratén de tal forma que el puntero toque algin elemento. Clic: oprimir y soltar el
botdn izquierdo del ratén. al hacer clic en algin elemento, por lo general quedara
seleccionado. Siempre se usara el botdn izquierdo, excepto cuando se te diga que utilices el
botdn derecho. Doble clic: oprimir y soltar el botdn izquierdo del ratén dos veces con rapidez.
cuando haces doble clic, por lo general, se activa un elemento o se abre una ventana, carpeta
o programa. Arrastrar: esta funcién la vemos en la practica siguiente. BOTON DEREChO: Clic:
haciendo un clic se abrird un menu en el que apareceran varias opciones. COGER EL RATON
CORRECTAMENTE descansa tu mufieca en la almohadilla o en el escritorio, con la palma de tu
mano descansando en la parte de atras del raton. Aguanta el ratén entre tu dedo pulgary los
ultimos dos dedos (anular y mefiique), dejando tu palma en la parte de atras del ratén.
Ligeramente descansa tu dedo indice en el botdn de la izquierda y tu dedo del medio (corazén)
en el botdn derecho. Sirve para seleccionar textos y también para mover objetos en la
pantalla. Para Textos: Hacemos un clic con el botdn izquierdo en el origen y sin soltar
arrastramos hasta donde queramos seleccionar. Para Objetos: Hacemos un clic con el botén
izquierdo dentro del objeto y sin soltar lo arrastramos al sitio que queramos de la pantalla.

© Actividad 1

Continuamos con Ejercicios del Raton

Nota: Vamos a continuar realizando Ejercicios con el Ratdn, para lo cual entra en esta
direccion: http://www.pbclibrary.org/raton/mousercise.htm

ORDENADOR PORTATIL: es similar al tradicional, pero como su nombre indica se puede
trasladar de un sitio a otro. Sus componentes son como los de sobremesa o tradicionales.

¢COMO ENCENDER? deberemos pulsar el botén de encendido (simbolo universal)

¢COMO APAGAR? Hacer clic sobre el botén de inicio que veremos en la esquina inferior
izquierda de la pantalla. Iniciar/Apagar. Apagar.

© Actividad 2


http://www.pbclibrary.org/raton/mousercise.htm
http://www.pbclibrary.org/raton/mousercise.htm
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1. Novedades

Windows 10 incluye numerosas caracteristicas nuevas y mejoras. Echa un vistazo a lo mas
destacado:

Preparado, listo, ment Inicio

El menu Inicio ha vuelto y ahora es mas personal, estd mas organizado y es mas divertido que
antes.

. . | | 7 . . s N .
Ve a Inicio Smen la barra de tareas. Encontraras las aplicaciones mas usadas a la izquierda, la
lista Todas las aplicaciones y accesos directos a otras ubicaciones en el equipo, como el
Explorador de archivos y Configuracién.

Obtener aplicaciones, musica y mucho mas
La Tienda es una ubicacidn Unica donde encontrards musica, videos, juegos y aplicaciones.

Prueba una aplicacidn antes de comprarla, o selecciona una gratis. Tus aplicaciones de
Windows 10 funcionardn en todos los dispositivos Windows 10.

B Tablss de clasificacian de aplicaciones principales  Categosins de aplicaciones T
-

=
Sugerencias para ti
Fantals stimtrca de s, (TN Aot B Arbooe

© Actividad 3


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-see-whats-on-the-menu
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-explore-the-store
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Reina la Web con Microsoft Edge

Microsoft Edge es el primer explorador que permite tomar notas, escribir, dibujar y resaltar

. 7 . . o= ’
cosas directamente en pdginas web. Usa la lista de lectura = para guardar los articulos
favoritos para mas adelante y |éelos posteriormente en la vista de lectura (11 ]

© Actividad 4
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GENERANT CONERXEMENT PAS
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30set. 2015
Sala petita
2015 d'Atrium

Viladecans 2016

jul. 22

Formacié 2015-2016 cursos 2015-

Donde se admite la entrada de teclado, se puede escribir

Microsoft Edge no es la Unica aplicacién en la que puedes escribir. Con el |apiz de tableta, el
dedo o mouse, puedes escribir en cualquier parte donde antes podias hacerlo con el teclado. O
simplemente, dibuja garabatos en OneNote. No lo diremos.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-get-to-know-microsoft-edge
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-write-on-the-web
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-use-a-pen
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Inicia sesién y da los buenos dias con Windows Hello

Si estd disponible en tu dispositivo, Windows Hello cambia tu manera de iniciar sesion: usa tu
rostro o huella digital en lugar de una contrasefia. Ve a Configuraciéon > Cuentas > Opciones de
inicio de sesidn para configurarla.

v/

Hola, Miranda Vance

T

430 I

Lunes, 13 de julio

Todas las fotos en el mismo lugar

Se acabaron las busquedas interminables. La aplicacién Fotos recopila todas tus fotos y videos
en un solo lugar. Desde el teléfono, tu PC y OneDrive. A continuacién, organiza tus recuerdos
en dlbumes para que puedas disfrutarlos y compartirlos.

2. Busqueday ayuda

2.1. Buscar cualquier cosa, en cualquier lugar
Realiza una busqueda en el equipo y en la Web desde la barra de tareas para encontrar ayuda,
aplicaciones, archivos, opciones de configuracién y todo lo que se te ocurra. La asistente
personal Cortana sera tu guia.

© Actividad 5


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-what-is-hello
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-search-for-anything-cortana
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-search-for-help-cortana
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Cortana

Al seleccionar el cuadro de busqueda en la barra de tareas, Cortana te ayudard a encontrar
cosas y completar tus tareas. Escribe lo que buscas o selecciona el micréfono al lado del
cuadro de busqueda si prefieres decirlo. (El equipo debe tener un micréfono para que puedas
hablar con Cortana). Mas informacion sobre Cortana.

conejita Las protestas cierran
el eurotinel

Microsoft y NASCAR Metfiix divide acciones

Pranvisiin aciein acty
>~ : v F o Seleade
& 7

Mar23 ME24  Jue25 Ve 25 5ib 27
'

e Paa £

* %

'
i N 3" B4 ar

Nota:

Cortana solo estd disponible en algunos paises o regiones y es posible que algunas de sus
caracteristicas no estén disponibles en todas partes. Si Cortana no esta disponible o esta
desactivada, puedes seguir usando la busqueda.

Usar el cuadro de busqueda

Escribe lo que buscas en el cuadro de busqueda de la barra de tareas. Obtendras sugerencias y
respuestas a tus preguntas, asi como los resultados de la busqueda disponibles del equipo y de
Internet.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-what-is-cortana
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resultados de béishal
Buscar en la web

Wk

2 haja de puntuaciones de béishol

2 estadisticas, resultados y calendario de béisbol
22 resultados y estadisticas de béisbol
resultadaos de béisbal cbs

resultadaos de béisbol universitario

resultados de béisbol de 2015

o oo oo

haja de resultados de béisbol imprimible

UV T

B8 Mis cosas £ web

resultados de béisbol

Buscar en mis cosas

Después de escribir un término de busqueda, selecciona Mis cosas para encontrar resultados
de archivos, aplicaciones, opciones de configuracidn, fotos, videos y musica en el equipo y en
OneDrive.

miranda
ONCENAr | Pl rebsscarien el L= a
Winciows iodavia el indesando Jounes archives. Pusce qui ixsie [ e unos insiames

Dounmining
e chpoddtien

g Plan o vizfe do st

a Blenvirida @ Onenoti

2.2, Buscar ayuda

¢Necesitas una mano con Windows 10? Selecciona el cuadro de busqueda y escribe una palabra clave o
una pregunta, y encontraras ayuda de Microsoft y Cortana.
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Encontrar cosas mas rapidamente

Si no sabes donde encontrar una opcidn de configuracién o una caracteristica, una sola palabra bastara.
Por ejemplo, escribe suspensiéony se mostrard la pdgina de configuracién donde puedes cambiar la
configuracién de suspensiéon del equipo. O bien, escribe desinstalar para encontrar la pagina de
configuracién donde puedes ver o desinstalar aplicaciones.

‘Cambiar cuando el equipo esté en reposo
Configuracion del ssiema

Configuracién

& Configuracion de Inicio/Apagado y repose

@ Cambia cuando deseas que el equipo
acceda al modo de repose o cuando
estd conectado a la comiente

Misica

& 11 Sleeping Glantmda

Web

2 sleep country

2 cama sleep number

2 sleeping lady leavenworth

T

2 apnea de susfio

A2 anfiteatro sleep country

O genética de sonambulismo
2 sleepy hollow renovada

£ sleepless in seattle

BE Mis cosas 2 web

—

Respuestas rapidas

Para algunas de las preguntas mas frecuentes sobre Windows, Cortana puede encontrar la respuesta.
Solo tienes que escribir una pregunta, como éComo se puede eliminar mi historial de
exploracion? o Uso de varios escritorios en Windows 10. Pruébalo.

A continuacién se muestra como
agregar aplicaciones y programas.

1. La Tienda tiene todo tipo de aplicaciones
faciles de instalar, y muchas son gratuitas.

[

Para instalar programas de escritorie,

we al sitio web del editor y descarga la
aplicacién o inserta el disco de instalacion
eh tU equipe ¥ a continuacion, sigue las
instruccionss,

Abrir Tienda

b Ver més resultados en Bing.com

UIFTITTTTTTT

obtener aplicaciones de Windows
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Nota:

Cortana solo esta disponible en algunos paises o regiones y es posible que algunas de sus caracteristicas
no estén disponibles en todas partes. Si Cortana no estd disponible o estd desactivada, puedes seguir
usando la busqueda.

éNo encuentras una respuesta en el equipo? Selecciona un resultado de la Web para encontrar una
respuesta de Bing u obtén mas ayuda en linea en windows.microsoft.com/support.

3. Configurar cosas

3.1. Iniciar sesidon con una cuenta de Microsoft

Si has iniciado sesion con tu cuenta de Microsoft al configurar Windows, perfecto.

Si no es asi, no pasa nada. Puedes iniciar sesién en cualquier momento. Si no estas seguro de qué es una
cuenta de Microsoft, sigue leyendo.

Definicion

é¢Has usado alguna vez Outlook.com, Hotmail, Office 365, OneDrive, Skype, Xbox o Windows? La
direccion de correo y la contrasefia que usas para cualquiera de estos servicios es tu cuenta de
Microsoft. De lo contrario, puedes crear facilmente una cuenta de correo gratuita en Outlook.comy
crear tu nueva cuenta de Microsoft.

Tu cuenta de Microsoft te proporciona acceso a las aplicaciones y los juegos de la Tienda Windows, y te
permite ver la configuracidn y otras cosas en multiples dispositivos Windows 10. Mas informacién sobre

las ventajas de la cuenta de Microsoft.

Coémo iniciar sesion
.. . . . .z
1. Ve alnicio #m y luego selecciona Configuracién B > Cuentas > Tu cuenta.
2. Selecciona Iniciar sesién con una cuenta de Microsoft en su lugar.

3. Sigue las instrucciones para cambiar a una cuenta de Microsoft. Es posible que debas escribir un
cddigo de confirmacion para confirmar tu identidad.

Tu cuenta local cambiard a tu cuenta de Microsoft. La préoxima vez que inicies sesién en Windows, usa el
nombre y la contrasefa de tu cuenta de Microsoft. Las aplicaciones y los archivos no se veran afectados.

Si crees que tienes problemas al iniciar sesidn, o si has olvidado la contrasefia de tu cuenta de Microsoft,

en las P+F de la cuenta de Microsoft puedes encontrar algunos consejos utiles.

3.2. Configurar cuentas

Si vas a compartir el equipo con otras personas, considera la posibilidad de agregar cuentas para ellas.
Siempre es agradable compartir y asi tus amigos tendrdn espacio personal, incluidos archivos
independientes, Favoritos del explorador y un escritorio propio.


http://windows.microsoft.com/support
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-microsoft-account
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=623323
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=254486
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=254486
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
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Agregar una cuenta
1. Ve alnicio a y luego selecciona Configuracién @ > Cuentas [ > Tu cuenta.

2. Selecciona Familia y otros usuarios (u Otros usuarios, si usas Windows 10 Enterprise).

3. En Otros usuarios, selecciona Agregar otra persona a este equipo.

L ‘Configuradion - [m| =
@ CUENTAS Buscar una configuracion =
Tu cuenta

Otros usuarios
Opricnes de inicio de sesion Parmite 3 personas que ne son parte de tu familiz inidiar sesian
Con sUs propias cuentas. Esto no |as agregara & tu familia.
Acceso al trabajo

o W W Agregar a alguien mas a este PC
Familia y otros usuarios -+

Sincroniza tu configuracion Henry
Cuentz loca

@ franciparc@cutlook.com

4. Sila persona que estas agregando tiene una cuenta de Microsoft, escribe su direccién de correo,

selecciona Siguiente y luego Finalizar. Cuando inicien sesion, su correo electrénico en linea y sus

fotos, archivos y opciones de configuracidn les estaran esperando.

Si la persona que estas agregando no tiene una cuenta de Microsoft, selecciona Iniciar sesidn sin
una cuenta de Microsoft(aunque diga "no recomendado") y luego selecciona Cuenta local.
Establece su nombre de usuario, contrasefia temporal e indicio de contrasefia y, luego,

selecciona Siguiente > Finalizar.

Nota:

Si quieres crear una cuenta de alguien de tu familia, consulta Configurar la familia. Asimismo, si intentas

iniciar sesion con tu cuenta de Microsoft, Iniciar sesidén con una cuenta de Microsoft podras encontrar

informacion de utilidad.

Ademas, si tienes problemas al agregar alguna cuenta, podras encontrar algunas sugerencias en

la seccion de preguntas mas frecuentes de la cuenta de Microsoft.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-set-up-your-family
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-microsoft-account
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=620364
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Tu cuenta

Henry
- 5o . Cuenta local
Opciones de inicio de sesion L
- Administrador
Acceso al trabajo Windows es mejor cuando la configuracion y los archivos se
sincronizan automaticamente.
Otros usuarios Usa una cuenta de Microsoft para obtener facilmente todas

tus cosas de todos tus dispositivos.

Sincronizar la configuracién Inicia sesién con una cuenta de Microsoft en su lugar

Tu imagen

Examinar

3.3. Configurar la familia

Es muy facil compartir el equipo Windows 10 con los miembros de la familia. Agrega miembros de Ila
familia una vez y también podran usar otros equipos Windows 10 en los que inicies sesion.

Agrega nifios a tu familia para que estén protegidos cuando se conectan a Internet. Los adultos de la
familia pueden ver los informes de la actividad en linea de los menores, limitar la frecuencia y el
momento en que usan sus dispositivos y asegurarse de que no ven paginas web, aplicaciones o juegos
inadecuados.

Administra la configuracion de la familia en linea en account.microsoft.com/family y los cambios se

aplicardn a todos los equipos Windows 10 en los que los nifios inicien sesién. También puedes agregar
adultos a tu familia, quienes podran aplicar la configuracién a los nifios de la familia.

Nota:

Si se configura la Proteccién infantil en una versién anterior de Windows, tendras que volver a agregar
los miembros de la familia para que su configuracion se aplique en dispositivos Windows 10.

Agregar a una persona a la familia

. ) T
1. En el equipo Windows 10, ve a Inicio wm vy, luego,
selecciona Configuracidén [ > Cuentas [ > Familia y otros usuarios. (Tendras que iniciar sesion en

Windows con una cuenta de Microsoft. Esta es la manera de hacerlo.)

2. Selecciona Agregar familiar.

3. Selecciona Agregar un niiio o Agregar un adulto.


https://account.microsoft.com/family/
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-microsoft-account
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4. Escribe la direccidn de correo electrénico de la persona para enviarle una invitacién para que se
una. Si no tienen una direccidn de correo electrénico, haz clic en La persona a la que quiero

invitar no tiene direccion de correo electrénico y sigue las instrucciones para configurar una

nueva cuenta.

5. Una vez acepten la invitacion por correo electrénico, pideles que inicien sesion en Windows 10

con la misma direccion de correo electrénico a la que enviaste la invitacion.

SE} CUENTAS Buscar una configuracion
Tu cuenta .
Tu familia
Opciones de inicio de sesidn Puedes permitir que tus familiares inicien sesidn
en este equipo. Los adultos pueden administrar |a
Acceso al trabajo configuracién de la familia en linea y ver la actividad

reciente para ayudar a proteger a los menores.

Familia y otros usuarios + Agregar familiar

Sincronizar la configuracién

0 jvance20151@outico... Puede iniciar
Nifio sesitn

Administrar la configuracidn de la familia en linea

Administrar la configuracidon de la familia

Después de agregar un nifio a la familia en Windows, aqui encontraras cdmo administrar sus

actividades.

1. En el equipo con Windows 10, ve a Inicio & y luego

selecciona Configuracién [ > Cuentas [ > Familia y otros usuarios.

2. Selecciona Administrar la configuracion de la familia en linea. Se abrird un sitio web donde

puedes administrar la configuracion.

3. Veras una lista de los nifios que hayas agregado. Selecciona el nifio cuya configuracion quieres

administrar.
4. Selecciona la configuracion para activar la cuenta del menor:

e Actividad reciente permite ver los sitios web que han visitado, las aplicaciones y los juegos que
han usado y la cantidad de tiempo han invertido en los dispositivos.

e Exploracion web te permite elegir qué sitios web puede y no se puede ver tu hijo.

e Aplicaciones y juegos permite limitar las aplicaciones y juegos que tu hijo puede descargar de la
Tienda Windows. También te permite desbloquear cualquier aplicacién o juego que hayas

bloqueado anteriormente.
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e Tiempo en pantalla permite establecer la cantidad maxima de tiempo que pueden pasar en sus

dispositivos.

3.4. Configurar el correo electrénico y el calendario

Windows 10 ya tiene las aplicaciones Correo y Calendario integradas. Buscalas en Inicio o
escribe correo o calendario en el cuadro de busqueda en la barra de tareas.

La vida, en un vistazo

Calendano

Estrella del correo electrénico y la programacién

Has encontrado las aplicaciones, ahora agrega tus cuentas para que sean utiles. Si es la primera vez que
abres cualquiera de esas aplicaciones, verds la pagina principal. Sigue las instrucciones para configurar

tu cuenta. De lo contrario:
1. Enla aplicacién Correo o Calendario, selecciona Configuracién [ en la parte inferior izquierda.
2. Ve a Cuentas > Agregar cuenta, elige el tipo de cuenta y, luego, sigue las instrucciones.
El correo y el calendario comienzan a sincronizarse cuando la cuenta esta configurada.
Un par de cosas utiles a tener en cuenta:
e Después de agregar una cuenta, puedes volver a Configuracién para agregar mas.

e No es necesario agregar la misma cuenta dos veces (cuando se agrega a una aplicacion, la otra se
conecta automaticamente a la misma cuenta). Para alternar entre las dos, selecciona los iconos de

Correo o Calendario en la parte inferior izquierda de la ventana.

© €

e Si tienes mas preguntas acerca de como usar las aplicaciones, podras encontrar las respuestas si

vas a Configuracion @ >Ayuda > Abrir ayuda.

3.5. Cambiar la imagen de cuenta

. | | . . . o .z
1. Ve alnicio wm, selecciona la imagen de cuenta y luego Cambiar la configuracion de la cuenta.
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n Miranda Vance

v Cambiar configuracion
de la cuenta

Bloquear

Cerrar sesion

i Q, Miranda Vance

Cambiar cuenta

2. Enla pantalla Configuracién, en Tu imagen, selecciona Examinar.

& Configuadin - o x

CUENTAS [ Buscar una configuracien
Tu cuenta
Miranda Vance
5 Miranda Vance@outlook.com
Opciones de inicio de sesion Administracar
nicia sesién na cuenta loc
Acceso al trabajo Tu imagen
Otros usuarios -

Sincronizar la configuracién

[Examinar

Crear tu imagen

@ Camara

3. Buscalaimagen que quieres usar, selecciénala y luego selecciona Elegir imagen.

Windows recuerda las Ultimas tres imagenes que has usado, para que puedas cambiar facilmente a una
favorita reciente.

Si prefieres tomar una nueva imagen de cuenta, selecciona Camara y libera al artista que tienes dentro.

3.6. Proteger el equipo

Windows 10 es mas seguro gracias a Windows Defender y Firewall de Windows.

Cuando se arranca Windows 10 por primera vez, Windows Defender esta activado y en funcionamiento
para proteger tu PC mediante la deteccion de software malintencionado. Se desactivara

automaticamente si instalas otra aplicacion antivirus.
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i Windows Defender —

Estado del equipo: Protegido

Actualizar Configuracién (7]

El equipo esta siendo monitorizado y protegido. Opciones de examen:

(®) Rapido

(O Completo
(O Persenalizade

@ Proteccion en tiempo real: Activada .
o ) ) Examinar ahora
@ Definiciones de virus y spyware:  Actualizadas

Windows Defender usa la proteccion en tiempo real para analizar todo lo que descargas o ejecutas en el

. . . s . . | |
equipo. Para desactivar temporalmente la proteccion en tiempo real, ve a Iniciowmy
selecciona Configuracidn [ > Actualizacion y seguridad > Windows Defender.

Firewall de Windows filtra la informacidén del equipo procedente de Internet y bloquea programas
potencialmente dafiinos. Para desactivarlo, ve al cuadro de busqueda y escribe firewall. Luego,
selecciona Windows Firewall > Activar y desactivar Firewall de Windows.

Nota:

Si el equipo esta conectado a una red, es posible que no puedas cambiar la configuracion de Firewall de
Windows debido a las directivas de red. Para obtener mas informacién, ponte en contacto con el

administrador.

4. Conectarse
4.1. Conectarse a Internet

Para conectarte a una red Wi-Fi, selecciona el icono de red Wi-Fi en |la barra de tareas.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-get-online
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Selecciona la red que quieras > Conectar y luego escribe la contrasefia y sigue las instrucciones. Eso es
todo, estas conectado. El icono B aparecera en la barra de tareas.

Si no existe una red Wi-Fi disponible o prefieres la seguridad de una conexién por cable, el cable
Ethernet es tu aliado: conecta el equipo al enrutador o el médem vy listo.

Nota:

Algunos equipos tienen una tarjeta SIM integrada que permite conectarse a través de datos moviles,
como si se tratara de un teléfono. Para ver si el equipo tiene una, selecciona el icono Red (o ) y busca
el icono de red de telefonia mévil [ en la parte superior de la lista.

4.2, éPor qué no puedo conectarme?

éTienes problemas para conectarte? Deja que Windows intente ayudarte a solucionar el problema. En el
cuadro de busqueda de la barra de tareas, escribe Solucionador de problemas de redy, después,
selecciona Identificar y reparar problemas de red.

Si no funciona y estas usando una conexion por cable, asegurate de que ambos extremos del cable
Ethernet estén firmemente conectados al equipo y al enrutador o al médem.

Si tienes problemas para conectarte a una red Wi-Fi
Puedes intentar lo siguiente:

e Asegurate de que la conexiéon Wi-Fi estd activada. Ve a Inicio = y, luego,
selecciona Configuracion @ > Red e Internet > Wi-Fipara comprobarlo. Si alguna de las redes

previstas aparece en la lista, selecciona la red > Conectar.

e Asegurate de que el interruptor de Wi-Fi fisico del portatil estd encendido. (Suele mostrarse un

indicador luminoso cuando esta opcidn esta activada).

.. md . o .z .z .
e Ve a Inicio mm y, luego, selecciona Configuracion > Red e Internet > Modo avién y desactiva el

modo aviodn si esta activado.
e Acerca el equipo al enrutador o al punto de acceso.

Si ninguna de estas acciones funciona, reinicia el enrutador Wi-Fi. Esta debe ser una de las ultimas

acciones que pruebas.

. , . N | |
Es posible que puedas conectarse a una red de telefonia movil en su lugar. Ve a Inicio mm vy, luego,
selecciona Configuracidon [ >Red e Internet y comprueba si Red de telefonia mévil aparece en la lista de

opciones.
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@ RED E INTERNET | Buscar una configuracion /’J| ‘
Wi-Fi PR

Wi-Fi
Modo avin

@D Activado
Uso de datos

Contoso
VPN G

Fabrikam

Directfccess .‘ﬁ

Acceso telefonico

Ethernet

Proxy

éNo ves el nombre de tu red Wi-Fi en casa?
Asegurate de que el enrutador estd configurado para difundir el nombre de la red:
1. Conecta el equipo al enrutador mediante un cable Ethernet.

2. Abre el explorador web y escribe la direccién IP del enrutador inaldmbrico. (Por ejemplo,
192.168.1.1 o 172.16.0.0. Comprueba la documentacion del enrutador para encontrar la

direccion IP predeterminada).

3. Inicia sesidn con tu nombre de usuario y contrasefia y, luego, asegurate de que una opcién con la
etiqueta Habilitar difusion de SSID, Difusién de SSID inalambrica o similar esté activada. Esta

opcion suele aparecer en una pagina de configuracién inaldmbrica.

4.3. Conectarse a una impresora

) T |
Para conectar una impresora en una red, ve a Inicio =m y luego
selecciona Configuracidn [ > Dispositivos > Agregar una impresora o un escaner. Elige el dispositivo

deseado y selecciona Agregar dispositivo.

< Configuracién

53 DISPOSITIVOS
Impresoras y escaneres . .
Agregar impresoras y escaneres

Dispositivos conectados
+ Agregar una impresora o un escaner
Mouse y panel tactil

Escritura
Impresoras

E Microsoft Print to PDF
Microsoft XPS Document Writer

Send To OneNote 16

Reproduccién automdtica




H “ LY

fundacio xplai

Si la impresora se conecta al equipo con un cable, simplemente conecta el cable. La impresora se
conectara automdticamente y el equipo descargara los controladores adecuados. Puedes usarla
directamente.

4.4. Conectarse a dispositivos Bluetooth

Gracias a Bluetooth, puedes usar todo tipo de dispositivos inaldmbricos con tu PC: auriculares
Bluetooth, altavoces, teléfonos y controladores de ejercicio fisico, por mencionar algunos. Para
empezar, empareja el dispositivo Bluetooth con el equipo.

Para conectar un dispositivo de audio Bluetooth:
1. Activa el dispositivo y haz que se pueda detectar.

La manera de hacer que se pueda detectar depende del dispositivo. Comprueba el dispositivo o
visita el sitio web del fabricante para averiguarlo.

2. Enlabarra de tareas, selecciona centro de actividades @ > Conectar > nombre del dispositivo.

3 =i O e

Modo de 3 Todas las
tableta configurac.

o (8 i

Perfodo sin
VPN notificaciones  Ubicacién

A 1) E ese

3. Sigue otras instrucciones que puedan aparecer. Si no aparece nada mas, estas listo y conectado.

Normalmente, el dispositivo Bluetooth y PC se conectaran de forma automatica cada vez que

ambos estén dentro del alcance con Bluetooth activado.

Nota:

Para conectar un dispositivo Bluetooth que no sea un dispositivo de audio, como un teclado o mouse

Bluetooth, ve a Inicio HH y selecciona Configuracidn [ > Dispositivos > Bluetooth.

5. Inicio
5.1. Ver el contenido del menu

’ .. . . . , . | |
El menu Inicio ha vuelto y es mejor que nunca. Solo tienes que seleccionar el botdn Inicio =m en la barra

de tareas. Después, para personalizarlo ancla aplicaciones y programas o mueve y reagrupa iconos. Si

necesitas mas espacio, cambia el tamaiio del menu Inicio para que sea mayor.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-see-whats-on-the-menu
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-love-it-pin-it
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-make-start-full-screen
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Tus aplicaciones y programas al alcance de la mano

Accede al Explorador de archivos, Configuracidn y a otras aplicaciones que usas con frecuencia a la

izquierda del menu Inicio. Para ver todos los programas y las aplicaciones, selecciona Todas las
aplicaciones.

n Miranda Vance

Mas usad

a Explorador de arc

culadora

Mapas

@ Alarmas y reloj

LJ eqQado recente
g Skype

Explerador de archivos
Configuracion
Inicio/Apagado

Todas las aplicaciones

Nota:

éAparece una flecha a la derecha de una aplicacién? Seleccidnela para ver las tareas o elementos
especificos de la aplicacion.

7

Tuesday

Microsoft Edge

|
Contact Supp-..

Work

G @ W@ E B8

Entertainment

Tu tienes el poder


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-find-your-files
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-a-new-look-for-settings
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Selecciona tu nombre en la parte superior del menu Inicio para bloquear o cerrar la sesién del equipo,

cambiar a otra cuenta o cambiar la imagen de cuenta.

n Miranda Vance

y Cambiar configuracion
de la cuenta

Blogquear
Cerrar sesion

i

Q\ Miranda Vance

Cambiar cuenta

Cuando no vayas a usar el equipo durante cierto tiempo, el botén de encendido @ estd en la parte
inferior del menu Inicio para que puedas ajustar el equipo en modo de suspension, reiniciarlo o apagarlo
totalmente.

Si quieres hacer otros cambios en el aspecto del menu Inicio, puede hacerlo en Configuracién. Abre el
menu Inicio wm y luego ve a Configuracién [ > Personalizacién [ > Inicio para cambiar las aplicaciones y
carpetas que aparecen en el menu Inicio.

Fondo

Inicio

Colores Mostrar aplicaciones mds usadas

@D Activado

Mostrar aplicaciones agregadas recientemente
Temas @D Activado

Pantalla de bloqueo

Inicio Usar pantalla de Inicio completa

@ Desactivado

Mostrar elementos abiertos recientemente en Listas de accesos
directos en Inicio o en la barra de tareas

@D Activado

Elige qué carpetas deseas que aparezcan en Inicio

5.2. éTe gusta? Anclalo

Ancla aplicaciones al menu Inicio para ver actualizaciones dindmicas de lo que pasa, como nuevos
mensajes de correo electronico, la siguiente cita o el tiempo que hara el fin de semana. Al anclar una

aplicacion, se agrega al mend Inicio como un icono nuevo.

Anclar aplicaciones a Inicio
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e | | o .
1. Ve alnicio mm > Todas las aplicaciones [.
2. Mantén presionada la aplicacién que quieres anclar (o haz clic en ella con el botén derecho).

3. Selecciona Anclar a Inicio.

Alarmas y relaj

Andlar a Inicio

k
d

Andlar a la barra de tareas
Won : N
Mo maostrar en esta lista

OneDrive

Una vez tengas anclada una aplicacién, cdmbiale el tamafio. Mantén presionado (o haz clic con el botén
derecho) el icono de la aplicacién, selecciona Cambiar tamafio y, a continuacion, elige el tamafio del
icono que quieras.

Nota:

Arrastra aplicaciones desde |a lista Mds usadas o desde Todas las aplicaciones para anclarlas en el menu

Inicio como iconos.
Agrupa tus apps
Después de anclar una aplicacion, muévela a un grupo.

Para crear un nuevo grupo de iconos, sube o baja el icono de una aplicacidon hasta que aparezca una

linea divisoria de grupo y luego suelta el icono. Mueve aplicaciones dentro o fuera del grupo a tu antojo.

Para asignar un nombre al grupo nuevo, selecciona el espacio abierto de encimay escribe un nombre.

5.3. Ver Inicio en pantalla completa

.. . N | |
Para que Inicio aparezca en pantalla completa y verlo todo en una vista, ve a Inicio wm y, luego, a

Configuracion [ > Personalizacion [ > Inicio y activa Usar la pantalla Inicio completa.
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Cuando tengas Inicio en pantalla completa, selecciona Ment B en la parte superior izquierda de la
pantalla y podras ver tu imagen de cuenta, las listas de las opciones Todas las aplicaciones y Mas
usadas y el botén de inicio/apagado.

Si deseas cambiar el tamafo del menu Inicio un poco para que se vea mas alto o mds ancho, selecciona
el borde superior o lateral y arrastralo.

5.4. Buscar todos los programas y aplicaciones

éBuscas esa aplicacidon o ese programa que perdiste hace tiempo? No te preocupes. El menu Inicio es el
lugar donde encontraras una lista completa de todos ellos. Ve a la lista Todas las aplicaciones, en la
esquina inferior izquierda del menu Inicio.

Para desplazarte lo minimo, salta a una parte especifica de la lista. Selecciona una de las lineas divisorias

de seccion vy, luego, elige la letra por la que empieza el nombre de la aplicacion.

B

a

L ]

B .

D EmE B8 E

_ -
[

Y recuerda, si no encuentras lo que buscas, sigue buscando. Usa el cuadro de busqueda en la barra de
. . . 1 | . "
tareas o presiona la tecla del logotipo de Windows=m en el teclado y empieza a escribir.
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6. Cortana
6.1. ¢Qué es Cortana?

Cortana es tu nueva asistente personal inteligente.

Cortana te ayudard a encontrar cosas en el equipo, a administrar el calendario y a realizar un
seguimiento de los paquetes, charlard contigo y te hara bromas. Cuanto mas uses Cortana, mds
personalizada sera tu experiencia.

Para empezar, escribe una pregunta en el cuadro de busqueda en la barra de tareas. O bien, selecciona
el icono del micréfono y habla con Cortana. (Escribir funciona para todos los equipos, pero necesitas un

micréfono para hablar).

Estas son algunas cosas que puedes decir a Cortana:
e (Cuantos afos tienes?
e  Cuéntame un chiste.
e  Muéstrame los Ultimos resultados de la NBA.
e  (Cuantas calorias tiene un huevo cocido?
e Inserta nadar en el calendario para mafiana.
e Cambia el evento de las 15 h a las 16.
e (Qué pasa este fin de semana?
Prueba lo siguiente: establecer un aviso

Una de las cosas que Cortana puede hacer por ti es mostrarte avisos. Por ejemplo, escribe o di,

"Recuérdame que llame a Enrique a las 14 h". Puedes hacer que la reunion se repita si lo deseas.

El aviso aparecera a las 14 h, junto con cualquier informacién que hayas agregado.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-what-is-cortana
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@ recuérdame que llame a Alex

Establecer un aviso
Web

£ recuérdame que llame a Alex

28 Mis cosas 2 Wweb

recuérdame que llame a alex

Hola Cortana

Establece Cortana para que te escuche cada vez que digas "Hola Cortana". Selecciona el cuadro de
busqueda en la barra de tareas para abrir la pdgina principal de Cortana. A continuacion,
selecciona Cuaderno E > Configuracién By activa Permitir a Cortana responder cuando digas "Hola

Cortana".

Configuraciéon
Hola Cortana

Permitir que Cortana responda a "Hola Cortana”.

® Activado

Responder mejor:

@ A cualquiera

Reconocer mi voz

Buscar vuelos y mucho mas
Detectar informacién de seguimiento, como
vuelos, en mensajes de mi dispositivo.

® Activado

Datos divertidos de la barra de tareas
Deja que Cortana, de vez en cuando, te dé
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Nota:

Cortana solo esta disponible en algunos paises o regiones y es posible que algunas de sus caracteristicas
no estén disponibles en todas partes. Si Cortana no estd disponible o estd desactivada, puedes seguir

usando la busqueda.

6.2. Personaliza Cortana

Estas son algunas maneras rdpidas para hacer que Cortana responda mejor a tus necesidades
individuales.

Cuaderno de Cortana

Usa el Cuaderno de Cortana para indicar a Cortana tus intereses, lugares favoritos y cosas sobre las que
deseas estar informado. Agrega mas informacidn sobre Tl al Cuaderno para obtener ayuda mejorada y
personalizada de Cortana.

Prueba lo siguiente: incluye tus intereses en el Cuaderno de Cortana

Estas son algunas de las categorias que puedes incluir:
e Eltiempo. Mantente al dia sobre el tiempo en tu regidn o en algun lugar lejano.
o Noticias. Descubre las ultimas noticias sobre cualquier tema que elijas.

e Viajes. Cortana puede realizar un seguimiento de los itinerarios de vuelo desde el correo
electronico e indicarte el estado del vuelo, las condiciones del trafico y el tiempo en el destino.

e Como moverte. Descubre cémo esta el trafico en tus rutas habituales y haz que Cortana te indique

cuando vas a necesitar mas tiempo.

Para acceder al Cuaderno de Cortana, selecciona el cuadro de busqueda en la barra de tareas para abrir

el inicio de Cortana y luego selecciona Cuaderno E

Bloc de notas

rutina diaria

. vistazo diario
ﬁ Vigje diario, calendario, etc.

coma moverte

Condiciones e ide

finanzas

comida
comer+beber
Lugares donde se come bien

musica

wer concierto

4+

Agregar

. Preglntame cualquier cosa o
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Configuraciéon de Cortana

Aqui es donde se ajusta la configuracion de Cortana o se desactiva Cortana por completo. Al desactivar

Cortana no se desactivara nada de la memoria de Cortana.

Para acceder a la configuracién de Cortana, selecciona Cuaderno E > Configuracion [.

Configuracion

manualmente qué eliminar cuando se ¢

®  Activar

Mi nombre
Miranda
Cambiar mi nombre

Cambia el nombre que Cortana usa para ti,
lo pronuncia.

Hacer que Cortana me llame por mi nombre.

Permite a Cortana responder cuando digas
“Hnla Cortana

ntarme cualguier cosa

Nota:

Cortana solo estd disponible en algunos paises o regiones y es posible que algunas de sus caracteristicas
no estén disponibles en todas partes. Si Cortana no esta disponible o estd desactivada, puedes seguir

usando la busqueda.

7. Windows Hello

Windows Hello es una forma mas personal de iniciar sesion en tus dispositivos Windows 10 con solo un

vistazo o un toque. Obtendras seguridad de nivel empresarial sin tener que escribir una contrasefia.

¢Como Windows Hello mantiene mi informacidn privada?

La mayoria de los equipos con lectores de huellas digitales ya estan preparados para usar Windows

Hello y proximamente habra mds dispositivos que puedan reconocer tu rostro e iris.

Ve a Inicio 8@, luego selecciona Configuracion @ > Cuentas > Opciones de inicio de sesion para
configurar Windows Hello. EnWindows Hello, verds opciones para la cara, las huellas digitales o el iris si
el equipo cuenta con un lector de huellas digitales o una cdmara compatible. Una vez configurado,
podras iniciar sesién con un deslizamiento rdpido o una mirada.

Nota:

Puede que se te pida que agregues un PIN antes de que puedas configurar Windows Hello.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-what-is-hello
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617027
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8. Microsoft Edge
8.1. Conocer Microsoft Edge

Te presentamos la forma mds moderna de navegar por la Web. Microsoft Edge ofrece nuevas maneras
de encontrar cosas, leer yescribir en la red, ademds de la ayuda de Cortana cuando la necesitas. Para
empezar, selecciona Microsoft Edge 2 en la barra de tareas.

Hub: todas tus cosas en un mismo lugar

Considera el hub el lugar donde Microsoft Edge conserva las cosas que recopilas en la Web.
Selecciona Hub [ para ver los favoritos, la lista de lectura, el historial de navegacion y las descargas
actuales.

éBuscas los favoritos? En el Hub [, elige Favoritos @'y luego selecciona Importar favoritos.

Busca mas rapidamente desde la barra de direcciones

No necesitas ir a una pagina web para buscar imagenes de pingliinos adorables. Ahorra tiempo y
esfuerzo escribiendo tu busqueda en la practica barra de direcciones. Obtendras sugerencias de
busqueda, resultados instantaneos de la Web y tu historial de navegacion, todo en el mismo lugar.

I ersczon: | Cmplaf mcaciors

TROPICAL TRANGQUILITY

8.2. Escribir en la Web

Microsoft Edge es el Unico explorador que te permite tomar notas, escribir, dibujar y resaltar cosas
directamente en las paginas web. Ademas, puedes guardar y compartir tu trabajo como siempre. Escribe
notas en recetas, envia a tu compafiero "sugerencias sutiles" para hacer regalos de cumpleafios o
simplemente dedicate a pintarles bigote a los famosos. La red es tu lienzo.

Selecciona Crear una nota web E para comenzar a agregar datos a la pagina actual.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-get-to-know-microsoft-edge-cortana
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-take-your-reading-with-you
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-write-on-the-web
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-dynamic-duo
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DEJARSE L1

Aprende a volar facilmg
vuelo recreative o parti
competiciones, pusdes
una aventura que siem

El parapente ha side pa
décadas, y nos asociam
hacer realizad tus suef
tocar las nubes.

Podras ver la hermosa
nuestra fauma aviar. Po
laras en su habitat nat
Los pusrtorriquefios h

Crfrecemios vuelos en tandem durante tode &l afic para quienes quisren _

8.3. Llevarse la lectura a todas partes

Lista de lectura te ofrece un lugar para guardar articulos u otro contenido que quieras leer mas adelante

(en el bus, el fin de semana o cuando te apetezca).

Solo tienes que seleccionar Agregar a favoritos o a la lista de lectura [ > Lista de lectura > Agregar.

Cuando estés listo para leer, ve al Hub [y selecciona Lista de lectura 2.
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Dive for Natural Treasures | Resort

exploreresortcostanca.com

Hoy

¥box | Juegos y entretenimiento en
todos tus dispositivos
xbox.com

Ayer
Dive for Natural Treasures | Resort
explcrereﬁorl!c:ﬂanca.com

Leer con menos distracciones

Para disfrutar de una distribucidon limpia y simple, selecciona Vista de Iecturamen la barra de
direcciones para que aquello que estés leyendo se muestre centrado y en primer plano. Incluso puedes
cambiar el estilo de vista de lectura y el tamafio de la fuente para adaptarlo a tu estado de animo

(selecciona Mas acciones """ > Configuracion).

W Precning Chemwn s % | o

= 0
L O | quancarg rving-ch 2 m = @aa -

News | AATGLES GBLOUS M0 COVERAGE  FIESS AELEASES
Preserving Chumash Rock Art b

Teaching future generations about California’s rich and diverse cultural
heritage and legacy

Y JEMNIFER MILLER
MAY 20,2015

Cysrk had & greal Bpporurty b work on 8 Second propec Wil pur techaclogy
at Santa Ynez High School. Chip Fenenga tenaches o unique dass
Enviranmental and Spatial Technalogy. This elass offers high school

shudints  charcs 1o wark wilh & range of digal technologies, Rcuding 30 kser
scanning. After our first successiul project ot Mission Santa ines, EAST students

8.4. Duo dinamico: Cortana y Microsoft Edge

Como los gatos y los videos, algunas cosas funcionan mejor juntas. Solo Microsoft Edge tiene tu
asistente personal, Cortana, directamente en la barra de direcciones. Esta ahi para ayudarte a hacer las
cosas mas rapidas y facilmente, por ejemplo, para ayudarte a realizar una reserva y obtener
instrucciones al instante sobre como llegar al restaurante para disfrutar de una cena perfecta.
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Tengo indicaciones, horas y mucho mas. O-

Obtén respuestas de Cortana

Cuando encuentras un tema en la Web del que te gustaria obtener mas informacion, Cortana es tu guru
experta en todo, que siempre estd lista y dispuesta. Resalta una palabra o frase, o bien mantenla
presionada (o haz clic en ella con el botén derecho) y, a continuacion selecciona Preguntar a
Cortana para que busque toda la informacién disponible acerca de ella.

CONTACTUS

COSTA RICA
— — No te quepa duda. Af lo tienes

Costa Rica

[
— Cota Aica, ofdamanta |

asta y Ecusdor al sur 0 s lslas Cocos. Tane uns
pablackin ca spram

| habitnnass, oo los enaios, cas un £ans v wn

" ol drwa mutiepolitena do fa capita) y cluded de
mayor tamae, San ok
an i g
Facha da fundacin: 15 ca soptiembrs, 1521
Foblacite: 457 milanes (2013}
Fraffio taleftrico: 506
has: 51,900 b2

DIVE FOR NATURAL TREASURES

| GDIP: 4020 ikones de dclams estaconridenses POT
Ao i ePracon: CoRa Rich Cormaamiica
ransla

Lugares de interés Vi tods (3041

9. Aplicacion Xbox

9.1. Conoce la aplicacion Xbox

Tanto si eres nuevo en Xbox como si eres un jugador experto, la aplicacion Xbox es el lugar idéneo para
jugar a videojuegos, encontrarte con amigos o entablar nuevas amistades y acumular logros.

¢No tienes una Xbox One? No hay problema. No la necesitas para usar la aplicacion o jugar a
videojuegos de la Tienda. Si tienes una Xbox One, todos tus logros, actividad, historial de juego y amigos
estan disponibles en tu equipo cuando inicias sesién con la misma cuenta de Microsoft que usas para
iniciar sesion en tu Xbox.

Compruébalo. Ve a Inicio 38 > Xbox &,

Permanece al dia con tus juegos favoritos


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-introducing-xbox
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-explore-the-store
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Echa un vistazo a la pdgina del hub de juegos y busca tu juego favorito. Verds lo cerca que estas de
desbloquear los logros del juego y podrds ver clips de juegos que hayan creado otros jugadores de Xbox.
Selecciona Inicio By luego elige un juego en la lista de juegos recientes para abrir su hub.

9.2. ¢Qué es un gamertag?

Un gamertag es tu alter ego en el mundo de Xbox. Se crea a partir de un alias, un avatar (o imagen)
opcional y un poco de informacion para representarte cuando juegas y compartes contenido con otras

personas en la comunidad de Xbox.

! ShieldShark

i Personalizar < Aparecer sin conexion Mas

Cémo conseguir uno

. . .y . .z . .. =l
La primera vez que inicies sesion en la aplicacion Xbox, crearemos un gamertag para ti. Ve a Inicio =m
> Xbox &,

Si no te gusta tu gamertag, cdmbialo una vez gratis. Abre la aplicacidon Xbox y selecciénalo para abrir tu
perfil. Ve aPersonalizar > Cambiar gamertag y sigue las instrucciones.

Si ya tienes un gamertag, inicia sesidon en la aplicacion Xbox con la misma cuenta que usas para iniciar
sesién en tu Xbox. De este modo, tu historial de juego, y tus amigos, logros y actividad estaran
esperandote en la aplicacion Xbox.

9.3. Buscar amigos

La mayoria de los juegos son mas divertidos cuando tienes un amigo o dos (o tres) con quien jugar. Para
encontrar a alguien concreto facilmente en Xbox, busca su gamertag. Si eres nuevo en Xbox o todavia no
has hecho amigos, te presentaremos a algunos que quizads conozcas o con quienes compartas intereses.

Hola, preséntate y ven a jugar.

Si conoces el gamertag de un amigo, ve a Inicio®® > Xbox 'l‘, escribelo en el cuadro de busqueda en Ia
parte superior de tu lista de amigos y luego presiona Intro. Selecciona Agregar amigo para agregarlo
como amigo en Xbox.
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Sugerencias

‘% Ninj

Ver todo

No puedes tener demasiados amigos

También ofrecemos sugerencias de amigos debajo del cuadro de busqueda. Las sugerencias pueden
incluir personas que quizas conozcas en Xbox o jugadores que crean difusiones o clips populares de los
juegos que te gustan. Para agregar un amigo sugerido a la lista, elige su gamertag y selecciona
Agregar +

9.4. Hacer streaming de juegos de la Xbox

Buenas noticias para los amantes de los videojuegos Ya tienes tus juegos de Xbox One en tu equipo.
Ahora, cada vez que tengas prisa por reproducir un juego de Xbox One, solo tienes que hacer streaming

del juego desde la consola.

1. Comprobar el hardware

Primero, asegurate de que el equipo cumple los requisitos de hardware para el streaming de juegos.
Necesitaras al menos un procesador de varios nucleos de 1,5 GHz, 4 GB de RAM o mads, una consola

Xbox One y un controlador.

Una conexién de cable Ethernet funciona mejor para el streaming de juegos. Si es posible, conecta el
equipo y la Xbox One al enrutador con cables de red. Para una conexién inalambrica, usa un adaptador
inaldmbrico 802.11 N o mds reciente.

2. Activar el streaming

En la Xbox One, ve a Configuracion > Preferencias. Debajo de Sistema y aplicacién, selecciona Permitir

transmitir juegos a otros dispositivos.

A continuacién, en Conexiones SmartGlass, selecciona Desde cualquier dispositivo SmartGlass para
permitir que cualquier persona que esté conectada a tu red doméstica pueda hacer el streaming de
juegos. Para limitar el streaming a unas pocas personas, selecciona Solo de perfiles con sesidn iniciada
en esta Xbox.

3. Realizar la conexion

Comprueba que tu Xbox One estad encendida y que has iniciado sesidon con la misma cuenta que usas
- . . .. = > .

para iniciar sesion en tu PC. Después ve a tu PC, ve a Inicio =m >Xboxm> Conectar y selecciona tu

Xbox para conectarte. (Para buscar el nombre de tu consola, ve a Configuracion > Sistema en la Xbox

One). La aplicacién Xbox se conectard a la Xbox One automaticamente cuando se encienda.
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Conexion

4:.—‘._:.\
= Sala de estar

Jugando ahora

Fable: Leyendas

4. iA jugar!

Una vez que estas conectado a la consola, conecta un controlador a tu PC. Después selecciona Hacer
streaming y elige el juego al que quieres jugar. O bien, elige un juego de Xbox One de cualquier parte de
la aplicacidn y después selecciona Reproducir desde la consola para hacer streaming.

9.5. Grabar clips de juegos y capturas de pantalla

Cuando alcances un nuevo nivel, acumules puntos importantes o pases una fase especialmente épica de
un juego, usa la Barra de juegos para registrar el momento de gloria a fin de disfrutarlo mas tarde y de

compartirlo con otras personas.

Activa la Barra de juegos

Si haces o ves algo increible mientras juegas a un videojuego, presiona la tecla del logotipo de Windows
- . . - L . ..

wm + G en el teclado para abrir la Barra de juegos. Para iniciar una nueva grabacion, selecciona Iniciar
grabacion (selecciona de nuevo esta opcidn para detenerla). Para tomar una imagen, selecciona Captura

de pantalla.
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Si deseas grabar los ultimos 30 segundos del juego, selecciona Configuracion y Grabar en segundo
plano mientras estoy jugando. Para hacer un clip, reproduce un poco mas, abre la Barra de juegos y
selecciona Grabar eso. Listo.

Para los juegos de PC en pantalla completa, (a veces también se conocen como juegos exclusivos de
pantalla completa), presiona la tecla del logotipo de Windowsam + Alt + R para empezar a grabar; a
continuacién, vuelve a presionarla para parar la grabacion. Veras que la pantalla parpadea cuando la
grabacion se inicia y finaliza. Si activas la grabacion en segundo plano, usa la tecla del logotipo de
Windowsa® + Alt + G para grabar los ultimos 30 segundos. (Las capturas de pantalla ain no estdn
disponibles para los juegos de pantalla completa.)

Si esos accesos directos no funcionan, ve a la configuracion del juego y busca la opcidn que te permitird

ejecutar el juego en una ventana. Una vez tengas el juego en una ventana, presiona la tecla del logotipo
. 1| . , . .

de Windowsum + G y selecciona Si, esto es un juego. De esta manera deberias poder usar los accesos

directos cuando tengas el juego en pantalla completa.

Crear una miniobra maestra

Después de grabar un clip, editalo en la aplicacidon Xbox para resaltar las mejores partes o centrarte en
momento determinado. Ve a Inicio & y selecciona Xbox '@ > DVR de juegos. Todo lo que grabes con la
Barra de juegos aparece debajo de la opcion "En este equipo". Selecciona el clip o la captura de pantalla

que quieres editar y ponte manos a la obra.

Fubvim Lagass

B b e, e, 105

5o Pebimlegesth, martm 06 10218
Falsln Logasch, marbm: 18, 903

Pkl Laganchi, marsm: 16, S418

acrrtar crighrad o Guarderuis copis = Cancalar

Compartela con el mundo

Después de editar el clip o la captura de pantalla en Game DVR, selecciona Compartir para que todos tus
amigos de Xbox puedan echarle un vistazo. También podras ver todo lo que has compartido cuando
inicies sesién en tu Xbox One o en otros dispositivos.
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10.0Office
10.1. Aplicaciones de Office en Windows 10

Segun tus necesidades y el dispositivo que uses, te puedes estar preguntando qué version de Office usar
en Windows 10.

Aplicaciones de escritorio de Office

Estos son los programas tradicionales, que incluyen funciones mds avanzadas que las versiones para
moviles. Si estds trabajando en proyectos mas complejos, tanto para el trabajo (una hoja de célculo de
facturacion), la escuela u otros las mejores opciones para ti pueden serOffice 2013 u Office 2016.

Hay informacion detallada sobre las aplicaciones de escritorio disponible en las Guias de inicio rdpido
de Office 2013.

Aplicaciones moviles de Office

Optimizado para funciéon tactil (no se necesita ningln teclado o mouse): las aplicaciones modviles de
Office estan disefiadas para trabajar en una tableta o teléfono primero y principalmente. Descarga
Word, Excel y PowerPoint desde la Tienda, mientras que las aplicaciones de OneNote, Correo y

Calendario ya estan instaladas en Windows 10 (sugerencia: buscalas en Inicio o en el cuadro de
bldsqueda). Estas aplicaciones tienen un subconjunto de funciones en las aplicaciones de escritorio de

Office y son ideales para leer, revisar y editar los archivos de Office.

Para mas informacion detallada sobre como usarlas, consulta las Guias de inicio rapido.

Si quieres saber si tu version de Office es compatible con Windows 10, buscala en el Centro de
compatibilidad de Windows.

10.2. Completar las tareas con Office

Windows 10 Enterprise facilita convertirse en un maestro multitarea con las caracteristicas avanzadas

de productividad de Office. Visualiza aplicaciones en paralelo, crea escritorios virtuales para organizar

el trabajoy consulta los mensajes de correo que se te puedan haber escapado en el centro de

actividades.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-office-apps
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620702
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620707
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620173
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=620173
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-explore-the-store
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=615954
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=532550
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=532550
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-move-apps-around
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-group-apps
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-group-apps
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-take-action
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-take-action
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10.3. Iniciar sesion en Office 365

Ahora que has tenido la oportunidad de establecerte en Windows 10, puede que haya algunos archivos
de Office que también requieran tu atencion. Si tienes una suscripcién a Office 365, necesitaras tu
cuenta de Microsoft para iniciar sesidn e instalar los programas de confianza de siempre, como Word y
Excel, o si necesitas cambiar algiin aspecto de tu facturacién o de otro tipo de tu suscripcion.

Huelga decir que, cuando recibes una nueva suscripcion a Office 365, debes mantener esa cuenta de
Microsoft a mano.

Disponemos de mucha informacidén mas detallada para responder a todas tus preguntas, como dénde
iniciar_sesion, como instalar las aplicaciones de Office y cdmo buscar tus aplicaciones después de

instalarlas.

© Actividad 6

© Actividad 7

11.Personalizacion y configuracion
11.1. Un nuevo aspecto para la configuracion

La pantalla Configuracion ha cambiado de imagen y "Equipo" se ha eliminado de su nombre.

Configuisdain = =} *

@ CONFIGURACION I Buscar una configuracin £ ]

=

© = K

Sistema Red & Intemnet Personalizacidn Clentas
Pantally, notifhcacionss, Bluetooth, impresons, Wi-Fi, moda svion, Fondo, pantalla de Tu CLIENES, SNCrOnIZAF
SPICATIONET, ENerply oS VPN bloques, oodores configurscidn, trabajo,
Ar0s UsUarios

® C 8 O

Hora & khoma Accetibibdrd Privacidsd Actuslzscdn y
Wor, regiin, fecha NG, upa WD, CAMada W
contraste alto Windows Update,
MeCupEracion, copia de
sequridad

) ., T . .. , ,
Para acceder a Configuracién, ve a Inicio wm > Configuracion . Desde ahi, navega por las categorias o
usa la busqueda para encontrar lo que estas buscando, incluidas las opciones avanzadas del Panel de
control.

La mayoria de las aplicaciones tiene su propia configuracion (busca este icono B en la aplicacion).

Nota:


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=619611
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=619611
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=613145
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=619613
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-a-new-look-for-settings
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Cambia las opciones de configuracion comunes (como el modo avién y la conexién Wi-Fi) sobre la

marcha desde el centro de actividades en la barra de tareas.

11.2. Personalizar la pantalla de bloqueo

Para ajustar la pantalla de bloqueo a tu gusto, Ve a Inicio o= y luego
a Configuracion [ > Personalizacion [ > Pantalla de bloqueo. Intenta cambiar el fondo por una foto
favorita o una presentacién de diapositivas, o bien elige cualquier combinaciéon de notificaciones de
estado rapidas y detalladas para mostrar los proximos eventos del calendario, las actualizaciones de
redes sociales y otras notificaciones del sistema y de las aplicaciones.

11.3. Introduccion a los temas

e | | o .z . .z . o .z
Ve a Inicio sm y, luego, a Configuracién [ > Personalizacion B > Temas y selecciona Configuraciéon de
temas. A continuacién, elige un tema predeterminado o selecciona Obtener mas temas en linea para
descargar temas nuevos con bichos simpaticos, ambiente de vacaciones y otras alegres opciones.

Temas

Los temas de Windows solo funcionan en Windows 7, Windows 8.1 y Windows RT 8.1. Pero si tu PC funciona con Windows XP o
Windows Vista, podras elegir entre cientos de fondos de escritorio. También puedes actualizar a la mejor edicion de Windows y
personalizar tu PC de nuevas formas.

Temas destacados
Animales
Arte (ilustrativo)

Arte (fotografico)

Automaviles
Juegos Senderos Reflejos
. . 11 iméagenes en el tema 14 imagenes en el tema
Vacaciones y estaciones
Color de la ventana Color de la ventana [Ji
Peliculas
Detalles Detalles

Maravillas naturales

11.4. Cambiar el fondo y los colores del escritorio

T | | . .z N . s . .
Ve ainicio »m y luego a Configuracion B > Personalizacion B para elegir una imagen que te guste para el
fondo de escritorio y cambiar el color de énfasis de Inicio, la barra de tareas y otros elementos. La
ventana de vista previa te ofrece un vistazo de los cambios a medida que los realizas.

En Fondo, selecciona una imagen, un color sélido o crea una presentacion de imagenes.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-take-action
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Fondo . .
Vista previa
Colores

Pantalla de bloqueo

Temas

Inicio

Fondo

| Imagen ~ |

Elige una imagen

[ ] 7 2 J
el

En Colores, deja que Windows destaque un color de énfasis del fondo o elige el color que te apetezca.

Elegir un color

Elegir automaticamente un color de énfasis de mi fondo

@ Desactivado

Elegir el color de énfasis

12.Guardar y sincronizar contenido

12.1. OneDrive en el equipo

OneDrive es almacenamiento en linea gratuito que se incluye con tu cuenta de Microsoft. Guarda aqui

tus archivos y podras abrirlos desde cualquier equipo, tableta o teléfono.

Conceptos basicos

Para guardar un documento en el que estds trabajando en OneDrive, selecciona una carpeta de
OneDrive de la lista de ubicaciones de almacenamiento. Para mover archivos a OneDrive, abre

el Explorador de archivos y luego arrastralos a una carpeta de OneDrive.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-onedrive
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-find-your-files
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= | Documentos

Inicio  Compartir  Ver

< v > Este PC » Documentos »
-~
# Acceso rapido Nombre
) - Trabajo
‘@ OneDrive
Pagos
@i Doclimentos Presentaciones
& Familia

- ~» Mover a Familia
@ Musica s de casas

@ Iméagenes

éNo tienes Internet? No hay problema.

Los archivos que guardas en OneDrive estan disponibles en linea en OneDrive.com y sin conexién en el
equipo. Esto significa que puedes usarlos en cualquier momento, aunque no estés conectado a Internet.
Cuando vuelves a conectarte, OneDrive actualiza las versiones en linea con los cambios que has
realizado sin conexidn.

Los archivos sin conexidn te seran de gran ayuda cuando te quedes sin Wi-Fi, pero también ocupan
espacio en el equipo. Si se estd agotando el espacio de almacenamiento, aqui encontrardas cémo
mantener menos archivos de OneDrive sin conexidn:

Encontrar tus archivos

Para ver todos los archivos en el equipo, seleccione el icono del Explorador de archivos en la barra de
. . . am
tareas o presione la tecla del logotipo de Windows =m + E en el teclado.

4 Eplorado de archivos
M, a

Acceder a los archivos mas rapido

Al abrir el Explorador de archivos, estards en Acceso rapido. Aqui encontraras los archivos en los que has
estado trabajando y las carpetas que usas a menudo.

Wl = | Explorador de archivos - o x
o Compats Vit - 8

- = s Acceso ripide » v &  Buscaren Acceso ripido »

~ #F Acceso ripide w Carpetas frecuentes (6)
1 Escriterio

. Esertonio Descarges

& Descargs P ; Este equipe

. » -

5 Documentes &

& Imigenes #* - Documentss I

. (42 Este equipe o Este equips
b Miss . =
B videos
Muisica Videos
3 4l OmeDrive ﬁ Este equige ‘ Exteequipo
» B Exte equipo.
5 o Red ~ Archives recientes (3)
ﬂ Ideas de regalos para Stan. OneDvive

O Propectos de.casas Este PO\ Documentos
" Visje a Brasd Este PO\Documentos

elementos B
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Estas son algunas maneras de personalizar Acceso rapido:

e Ancla una carpeta para tenerla siempre a mano. Haz clic con el botén derecho (o mantenlo

presionado) en la carpeta y selecciona Anclar a Acceso rapido.

e Quita un archivo o carpeta de Acceso rapido (por ejemplo, la lista de regalos de cumpleafios para
Alfredo). Solo tienes que hacer clic con el botén derecho en el elemento deseado y
seleccionar Eliminar de Acceso rapido. Ya no volvera a aparecer, aunque lo uses a diario.

e Desactiva los archivos recientes y las carpetas frecuentes para que solo las carpetas ancladas se
muestren en Acceso rapido. Selecciona Ver > Opcionesy, luego, en Privacidad, desactiva las
casillas y selecciona Aplicar. (Si las vuelves a activar, cualquier elemento que hayas quitado
previamente de Acceso rapido, como la lista de regalos de Alfredo, podria volver a aparecer).

© Actividad 6
OneDrive en el equipo

OneDrive es el almacenamiento en linea gratuito que se incluye con tu cuenta de Microsoft y estd
integrado en el Explorador de archivos. Para obtener mds informacidn, echa un vistazo a OneDrive en tu
PC.

12.2. Obtener contenido en el equipo, el teléfono y la tableta

Obtén tus archivos de musica, fotos y archivos en el equipo, el teléfono y la tableta automdaticamente,
aunque tengas un teléfono o una tableta Android, un iPhone o un iPad. La aplicacion Complemento de
teléfono de Windows 10 te ayudard a configurarlo todo para disponer de tu contenido en todos los

dispositivos, sin cables.

. . , .. am .
Solo se tiene que abrir Complemento de teléfono desde Inicio wm > Todas las aplicaciones o buscar

Complemento de teléfono desde el cuadro de busqueda de la barra de tareas.

Windows 10 funciona con tu teléfono (si, el tuyo)
Conecta o tebéfono al equipo o simplements seleceiinso pars comenzar.

La pareja perfecta Una gran combinacion Una gran combinacién

Las cosss que mas te gustan Configura tu teléfone o tabilesa Configura tu iPhone o iPad para
de tu equipo Windows. 10 ya 2 incroni qu incronizar as cosas
4 encuentran en tu teléfona; las cosas que mis te gustan de que s te gustan de fu equipo
Cortana, fotos, midsica, ste. ; i " T

Consulta qué ms pusdes hacer

QUipo
Te guisremos.

Tus cosas estan en todos tus dispositivos


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-onedrive
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-onedrive
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Esto es lo que tendrds disponible en el equipo, el teléfono y la tableta cuando lo tengas todo
configurado:

Fotos. Con la carga de la cdmara en la aplicaciéon OneDrive, todas las fotos que hagas con el teléfono o la
tableta aparecerdn automaticamente en la aplicacién Fotos en el equipo Windows 10.

Musica. Guarda tus archivos de musica en OneDrive y reproducelos donde quieras de forma gratuita.

Notas y documentos de Office. Escribe una nota en OneNote en el equipo, el teléfono o la tableta y
todo se sincronizard. Lo mismo ocurre con los documentos de Office, ya no tienes que moverlos ni
combinar los cambios posteriormente.

Aplicaciones que funcionan en todas partes

Complemento de teléfono también te mostrard cémo configurar otras aplicaciones que funcionan en los
dispositivos:

Cortana. Tu asistente personal digital siempre estd contigo, lista para ayudarte. Cuando estés en tu
equipo, pide a Cortana que te recuerde comprar leche en la tienda y obtén un recordatorio mas tarde
en el teléfono de camino a casa.

Outlook. Obtén el correo electrénico, el calendario, los contactos y los archivos de todas tus cuentas en
la aplicacidon Outlook para teléfonos o tabletas Android, iPhone o iPad.

Skype. Realiza videollamadas gratuitas y envia mensajes gratuitos a través de Wi-Fi.

12.3. Realizar la copia de seguridad y la restauracion de archivos

Siempre es aconsejable tener una copia de seguridad. Mantén copias de los archivos en otra unidad por

si sucede algo con los originales.

Configurar la copia de seguridad

Ve a Inicio =m y después selecciona Configuracion [ > Actualizacion y seguridad > Copia de

seguridad > Agregar una unidad y elija una unidad externa o una ubicacion de red para las copias de

seguridad.
& Configuracién = = ®
ACTUALIZACION Y SEGURIDAD | Buscar und configuracidn g
Copia de seguridad con Historial de
Windaws Defender archivos
; : Realiza una copia de seguridad de tus archivos en otra unidad y
i de seguridad
o restauralos silos onginales se pierden, sé dafhan o se eliminan,
Recuperacién = I
Activacion &

Para programadanes. B . B
¢Buscas una copia de seguridad anterior?

5i creaste una copia de seguridad mediante la herramienta Copda
de seguridad y restauracion de Windows 7, todavia funcionard en
Windaws 10,
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Todo establecido. Cada hora, copiaremos todo en tu carpeta de usuario (C:\Users\nombre de usuario).
Para cambiar los archivos de los que se va a realizar la copia de seguridad y la frecuencia de las copias de
seguridad, ve a Mas opciones.

Restaurar los archivos
Si te falta una carpeta o un archivo importante, aqui te mostramos como recuperarlos:

1. Busca Restaurar archivos en la barra de tareas y selecciona Restaurar los archivos con Historial
de archivos.

2. Busca el archivo que necesitas y usa las flechas para ver todas sus versiones.

3. Cuando encuentres la versidn que quieras, selecciona el botdn Restaurar para guardarla en su
ubicacién original. Para guardarla en un lugar diferente, haz clic con el botén derecho en (o
mantén presionado) el botdn Restaurar, seleccionaRestaurar eny luego elige una nueva

ubicacién.

13.Aplicaciones y notificaciones
13.1. Explorar la Tienda

Windows 10 incluye fantdsticas aplicaciones integradas como Skype y OneDrive, pero eso es solo el
principio. La Tienda ofrece muchas mds para ayudarte a mantenerte en contacto y realizar tus tareas, asi
como mas juegos y aplicaciones de entretenimiento que nunca (muchas de ellas gratuitas).

. . | | . . .y
Para buscar la Tienda, ve a Inicio wm y selecciona Tlendaﬁo selecciénala en la barra de tareas.
(Necesitards una conexion a Internet y una cuenta de Microsoft). Usa Buscar para encontrar
rapidamente lo que buscas, o examina las principales aplicaciones, categorias y colecciones

personalizadas.

Si encuentras algo que quieres, eligelo y, luego, selecciona Gratis si es gratis, el precio o Probar, si se
trata de una aplicacion de pago. Compra una vez y disfruta donde quieras, en cualquier dispositivo
compatible: teléfono, portatil, equipo de escritorio o Xbox.

13.2. Elegir opciones de la aplicacion

Selecciona Menu Blen una aplicaciéon para encontrar la configuracion y otras opciones. Si estds
acostumbrado a ir al menu Accesosde Windows 8.1, encontraras todas esas opciones aqui. Las opciones

que aparecen varian en funcion de la aplicacién.


http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-explore-the-store
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= Skype

- Comandeos de aplicaciones

}:’ Buscar
@ Compartir
@ Configuracian o @ o

reciente

13.3. Mover aplicaciones

Para ver varias aplicaciones al mismo tiempo, selecciona la parte superior de la ventana de una
aplicacion y arrdstrala al lateral o la esquina de la pantalla. Veras donde se acoplara la aplicacién, junto
con otras aplicaciones que pueden acoplarse automaticamente a su lado. Selecciona Vista de
tareas [ en la barra de tareas para cambiar rapidamente entre las aplicaciones abiertas.

Rodmond, WA

60° £

Furrs e caclonaacin
a7

13.4. Agrupar aplicaciones en equipos de escritorio

Agrupa aplicaciones para todo lo que quieras mediante la creacion de escritorios virtuales.
Selecciona Vista de tareas [ en la barra de tareas, después Nuevo escritorio y luego las aplicaciones que

necesitas.

Para mover aplicaciones entre los escritorios virtuales, selecciona Vista de tareas y luego arrastra la
aplicacion que quieras de un escritorio a otro. O bien, arrastra una aplicacién a Nuevo escritorio para

crear otro escritorio virtual.
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13.5. Realizar una accion al instante

El centro de actividades coloca notificaciones importantes de Windows y de las aplicaciones
directamente en la barra de tareas, junto con las acciones rdpidas, que te llevan a las aplicaciones y

opciones que usas con mas frecuencia al instante.

Para ver las notificaciones y acciones rdpidas, selecciona el icono del centro de actividades B en la barra
de tareas. (También puedes deslizar rapidamente el dedo desde el borde derecho de la pantalla o

presionar la tecla del logotipo de Windows+A).

Periodo sin
notificaciones  Ubicacibn

Notificaciones en un vistazo

Si aparece una notificacion en el escritorio o la ves en el centro de actividades, expandela para ver mas
informacion o para realizar una accidon, como responder a un correo electrénico, sin tener que abrir la
aplicacion relacionada. ¢No quieres realizar ninguna accion? Selecciona la notificacion y arrastrala fuera

de la pantalla hacia la derecha, o bien selecciona el botén Cerrar B para borrarla.
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CENTRO DE ACTIVIDADES

Seguridad y mantenimiento

Finalizar la instalacion del software
del dispositivo

Configuracion

. Se han instalado las actualizaciones

Agilizalo

Las acciones rapidas te llevan directamente a (o te permiten activar y desactivar) la configuracién y las
aplicaciones que probablemente mas usas, desde Bluetooth hasta el brillo. Al abrir el centro de

actividades, verds todas las acciones rdpidas disponibles. Contraelas para ver solo las cuatro destacadas.

Contraer ~

=5 O @

Todas las
configurac,

Periocdo sin
notificaciones  Ubicacion

~ 1 ) E Esp

Elegir cdmo se instalan las actualizaciones

Nuevas caracteristicas y un equipo que funcione mejor: consigue todo esto y mucho mas cuando
descargues las actualizaciones de Windows.

La buena noticia es que no tienes que hacer nada, porque las actualizaciones se descargaran e instalaran
automaticamente siempre que estén disponibles. (A menos que uses una conexion de uso medido, en

cuyo caso las actualizaciones no se descargaran hasta que tu decidas).

Es necesario reiniciar el equipo cada cierto tiempo para instalar las actualizaciones. Para evitar que los
reinicios se produzcan en el momento mds inoportuno:

1. Ve a Inicio =m y, luego, a Configuracion > Actualizacion y seguridad > Windows Updatey
selecciona Opciones avanzadas.
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<« Configuracian

£03  OPCIONES AVANZADAS

Elegir como se instalan las actualizaciones

Automatico (recomendado) ~

Haz que todo funcione sin problemas. El dispositivo se reiniciarad
automaticamente cuando no lo estés usando. Las actualizaciones
no se descargaran a traveés de una conexion de usoc medido (donde
pueden aplicarse cargos).

|:| Ofrecer actualizaciones para otros productos de Microsoft cuando
actualice Windows.

2. En Elegir cdmo se instalan las actualizaciones, usa el menu desplegable para elegir una opcidn:
e  Programar un reinicio

e Reiniciar automaticamente

14.Continuum y funcion tactil
14.1. Usar el equipo como una tableta

El modo tableta hace que Windows sea mas sencillo e intuitivo de usar con funcién tactil en dispositivos
como convertibles o cuando no quieres usar un teclado y un mouse. Para activar el modo tableta,
selecciona centro de actividades [ en la barra de tareas y, luego, selecciona Modo tableta.

En el modo tableta, Inicio y las aplicaciones (incluidos los programas mas antiguos) se abren en pantalla
completa, por lo que tendrds mds espacio para trabajar. Para usar dos aplicaciones en paralelo, arrastra
una aplicacién a un lado. Veras déonde se acopla la aplicacidn, junto con todas las aplicaciones abiertas
que pueden acoplarse a su lado. Usa el botdn Atrds Bl en la barra de tareas para retroceder en una
aplicacion o a la aplicaciéon anterior que estabas usando. Cuando termines de trabajar con una

aplicacion, arrdstrala a la parte inferior de la pantalla para cerrarla.

Para obtener mas informacion acerca de la funcion tactil, consulta Usar la funcién tactil con Windows.



http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-like-a-tablet
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-use-touch
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= & A

Toda la
Modo tableta * Conectar configuracion  Ubicacion

10:41 a.m,

2015
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14.2. Usar la funcion tactil con Windows

Muévete mas rapido por Windows con los gestos de panel tactil y de pantalla tactil. O bien, si eres de la

vieja escuela, echa un vistazo a los nuevos métodos abreviados de teclado.

Intenta deslizar el dedo para obtener la informacién que necesitas con mayor rapidez. Para ello, desliza

rapidamente el dedo por la pantalla.
e Desliza el dedo desde el lado derecho de la pantalla para abrir el centro de actividades.

o Desliza rapidamente desde la izquierda para ver todas las aplicaciones abiertas en la vista
de tareas. NN

e Desliza el dedo desde la parte superior para ver las barras de titulo de las aplicaciones de

pantalla completa.

e Desliza rdapidamente desde la parte inferior para ver la barra de tareas en las aplicaciones de

pantalla completa.

Nota:

La resoluciéon de pantalla debe ser de un minimo de 1024 x 768 para tener varias ventanas y aplicaciones

. . . .. mm
en la pantalla al mismo tiempo. Para comprobar la resolucién, ve a Inicio "m
> Configuracion [ > Sistema [ y luego selecciona Pantalla.

¢Quieres ver el resto? Echa un vistazo al conjunto completo de gestos que se transfieren de
Windows 8.1.

14.3. Probar los gestos del panel tactil mas recientes

Hemos realizado algunos cambios y mejoras en los gestos. Necesitards un panel tactil de precision para

usarlos todos; de lo contrario, prueba para ver cuales funcionan en el equipo.

. . . o . .y . | | . . . eae
Para ver si el equipo tiene un panel tactil de precisidn, ve a Inicio mm > Configuracién @ > Dispositivos @ y

selecciona Mouse y panel tactil.

Cuando esté todo establecido, prueba algunos de los nuevos gestos que hemos agregado:


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=521649
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e Desliza tres dedos hacia arriba para abrir la vista de tareas y ver todas las aplicaciones abiertas.
e Desliza tres dedos hacia abajo para que aparezca el escritorio.

e Desliza tres dedos a la izquierda o a la derecha para cambiar entre las aplicaciones abiertas.
Desliza los dedos lentamente por el panel tactil para hojearlas todos.

Pero espera, aun hay mas. Echa un vistazo a los gestos mas recientes del panel tactil de precisién.

14.4. Usar un lapiz

El inestimable mouse tiene un nuevo amigo que te ayudard a hacer mas cosas e interactuar con tu
dispositivo de pantalla tactil. El uso de un lapiz de tableta con Windows es comodo, natural y lo mas
parecido a escribir en papel.

1
e W T M—-—

2

Apoya la mano en la pantalla y usa la punta del |apiz para escribir. Usa el [dpiz como un mouse con el
botdn de seleccidn [1] o presiona el botdn de borrado [2] para quitar las marcas.

. . . .. md . .z . are . s .
Si necesitas cambiar de mano, ve a Inicio wm > Configuracion > Dispositivos y luego selecciona Lapiz.

Prueba el |dpiz de tableta con Microsoft Edge y OneNote o con Tienda como Fresh Paint. Ademas,
escribe en cualquier parte que admita la entrada de teclado mediante el panel de escritura a mano.

15.Accesibilidad
15.1. Conseguir que el equipo sea mas facil de usar

En solo unos pasos, es posible configurar el equipo para que sea mds accesible. La mayoria de las
. T . . . . . s . | |
opciones de accesibilidad estan disponibles en  Configuracion. Ve a Inicio wm y

selecciona Configuracion [ > Accesibilidad [.

Las opciones mas usadas también estdn disponibles en la pantalla de inicio de sesién. Selecciona el

botdn Accesibilidad [ en la esquina inferior derecha para verlas.


http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=521658
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-explore-the-store
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-make-your-pc-easier-to-use
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Marrador
Lupa

Teclado en pantalla

Contraste alto

Desactivado .:l

Teclas especiales

Desactivado B |

Teclas filtro

Desactivado l |

Las opciones de Accesibilidad hacen que sea mas facil:

e Usar el equipo sin una pantalla. El Narrador te permite escuchar descripciones de audio para los

elementos de la pantalla, como texto y botones.

e Descubrir lo que hay en la pantalla. Aumenta el tamafio del contenido en la pantalla con la Lupa,

o bien usa un modo de contraste alto.
e Usar el teclado. Activa las teclas especiales, de alternancia y de filtro o bien el teclado en pantalla.

e Usar el mouse. Cambia el tamaio del puntero o activar las teclas de mouse y usa el teclado

numérico para mover el mouse.

©  Configueacién — o0 x
3% ACCESIBILIDAD [ Buscar una configuracién
Narrador
Aumentar cosas en pantalla
Lupa Lupa
Contraste alto @ Desactivado
Subtitulos
Teclado
Mouse

Otras opciones Seguimiento
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15.2. Escuchar texto leido en voz alta con el Narrador

El Narrador lee en voz alta el texto de la pantalla del equipo y describe eventos, como notificaciones o

citas del calendario, para que puedas usar el equipo sin una pantalla. Para iniciar o cerrar el Narrador,
. . . m

presiona la tecla del logotipo de Windows=m + Intro.

Para ver todos los comandos del Narrador, presiona Blog Mayus + F1 después de abrir el Narrador, o
pulsa en la pantalla téctil tres veces con cuatro dedos.

Para usar el bloqueo de mayusculas mientras estds usando el Narrador, presiona rapidamente la tecla
Blog Mayus dos veces.

@ ACCESIBILIDAD | Buscar una configuracion bel |

Narrad
g Escuchar texto y controles de la pantalla

L
upa El Narrador es un lector de pantalla gue lee todos los elementas de

la pantalla, como el texto y los botones.

Contraste alto
Narrador

S ER @ Deshabilitado

Teclado

Mouse

Otfras opciones Voz

Elegir una voz

Microsoft David

Velocidad

Nota:

El Narrador esta disponible en inglés (Estados Unidos, Reino Unido e India), francés, italiano, aleman,
japonés, coreano, mandarin (chino simplificado y chino tradicional), cantonés (chino tradicional),

espafiol (Espafia y México), polaco, ruso y portugués (Brasil).

15.3. Usar el reconocimiento de voz

Reconocimiento de voz de Windows permite controlar el equipo solo con la voz, sin necesidad de
teclado o mouse. Hay un asistente que te ayudara a aprender a usarlo. Solo tienes que conectar el
micréfono vy, luego, en el cuadro de busqueda de la barra de tareas, escribir Reconocimiento de voz y

seleccionar Reconocimiento de voz de Windows.

Cuando completes el asistente, puedes recorrer un tutorial para obtener informacién sobre los

comandos de voz y entrenar el equipo para que reconozca tu voz.

Para ver otras opciones, escribe Panel de control en el cuadro de busqueda de la barra de tareas y
selecciona Panel de Control. Selecciona Accesibilidad > Reconocimiento de voz.
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b Fvenmameeme de vne - o d

= = s Pandldecontiol » Arcetibided ¢ Recomstimionto deves w Buseai en o Panel de gatre ¥

ertana prnopal del Faned de fi 1 T e
conteol Configurar la experiencia de reconecimients de voz

U el BF FECOROIT R 8 D8

Ciptiones avantedas de Comienza a usar la voz para controlar el equipa

reconocmeents de voz
Teuts & wie Configurar icedlons

E'\
24 Configura el equipo para que fundione cormectamante oon el reconocimiento de voT

Ver o fubciial de reconocimisnio de vor
@ Aprende 3 usar ¢l equipo con reconodimiento de woz. Aprende el dictado y bos comandos bisicos.

& Entrenar el equipo para que ke entienda major

Lew texetos al equipo para mejorar s capacidad para entender tu voz. Esto no s necesario, pero pusde
majorar la pracsidn del dictada.

A L aiets de rifpriniin di reconscmratnte di vas

-

Consulta ¢ imprima una list de comandos comunes para fenesla 2 mano y saber siempre qué dedr.

Nota:

El reconocimiento de voz solo esta disponible en inglés (Estados Unidos y Reino Unido), francés, aleman,

japonés, coreano, mandarin (chino simplificado y chino tradicional) y espafiol.

15.4. Ahorrar tiempo con los métodos abreviados de teclado

Los gestos de pantalla tactil ofrecen posibilidades nuevas, pero los métodos abreviados de teclado no

han desaparecido. De hecho, hemos agregado algunos nuevos para ayudarte a sacar el maximo partido

a Windows.

Nuevos métodos abreviados de teclado para aplicaciones y escritorios

Agregar un escritorio: tecla del logotipo de WindowsH® + Ctrl + D

Mover una aplicacion al monitor de la derecha: tecla del logotipo de Windows®m + Mayus +
Flecha derecha

Mover una aplicacion al monitor de la izquierda: tecla del logotipo de Windows®® + Mayus +
Flecha izquierda

Mostrar todas las aplicaciones abiertas y ver los escritorios adicionales que creaste: tecla del
. . 1 |
logotipo de Windows=m + Tabulador

Cambiar entre los escritorios que creaste en la parte derecha: tecla del logotipo de Windows®m +
Ctrl + Flecha derecha

Cambiar entre los escritorios que creaste en la parte izquierda: tecla del logotipo de Windowsa® +
Ctrl + Flecha izquierda

Cerrar el escritorio que estas usando: tecla del logotipo de Windows®m + Ctrl + F4

Esto es solo una muestra de los nuevos métodos abreviados de Windows. Para verlos todos,

consulta nuevos métodos abreviados de teclado.

Fuente: http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-search-for-anything-cortana



http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=616956
http://windows.microsoft.com/es-es/windows-10/getstarted-search-for-anything-cortana
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ACTIVIDADES CON WINDOWS 10

Actividad 1. Practica con el teclado.
(Se trata de que escribas lo que pone a continuacién completando con lo que se indica)

1.-Numero pares del 2 al 14 separados por 3 espacios:
246

2.-Numeros del 1 al 15 separados por espacio-guién-espacio
1-2-

3.-Vocales maytisculas y minusculas:
abc

4.-Las cinco vocales con acento (mayusculas y minusculas):
a-é-i-06-u

5.-Escribe las siguientes direcciones de Internet y pulsa intro
http://www.xplai-viladecans.cat/
http://www.fundacionviladecans.org/
http://www.fundacionvodafoneconlosmayores.com/

7.-Utilizando las teclas Mayusculas y Bloq Maydus:
(todo en mayusculas)
tu nombre y apellidos:
el nombre de este Centro:
el nombre de esta ciudad:
(todo en mindsculas)
la escala musical:
los 4 palos de la baraja:
(lo siguiente tal como aparece)
CURSO de INICIACION a Windows 10
Centro Xplai La Fundacio de Viladecans

8.-Dos direcciones de correo electronico:
xplai@fundacioviladecans.cat
xplailafundacio@gmail.com

9.-Todos los signos del teclado para los que tienes que utilizar la tecla [AItGr]:
\ - Barra invertida

@ - arroba

# - hashtag

€ - euro

10.-Expresiones matematicas
4*¥3=12
(8-2)*[5/2)-(46+x)]=

11.-Un texto de unas 5 lineas donde expongas las diferencias entre el teclado del ordenador y
el de las maquinas de escribir tradicionales y porqué estas interesado en realizar este curso.


http://www.xplai-viladecans.cat/
http://www.fundacionviladecans.org/
http://www.fundacionvodafoneconlosmayores.com/
mailto:xplai@fundacioviladecans.cat
mailto:xplailafundacio@gmail.com
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Actividad 2. Practica con el raton.

Intenta conseguir hacer este dibujo. Para ello escribe la palabra
“paint” en “buscar en la web y en Windows” y una vez abierto el
programa, sigue los pasos

indicados:

1.-Haz clic sobre la herramienta Rectangulo: EColoca el puntero
del ratén sobre un punto del "papel”, presiona el boton principal y -
con el él presionado-arrastra el raton hasta que consigas el tamafio
de rectangulo apropiado.

N

2.-Selecciona la herramienta Linea (haz clic sobre ella): —>1
Coloca el puntero del ratén sobre la esquina inferior izquierda del
rectangulo, presiona el boton y arrastra hasta la esquina opuesta
para dibujar la diagonal. Si no te queda bien, haz clic en el menu
"Edicién" y luego en "Deshacer".

3.-Después de dibujar la segunda diagonal, selecciona la

herramienta Relleno: IﬁIVerés que, al seleccionarla, cambia de
color (de esa forma sabras siempre con qué herramienta estas
trabajando). Coloca el puntero sobre uno de los cuatro sectores del
rectangulo y haz clic: veras que se llena de color.

Selecciona otro color en la paleta

llllllllllllll
|_|_.|_.|_..|_|_|_..I_ haciendo clic sobre el

cuadro correspondiente y rellena los sectores restantes para que te
guede como el modelo. Recuerda que siempre puedes deshacer la
Gltima operacién realizada.

4.-Agqui tienes mas dibujos que puedes hacer para practicar con el ratdén. Y usa la imaginacion, que la
herramienta, aunque sencilla, da para mucho.
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Actividad 3. Practicas con la Tienda.
Navega por el amplio escaparate de la tienda o bien puedes utilizar el buscador:

Ejemplos para buscar:

o Videos o Musica por artista o tema. Si inicias con tu cuenta de Microsoft desde casa,
podras escuchar las canciones. Por ejemplo: Enrique Iglesias-Pablo Alboran-Ricky
Martin-Sakira-Malu-Man3, etc
e Aplicaciones: (si inicias con tu cuenta de Microsoft desde casa, podras instalar y
personalizar tus aplicaciones preferidas) Por ejemplo: Facebook, Twitter, Dropbox, etc

Principales aplicaciones gratuitas

[EEDEEE S

Mostrar tc

photoshop express

Facebook VLC for Windows Xbox 360 SmartGlass MiTele TV Online Espafia Dropbox Flipboard Adobe Photoshop

ko Store *kk ok kK ok ko Aok ke ok kk Express
Gratis o Gratis Gratis Gratis Gratis Gratis rarare.
Gratis Gratis

e Juegos: Si inicias con tu cuenta de Microsoft desde casa, podras instalar tus juegos
preferidos con un amplio escaparate a escoger entre gratuitos o de pago.

Principales Juegos Gratuitos Mostrar to

‘, g

Asphalt 8: Airborne Modern Combat 5:  GRU. Ml VILLANO Sonic Dash Hill Climb Racing GT Racing 2: The Overkill 3 FarmVille 2: Country
bafalolelad Blackout FAVORITO: Minion Ru ** % %3 adalabodd Real Car Experience ~ **** Escape
Gratis ok Kk ok Kkd Gratis Gratis ok KKy Gratis kkk

Gratis Gratis Gratis Gratis

Actividad 4. Practicas con Edge.
1. Ve a Inicio "@en la barra de tareas. Pulsa en Buscar en la web y escribe: “el
periddico” y elige con el ratdn “el periddico de Catalunya”.
2. Te pregunta: cdmo quieres abrir esto? Haz clic en Microsoft edge o doble clic.
3. Hacer clic en el enlace subrayado:

El Periddico - Actualidad y noticias de ultima hora

www.elperiodico.comSitio oficial

Servicio al cliente 93 265 53 53
Noticias de ultima hora sobre la actualidad de Catalunya y Espafia, Barga, deportes, internacional,
economia, tecnologia, cultura, sociedad

a) Prueba lavista de lectura m.
b) Agrega a favoritos o lista de lectura
c¢) Crea una nota web. Al pulsar se abrird una nueva ventana en la que dispones de un
lapiz, un marcador para resaltar texto, borrador, agregar una nota escrita, clip)
d) Puedes compartirlo con otras aplicaciones instaladas (Facebook, Twitter...)
4. Realiza las siguientes busquedas: xplai viladecans, Ajuntament de Viladecans,
Fundacion Vodafone mayores, frases bonitas de otofio, setas comestibles, etc


http://www.elperiodico.com/es/
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Actividad 4. Practica de consulta del tiempo de tu Ciudad.

Haz clic en “El Tiempo” y escribe al lado de la lupa la ciudad o el codigo postal que desees
saber el tiempo.

Actividad 5. Consultar el calendario y/o agregar notas o eventos para recordar.
a. Haz clic en “Calendario” y sin necesidad de agregar tu cuenta, visualizaras el calendario.

b. A continuacion haz clic sobre el dia que desees recordar y escribe el nombre del evento.

o n

¢. Desmarca la casilla “todo el dia
la ubicacidn, pulsa en mas detalles o listo para terminar.

para afiadir la hora y por ultimo si lo deseas puedes afiadir

d. Si deseas hacer alguna modificacidn, haz doble clic sobre el nombre del evento y no olvides
guardar al final.

Actividad 6. Organizando los documentos. Carpetas. Eliminar archivos. Papelera.

e Haz clic en Documentos y crea una carpeta con tu nombre y apellido (Botén
derecho, nueva carpeta)

e Creadentro de ella, otras con los nombre de “textos”, “calculos” y “gréficos”

e Abre tu disco extraible y arrastra la carpeta con tu nombre al mismo,
guardando asi todos tus archivos en él.

e Cierra todas las carpetas y comprueba que has copiado correctamente los
archivos

e Haz clic en “Buscar en la web y en Windows”, escribe la estacién del afio en la que te
encuentras (por ejemplo: otofo), se abrird Edge, hacer clic en imdagenes, Busca 5
imagenes relacionadas con tu busqueda, seleccidénala, haz clic con el botén derecho y
guardar imagen. Si no lo cambias, te la guardara en la carpeta de imagenes de tu disco
duro.

e Selecciona una de las imagenes y eliminala

e Guardar en documentos en tu carpeta: 051020XX nombre apellido

e Comprueba si has guardado el documento correctamente en tu carpeta

e Silo deseas copia el archivo en tu pen drive, arrastrandolo o copiar y pegar
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Actividad 7. Practica con el Procesador de textos.
Busca y abre Wordpad o con tu cuenta Microsoft desde casa, Office Word On line y Transcribe
este pequefio texto:

Los dispositivos méviles avanzados para ayudar a las personas mayores

Como de todos es sabido, las personas mayores han sido generalmente excluidas de
la Sociedad de la Informacién, como lo han sido también aquellos que no tienen
recursos econdmicos para adquirir los medios tecnoldgicos adecuados y las
personas con discapacidad. Por eso, como medio para potenciar el envejecimiento
activo, desde la Fundacién Vodafone Espafia se han realizado acciones formativas
en el uso delas TIC que han permitido el acceso a las ventajas de la sociedad de la
Informacién a nuestros mayores entre las que se encuentran mitigar su soledad,
incrementar su conectividad social, mejorar su autoestima y su funcionamiento

cognitivo.

Con la aparicion de los dispositivos moéviles avanzados, como los smartphones
(teléfonos inteligentes) y las tabletas, por una parte, y la eclosion de la banda ancha
en movilidad, por otra, se ha generado un nuevo cambio que las personas mayores
habran de asimilar para no quedarse de nuevo al margen de una serie de nuevos
servicios que les seran imprescindibles para vivir con plena autonomia personal e

independencia.

A continuacion, realiza los siguientes EJERCICIOS (Utilizando las teclas para realizar las
funciones)

e Guarda el documento con el nombre “Ejercicio de texto”

e Corta el primer parrafo

e Pégalo debajo del segundo parrafo

e Tipo de letra: Century, Tamafo de letra: 14

e Selecciona el titulo, tamafio 18, color de Fuente: Rojo y negrita

e Parrafo justificado

e Guardar en documentos en tu carpeta: 051020XX nombre apellido

e Comprueba si has guardado el documento correctamente en tu carpeta

e Silo deseas copia el archivo en tu pen drive, arrastrandolo o copiar y pegar
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Actividad 8. Practica con Hoja de Calculo.

o

o

o O O O

Crea la siguiente tabla con una hoja de calculo y aplica las férmulas necesarias
para que calcule los totales de cada mes y el total del trimestre.
Resalta los titulos cambiando los siguientes formatos:
= Tamafio de fuente (letra): Calibri 14
=  Sombreado amarillo
= Negrita
Ajusta todas las celdas para que se visualice bien todo su contenido
Guardar en documentos en tu carpeta: 051020XX nombre apellido

Comprueba si has guardado el documento correctamente en tu carpeta
Si lo deseas copia el archivo en tu pen drive, arrastrandolo o copiar y pegar

Gastos | Enero | Febrero | Marzo | 1r trimestre

Luz 32,56| 40,34| 51,71

Agua | 2354 31,9] 435

Gas 26,06 36,7 47,1

Teléfono | 76,76 91,8 102,4

Comida | 430,7| 510,56| 670,8

Internet | 34,27 43,7 59,49

Otros 260,7| 350,91| 500,21

Totales
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Actividad 9. Ejercicios para reforzar y ampliar. Con WordPad y Paint.
Debes imprimir una hoja con un anuncio de venta de una moto que cumpla las siguientes
condiciones:

-Papel apaisado (horizontal)
-Margenes: 2 cm (superior), 3 (izquierdo), 2 (inferior) y 2,5 (derecho)
-Tres tipos de letra y dos colores de texto. Varios tamafios.

-Un dibujo de una moto hecho en Paint y copiado desde alli (seleccionar, copiar y pegar) y otro
descargado de internet

Actividad 10. Ejercicios para reforzar y ampliar. Con WordPad y Paint.
Debes imprimir una hoja con un anuncio de venta de una casa de campo que cumpla las
siguientes condiciones:

-Papel vertical
-Margenes: 4 cm (superior), 3,5 (izquierdo), 2 (inferior) y 2,5 (derecho).
-Tres tipos de letra y dos colores de texto. Texto centrado.

-Una imagen de la casa sacada de internet y recortada con Paint y copiado desde alli
(seleccionar, copiar y pegar).

Actividad 11. Ejercicios para reforzar y ampliar. Con WordPad y Paint.

- Debes imprimir la portada para un libro de recetas de cocina. Todo a tu gusto.

Actividad 12. Ejercicios para reforzar y ampliar. Con WordPad y Paint.
-Debes imprimir una hoja por las dos caras. Sera una felicitacion formada por un DIN A4
doblado por la mitad.

-En la primera cara llevard una imagen sacada de internet; la segunda ird en blanco; en a
tercera incluirds (bien presentado) el texto; en la cuarta puedes poner un pequefio dibujo
geomeétrico o lineas de colores suaves de la misma gama.
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+Actividades para CASA. Practicas con el raton y el teclado.
Con las siguientes paginas web podras seguir poniendo a prueba tus habilidades primerizas y
aprender a manejarte con el ratdn y el teclado mediante ejercicios y juegos.

Para ir a las paginas web solo tienes que poner el nombre en Google o hacer clic en el enlace:

ratoneando: web muy explicativa con ejercicios para el uso del ratén y un entorno web.
http://www.pbclibrary.org/raton/intro.htm

vedoque: practica con el teclado, en esta web encontraras varios juegos para manejar el
teclado.
http://www.vedogue.com/juegos/mecano/

Edukanda: Ejercicios con el raton y el teclado
http://www.edukanda.es/mediatecaweb/data/zip/271/juegos destreza/index.html

edu rioja: pequefios ejercicios interactivos para que manejes el raton y el teclado desde cero.
http://www.cepaplusultra.edurioja.org/recursos/infor/modulo1/ejercicios.htm

picasso head: siéntete como un artista, pinta y usa pegatinas para practicar con tu ratén
mientras haces cuadros.
http://www.picassohead.com/

juegos ratoneando: juegos cldsicos que necesitan de un clic o de arrastrar para que afines tu
punteria con el ratén.
http://www.pbclibrary.org/raton/games.htm

live manual: pequefios ejercicios para aprender a manejar carpetas y archivos.
http://www.livemanual.info/manual-archivos-y-carpetas

qv: esta web te ofrece 3 ejercicios para que practiques con el teclado, con explicaciones en
cataldn del uso de acentos y simbolos.
http://clic.xtec.cat/quaderns/biblioteca/teclat ca/html/index.htm?&js=http://clic.xtec.cat/qv_view

er/dist/html/scripts/&appl=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/appl/&css=http://clic.xtec.cat
/qv_viewer/dist/html/css/



http://www.pbclibrary.org/raton/intro.htm
http://www.pbclibrary.org/raton/intro.htm
http://www.vedoque.com/juegos/mecano/
http://www.vedoque.com/juegos/mecano/
http://www.edukanda.es/mediatecaweb/data/zip/271/juegos_destreza/index.html
http://www.edukanda.es/mediatecaweb/data/zip/271/juegos_destreza/index.html
http://www.cepaplusultra.edurioja.org/recursos/infor/modulo1/ejercicios.htm
http://www.cepaplusultra.edurioja.org/recursos/infor/modulo1/ejercicios.htm
http://www.picassohead.com/
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http://clic.xtec.cat/quaderns/biblioteca/teclat_ca/html/index.htm?&js=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/scripts/&appl=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/appl/&css=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/css/
http://clic.xtec.cat/quaderns/biblioteca/teclat_ca/html/index.htm?&js=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/scripts/&appl=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/appl/&css=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/css/
http://clic.xtec.cat/quaderns/biblioteca/teclat_ca/html/index.htm?&js=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/scripts/&appl=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/appl/&css=http://clic.xtec.cat/qv_viewer/dist/html/css/

