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Full de calcul: Conceptes basics

Un full de calcul consisteix en una quadricula organitzada en columnes i files. Cada columna
esta identificada per una lletra i cada fila per un nimero.

La interseccio entre una fila i una columna és una cel-la.

Cada cel-la s'identifica per la columna i la fila corresponent: Al, B5, D4... A la imatge, la
cel-la seleccionada és la B5:

A _d C

S
e
s

7

La cel-la on esta situat el cursor és la cel-la activa. Quan seleccioneu una cel-la, es mostra dins
un marc negre. Quan seleccioneu més d'una cel-la, el seu fons es mostra de color blau. Per
seleccionar diverses cel-les, premeu el bot6 esquerre del ratoli i, sense deixar-lo anar, moveu-
lo sobre les cel-les que voleu seleccionar.

Un llibre esta format per diferents fulls de calcul que es desen en un mateix fitxer. Calc desa,
per defecte, un llibre amb I'extensio ODS.

Un rang esta format per un conjunt de cel-les veines. Per identificar un rang, cal anomenar-lo
per la cel-la que esta més amunt a I'esquerra i la que esta més avall a la dreta. El rang B3:D6
conté les cel-les que estan incloses dins la seleccio de B3 fins a D6. A I'exemple de sota, les
cel-les seleccionades formen el rang B3:D6:

fnl H ] E
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Dins les cel-les, podeu introduir text, nombres i formules. Un cop introduit el contingut, cal
prémer la tecla Retorn per confirmar.

Operacions amb els fulls

D'entrada, un llibre nou conté tres fulls: Fulll, Full2 i Full3. Per canviar de full, només fa
falta fer clic sobre la pestanya corresponent.

Ly )

22

23

“Fulll fFullz (Fullz / IE:

Podeu canviar el nom dels fulls i també afegir fulls nous o eliminar-ne.

Per canviar el nom d'un full, situeu-vos a sobre la pestanya que l'identifica i feu clic amb el
botd dret del ratoli. Al menu contextual, escolliu I'opcié Reanomena el full... Al dialeg que
s'obre, escriviu un nom nou per al full que estigui relacionat amb el seu contingut, i feu clic al
boté D'acord. També podeu canviar el nom al ment Format > Full > Reanomena.

14 Insereix un Fall, ..
15

16
17 Reanomena el Full, ..

:E Mou/Copia. .. 1

Suprimeiz, ..

19 Selecciona baks els fulls
20

1 a5, Retalla

77 EEI Copia

23 EZ Enganxa

\Fﬁnl TR RaETy

Per afegir un full nou, I'opcié més rapida és fer un clic a I'espai que hi ha a continuacié de les
pestanyes dels fulls.

4

5

[ETE][E][E]\FUIII G -

S'obrira un dialeg per afegir un full nou:
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Insereix un full
Pasicid
(%) bans del full actualt

) Després del full actual

Full
%) Full nou

Mombre de fulls 1

£3

| C'acord

Ajuda

Mom |Full4

() Des d'un fikxer

També podeu fer clic amb el bot6 dret a la pestanya d'un full i, al mena contextual, escollir
I'opcio Insereix un full. Una altra possibilitat és anar al menu Insereix > Full.... Al dialeg que
s'obre, heu d'escollir on voleu que s'afegeixi el full nou.

Per canviar I'ordre dels fulls de calcul, feu clic amb el bot6 dret a la pestanya amb el nom del
full, al menu contextual, escolliu I'opcié Mou > Copia.... Al dialeg Mou > Copia el full,
indigueu qué voleu fer, moure o copiar el full, i on voleu situar-lo.

Mou/Copia el full

osicia Final -

mod & la p

&l document ['acord |
|53nse nomi hd |

Insereix abans de

Full
Fullz

Full3

|:| Copia

També hi podeu accedir des del menu Edita > Full > Mou > Copia....
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Full de calcul: Formules

Introduir una féormula

Un full de calcul permet fer calculs amb valors continguts a diferents cel-les. Amb una
férmula indiqueu quines operacions es faran amb els valors dipositats a les cel-les que
assenyaleu.

Qualsevol operacié que vulgueu fer amb un full de calcul ha de portar el simbol = al davant.

Introduiu dins una cel-la una operacié qualsevol, per exemple =3+2, i feu un clic a la tecla
Retorn. Veureu com, dins la cel la, es mostra el resultat.

Un exemple

Introduiu un valor a la cel-la Al i un altre a la cel-la B1. A la cel-la C1, introduiu la formula
=Al1+B1, feu un clic a la tecla de Retorn i comproveu com es mostra el resultat:

sl v fx B & |=a1+B1

A | B #
10 E=Al+B1

Seleccioneu de nou la cel-la C1 i mireu la barra de férmules. Fixeu-vos com a la barra de
férmules es mostra la formula que abans heu introduit. A la cel-la C1, es mostra el resultat:

£l v f B = |=A1+E=1 Barra de farmules
A | B D | E | F
j 10 Bl 18
_Z ]
_3 ]
4 | Cella activa Fesultat
5

&
7

g

Proveu a veure que passa si canvieu el simbol de sumar + pel simbol de restar -, o bé pel de
multiplicar * o el de dividir /.
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Com heu vist, les formules permeten fer calculs amb els valors introduits a les cel-les. Si una
formula fa referéncia a una cel-la, canviant el valor de la cel-la, canvia automaticament el
resultat de I'operacio, que es mostra a una altra cel-la.

Podeu escriure les férmules a la barra de férmules, o bé dins la mateixa cel-la on voleu que es
mostri el resultat.

Per escriure una férmula a la barra de férmules:

e Al full de calcul, situeu el cursor al lloc on voleu que es mostri el resultat.

e Alabarra de formules, feu un clic al simbol =. Fixeu-vos com es modifica la botonera
de la barra de férmules.

e Escriviu la férmula.

e Feuunclic alatecla Retorn o al boté Aplicar
e Elresultat es mostrara a la cel-la que abans heu indicat.

El bot6 Rebutjar # o la tecla Esc eliminen el contingut que heu introduit.

DS v| fx ® & |escd
a [ o8 [ ¢ bl
L]
2
_3 |
4

3 10 G B5-C5
]

Per escriure una formula a la mateixa cel-la:
e Situeu el cursor dins la cel-la on voleu que es mostri el resultat.
e Escriviu una férmula, sempre comencgant amb el simbol de funcié =.

e Després d'escriure la férmula, confirmeu amb la tecla Retorn i es mostrara el
resultat.

Formules basiques
Donades les cel-les C3 i E3, voleu:

e Sumar els valors de les cel-les: a la cella on voleu que es mostri el resultat, escriviu la
formula =C3+E3
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e Restar els valors de les cel-les: a la cel-la on voleu que es mostri el resultat, escriviu la
férmula =C3-E3

e Multiplicar els valors de les cel-les: a la cel-la on voleu que es mostri el resultat,
escriviu la férmula =C3*E3

e Dividir els valors de les cel-les: a la cel-la on voleu que es mostri el resultat, escriviu la
féormula =C3/E3

e Calcular un percentatge del valor introduit a una cel-la. S'explica amb un exemple:
donada la cel-la D6, voleu calcular el 15%. La formula és =D6*15%

També, podeu crear formules escrivint el nom de lI'operacié amb lletres i utilitzant paréntesis:

e =SUMA(A1;B1) és el mateix que =A1+B1.

e =SUMA(A1:A9) donara com a resultat la suma de tots els valors introduits al rang
A1:A9, és a dir, les cel-les de la columna A situades entre les files 1 i 9, ambdues
incloses.

Sumatori

El boté Suma = de la barra de formules suma automaticament els valors de les cel-les
situades per sobre de la cel-la on es troba el cursor a la mateixa columna. Feu clic al botd

Z

Suma

, un rectangle de color blau emmarca les cel-les que se sumaran:

Si hi esteu d'acord, feu clic a la tecla Retorn i es mostrara el resultat:

A v| fx E = |=sumaiaraz)
_ e 8 | ¢ [ ¢C
_1 4
_2 21
3 14
5
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Maxima, minima i mitjana
Donat el rang B1:B7, cal escriure la formula segtient per cercar:
e la maxima o valor més alt: =MAX(B1:B7)

e la minima o valor més baix: =MIN(B1:B7)
e el valor mitja de tots els valors de les cel-les indicades: =MITJANA(B1:B7)

A | B | C
a0
35
B0
a7
42
100
29

“Yalor maxim 100
10 [“alor minim 29
11 [Mitjana o4 71

L'auxiliar de funcions

Per executar l'auxiliar de funcions, feu clic a la icona Ix corresponent de la barra de
formules.

L'auxiliar de funcions us ajuda a crear la sintaxi de les formules. Seguint les indicacions de
I'auxiliar, introduireu la férmula a la cel-la escollida.

Les funcions estan classificades en categories. Seleccionant una categoria, es mostrara una
relacié de les funcions que conté:

Funcions | Estructura

Cakeqgoria
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Funcions | Estructura

Cateqatia

Funcid

Fent un clic sobre una funcid, us informa del calcul que fara:

Auxiliar de funcions

Funcions | Eskructura

Cateqaria AYUI

|Data i hora w | AU

Funcid
ARy

[

ARA

AL

DATA

DATAE

DI&

DIAFEIMER. =
DIASETMANA

DIES

DIES3S60

DIESEMANY

DIESEMMES

DIESFEIMERSMETS
DIUMEMNGEPASOUA w

Farmula

[ Ajuda ] [ Cancel'la

]

Resultat de la Funcid

ANYS Cetermina la data actual de 'ordinador,

Resulkat [Err:520

[

||

[ Seglent == ] [ C'acord

Fent doble clic, seleccioneu una funcio i es mostrara el dialeg per crear la formula:
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Auxiliar de funcions

Funcions | Eskructura ARRELD Resulkat de la funcié 21,31

Categoria Fetorna l'arrel guadrada d'un nombre.

|Matemétic W

. nombre {necessari
Funcia

AES
ACDS

IUn valor positiu per al qual s'ha de calcular [arrel quadrada.

[

AC05H » =
heoT nombre | |
ACOTH B
ALEAT

ALEATEMTRE

ARRELC

ARRELQPI
ARRCD
ARRODAMUNT Férmula Resultat [21,51
ARRODAYALL
ARF.ODM =ARRELQ(ZED
ARRODMULTINF
ARRODMULTSLP v

|:| Makriu

I( [ >

Ajuda ][ Cancel'la ][ << Enrere

Veureu un camp (poden ser més camps, segons de quina funcié es tracti) on heu d'introduir
I'identificador de la cel-la. EI podeu escriure manualment, o bé fer clic sobre la icona

Seleccionar cel-la )

El dialeg per seleccionar una cel-la consisteix en un rectangle amb un camp on s'introdueix
I'identificador de cel-la. Al full de calcul, feu un clic sobre la cel-la que voleu fer entrar. Fent

un clic a Seleccionar cel-la , I'identificador de la cel-la seleccionada s'introduira a la
férmula:

Auxiliar de funcions, - ARRELO{ nombre )

Si heu de fer referencia a diverses cel-les, seguiu el mateix procediment. Finalment, I'assistent
us mostra la férmula creada, el resultat, us avisa si hi ha algun error... Feu clic a D'acord per
introduir la férmula al full de calcul.
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Un altre exemple:

Voleu obtenir el minim comu multiple dels valors continguts a diferents cel-les d'un full de
calcul. Seleccioneu la cel-la del full de calcul on voleu que es mostri el resultat i feu clic a la

icona per executar l'auxiliar de funcions. Fent doble clic, seleccioneu la funcié que voleu

obtenir, en aquest cas, MCM.

Escriviu l'identificador de les cel-les que heu d'introduir a la formula, o bé les seleccioneu

amb I'ajuda de l'auxiliar . La formula es crea automaticament i, fent clic a D'acord,
s'introdueix el resultat a la cel-la que abans heu indicat:

Auxiliar de funcions

Funcions | Eskructura

FCH Fesulkat de la Funcid |2400

Cateqoria

|Matemétic

Euncia

COSH
CoT
COTH
ENT
ESPARELL
ESSEMAR
ExP
FACT
GRAUS
LK

LOG
LOG10
MCD
MCD_ADD

(ST

Minim comid mltiple

Enter 4 (opcional)

Enter 1; enter 2... son enters el minim coma multiple dels guals s'ha de calcular.

Enter 1 |E=2 | ~
Enter 2 [ fx] [B3 &)
Enter 3 |E=4 |
Enter 4 |E | =

Farmmula Resulkak |24E||:|

=MCM(BZ;B3;B4; 55

W

Ajuda

[ ] Matriu [

][ Cancel'la ][ < Enrere

A Estructura es mostra I'estructura jerarquica de la formula. Un punt vermell indica que hi ha
un error. Un punt blau indica que les dades s'han introduit correctament:
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Funcions |Estructura

Estructura

[ 1acm
@ B2
@ B3
@ B4
@ BS

Copiar i

enganxar formules

Podeu seleccionar una o diverses cel-les, copiar-les i enganxar-les a un altre lloc. Si les cel-les
que voleu enganxar tenen formules, s'actualitzaran a la cel-la nova.

Un exemple: si la férmula que copieu de la cel-la A9 és: =SUMA(A2:A8)

i I'enganxeu a la cel-la B9, automaticament es modifica per: =SUMA(B2:B8)

Per copiar una formula, seleccioneu la cel-la i feu: Control + C o aneu al menu Edita >

Copia.

Per enganxar la formula que heu copiat: Control + V o0 aneu al menu Edita > Enganxa.

Una altra manera molt més practica de fer I'accio de copiar i enganxar és seleccionar la cel-la
que conté la formula i arrossegar la seleccié cap a altres cel-les estirant del petit quadrat
negre del vertex inferior dret. Quan deixeu anar el ratoli, la férmula s'adapta i s'actualitza amb
els identificadors de les altres cel-les.

Els valors dinamics (que s'actualitzen automaticament) reben el nom de referéncia relativa.
Pel contrari, a una referéncia absoluta, els valors esdevenen estatics i no es modifiquen en
funcio de variables.

Referencies absoluta i relativa

La manera d'indicar que una formula té una referencia absoluta és mitjancant el simbol $.

Aixi, partint d'aquesta formula:

=al+5

si la copiem i enganxem a un altre lloc veurem com la fila i la columna es modifiquen per
mantenir la relacio.
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En canvi, si la formula és aquesta:

=Sal+5

estem fixant la columna ($a) i si desplacem la formula modificara la fila perd mai la columna
(sequira sent a).

En canvi, si la formula és aquesta:

=aS1+5

el que estem és fixant la fila, i en cas de desplacar la formula només es recalculara la
columna.

Per Gltim, si la formula és aquesta:
=5a$1+5

estem fixant fila i columna, i alla on desplacem la formula aquesta sempre fara referéncia a la
cel-laal.

Guia de formules

El programa té moltes formules, i un curs d'aquestes caracteristiques no sols pot esmentar-les
de forma superficial.

Per tant, aqui en mostrem un llistat:

e SUMA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Calcula la suma dels arguments indicats al paréntesi.

e MEDIANA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Calcula el valor que ocupa la posicié central dels
valors representats pels arguments. Si el nombre d'arguments és parell, retorna la
mitjana aritmeética dels dos valors que ocupen la posicié central.

e  MITJANA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Calcula la mitjana aritmeética del conjunt dels
arguments de la funcié. En el calcul s'ignoren les cel-les que continguin text.

e  MITJANAA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Calcula la mitjana aritmeética del conjunt dels
arguments de la funcio. Els textos de la mostra s'avaluen com a zero.

e MIN(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Retorna el valor més petit de la llista d'arguments de la
funcio.

e MAX(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Retorna el valor més gran de la llista d'arguments de la
funcio.

e COMPTA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Compta la quantitat de valors numerics continguts a
la llista d'arguments. Els arguments poden fer referéncia a valors numerics o de text,
pero la funcié comptara només els que sGn nombres.
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e COMPTAA(Ref1;Ref2; ... ;Ref30): Compta la quantitat d'arguments, dels indicats a la
llista, que tenen valor independentment que aquest sigui numeéric o de text.

e Sl(Verificacid;Retorna si cert;Retorna si fals): En funcid del resultat del primer
argument, veritat o fals, la funcid retornara el valor indicat al segon o al tercer
argument. Si no s'indiquen els valors a retornar, la funcié retorna el resultat de la
verificacid (VERITAT o FALS).

e PI(): Retorna el valor del nimero pi (3.141593...). Aquesta funcid no fa servir
arguments i, per tant, no s'ha d'escriure res al paréntesi.

e ARRELQ(Arg): Retorna l'arrel quadrada del valor que prengui I'argument. Aquest ha
de ser un valor numéric no negatiu.

e QUOCIENT(Ref1;Ref2): Retorna la part entera de la divisié entre els dos arguments.
El primer valor representa el dividend i, el segon, el divisor.

e MOD(Ref1;Ref2): Retorna la resta de la divisié entre els valors que prenguin el primer
i el segon argument de la funcié.

e ABS(Refl): Retorna el valor absolut del valor que prengui I'argument.

e ENT(Refl): Retorna I'enter inferior més proxim al valor que prengui I'argument.

e POTENCIA(Ref1;Ref2): Retorna el valor de la poténcia que té com a base el valor del
primer argument i, per exponent, el valor del segon argument.

e REPT(Refl;Ref2): Repeteix el text que correspongui al primer argument, tantes
vegades com el valor representat pel segon argument.

e CONSULTAH(Criteri;Matriu;index;Ordenat): Cerca un valor i una referéncia en les
cel-les situades per sota de la matriu seleccionada. Aquesta funcié comprova si la
primera fila de la matriu conté un cert valor. La funcid retorna el valor situat en la fila
de la matriu indicada a I' index, en la mateixa columna. La funcié de cerca admet
expressions regulars. Es pot escriure "tod*" al criteri de cerca per a cercar la primera
aparicid de "tod" seguit de qualsevol caracter.

El valor Ordenat és optatiu i indica si la primera fila esta ordenada en forma ascendent. La
cerca és més rapida si la fila esta ordenada.

e CONSULTAV(Criteri;Matriu;index;Ordenat): Cerca un valor i una referéncia en les
cel-les situades a la dreta de la matriu seleccionada. Aquesta funcié comprova si la
primera columna de la matriu conté un cert valor. La funcié retorna el valor situat en
la columna de la matriu indicada a I' index, en la mateixa fila. La funcié admet
expressions regulars.

Com a la funcié anterior, el valor Ordenat és optatiu.

El condicional SI

Una altra funcionalitat que ens pot donar molt de si, és I'anomenat condicional Si.

La seva estructura és aquesta:
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DEPT.
ADMIN.

=S1 (Condicid;veritat; fals)

Aixo vol dir, que:

Establim una condicié (per exemple, que el valor d'una cel-la sigui més gran que un nimero,

gue una data sigui anterior o posterior a una altra, etc.) i

Si la condicié es compleix, la formula ha de fer una accié (I'apartat on diu "veritat", i aquesta

accio pot ser fer una operacié matematica, mostrar un textual, etc.).

En cas de que la condicié inicial no es compleixi, o sigui falsa, que ens faci una altra accié

diferent.

En veiem un exemple:

A [ B | C l
1
2 Notes del curs .
3
4 |Alumne Nota Apte / No apte
5 |Joan 4 No Apte
6 |Pere 5 Apte
7 |Maria 5] Apte
g |Marta 10 Apte
9 |Joana 1 No Apte
10
:; =51(B5>=5;"Apte":"No Apte")

En aquest cas concret, els conceptes son:

La condicié que es planteja aqui, és que la nota de la cel-la de I'esquerra (B5) sigui

igual o més gran que 5.

Si aguesta condicid és certa, que ens faci una accié: escrigui el literal Apte.
Si la condicidé no és certa, que ens escrigui un altre literal diferent: No Apte.

Aixi aquesta formula la podem copiar cap avall. | si posem nombres més petits de 5, ens
donara un "No Apte". Si els posem més grans de 5, ens posara un literal de "Apte".

Quan el que vulguem és que mostri com a resposta un textual, I'naurem d'escriure a la formula
entre cometes, i quan vulguem que faci una operacid, no caldra, tal com en I'exemple segtent:

v
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[F1s ~| fa = = |=SUEIS=HIO;DIS*G}6;DIS*G7)
ale| ¢ | o | E [ | G [H]

1

2

3 l Preu segons categoria

4

'4—!"_'_ . .

5 Categoria [Tipus VA
—— | =SI[E10=F6;D10"G$6;D10°G$7) S

o 2 7%

8

9 Client Import [Categoria cligte—Zjpus VA [Total

10 Joan 125 2| T 875 133,75

11 Pere 4778 1 334 46 5112 46

12 Manel 145 2 10,15 155,15

13 Maria 125 1 8,75 133,75

14 Marga 1114 2 7798 1191 98

15 Marta 478 1 33 46 511,46

16

17

18

19 Total: 7239 €

20

Aqui és igual que en I'anterior, pero en aquest cas el que fa és que si la categoria del client és
un 1, ens fara el calcul amb un IVA d'un 16 % i si la categoria del client és un 2, ens fara un

calcul de I''IVA amb un 7%.

Per poder copiar la formula cap avall, ha calgut fixar la dada de la fila en cada cas amb un $.

Funcions de biisqueda

Les funcions poden arribar a ser forca complexes.

A contiuacié es mostra una funcié de cerca anomenada

=CONSULTAV (Criteri;Matriu; Index;Ordenat) :

Observeu el que hi ha ja fet per poder-li donar un cop d'ull. Per poder entendre-la se'n

presenta un exemple.
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C | D | E

2 Taula de productes

3 CODI ARTICLE PREU

4 4R5 Disc dur 1 Th 159

5 AAA Muntatge 3

6 FFF Memaria 1 Gh 33

7 GGA Altaveus 20

8 GHJ Impressora Color 78

9 Uy Tarja de so 16

10 JJA Pentium 166 200

11 JK2 Disc dur 500 GB 70

12 JKL Scaner 60

13 KKK Carcassa 3

14 L33 Unitat CDROM 9

15 MDC Cablejat sencer 5

16 RRT CDROM X 40 20

17 X1A Ordenador P-4 195

18 ZZS Ratoli Logitec 4

A aquesta relacio li donem el nom de LLISTAT. Aixo es fa des de I'espai situat a I'esquerra de
la barra de férmules: la seleccionem i després li posem aquest nom.

Sobre aquest llistat, en un altre espai fem el tiquet de compra. S'hi posara una funcio de
consultav, que fara el segtent:

=CONSULTAV (Criteri;Matriu; Index;Ordenat)

e En primer lloc es posa la funcid precedida del signe =: =CONSULTAV(

e Ensegon lloc, el caracter a buscar, és a dir, el codi situat a la cel-la de I'esquerra: C32

e Aralareferencia del lloc on ha de buscar: LLISTAT (o C4:E18, que seria el mateix)

e Per ultim, posem un 2, que és el lloc que ocupa la columna que conté la dada de
I'ARTICLE)

Aixi la férmula queda:
=CONSULTAV (C32; LLISTAT; 2)
Per poder-la copiar avall i que no doni codi d'errada, se li ha afegit al comengament:

=Si(C32=""";"""; ... ésadir, si no hi hares a la cel-la C32, no cal fer res, en cas contrari, sha
de fer la cerca.
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Ag] ¢ | o | & | ' ] e |n

21
22 IData: 12 de juny de 08
23 [Hora: 12:00:00

24 |Codi client: 12345

25
26 Maxim codi:) | MARLJA, [Nam Factura: |JFact.- 12.356
27 Nom client: JMARUJA [Telef: 933121425
28 ICognoms: Coll [Data dalta: 12/122006
29 |Adreca: ICall, 223
30
31 CODI DESCRIPCIO |QUANTITAT PREU IMPORT
32 ABA Muntatge
33
34
35
36
37
38
39 Subtotal: {

40 I\ A 16 00% 043
41 [TOTAL FACTURA: | [ 3.48 €|
. )

43

44 VA

L
%. =SI{C32="", " CONSULTAV(CIZ;LLISTAT 2)) [£SI{C32="""" CONSULTAW(C32;LLISTAT;3))

B L T A

Full de calcul: Llistes i séries

Podeu veure les llistes predefinides de qué disposeu a Eines > Opcions > OpenOffice.org
Calc > Ordena les llistes. En aquesta mateixa finestra, també podeu crear noves llistes
personalitzades.

Dins una cel-la, comenceu a escriure un nom de la llista, no cal que sigui la paraula completa.
A continuacio, seleccioneu la cel-la i estireu del vertex inferior dret cap a la direcci6 que
vulgueu: cap a la dreta, cap avall... Automaticament s'ompliran les cel-les amb els noms de la
llista predefinida que I'OpenOffice.org ha reconegut.

Les llistes predefinides de I'OpenOffice.org es mostraran en l'idioma que hagiu indicat a Eines
> Opcions > Configuracio de la llengua.

Per fer séries aritmétiques, seleccioneu dos o més cel-les veines que continguin valors. A
continuacio, arrossegueu estirant del vertex inferior dret i les cel-les s'ompliran amb la série
que I'OpenOffice.org, seguint una logica aritmetica, hagi reconegut.

Podeu definir més séries a Edita > Emplena > Séries...:
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Fitxer MElEW Visualiiza Insereix Format Eines Dades Finestra  Ajuda

E5)  Desfés: Entrada Chtl+Z B D - @ A

%1 Repeteix: Entrada Chel+Mavusculas+y 5 =E=E==H L% E‘
1 &2 PRetals Chrl4-3
E5  Copia Chrl+C b E | E |
(5 Enganxa Chrl4-y
Enganxament especial Chrl+Mayusculas+y
=| Selecciona-ho tok Chrl+a
Canvis v

Compara el document...

ﬁ Cerca i reemplaca Ckrl+F

@ Mavegador F5

|=| Capgaleres i peus de pagina...

3  Suprimeix els conkinguts, ., Supr
Suprimeix les celles, ., Chr - Amunt
Eull ¥
Suprimeix el salt manual v

:‘E‘E‘I‘G‘E‘:Emmqmm&wwu ? % EY
e
Il

=

Primer, seleccioneu les cel-les que voleu emplenar, a continuacid, a la finestra Emplena la
serie, indiqueu el valor inicial, el valor final, I'increment... Feu clic a D'acord i s'ompliran les
cel-les amb la série que heu configurat:

0

Emplena la série E'
Direccid Tipus de série
acor
() aval (¥ Lineal
) Geomatrica
& Bt ek

) Emplenament automatic

Walor inicial | 1 |
Walor final |2III |
Augrnent |2 |
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Full de calcul: Format de cel‘la

Seleccio d'una fila, seleccid d'una columna
Per seleccionar tota una columna, feu un clic a la casella on es troba la lletra del seu nom. Per

seleccionar tota una fila, feu un clic a la casella on es troba el nimero que la identifica. La
columna o la fila seleccionades mostren el fons amb color ressaltat.

Modificar I'amplada de columnes i I'alcada de files

Podeu modificar I'amplada de les columnes o I'al¢ada de les files situant el cursor a
I'encapcalament de les columnes o de les files i arrossegant la linia:

e | H oo |

Si a la capcalera feu doble clic sobre la linia, la columna automaticament s'adapta a I'amplada
optima, la de la cel-la més plena. EI mateix passa amb les files, que s'ajusten a I'algada optima.

També podeu modificar I'amplada de la columna i l'algada de fila seleccionada a traves dels
menus Format > Columna i Format > Fila:

Eines Dades Finestra Ajuda

i F kacic defecte  Chrl+M Sa A
| ormatacio per defecte  Chr 5 - @ A
Cel'les. .. Chrl+1 _
. _ = A% %
Fila v
1 Eull o §+ Amplada optima. ..
Armaga
. Moskra
Dznmim=
Eines Dades Finestra Ajuda
F kacio defecte  Chrl+M Y
ormakacid per defecke  Chr 5 - o !
Cel'les. .. Chrl+l ) A ne
Columna k
Full r
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Us suggereixen una amplada o una al¢ada optima, respectivament, per a la columna o fila
seleccionada, en funcié del contingut que heu introduit a les cel-les.

Una altra possibilitat és especificar I'amplada o I'alcada que desitgeu en cm. També podeu fer
que una columna o una fila no es mostrin temporalment (seleccionem la fila o la columna i
amb el boto dret sobre la vora fem clic a Amaga o Mostra). Evidentment, és suficient
seleccionar una cel-la per modificar les mides de tota la fila o tota la columna on pertany la
cel-la.

Afegir columnes i files noves

Per afegir una columna nova, aneu a Insereix > Columnes. La columna nova se situa a
I'esquerra de la cel-la activa i desplaga columnes cap a la dreta. Si seleccioneu diverses
columnes, s'insereix el mateix nombre de columnes noves que heu seleccionat.

Per afegir una fila nova, aneu a Insereix > Files. La fila nova se situa a sobre de la fila
seleccionada i desplaca files cap avall. Si seleccioneu diverses files, es creen tantes files noves
com heu seleccionat.

També podeu inserir files 0 columnes noves seleccionant la fila o la columna i desplegant el
menu contextual amb el botd dret del ratoli.

Si alguna fila o columna desplacada forma part d'una formula, aquesta formula es recalculara.

Unir cel-les

Fent clic a la icona Fusiona les cel-les o anant al menu Format > Fusiona les cel-les, podeu
unir les cel-les veines seleccionades en una sola cel-la. Un missatge us pregunta: "¢ Voleu
moure el contingut de les cel-les amagades a la primera fila?". Si contesteu afirmativament,
es mostrara tot el contingut introduit a les cel-les.

Podeu desfer I'accio seleccionant la cel-la unida i desmarcant I'opcid Fusiona les cel-les.

Suprimir cel-les

Per suprimir cel-les, primer les heu de seleccionar. Situeu-vos a sobre i feu clic amb el botd
dret. Al mend contextual, escolliu si voleu eliminar només el contingut, o bé les cel-les
seleccionades:
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Formatacid predeterminada
Eormata les cel'les...

Insereix cel'les. ..

Suprimeix les cel'les, ..

*

Suprimeix el contingut. ..

(i}

Insereix noka

Retalla

Copia

% nF &

Enganxa

Enganxament especial. ..

Llista de seleccid. ..

També podeu accedir a aquesta opci6 des del menu Edita > Suprimeix els continguts i Edita
> Suprimeix les cel-les.

Uns dialegs us presentaran opcions sobre com s'ha d'eliminar el contingut o les cel-les.

Alinear el contingut de les cel-les

Per defecte, quan a una cel-la introduiu contingut, el text se situa a I'esquerra i les Xifres se
situen a la dreta.

Podeu canviar l'alineacio per defecte seleccionant les cel-les i fent clic amb el boté dret. Al
menu contextual, escolliu I'opcidé Formata les cel-les. També hi podeu accedir des del mend
Format > Cel-les.... La finestra que s'obre us permet configurar moltes opcions de format. Feu
un clic a la pestanya Alineacio.

A Horizontal, escolliu si voleu alinear a I'esquerra, dreta, centre, justificat...

A Vertical, escolliu si voleu alinear el text de manera que se situi a la part superior, central o
inferior d'una fila.
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Atributs de la cel:-la

Mombres | Tipus de letra || EFectes de lletra |Alineacid |Vores |Fons | Prokeccid de cel'les
Alineacio del text
Horitzontal Yertical
Opk Per defecte b
Direccid d'escripkura
araus [] apilat verticalment
Wt | ¢ .
- - 1] =
— ABCD = L
. F Yora de referéncia
- -
A A0
Propietats
[] Ajustament automatic del text
[ ] redueix per ajustar ala cel'la
I D'acord H Cancel'la H Aijuda Hﬂeinicialitza]

A Direcci6 d'escriptura teniu lI'opci6 d'inclinar la seleccié amb I'angle que indiqueu. Marcant
I'opci6 Apilat verticalment, el contingut de la cel-la, lletres o nombres, s'haura de llegir de dalt
a baix.

Donar format als niUmeros

Per donar format als nimeros, primer seleccioneu les cel-les on voleu aplicar el format, a
continuacid, aneu al mend Format > Cel-les i, a la finestra Atributs de les cel-les, feu clic a la
pestanya Nombres. També hi podeu accedir fent clic amb el botd dret sobre la seleccio i
escollint I'opci6 del menu contextual Formata les cel-les.

Podeu escollir diferents categories de la llista (data, hora, monedes, percentatges...) i indicar el
nombre de decimals que voleu que es mostri, si voleu que els valors negatius es mostrin de
color vermell...

A la part central dreta de la finestra, obteniu una previsualitzacio d'un numero seleccionat
amb el format escollit:
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Atributs de la cel:-la

Mombres | Tipus de lletra || Efectes de lletra | Alineacia | Wores |Fons | Proteccid de cel'les
_akeqoria Formak Llengua
Tat _ | & Catals w | |Per defecte w |
Deﬁré:t per 'usuari Qo34 s =
Mambre -1,234,00 € =
Percentatge
Moneda -
Data ]
Hora -1.234,00 EUR. > a0e
Cienkific | |-1.234,00 EUR. b !
Opcions
Mombre de decimals 2 s Megatiu en vermell
Zeros inicials 1 s Separadaor de milers
Codi de Format
#.#£#0,00 [$£-403];[RED]-#. £40,00 [$5-403] |
Definit per 'usuari
I D'acord l [ Cancel'la ] [ Aijuda ] [ R.einicialitza ]

A la barra de format, a sota de la barra d'eines, trobeu unes icones per donar format als
nameros de les cel-les seleccionades:

o b Format numeric: moneda.

% Format numeric: percentatge.

% .. N
. s@ Format numéric: estandard.

o L. . .
e .0@ Format numeric: afegeix un lloc decimal.

o
% Format numeric: suprimeix un lloc decimal.

Donar format a les cel-les: font, color de la font, color de
fons, marc, etc.

Primer, seleccioneu les cel-les on voleu aplicar el format i, a continuacio, aneu al mend
Format > Cel-les. També hi podeu accedir fent clic amb el bot6 dret sobre la seleccid i
escollint I'opcio Formata les cel-les del menu contextual. S'obre la finestra Atributs de la
cel-la. Podeu escollir:
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e Format dels numeros, com s'ha comentat abans.

e font: tipus de lletra, estil i mida. Mostra una previsualitzacié a la mateixa finestra.

e [Efectes de font: diferents tipus de subratllat, color del subratllat, tipus de ratllat,
color de la font, relleu, contorn, ombra... Mostra una previsualitzacié a la mateixa
finestra.

e Alineacid, com s'ha comentat abans.

e Marc: disposicié de les linies, estil, distancia del text...

e Fons: escollir entre 91 colors. Mostra previsualitzacié.

e Proteccio de cel-la: segons les opcions que escolliu, configura, per a la cel-la o cel-les
seleccionades, que no es puguin fer canvis, que no es mostrin les férmules, que no
s'imprimeixin... Per introduir una contrasenya, aneu a Eines > Protegeix document.

Formatacidé condicional

Aqguesta opcid permet que, si es dona una condicio determinada, es ressalti el valor amb el
color, format... que indiqueu.

Primer, cal que creeu un estil nou per al format condicional. Feu un clic a la icona de I'estilista

* 0 aneu al menu Format > Estils i formatacio per fer que es mostri la finestra de
I'estilista:

Estils i formatacio

stil 5]
B EIE

Encapcalament
Encapcalament1

|N|:-u estil a partir de la selecciuﬁi

Resulkat
Fesulkaks

Toks els estils

Ja només queda indicar quina és la condici6 o quines son les condicions. Seleccioneu les
cel-les on voleu aplicar un format condicional i aneu al mend Format > Formatacié
condicional. S'obrira el dialeg Formatacio condicional. En el vostre cas, heu indicat que,
quan el valor de la cel-la sigui inferior o igual a 100, s'apliqui el format que abans heu creat:
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ADMIN.

Formatacio condicional

Condicid 1 C'acord

|EI walor de la ce w | |maj|:|r o iqual que W | |1EIEI |
Estil de la cel'la  EEEm 18

[ ] condicid 2

|EI walor de la ce | |i|;|ual a | | |
|F‘er defecte |

[ ] condicié 3

|EI walor de la ce | |i-;|ua| a | |

|F‘er defecte |

Full de calcul: Diagrama

Insercio d'un diagrama

A partir de les dades d'un full de calcul, podeu crear un grafic.

Primer, seleccioneu les cel-les que s'inseriran al grafic. Si voleu seleccionar cel-les que no sén
veines, utilitzeu la tecla Control per sumar. Per seleccionar tota una columna, feu clic sobre la
Iletra amb el seu nom. Per seleccionar tota una fila, feu clic sobre la xifra que la identifica.

A continuacio, activeu la icona de la barra d'eines [EIE Diagrama, o bé aneu al menu Insereix >
Diagrama...

A continuacio apareix automaticament el grafic corresponent a la seleccid feta, al mateix
temps s'obre la finestra de I'Auxiliar de diagrames. L'auxiliar consta de quatre finestres de
dialegs on podeu anar indicant les caracteristiques del diagrama:
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CFGS
ADF

DEPT.
ADMIN.

Auxiliar de diagrames

Passos

1. Tipus de diagrama

2. Interval de dades
3, 3éries de dades

4, Elements del diagrama

Trieu un tipus de diagrama

B Barra I ' I M
I.,g Diagrames de sectars
Q Area Marmal
E Linia
E w¥ (dispersid) [] aparenca 30 |Sen2ill |
@ Karxa
I{i}l Columna i linia Cilindre

Zan

Pir-arnide

[ Seglent == ] [ Finalitza ] [ Cancel'la ]

Al primer dialeg, es mostren els tipus de diagrama i apareix remarcat el diagrama que el
programa ha fet per defecte amb les cel-les seleccionades. Si voleu canviar el tipus de grafic
només heu de fer clic sobre I'opcié desitjada. Automaticament veureu el canvi reflectit en el

diagrama.

Al segon dialeg, es mostren totes les cel-les que heu seleccionat. Marqueu si voleu que les
etiquetes que informen dels conceptes (nom dels continguts) siguin els de la primera columna
seleccionada, els de la primera fila o les dues opcions i també si voleu la série de dades en
files 0 en columnes. Feu clic al bot6 Seguent:

Auxiliar de diagrames

Passos

1. Tipus de diagrama

7, Inkerval de dades

3, Séries de dades

4, Elerments del diagrama

Trieu un interval de dades

Interval de dades

X

|$FUlL $ag1:4E54

|

() Séries de dades en les files

(%) Béries de dades en jes columnes:

[ primera fila com a etiquetes

Primeta colurna com a etiquetes

<< Enrere ” Seglent == ] [ Finalitza l [

Zancel'la
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En el tercer dialeg, podeu modificar l'interval de dades: suprimir séries, afegir series i indicar
I'interval per a la categoria de I'eix (és a dir, els rétols que portara I'eix de categories):

Auxiliar de diagrames [z

Passos Personalitza els intervals de dades per a cada série de dades

) ) Séries de dades Inkervals de dades
1. Tipus de diagrama = ______

% FE%
2. Inkterval de dades Valors a les ' $Fulll $B$2:$645

3. /Seties de dades

4, Elements del diagrama
Interval per a MNarm

|$FullL $E$1 |

Fulll.$a$2:$a45
R &

[ << Enrere H Segient = ] [ Finalitza ] [ Cancel'la ]

En I'Gtim dialeg, podeu escriure el titol del grafic i els titols dels eixos (si en voleu), indicar si
voleu que es mostri la llegenda i, si és el cas, marcar-ne la posicio. En les tres ultimes
finestres de dialeg podeu tornar enrere, continuar endavant o finalitzar:

Auxiliar de diagrames @

Passos Trieu els titols, la legenda i els parametres de la graella
. . Thol  |vendes | Mostra la llegends;
1. Tipus de diagrama -
Esquerra
2. Interval de dades Subtital | | Otsg
@ Dreta
3, S&ries de dades )
Eix X | | () Part supetior

4, Elements del diagrama

Eix ¥ Euros ) Part inferior
| |

Mastra la graella

[JEixx [+] Eiex ¥

Ajuda Finalitza ] [ Cancel'la

Finalment, feu clic al boto Finalitza. Si I'aspecte del diagrama no us acaba de convéncer, no
us preocupeu, ja li donareu format.
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El diagrama esta vinculat al full de calcul. Si canvieu algun valor al full, també es modifica al

diagrama.

Canviar el format del diagrama

Fent un sol clic, es mostren uns tiradors verds que permeten canviar la mida del diagrama.

També es mostra el simbol que permet moure el diagrama per canviar-lo de lloc:

A : c [ o 1 € [ F ]
1 Provincies “andeg 9 y End i
z [Barcelona 12345 enaes
3 |Girona 9540 14000
4 |Lleida 7230 15000 +
]arraquna 8430
= o
7
] 000
o2 Bvende: @
— 5 sm00
10 L
11 4000
12
13 200
14 0
15 Barcelbna Girona  LlEda  Tarragona
16 L - ]
17

Al men0 contextual, accediu a les opcions que es mostren en la imatge seguent:

Propietats de l'objecte. ..

Arranjament [

Tipus de diagrama. ..

Inkervals de dades. ..

=5 Copia

Enganxa

Fent un sol clic sobre algunes de les icones de la barra de format, canviareu automaticament
I'aspecte del diagrama. Altres icones us permeten modificar el tipus de diagrama, canviar

manualment els valors de les entrades...:

EEs & |
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Si el grafic esta seleccionat amb la vora grisa visible (doble clic) i moveu el cursor lentament
amb el ratoli sobre les diferents parts del grafic, veureu com van sortint, en finestretes de fons
groc, els noms d'aquestes parts: Titol principal (és el titol), Area del diagrama (és el fons de
la finestra grafica) i Llegenda. Cadascuna d'aquestes parts és independent i pot ser modificada
fent servir uns menus que surten en prémer el botd dret del ratoli, havent-les seleccionat

préviament.

També podeu modificar les caracteristiques del grafic des de la barra de mends.

En el mend Insereix trobareu les opcions que es mostren en la imatge seglient:

Formak  Eines  Finestr

Tikal, ..

Eixos...

araelles. ..

Llegenda. ..

Etiquetes de dades...
Linies de kendéncia. ..
Linies de walor mitja

Barres d'error ales ¥, ..

En el ment Format trobareu les opcions que es mostren en la imatge seguent:

Eines Finestra Ajuda

Propiekats de l'objecte, ..

Arranjament [
Tikal ¥
Eix 3
Graela ¥
Llegenda. ..

Pla lateral del diagrama. ..

Area del diagrama. ..

:i:lil Tipus de diagrama, ..

Intervals de dades. ..

Exemple de diagrama:
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Comanda material

[ Paper crespa

B Firtura plastica

[ ealigrafs

[ Grapadares

B Recanvis impressora
O Transparendes

Bl Paper fotocopiadora
[] Paper de calors

174 €

Full de calcul: Imprimir. Exportar

Per donar format a les pagines d'un llibre, aneu al mend Format > Pagina. Una manera més
practica per aplicar el format de pagina és treballar amb el mode previsualitzacié de la pagina.
Aixi, podreu veure directament el format que apliqueu a la pagina i com es mostrara quan
I'imprimiu en un full o I'exporteu en format PDF.

Feu un clic a la icona 5 previsualitzacio de la barra d'eines. A la pantalla del mode
previsualitzacio, feu un clic al boté Formata la pagina o aneu al ment Format > Pagina.
S'obrira la finestra Estil de la pagina: Per defecte, que us permet configurar les opcions de la
pagina:
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Estil de la pagina: Per defecte

Organitzador |Pagina |Vores |Fons || Capralera | Peu de pagina || Full
Format del paper =
Farmak
Amplada 21,00cm &
Alcada 29,70cm &
CQrientacid (%) Vertical
() Hotitzarkal Safata del paper [De la configuracia dimpresse s
Marges Parametres de disseny
Esquetra 2,00¢rm - Diszeny de pagina Dreta i esquerra bl
Dreta 2,000cm £ Formak 1,2 3. w
Part superiar 2,00cm = Alineacid de la taula [ ] Horitzontal
Part inferiar 2,00¢rm - [ vertical
I D'acord l [ Cancel'la ] [ Aijuda ] [ R.einicialitza

e Organitzador es refereix a I'estil que esteu modificant. En el vostre cas, esteu
modificant I'estil Per defecte de |a finestra Estil i formatacid. Si teniu creats més
estils, també els podeu aplicar a la pagina i modificar-los en aquest mateix dialeg.

e Pagina permet indicar el format de paper, I'orientacio, els marges, com s'ha d'ubicar
el contingut al full...

e Vores permet configurar el marc que limita la pagina: disposicié de les linies, estil,
color...

e Fons permet escollir un color de fons per la pagina.

e Capcgalera: a través dels botons Opcions i Edita, permet incloure un encapgalament al
llibre.

e Peude pagina: a través dels botons Opcions i Edita, permet incloure un peu de
pagina al llibre.

e  Full permet marcar o desmarcar els elements que s'imprimiran: quadricula, imatges,
diagrames, férmules... També permet indicar I'ordre de les pagines.

Als menus Fitxer > Configuracio de la impressora i Fitxer > Imprimir, podeu acabar de
configurar les propietats i opcions d'impressio.
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Activitats basiques amb Calc

Continguts:
La suma.
La resta.
L'avaluacio.
Les series i les llistes.

Calculs amb les operacions basiques.

Practica 1: Sumes amb sumands d'un digit sense avaluacio

Presentacio grafica de l'activitat

ale|lclolelrlalHn]

B O T S

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=SUMA ()
Operador de sumar (+)

Objectiu de I'activitat

L'objectiu d'aquesta practica és la de sumar dos niameros d'un digit en cada nimero veient el
resultat en una cel-la determinada.

Desenvolupament de I'activitat

e 1. Obrir el calci canviar el non del Fulll pel de M1P1 suma sense avaluacio.

e 2.Seleccionar |'area C4:G4 escrivint C4:G4 a |'area de full

i k vl fw = = [
a

| B |
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i després prémer Retorn.

e 3. Alabarrade mendus, fer clic en Format i després clic en Fila per a finalment
seleccionar Algada. Apareix una finestra en la qual es pot escriure l'alcada en mm.

Escriure 10mm (o Icm).

e 4. Ferun alineament de text horitzontal i vertical de les cel-les del rang C4:G4.

Mida de la lletra: 14
Tipus de lletra: arial

e 5. Escriure a la cel:la C4 un nimero d'un digit (qualsevol nimero del 0 al 9).

6. Escriure a la cel-la D4 el signe +.

8. Escriure a la cel-la F4 el signe =.

11. Protegir la cel-la G4.

Protegir una cel-la:

10. Color de fons de la cel-la G4: gris 20%.

7. Escriure a la cel-la E4 un numero d'un digit.

9. Escriure a la cel-la G4 qualsevol de les dues férmules: =SUMA(C4;E4) (o =C4+E4).

Es convenient protegir les cel-les que contenen férmules per evitar que siguin esborrades.

Suposem que es vulgui protegir la cel-la G4 per evitar que sigui esborrada i que a la vegada es
vulgui tenir les cel-les C4 i E4 desprotegides per poder-hi escriure nimeros. Per fer aixo, es

pot seguir el seglient procediment:

e Ferclicalacella C4idesprés prémer la tecla Ctrl (retorn), i sense deixar de prémer-
la, fer clic a la cel-la E4. D'aquesta manera es sel-leccionen les cel-les C4 i E4, que
apareixeran marcades en color invers (lletra blanca sobre fons negre).

e Anar a Format > Cel-les (apareixera la finestra d' Atributs de la cel-la).

e Fer clic a la pestanya Proteccid de cel-les i desmarcar la casella Protegit. Aquesta
apareix marcada per defecte; en aquest cas es traca de desactivar-la.

e Prémer el boté D'acord.

e Anar a Eines > Protegeix el document > Full.

e En lafinestra Protegeix el full que haura aparegut, es té I'opcid de fer clic en D'acord,
sense haver escrit cap contrasenya, o bé optar per escriure una contrasenya. En
aquest cas, fer clic a D'acord sense escriure cap contrasenya.
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Havent fet aquests passos, ja esta protegida la cel-la G4, mentre que les cel-les C4 i E4
queden desprotegides i en condicions de poder introduir dades en elles. Fer la comprovacio
escrivint en aquestes cel-les. Quan s'intenta escriure a qualsevol cel-la protegida (la G4, per
exemple), apareixera un missatge indicant el seglient: "Les cel-les protegides no es poden
modificar". No sera el cas de les cel-les C4 i E4, on es poden introduir valors sense que
aparegui cap missatge.

e 12. Comprovar que l'activitat funcioni correctament.
e 13. Desar el fitxer amb el nom M1.
Nota:

Les férmules =SUMA(C4,E4) (o =C4+E4), es poden escriure directament o inserir-les
mitjangant 'auxiliar de funcions.

Per inserir les formules mitjancant l'auxiliar de funcions, fer el segiient:

e Feuclicen lacella G4.
e Ferclic al botd de I'Auxiliar de funcions:

Sense titol 1 - OpenOffice.org Calc

Fitxer Edita Visualitza Insereix Format Eines
& " | RN T AR

Arial +| [10 v 8
£

ES Y /. xiliar de funcions [N
1
_2 ]
3
: |
e Apareix una finestra que es diu Auxiliar de funcions. A la pestanya Funcions,
desplegar I'apartat Categoria i seleccionar Matematic. Després, desplegar I'apartat
Funcid i seleccionar SUMA.
e Ferclic en el botd seglient i veureu com s'insereix de manera automatica la funcié
=SUMA().
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e Escriure a la primera casella de 'auxiliar de funcions la referéncia C4 (que és on hi ha
el primer nimero a sumar).

e Escriure a la segona casella de I'auxiliar de funcions la referéncia £4 (que és on hi ha
el segon nimero a sumar).

e Ferclicen d'acord i veureu con apareix el resultat de la suma en la cel-la G4. Observa
que a la barra de férmula es pot veure la formula =SUMA(C4;E4).

Nota:

Aixi com es van canviant els numeros de les cel-les C4 i E4, també es va actualitzant el
resultat de la suma de manera automatica.

Nota:

Evidentment a les cel-les C4 i E4 es poden posar nimeros de més d'un digit. El fet que s'hagi
proposat fer-ho amb un sol digit es perqué I'activitat estaria pensada per practicar el calcul
mental senzill (amb un sol digit). En la propera practica es mostrara com avaluar el resultat
d'una operacié amb |'objectiu de treballar el calcul mental.

Nota:

Per treure les linies de la graella del full de calcul i aixi fer una interficie més lleugera, es pot
fer el seglient: de la barra de menu fer clic en Eines > Opcions > OpenOffice.org calc >
Visualitza i desactivar la casella de Linies de la graella del bloc Linies.

Practica 2: Sumes amb sumands d'un digit amb avaluacié

En aquesta practica es treballa amb la funcio logica =SI(). Es convenient que aquesta formula
estigui ben estudiada degut a la seva importancia i perqué sovint es fara servir durant aquest
curs. Aquesta funcié indica una verificacio logica que s'ha de realitzar. Sumar dos nimeros
d'un digit en cada nimero amb avaluacio
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Presentacio grafica de l'activitat

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=SI()
=SUMA ()

Objectiu de I'activitat

Al lclolelFleiHul1|3]K]
=2
3
K 4 + 3 = 7 be
B
6

Havent fet la practica 1, ara es tracta de fer una practica semblant pero amb avaluacio fent aixi
del Calc una eina interactiva per practicar diferents tipus d'operacions que s'aniran veient

durant aquest curs.

Desenvolupament de l'activitat

e 1. Obrir e fitxer M1 (practica 1 anterior) i canviar el nom de Full2 pel de M1P2 suma

amb avaluacio
. Escriure a la cel-la D4 el signe + .

. Escriure a la cel-la F4 el signe =.

[ ]
NoO b~ wN

Color de fons de la cel-la: gris 20%
Mida de la lletra: 14

Tipus de lletra: arial

. Escriure a la cel-la C4 un niumero d'un digit (qualsevol nimero del 0 al 9).
. Escriure a la cel-la E4 un ndmero d'un digit.

. Escriure a la cel-la G4 el resultat de la suma.
. Formatar la cel-la G4 amb els segiients atributs:

e 8. Escriure a la cel-la /4 el seglient: =SI(G4=SUMA(C4;E4);"bé";"no")

En cas que no s'escrigui cap numero a la cel-la G4, la cel-la avaluadora /4 mostra 'no".

Per evitar-ho, llegir I'exemple 4 dels exemples amb la funcié =S/()
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e 9. Formatar la cel-la /4 amb els seglients atributs:

Color de fons de la cel-la: taronja 4
Mida de la lletra: 14

Tipus de lletra: arial

e 10. Fer un alineament centrat de tex horitzontal i vertical de les cel-les del rang C4:14
e 11.lacellaaprotegirserala /4

e 12. Comprovar que la practica funcioni correctament.

e 13. Desar el fitxer M1.

La formula =SI(G4=SUMA(C4,E4);"bé";"no") expressa el seglient: Si el resultat de la
suma de les cel-les C4 i E4 és igual al valor de la cel-la G4, llavors es mostra el "bé" avaluador;
si no, mostra el "no" avaluador.

=5S1(G4=SUMA(C4,E4),"beé";"no"))

Si el resultat de la suma de les cel-les C4 i E4 es igual al valor de la cel-la G4, llavors (;) ...

=S1(G4=SUMA(C4:E4)bé"'no")

maostra el "bé", sino (;) ...

mostra el "no”

En la funcio S/, el que hi ha entre el primer paréntesi i el primer punt i coma (;) és la
condicié que es proposa. En cas que aquesta condicié es compleixi, llavors es mostra (torna)
el que s'escriu entre els dos punts i coma; si no, es mostra el que s'escriu després del segon
punt i coma.

Els punts i coma que hi ha a les funcions serveixen per separar els arguments.
Aguests arguments sén valors que es fan servir per realitzar les operacions que hi ha a la
formula. Els paréntesi serveixen per tancar els arguments. Quan una funcio es fa servir com
argument d'una altra funcid, llavors es presenta una funcié embolcallada. Observar els
embolcallaments en els exemples 2 i 4 que hi ha a continuacid.
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Exemples amb la funcié =SI()

Exemple 1 d'una formula escrita a la cel-la H4: =SI1(G4=2;""aquest és el nimero
dos™;""aquest no és el numero dos™) Aquesta formula significa el segient:

Sila cel-la G4 és igual a 2, llavors (;) mostra el text "aquest és el nimero dos", i si la condici
no es verdadera (suposem que el valor de G4 sigui igual a 4) llavors(;) mostra el text de
"aquest no és el nimero dos".

Exemple 2 d'una la formula escrita a la cel-la H5: =SI(G5=SUMA(C5;E5);"'bé";""'no"")
Aquesta formula significa el seglent:

Sila cel-la G5 és igual a la suma de C5i E5, llavors (;) mostra el text de "bé", i si la condicid no
es verdadera (que el valor de la suma de C5 i E5 no sigui igual al valor que s'escriu a la G5)
llavors (;) mostra el text de "no".

Exemple 3 d'una férmula escrita a la cel-la H6: =SI(G6=""";"""";""en aquesta cel-la hi ha
quelcom escrit') Aquesta formula significa el seglient:

Si la cel-la G6 és un conjunt buit (no hi ha res escrit), llavors (;) no mostris res, i si la condicio
no és verdadera (que la cel-la G6 té algun tipus de dades) llavors(;) mostra el text de "en
aquesta cel-la hi ha quelcom escrit".

Exemple 4 d'una formula escrita a la cel-1a 14:
=SI(G4=""";""";SI(G4=SUMA(C4;E4);""bé";"'"n0"")) Aquesta férmula significa el seguent:

=S|(G4=""}"";S(G4=SUMA(C4;E4);"bé":"no"))

Condicio: sila cella G4 no mostrares,

=SI(G4="""";SI(G4=SUMA(C4:E4);"be";"no"))

llavors no es torna cap valor

=SI(G4="""",SI(G4=SUMA(C4.E4);"be";"no"))

En cas que la cel-la G4 mostri algun valor numeéric, llavors es sumarien
els numeros de les les cel-les C4 i E4. Suposant que el resultat
d'aquesta suma fos igual al valor de la cel-la G4, llavors es mostraria el
"be"; sino, es mostraria el "'no".
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La fdrmula de I'exemple quatre es podria escriure a la cel-la /4 d'aquesta practica.
D'aquesta manera la cel-la /14 no mostraria cap valor en cas que la cel-la G4 no mostrés cap
valor.

Practica 3: Generaciod de series i llistes
Prepareu I'activitat

e Executeu I'OpenOffice.org Calc i demaneu I'opcié de menu Eines > Opcions.

e Desplegueu la fitxa [+]OpenOffice.org Calc i escolliu I'opcié Ordena les llistes.

e Observeu que Calc ja té predefinides unes quantes llistes corresponents als dies de la
setmana, els mesos de I'any i les seves abreviatures.

e Definiu les vostres propies per poder-les fer servir en les activitats que us proposem
en aquesta practica.

e Premeu el botd Nou i escriviu, en Entrades, en linies separades, cada un dels
elements que compondran la llista.

e Un cop finalitzada la composicid de la llista, premeu el botd Afegeix.

e Acabeu la definicid de les llistes tot i prement el botd D'acord.

e Afegiu les seglients llistes:

A B,CD,..,WXY,Z

primavera, estiu, tardor, hivern.

vermell, taronja, groc, verd, blau, violeta, morat.
lloguer, menjar, aigua, gas, electricitat.

Utilitzeu les seéries

e Per afegir els diferents elements de les series existents al Calc o les que haureu
definit vosaltres, n'hi ha prou amb escriure un element de la serie i estendre la
seleccid de la cel-la al llarg d'una fila o d'una columna.

e Calc completara les cel-les seleccionades, amb els diferents valors de la serie, en el
mateix ordre que s'han definit, a partir del primer valor que s'ha escrit a la cel-la. Els
valors de la serie s'aniran repetint, si fos necessari, fins omplir totes les cel-les
seleccionades.

e Utilitzeu algunes de les llistes emmagatzemades per generar un full que calculi les
despeses domestiques d'una familia. L'aspecte podria ser el que observeu en la
seglient figura:
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B T c [ D | £ | F 1 G Inl 1 |

1 Despeses domestiques

2

3 ner brer marg Jabril_ i ]

N 15.00 € 16.00 € 12.00 €} 1400€ 10.00 € 17.00 €

s 3200 € 3200 € 49.00 € 40.00 € 51.00 € 45.00 €

6 J 51.00 € 54 00 € 43.00 € J100€ 3600 € 57.00 €
B | 63200€] 66500€| 59600€l 63100€] 63900€ 58500 €

8 66.00 € 69 00 € 68.00 € 67.00 € 70.00 € 67.00 €

[ | i | [ ] [ 4763.00¢

Per aconseguir els titols de les columnes, escriviu gener a la cel-la B3 i esteneu la
seleccid fins la cel-la G3.

Per aconseguir els titols de les files, escriviu Aigua a la cel-la A4 i esteneu la seleccio
fins a la cel-la A8.

El total de les despeses de gener I'aconseguireu amb la férmula =SUMA(B4:B8); la
resta dels totals de despeses per a cada mes, la podeu obtenir estenent la seleccié de
la cel-la B10 fins a la cel-la G10.

El total de les despeses corresponents a l'aigua I'aconseguireu amb la férmula
=SUMA(B4:G4); |a resta la podeu obtenir estenent la seleccié de la cel-la /4 fins a la
cel-la /8.

El total de despeses de la taula el podeu aconseguir amb la férmula =SUMA(B4:G8).

Generar series numeriques

Series aritmetiques

En la cel-la B1, escriviu Els 10 primers multiples ....
Situeu-vos a la cel-la B3 i escriviu de 1. No premeu cap tecla per acabar la

introduccio; millor si premeu sobre I'eina 4 Accepta.

Situeu el punter del ratoli sobre I'extensor de seleccid de la part inferior dreta de la
cel-la, feu clic, i sense deixar anar el botd d'accio, arrossegueu-lo fins la cel-la B12.
Deixeu anar el botd del ratoli.

Seleccioneu el rang de cel-les C3:L3.

Feu clic a l'interior de I'Area del full i escriviu C3:L3, o bé seleccioneu el rang de
cel-les amb el ratoli.

Feu Edita > Emplena > Séries:

Empleneu les dades amb els valors i les opcions com les que veieu a la seglient
figura:

v
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Tnpgs‘geserg Urstat de temps
[ Lr_)gd * Dis e

(" Geometrica € Dia fener Cancelia I
&

" Emplenat automatic Any

Premeu el boté D'acord

Seleccioneu ara el rang de cel-les C4:L4.
Feu, un altre cop, Edita > Emplena > Séries i establiu:

Direccid: A la dreta
Tipus de série: Lineal
Valor inicial: 2
Augment: 2

Premeu D'acord

Ompliu la resta de series, pero deixeu que sigui Calc qui us ajudi a fer la feina:
Seleccioneu el rang C3:14.
Situeu el punter del ratoli sobre I'extensor de seleccié de la part inferior dreta del

rang, feu clic, i sense deixar anar el botd d'accid, arrossegueu-lo fins la cel-la L12.

Doneu format al full. Podeu prendre com a exemple el de la segiient figura:
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Els 10 primers multiples ...

Series geometriques

e EnlacellaB1, escriviu Les 10 primeres poténcies ....
e Situeu-vos a la cel-la B3 i escriviu de 2. No premeu cap tecla per acabar la

introduccio; millor si premeu sobre I'eina 4 Accepta.

e Situeu el punter del ratoli sobre I'extensor de seleccié de la part inferior dreta de la
cel-la, feu clic, i sense deixar anar el boté d'accid, arrossegueu-lo fins la cel-la B11.

e Deixeu anar el boté del ratoli.

e Seleccioneu el rang de cel-les C3:L3.

e Feuclica l'interior de I'Area del full i escriviu C3:L3, o bé seleccioneu el rang de
cel-les amb el ratoli.

e Feu Edita > Emplena > Séries:

e Empleneu les dades amb els valors i les opcions com les que veieu a la seglient

figura:
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[Emplenalaséie x|
Direcco Tipus de serie Lirstat de temps
€ Al € Lnesl ¢ o T
(¢ Aladreta (v Geometrica € Dia femer Cancelia I
€ Amunt (" Data € Mes ) I
" Algsquerra " Emplenat automatic C any
vaior pvcal ==
valor final |
Augment |2

Premeu el boté D'acord

Seleccioneu ara el rang de cel-les C4:L4
Demaneu, un altre cop, Edita > Emplena > Series i establiu:

Direccio: A la dreta
Tipus de série: Geometrica

Valor inicial: 1
Augment: 3
Premeu D'acord

Completeu la resta de valors corresponents als rangs C5:L5 a C11:L11 fent Us de Edita
> Emplena > Séries; en aquest cas, estendre la seleccié del rang C3:L4, no donaria el

resultat desitjat.
Doneu format al full. Podeu prendre com a exemple el de la segilient figura

Les 10 primeres poténcies ...

De 2 1]2] 4 ] 16 32 ) 126 256 512

De 3 13) 3| 27 B 243 29 2167 6561 19683
De 4 {4 )16 | B4 | 256 | 1024 4056 16364 65536 262144
De 5 1|5 25 | 126 | 625 | 3125 15625 Ta125 390625 1953125
De & T 6 )36 | 216 | 1296 | 7776 | 46B5G | 279036 1679616 | 1007TTEIE
De T 1| 7| 49 | 343 | 2401 | 16607 | 117649 | 823543 | STe4301 | 40353607
De & 18| 64 | 512 | 4086 | 32768 | 262144 | 2097152 | 16777216 | 134217728
De 9 1] 9] 81 | F23 | b6 | 29043 | 531441 | QFEdie9 | 23046521 | 367420483
De 10 1110 100 [ 1000 | 10000 | 100000 ( 1000000 | 10000000 | 100000000 | 1000000000
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Podeu estalviar-vos molts passos si seguiu aquestes indicacions:

e Completeu les cel-les C5a C11 amb un 1.

e Escriviu la férmula =D5*(SD4+1) a la cel-la E5 i premeu Accepta.
e Esteneu en horitzontal, fins a la cel-la L5, la férmula introduida a E5.
e Esteneu en vertical, fins a la cel-la L11, la seleccié que us haura quedat marcada al

pas anterior.

Practica 4: Calculs de quimica

Per defecte el full de calcul mostra tres fulls (Fulll, Full2 i Full3). Evidentment es
poden afegir més fulls al llibre (fitxer M1). Havent fet les tres primeres practiques anteriors,
ara caldra afegir un nou full per fer la quarta practica (fitxer M1). Per inserir un full nou,
només cal fer clic en Insereix > Full > Feu clic al bot6 d'opcid de "Després del full actual” >
Escriure el nom del nou full "Calculs de masses moleculars" i finalment fer clic en d'acord.

Recolliu la informacio

e Cerqueu a la Viguipédia La taula periddica dels elements.

e Anoteu les masses atomiques de I'Oxigen, Carboni, Nitrogen i Hidrogen. Per obtenir
les seves dades, només caldra fer clic sobre el seu simbol quimic en la Taula

periodica:

HE A o .o
B ¢ NCODF Ne

Propietats atémiques
Pes atomic <Z5.9994 uma
Radi atomic (calc.) 60 (48) pm
Radi covalent 73 pm
Radi de Van der Waals 162 pm
Configuracio electronica [He]2s%2p*
e's per nivell energétic 2,6
Estat d'oxidacié (Oxid) 2 -1 (neutral)
Estructura cnstal-lina cubica
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TEMA 1 : FULL DE CALCUL '

ADMIN.

Prepareu I'activitat

e Activeu el Calci, en el Full 1, afegiu les dades que veieu a continuacid. Els valors dels
pesos atomics seran els obtinguts en la consulta que heu realitzat en la Viquipedia.
Recordeu que els nombres decimals, en el Calc, s'han d'escriure amb una coma
decimal i no un punt, ja que en aquest cas, Calc entendria que introduiu un text.

A B | C

|

[1]

[

£ ] F ]

—

- Calcul de masses moleculars

Nom de l'element Hidrogen | Carboni

Nitrogen

Oxigen

Pes atémic 10078 12,0107

14,0067

15,9994

Molécules

[Massa mnlecula‘

Aigua H,O

Amoniac NH,

Wl I s wiN

Acid acétic CH,COCH

Acid ntric HNO,

—
o

—
-

Dioxid de carboni CO,

—
~n

Bua CH,

Prepareu, primer, I'estructura dels textos i la seva disposicid seguint I'esquema que observeu
a la imatge. La presentacio del full la podeu aconseguir amb les eines de format del Calc:

e Formatat dels textos: Seleccioneu la o les caselles a formatar i feu servir les eines
Negreta, Alineacid centrada i Mida de la lletra. Quant a I'escriptura de les férmules
quimiques, millor escriure-les de la forma CH3COOH i, abans de finalitzar |'entrada,
en la Linia d'entrada de la Barra de formules, seleccioneu els nimeros amb el ratoli,
demaneu Format > Caracter > Posicid del tipus de lletra, activeu Posicié > Subindex i
establiu la Mida de lletra relativa al 66%. Premeu D'acord i finalitzeu I'entrada de la

férmula amb Retorn.

Per aconseguir que les cel-les dels pesos atdmics mostrin més de dos decimals, demaneu

Format > Cel-les > Numeros i augmenteu el valor de Nombre de decimals al valor desitjat. Feu

servir els dos controls en forma de petita fletxa per augmentar o disminuir el valor.

e Fusionar les cel-les del titol:" Seleccionar-les i demanar Format > Fusiona les cel-les (o

bé amb l'eina Eﬁ)

e Dibuixar les vores de les cel-les: Seleccionar-les, desplegar I'eina Vores Els i escollir

Vora exterior i linies interiors.
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I—I_I_l_
[ o] ]

= HEID

e Donar color a les cel-les: Seleccionar-les, desplegar |'eina Color de fons s i escollir
el color desitjat, de la paleta de colors que mostrara el Calc. L'opcié Sense
emplenament serveix per restablir el color de fons original d'una cel-la o de les cel-les
seleccionades.

£
[Sense emplenament |
AEEEEEET u
ECEE  EEEE
FlT T  AAEEEn

1 1] 1=
I_I—F“[_[_f_f_f_[_l—

Calculeu la massa molecular del primer compost

e Escriviu, primer, la quantitat d'atoms que formen l'aigua. En aquest cas, escriviu un 2
alacel-la B7 (2 atoms d'Hidrogen) i un 1 a la cel-la £7 (1 atom d'oxigen).

e Introduiu, en la cel-la F7, la férmula =B4*B7+E4*E7 que permetra realitzar el calcul
de la massa atomica de I'aigua.

Amb la férmula =B$4*B7+C$4*C7+D$4*D7+ES4*E7, obtindreu el mateix
resultat, pero aixi, la formula es podra copiar a la resta de cel-les: de F8 a F12.

Calculeu la resta de masses moleculars
e Introduiu, per a cada compost quimic, la quantitat d'atoms d'Hidrogen, de Carboni,

de Nitrogen i d'Oxigen que formen la seva molécula. Evidentment, deixeu en blanc
les cel-les dels elements quimics que no en formin part del compost.
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e Canvieu la formula de la cel-la F7 per =BS4*B7+CS4*C7+DS54*D7+ES4*E7. Les
referéncies que porten el signe $ davant del nimero de fila ens asseguraran que, en
copiar la férmula en direccié vertical, el nimero de fila romangui invariable.
D'aquesta manera només caldra que escriviu la férmula una sola vegada i I'aprofiteu
per copiar-la en la resta de cel-les on heu de fer els calculs. Tot seguit veureu una
forma molt comoda de copiar la férmula a la resta de cel-les.

e Feuclic sobre la cella F7 per seleccionar-la.

e Observeu la marca, en forma d'un quadrat petit, que apareix a la part inferior dreta
de la cel-la. Situeu el punter del ratoli sobre aquest senyal. Observeu el canvi de la
forma del punter que es transformara en una creu:

1
Massa molecular

B

e Feuclicamb el botd d'accid del ratoli i arrossegueu-lo, cap avall, fins a arribar a la

cel-la F12.

e Deixeu anar el botd del ratoli i ja tindreu copiades totes les férmules. A més, Calc les
haura actualitzat adequant la férmula a cada una de les files. Només haura deixat
invariables les referéncies on apareixia el simbol $.

Deseu el resultat

e Completeu la feina destacant amb negreta les cel-les corresponents a les fdrmules
dels compostos i les corresponents als calculs de les masses moleculars.
e Comprovar que l'activitat funcioni correctament.

e Desar el fitxer.

Practica 5: Conversions amb unitats de longitud i altres
unitats

Presentacio grafica de I'activitat

| A | B Lecl D | E

Conversions

|
‘DO\JO\MJ&U'\J—‘

— e
Lt

"

—
N

2km = 2000m

3hm = 34000m
6561dam = 6510m

45 m = 45 m
235dm = 235dm
1276 ecm = 1276 cm

3476 mm = 3,476 mm

—
w

=

|
|

)
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Funcions que es fan servir en aquesta activitat

Operadors de multiplicar (*) i dividir (/).

Objectiu de l'activitat

Convertir valors expressats en diferents unitats de longitud (km, hm ...) a una sola unitat de
mesura (metre).

Desenvolupament de I'activitat

e 1. Obrir el fitxer M1 i afegir un nou full amb el nom de M1P5 conversions.

e 2. Ferunalineament de text centrat horitzontal i vertical de les cel-les del rang
B6:D12.

e 3. Formatar les cel-les del rang B6:B12 per expressar els valors de la seglient manera:

La cel-la B6 expressa els valors amb km.
La cel-la B7 expressa els valors amb hm.

La cel-la B8 expressa els valor amb dam.
La cel-la B9 expressa els valors amb m.

La cel-la B10 expressa els valor amb dm.
La cel-la B11 expressa els valor amb cm.

La cel-la B12 expressa els valor amb mm.

Per formatar un cel-la en que els valors estiguin expressats amb una unitat de
mesura concreta (Km, hm, m ...), es pot fer el segiient:

Anar a Format > Cel-les > Marcar en separadors de milers. Havent fet aix0, es podra veure
que per defecte apareix I'expressié de #.##0 dintre de la casella de Codi de format. Escriure
"km" a continuacio de #.##0. Finalment quedaria aixi: #.##0 “km”

Per escriure altres expressions, només cal fer el mateix procés i escriure el que convingui
dintre de les cometes.

e 4, Escriure a les cel-les del rang C6:C12 el signe de igual (=).
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e 5. Formatar les ce'les del rang D6:D12 amb separadors de milers.

Per formatar les cel-les amb separadors de milers, fer el seglient:
Accedir a Format > Cel-les > Nombres (categoria: numeros) i en Opcions marcar la casella de
separadors de milers.

e 6. Escriure a la cel-la D6: =B6*1000

e 7.Escriure alacella D7: =B7*100

e 8. Escriure alacel-la D8: =B8*10

e 9. Escriure alacel-la D9: =B9

e 10. Escriure ala cel-la D10: =B10/10

e 11.Escriure alacella D11:=B11/100

e 12.Escriure ala cel-la D12: =B12/1000

e 13. Formatar la cel:la D10 amb un decimal.

e 14, Formatar la cel:la D11 amb dos decimals.
e 15. Formatar la cel-la D12 amb tres decimals.

Per formatar cel-les que mostrin decimals, fer el seglient:
Anar a Format > Cel-les > Nombres > Numero > Opcions > Nombre de decimals (indicar el
nuimero de decimals).

e 16. Fer I'amplada que convingui de les columnes.
e 17. Protegir les cel-les que convingui.

Per protegir les ce-les que convingui, només caldra desprotegir les cel-les on
s'escriuen els niumeros i després protegir el full.

e 18. Canviar els valors de les cel-les del rang B6:B12 per comprovar com es fan les
conversions automaticament.
e 19. Desar el fitxer M1.

L'activitat podria quedar aixi:
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CFGS
ADF

DEPT.
ADMIN.

A ] 3 [ E l A

i [Farmules de les celles del rang D6:012 que ;

3 converteixen ele valors del rang B&6:B12 en 3

' metres. 4 o

[ Y -

5 | 2km = =BE'1000 4— |

7 24bm = =B7100 7

. 46dam = =BE'10 & |

L] | 1 2 m - =EQ' 1 [ ]

o 44dm = =R10/10 o
BN 123em = =B11M100 "

12 23mm = =B12M1000 =

Una activitat de conversio de tematica diversa

En aquesta activitat aixi com es van canviant les dades de les ce:les dels rangs B3:B14 i
F3:F14, es van actualitzant els valors de les cel-les dels rangs D3:D14 i H3:H14

respectivament:

B Tcl ]

2km ==42000m
24 hm = 2400 m
46dam = 460 m

12m = 12m
44dm = 4.4
123em = 1.23m
23mm = 0023m

Al grafic de sota es poden veure les férmules que hi ha a les cel-les dels rangs D3:D14 i
H3:H14 les quals fan els calculs de conversid. En aquestes formules s'han fet servir els

segiients operadors:

e *multiplicacié
. + suma
o /dividir

e ANexponent

Y T B < 0 [€] F [ s | H

2

3 100ptes = 060€ 1T (tera) = 1.000.000.000.000
s 100,00€ = 16.639 ptes 1G (giga) = 1.000.000.000
5 100kmh = 28m/s 1M (mega) = 1.000.000

6 100m/s = 360,0 kmh lkm = 1.000m

7 100,0°F = 37.8°C l1hm = 100m

8 21,0°C = 698°F ldam = 10m

s 314rad = 1799 Im =1m

B 135° = 2,36 rad ldm = 01m

1 4500rpm. = 4,71 radls lem = 001m

12 471radls = 4498rp.m. Imm = 0001m

13 1,00kp = 980N 1 micro = 0,000001

" 1,00N = 0,102kp 1 nano = 0,000000001
15

vim
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S | e e s |
Vilanovaila Geltrd TEMA 1: FULL DE CALCUL DEPT.

ADMIN.
: Al B | D €l £ | ¢ | B
2 100 ptes =B2/166,386 1T (tera) =F2'(10"12)
5 100,00€ = =B3'166,386 1G (giga) = =F3'(10°9)
" 100kmh = =B4'(1000/3600) | |L M (mega) = =F4'(106)
5 100 m/s =B5'0,001/1/3600) 1 km =F5°(103)
6 100,0°F =(B6-32)'(5/9) 1 hm =F6'(10"2)
7 21,0°C =B7'(9/5)+32 1 dam =F7°'(10")
8 3,14 rad =B8'(360/2'Pl())) 1m =F8

s 135° = =B9/57,2929 ldm = =F9'(10™1)

10 4500 r.p.m. =(B10°2'PI())/60 1lcm =F10'(10*-2)

1 4,71 rad/s =(B114A2'P1())/(1/60)) 1mm =F11*(10%-3)

| 12 1.00kp = =B12'9,8 1 micro = =F12'(10*-6)

13 100N =B13'0,102 1 nano = =F13'(10*-9)

a [elc]

D

[ I

10 100

1000

5 | W

10000

(T - I I O T (S T EEY

100000

1 | 2

1000000

Una altra activitat de tipus taula o graella on es presenten totes les unitats de longitud

Al grafic de sota es poden veure les férmules que hi ha a les cel-les del rang D5:J11 les quals
fan els calculs de conversid. Els valors que hi ha a les cel-les del rang D3:J3 representen el

segon factor de la multiplicacié en les férmules. També seria possible esborra els valors

d'aquest rang, pero llavors caldria escriure el valor del segon factor de la formula en cada
cel-la de color verd. Aquest fet va en funci6 si cal escriure una semblant formula en moltes

cel-les o no.
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=$8$7/10
=$B$8/100
=$B$Y1000 | =SBSH100 | =§B§Y10 =§B8%9
=$8$10/10000 |=$8$1071000 | =$B$10/100 | =$8$10/10
11/1000000{=38%$11/100000{=$8$11/10000{=$5%11/1000{=38§11/100| =$8§11/10 | =$B%11

Practica 6: Calcular arees

Aprofitant les capacitats del full de calcul per fer operacions senzilles o complexes, el calcul
de I'area d'una figura plana consistira, fonamentalment, a inserir la formula de la figura i
subministrar les dades. Seguiu el procés, del calcul de I'area d'un triangle, en la segient
practica.

Afegiu la figura de l'activitat
Inseriu un nou full anomenant-lo M1P6 Calcul d'arees (triangle).

Inseriu, al full de calcul, la figura geometrica d'un triangle on apareguin indicades la base i
I'altura, per tal d'il-lustrar graficament I'activitat.

També, tot i que no és imprescindible, afegiu la formula corresponent al calcul de I'area de la
figura, fent Us de I'editor de formules de I'OpenOffice.org Math.

W

e Premeu sobre I'eina Mostra les funcions de dibuix , que fara apareixer, a la part

inferior de la finestra del Calc, les eines de dibuix.

e Desplegueu I'eina Formes basiques tot i prement sobre la fletxa de la dreta de
I'eina. En fer-ho, obtindreu totes les formes basiques disponibles que es presenten
en una petita finestra.

e D'aquesta escolliu la corresponent a Triangle isosceles.

e Quan eII passegeu per la zona del full de calcul, el punter del ratoli haura pres la

forma ' o. Feu clic i, sense deixar anar el boté d'accié del ratoli, arrossegueu-lo fins

a I'extrem inferior dret de la zona que voldreu que ocupi la figura del triangle.

e Desplaceu, en horitzontal, el vertex superior del triangle fins a donar-li la forma d'un
triangle escale.

e Feuclicamb el boté dret sobre la figura i, del ment de context, escolliu I'opcié Area.

e De lafinestra que obtindreu, premeu la pestanya Transparéncia i activeu |'opcid
Transparéncia. Deixeu el valor de la transparéncia al 50%

e Premeu D'acord.
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Vilanova i la Geltrd DEPT.

TEMA 1: FULL DE CALCUL ADMIN.

e Afegiu una linia vertical per simbolitzar |'altura i els textos altura i base al costat de
les linies corresponents.

Afegiu la formula de la figura

e Feu Insereix > Objecte > Férmula i escriviu A={B times h} over 2

o Si feu servir I'expressié Férmula del triangle newline A={B times h} over 2,
podreu afegir un text a la part superior de la férmula que quedaria:

Formula del triangle
BXh

2

A=

e Feuclic en qualsevol indret del full de calcul per sortir de I'OpenOffice.org Math.
e Feuclic,amb el botd dret, sobre la férmula que haura aparegut al pas anterior i
demaneu l'opcié Posicid i mida:

e Feu Protegeix > Mida.

e Activeu Mida > Conserva la relacio.

e Canvieu Mida > Amplada al valor 3,34cm (aquest valor és orientatiu i vindra
determinat per la grandaria que vulgueu obtenir per la férmula).

Afegiu les dades i calculeu I'area

e Entreu la llista de les dades. Utilitzeu una cel-la diferent per al nom, el signe =, la
cel-la on s'introduira el valor i, finalment per les unitats.

e De forma similar, inseriu les dades per al resultat

e Doneu format a les cel-les de forma que el resultat quedi semblant al seglient:
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| Sense nom1 - OpenofficeorgCale =10] x|
Fitxer Edta Yisusitza Insereix Formst Enes Dades Finestra  Ajuds *
T ATZ2He R BESRNVRIBBR-Fio-- BN ME
i by [ana Hfo ZANCS === p%5%00 & B
IIl? 'I fm 2 = I
A | 8 | 3 | o Jel F [ 6 | w [N

1

: Formula del triangle

; altura A _ BX h

s bl

7 2

8 s
9 base

10 Dades Base = cm

11

12 Altura = cm

13

1 Resultat Area = cm’

15 -
wlap i ram frae e /1 J l‘—J
[Ful1f3  Iperdefects | 100% | Ism [+ | [ Suma=0 .

Per amagar les linies de la graella s'ha de fer el seglient:
Feu Eines > Opcions > OpenOffice.org Calc > Visualitza.
Desactiveu la casella Linies > Linies de la graella.

Premeu D'acord.

e Alacella F14 introduiu la férmula que calculara l'area:
=SI(F10*F12/2=0;"";F10*F12/2)

El format condicional que s'utilitza en aquesta formula, impedira que aparegui un 0 (zero) en
el resultat de I'area, mentre no s'afegeixin les dades corresponents a la base i I'altura.

e Protegiu totes les cel-les, excepte F10i F12, per impedir que es puguin esborrar les
formules i altres elements del full:

Seleccioneu les cel-les F10i F12 (clic en la primera i Ctrl+clic en la segona).
Feu Format > Cel-les > Proteccio de cel-les.

Desactiveu la casella Proteccio > Protegit.

Premeu D'acord.

Feu Eines > Protegeix el document > Full.

Deixeu la contrasenya en blanc i premeu D'acord.
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e Canvieu el nom del full per Triangle:

Feu Alt+clic a sobre del nom del full i escriviu 'Triangle
e Premeu Retorn per desar el canvi.

e Deseu el resultat a la vostra carpeta de treball amb el nom Arees.

Calcul d'arees per altres figures

Calcular I'area d'un quadrat

El procés d'aquesta practica sera molt similar al de I'anterior. Canviaran, evidentment, la
figura, la seva férmula i la formula que calculara I'area del quadrat:

e Inserir un nou full anomenant-lo M1P6 Calcul d'arees (quadrat).

e Amb ajut de les eines de dibuix dibuixeu la figura d'un quadrat i anomeneu les
dimensions.

e Inseriu la férmula de I'area del quadrat:

e Enaquest cas, podeu fer servir I'expressié Férmula del quadrat newline A={a}"2

El resultat podria ser similar al segiient:

T=TE
Fitxer Edta Visushtza Insereix Format Eines Dades Finestra  Ajuds x
RAr2He R BSRNVRLLB-F o ANHUIdv KE

i by [anal o ZINCS s===m 5% w < B

126 | fm = = | i

A [ 8 | c [ o Jel ¢ [ 6 | & S

1

2 1

- Formula del quadrat

4 2

5 A=a

6

7

8

5 costat () &

10 Dades Costat = S5cm

11

12

13

1 Resultat Area = 25cm?

15 -

L lr 121 Quadrat [ Trapeal [Fuld / e | 3 |

[Ful1)3 Per defecte 100% [so [+ I | Suma=0
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La fdrmula que calculara l'area del quadrat en la cel-la F14 sera =SI(F10=0;"";F10/2).
Comprovar que l'activitat funcioni correctament.
Protegiu el full i deseu el llibre.

Calcular I'area d'un trapezi

Inserir un nou full anomenant-lo Calcul d'arees (Trapeazi).

Amb ajut de les eines de dibuix dibuixeu la figura del trapezi i anomeneu les
dimensions.

Inseriu la férmula de |'area del trapeazi:

Feu servir I'expressié Formula del trapezi newline A={(B+b)times h} over 2

La férmula que calculara I'area del trapezi en la cel-la F16 sera
=SI((F10+F12)*F14/2=0;"";(F10+F12)*F14/2)

Comprovar que l'activitat funcioni correctament.

Protegiu el full i deseu el llibre.

Calcular l'area d'un cilindre

Expressié amb OpenOffice.org Math de la férmula: Area total del cilindre newline A
=2 %pir (r+h)
Férmula del I'area al full de calcul: =2*PI()*Xn*(Xn+Xz), on

Xn correspondria a la referéncia de la cel-la que conté el valor del radi.
Xz correspondria a la referéncia de la cel-la que conté el valor de I'altura.
PI() és la funcié que retorna el valor del numero pi (3,14159...)

Calcular l'area d'un con

Expressié amb OpenOffice.org Math de la férmula: Area total del con newline A=%pi

r(r+g)
Formula del I'area al full de calcul: =PI()*Xn*(Xn+Xz), on

Xn correspondria a la referéncia de la cel-la que conté el valor del radi.
Xz correspondria a la referencia de la cel-la que conté el valor de la generatriu.
PI() és la funcio que retorna el valor del numero pi (3,14159...)
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Obtencio i tractament d'informacio amb Calc

Continguts:

e Estadistica.

e Grafics.

e Operacions basiques desenvolupades.

e Operacions basiques amb les unitats de temps.

Practica 1: Tractament de dades estadistiques

Les dades i taules utilitzades en aquesta activitat, les podeu consultar i/o obtenir de les
pagines de I'ldescat, concretament de la pagina corresponent a I'anuari estadistic de Catalunya.

Recolliu dades i prepareu l'activitat

Obtenci6 del fitxer de dades:

e Accediu a la web de I'Institut d'Estadistica de Catalunya, concretament en Estudis de
la poblacid.

e Ferclic en [+] d'Anuari estadistic de Catalunya

e Fer clic en Municipis de Catalunya: poblacio, superficie i altitud. Havent-ho fet
observar que apareixen els apartats de Comarques i Municipis.

e Fer clic en Municipis per veure |'apartat d'Altitud, superficie i poblacidé. Municipis T.

e Fent-hi clic en aquest apartat es mostra un llistat amb informacié de: Municipi,
Comarca, Codi, altitud(m), Superficie (km2), Poblacié 2009.

e Per descarregar el fitxer d'aquest llistat, fer clic on hi ha escrit En Excel i llavors
apareix una finestra per descarregar el fitxer xls.

e Fer clicen Desa el fitxer i clic en D'acord.

e Deseu el fitxer en la vostra carpeta de treball habitual tot i respectant el nom del
fitxer.

Respondre qiiestions fent us de les eines del Calc

Recomptes

e Quants municipis hi ha a Catalunya?
e Executeu I'OpenOffice.org Calc i, amb Fitxer > Obre recupereu el fitxer xls del punt

anterior.
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Si en provar d'obrir el fitxer xIs es mostra una finestra, anomenada Opcions

d'importacio, on hi ha dos botons d'opcid: Automatica i Personalitzada, llavors fer clic en

Automatica i després clic en D'acord.

e Abans de comencar, cal preparar Calc perque compti cel-les:

e Feuclic, amb el boto dret del ratoli, sobre la part dreta de la barra d'estat (alla on es
mostra el missatge Suma=0)

e del menu de context, escolliu I'opcié NombreA. Amb aquesta opcid activada, podreu
obtenir el recompte de les cel-les que s'hagin seleccionat i que no estiguin en blanc.

e Situeu-vos en la cel-la corresponent al nom del primer municipi (Abella de la Conca)

e Premeu alhora Ctri+Majuscules+Fletxa avall (per seleccionar totes les cel-les de la
columna fins a la Ultima que contingui dades)

e Observeu el contingut a la dreta de la barra d'estat ComptaA=946

e Aixi doncs, heu comptat en total 946 municipis

[A] B

"

|STD |*

Filtres

Migana

Nombre
Maxim
Minjm
Suma

Cap 5

ComptaA=946

¢ Quines son les poblacions de I'Alta Ribagorga?

Observar que les cel-les del rang A3:A5 estan fusionades. Per treure aquesta fusio,

fer clic a la cel-la on hi ha escrit Municipi (A3) i després clic en Fusiona cel-les (de la barra

d'eines). Havent-ho fet, observar que la paraula Municipi es situa a la cel-la A3.

Fer clicen A3 i sense deixar de prémer, fer clic a la tecla majuscules. Observar que la cel-la A3

gueda seleccionada (color gris de fons). Tenint-la seleccionada, moure el punter del ratoli cap

avall per a desplacar el contingut d'aquesta cel-la fins a la cel-la A5. Fer el mateix
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procediment per a les cel-les B3 (comarca) i C3 (Codi) per portar el contingut d'aquestes
cel-les a les cel-les B5 i C5 respectivament

Situeu-vos en la cel-la on hi hi escrit Comarca.

Premeu alhora Ctri+Majuscules+Fletxa avall (per seleccionar totes les cel-les de la
columna fins a la Ultima que contingui dades)

Feu Dades > Filtre > Filtre estandard.

De la finestra Filtre estandard desplegueu la llista Nom del camp i escolliu Comarca.
Deixeu la Condicié que us ofereix el Calc amb el valor actual =.

Desplegueu la llista Valor i escolliu Alta Ribagorga:

5_1
Criteri del fitre
Operador Nom ded camp Condici valor
kmca 3 I= EI [Alta Ribagorga 3 Cancel'la
— T — ;J—lm I
— | — | — o ———

Premeu el boté D'acord.

Premeu Ctrl+Inicio per treure la seleccid i situar-vos a l'inici del full. Observeu el
resultat obtingut a la columna B.

Aixi doncs, a la pregunta haureu de respondre: El pont de Suert, la Vall de Boi i
Vilaller.

Traieu el filtre amb Dades > Filtre > Suprimeix el filtre i feu clic en qualsevol indret del
full per treure la seleccid.

Quines poblacions de la comarca del Montsia tenen més de 3.000 habitants?

Feu Dades > Filtre > Filtre estandard.
Establiu les condicions que veieu a la figura:

Filtre estandard

Criteri del filre rE—
= |
Opersdor Hom dal camp Condicid Valor
— %] 2000 3
[ % Comarca W= | |Montsia w

e Observeu que, en aquest cas, ha calgut establir un operador, | per poder escriure la

segona de les condicions. El valor 3000 s'ha d'escriure manualment.
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e Laresposta a la pregunta sera Alcanar, Amposta, Sant Carles de la Rapita, Sant
Jaume d'Enveja, Santa Barbara, La Sénia i Ulldecona.
e Traieu el filtre i desfeu la seleccid.

Autofiltres

¢ Quins son els deu municipis més poblats de Catalunya?

e Enaquest cas, fareu servir un sistema de filtrat anomenat Filtre automatic que
permet fer filtrats d'una forma més rapida i comoda.

e Seleccioneu les cel-les del rang A5:F5 i premem alhora Ctrl+Majuscules+Fletxa avall
(per seleccionar totes les cel-les de les columnes fins a les ultimes que continguin
dades)

e Feu Dades > Filtre > Filtre automatic. Observeu que, a tots els noms de camps de la
part superior del full, Calc ha afegit un desplegable que permet establir filtres en
funcid dels valors continguts a cada columna.

e Desplegueu el corresponent a Poblacio i escolliu Top 10 o Els 10 superiors. Noteu el
canvi de color de la fletxa que indica que, aquella columna, té activat un filtre.

e Aixi doncs, respondreu Badalona, Barcelona, I'Hospitalet de Llobregat, Lleida,
Matard, Reus, Sabadell, Santa Coloma de Gramenet, Tarragona i Terrassa.

e Traieu el filtre amb Dades > Filtre > Suprimeix el filtre.

¢ Quin és el municipi més poblat de la comarca del Baix Camp?

e Torneu a fer clic al desplegable de Poblacié 2009 i fer clic en Tot per tornar a veure
tot el llistat.

e Seleccioneu les cel-les del rang A5:F5 i premeu alhora Ctrl+Majuscules+Fletxa avall.

e Feu Dades > Ordena.

e Del primer criteri d'ordenacid, escolliu Poblacid i assenyaleu I'opcié Descendent:
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!

Ordre
Criteris d'ordenacié |Opcions
Ordena per
: O Ascendent
8 _
(» Rescendent
Després per
- ® Agcendent
- no definit - .|
O Descendent
[ D'acord ] [ Cancel'la ] [ Ajuda ] [gemclalltza

e Premeu D'acord.

e Desplegueu el filtre corresponent a Comarca i escolliu Baix Camp.

e Traieu la selecci6 fent clic en qualsevol cel-la.

e Observant el primer municipi que ha quedat en la llista, la resposta a la pregunta
sera Reus amb 107118 habitants.

e Traieu el filtre amb Dades > Filtre > Suprimeix el filtre. Feu clic en qualsevol cel-la per
eliminar la seleccié de tot el full.

Cerques

e Quina és la poblacié de Olost?

e Feu Edita > Cerca i reemplaca o premeu l'eina Cerca i reemplaca # (o premeu
Ctrl+F)

e Enlafinestra Cerca i reemplaca, escriviu Olost al requadre Cerca i activeu l'opcio
Cel-les completes:
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x
Cerca

— |£ _erca !
ICJID5I: j

Cerca-ho kot

Reemplaca amb

| -

Reemplaca

Reemplaca-ho kot

[ Distingeix majlscules/mindscules

v Celles completes:

Més oprions Ajuda Tanca

e Premeu el boté D'acord.

e Sense tancar la finestra Cerca i reemplaga, premeu la tecla Fin (per situar-vos a la
columna de poblacid).

e La poblacié d'Olost, I'any 2009, era de 1.217 habitants.

e A quina comarca pertany el municipi de Falset?

e Feuclical requadre Cerca i escriviu Falset

e Premeu el botd Cerca i contesteu afirmativament a la pregunta que fara el Calc sobre
continuar la cerca des del comengament.

e Observeu, a la columna B, la comarca a la qual pertany el municipi.

e Laresposta sera Priorat.

e Tanqueu la finestra Cerca i reemplaca tot i prement el botd Tanca.

Combinant procediments

e Calculeu la densitat de poblacié de la comarca de I'Alt Urgell

e Desplegueu el filtre de la columna Comarca i escolliu Alt Urgell.
e Situeu-vos en la cel-la F953 per sumar la poblacié.

. = .
e Premeu l'eina Suma de la Barra de formules.
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e Alaférmula proposada pel Calc, simplement responeu prement Accepta obtenint el
resultat de 22037.

e Situeu-vos en la cel-la £953 per sumar la superficie.

e Premeu, un altre cop, I'eina Suma i, tot seguit, Accepta obtenint el resultat de
1447,46.

e Ara només quedara fer una divisié per respondre a la pregunta.

e Situeu-vos a la cel-la G953 i escriviu la férmula =F953/E953. Premeu Retorn per a
obtenir el resultat.

e Aixi doncs, la densitat de poblacié de I'Alt Urgell, al 2009, era de 15,22 hab/Km2.

Practica 2: Realitzar grafics sobre dades de poblacio,
clima, produccions, etc.

Dades de poblacio

Recolliu les dades

e Accediu a I'anuari estadistic de Catalunya.

e Ferclicen Poblacid > Estructura de la poblacié > Poblacid. Per sexe i grups d'edat.

e Havent-ho fet es veu, la informacid sobre Poblacié 2001.2010 Per sexe i grups d'edat.
e Fent clic on hi ha escrit En Excel es descarrega el fitxer xls.

Prepareu les dades

e Obriu el full de calcul i canviar el nom de Fulll pel de M2 P2 dades.

e Obriu el fitxer xIs i feu clic al selector de columnes i files per seleccionar tot el full.
Tenint tot el full seleccionat, copiar (Ctrl+C) i anar al full M2 P2 dades i situeu-vos a la
cel-la A1 (cel-la activa) per a enganxar (Ctrl+V).

e Canvieu el nom del Full2 pel de M2 P2 que sera el full on es faren els diagrames
corresponents.

Una cel-la o un grup de cel-les es poden definir amb un nom (un nom sense espais en
blanc ni simbols especials).

e Definirem el rang de cel-les A5:A24 del full M2 P2 dades amb el nom d'edats de la
seguent manera:

e Seleccionem el rang A5:A24 i prémer Ctrl+F3 per mostrar una finestra anomenada
Defineix els noms en la qual s'escriu la paraula edats i farem clic en D'acord. Havent-
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ho fet, es va a la cel-la A5 del full M2 P2 i escrivim la férmula =edats i prenem intro
per veure que aquesta cel-la A5 tindra el mateix contingut de la cel-la A5 del full M2
P2 dades ("De 95 anys i més").

e Seguint el mateix procediment, fer que:

e el rang B5:B24 del full M2 P2 dades es digui homes.
e elrang C5:C24 del full M2 P2 dades es digui dones.

e Enssituem al full M2 P2 i escrivim:

e alacella A4: edats

e alacella B4: homes

e alacellaC4: dones

e alacella A5: =edats (amb la qual cosa apareix el contingut de la de la cel-la A5 del
full M2 P2 dades)

e alacella B5: =-homes (el sighe menys a la férmula permetra, en fer el grafic de
barres, que les dels homes quedin oposades al dibuix de les barres de les dones)

e alacella C5: =dones

e Seleccionem el rang A5:C5 i I'extenem fins a la fila 24 mostrant aixi les llistes que
serviran per fer els corresponents diagrames.

Fent el diagrama

e Seleccioneu les cel-les des del rang A4:C24.

e Premeu l'eina v Insereix un diagrama i feu clic en qualsevol indret del full (el Calc
us mostrara l'assistent per a grafics). Seguiu aquests passos:

e Trieu el tipus de diagrama Barres amb la variant Apilat i premeu segiient.

e Es mostra el 2n pas (Interval de dades). Deixeu les propostes de |'assistent quant a
area i etiquetes i premeu el boté Segiient.

e Es mostra el 3r pas (Série de dades). Deixeu les propostes de I'assistent quant a area i
etiquetes i premeu el boto Seglient

e Es mostra el 4t pas (Elements del diagrama) on s'escriu a la casella de Titol: Piramide
de Poblacié i fem clic en Finalitza.

e Feuclic en qualsevol cel-la del full i torneu a fer clic sobre el grafic.

e Premeu el botd dret sobre el grafic i escolliu Posicid i mida del menu de context.

e Canvieu els valors tal com es mostren a la figura:
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Posicid | mida

Posicid i mida Gr  Inclinacid/Rad de la cantonada

Posicio
Furt base
Pasicio X s _"“_‘]
(l { i
Posicid ¥ l__ . A
Mida
Punt base
Amplada if
Tl
Algada ARl

[ conserva la relacit
Frotegeix

[ Posicid

Cmida

[ D'acord H Cancel'la H #juda HR_elnlclalnza|

e Feu doble clic sobre el grafic (observeu el canvi de les vores de I'objecte).
e Feu doble clic sobre qualsevol de les barres del diagrama (obtindreu el dialeg Serie de
dades):

e En la pestanya Opcions, configureu |'espaiat al 0%.
e Premeu el boté D'acord.

e Feuclicamb el boto dret sobre I'eix horitzontal (Eix Y) i escolliu I'opcié Propietats de
l'objecte:

e Enla pestanya Caracters, establiu la Mida de la lletra a 9 punts
e Enla pestanya Nombres, desactiveu la casella Format de la font i, en Codi de format,
escriviu 0;[black]0, tal com veieu a la figura:
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CIN——
Linia | Caracters | EFectes de lletra | Escala Nombres | Etiqueta |
Lengua

x|

Format

-1234,1235

4

lPev defecte

[ Format de la font

1235

Zeros Inicials

Co ormat

[~ Negatiu en vermel
[ Separador de milers

|0;[BLACK]0

Definit per l'usuari

7] 2] x|

I D'acord l Cancel'la |

ajuda | Reinicalitza |

Premeu D'acord.

Feu clic amb el botd dret sobre I'eix vertical (Eix X) i escolliu I'opcié Propietats de

'objecte:

En la pestanya Caracters, establiu la Mida de la lletra a 9 punts

Premeu D'acord.

Per fer que les dades corresponents a la capgalera d'edat es vegin a I'esquerra del
diagrama, fer doble clic a I'eix de la x (Eix X) per mostrar la finestra anomenada Eix X i
llavors fer clic a la pestanya Posicionament per fer clic al desplegable del bloc

Etiquetes per triar I'opcié Prop de I'eix.
Desar el fitxer amb el nom de M2.

Si tot ha anat bé, us haura quedat un grafic similar a aquest:
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De 95 ary s i més
De85aB%amys
Defaaldamns
DeB5abYams
Deasasdams
Ced4aad49ams
De 35 a3%amys
Del5ai%ams
De1daldams

Desalanys

Piramide de Poblacio

M dones
M homes

400000 200000 0 200000 400000

e | que variant les propietats de |'area del diagrama, podria quedar com el seglient:

De 55 anys | mes
De 8 a 89 anys
De 75 a9 anys
De B a BY anys
De 55 a 59 anys
De 45 a 49 anys
De 35 a 39 anys
De 25 a 29 anys
De 15 a 19 anys

De 5a9 anys

400000

Piramide de Poblacio
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El clima

Recolliu les dades

Accediu a I'anuari estadistic de Catalunya.

Feu clic en Territori i medi ambient i clic en Climatologia. Les dades que hi ha en el
seglient grafic s'han tret dels apartats:

Termometria. Temperatures maximes. Comarques T
Termometria. Temperatures minimes. Comarques T
Pluviometria. Precipitacid mensual. Comarques T

Prepareu les dades

Obriu el fitxer M2 i canvieu el nom de Full3 pel de M2P2 Clima. En aquest full
introduiu les dades de forma que |'aspecte sigui similar al segiient:

Font extreta de - httpoffeswey idescat catipuby@id=aec (Territori | medi ambient = Climatologia)

A B C o E

1 |Dades de precipitacions i f&mparatura del Baix Llobregat (any 2009)

3 Temperatural
T max. T min. mesos PPT (mm) | mijana {(*C)

4 12,1 4.2 gener 723 815

5 14,1 b2 febrar 302 969

f 174 72 mars; 55 123

7 18.9 27 abril 1268 138

B 256 13,8 maig 136 19,7

! 24 17,2 jury 6.5 231

10 20,1 19,6 julial 554 2485

11 324 205 agost 15 26,45

12 262 164 setembre 29,2 213

13 234 133 octubre 787 18 35

14 18.8 a7 novemore 14.2 14,25

15 136 £ 4 desembre 70 6 10

16

Departarment de Medi Ambient | Habitatge. Servel Meteorologic de Catalurya

Les dades de la columna Temperatura mitjana (2C), per al mes de gener, s'aconsegueixen
amb la férmula =MITJANA(A4;B4)

La resta dels valors els podeu aconseguir copiant aquesta férmula en el rang E5:E15

Dibuixeu el grafic

Seleccioneu el rang de dades C3:E15.

vim
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ADMIN.

Premeu l'eina & Insereix un diagrama i feu clic sobre qualsevol indret del full. El

Calc us mostrara I'assistent.

e 1r pas (Tipus de diagrama): Escolliu el tipus de diagrama Columna i linia i premeu

Seguent.

PTT {mm)

e En el 2n pas (Interval de dades) no es modifica res i fer clic en seglient.
e En el 3r pas (Série de dades) no es modifica res i fer clic en seglient
e En el 4t pas (Elements del diagrama) fer el segiient:

e Al Titol del diagrama escriviu: Diagrama ombrometric

e Activeu la case
e Activeu la case

lla Eix X i escriviu Temperatura mitjana(2C)
lla Eix Y i escriviu PTT (mm)

e Premeu Finalitza.

Diagrama ombrometric

140
120
100
80
&0
40

20
] I. =

Frareg Julial

B PPT (mm)

==Temperatura
mitjana (°C)

hiovermbre

genar taig  setemnbre
Temperatura mitianai®C)

Modifiqueu el grafic

e Feuclic en qualsevol cel-la del full de calcul i torneu a fer clic sobre el grafic per

seleccionar-lo.

e Feuclic, ara amb el boté dret, sobre el grafic i escolliu I'opcid Posicié i mida.

v
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e En la pestanya Posicid i mida del dialeg, escriviu 12 cm per I'amplada i 10 cm per
I'alcada.

e Premeu el botd D'acord.

e Feu doble clic sobre el grafic per poder accedir a la formatacid dels seus elements.

e Feu menu Format > Eix > Eix Y i, de la finestra que obtindreu, premeu la pestanya
Escala:

e Desactiveu la casella Automatic corresponent al valor Maxim a representar.
e Escriviu el valor 120 en comptes del que ofereix.
e Premeu el boté D'acord.

e Feu menu Insereix > Eixos:

e Marqueu la casella Eix secundari > Eix Y.
e Premeu D'acord.

e Feu menu Format > Eix > Eix y secundari i, de la finestra que obtindreu, premeu la
pestanya Escala:

e Desactiveu la casella Automatic corresponent al valor Maxim a representar.
e Escriviu el valor 60 en comptes del que ofereix.
e Premeu el botd D'acord.

Cal tenir present que, en els diagrames ombrometrics, els valors de les precipitacions
es representen a doble escala que els valors de les temperatures.

e Feu Format > Llegenda:

e Premeu la pestanya Posicid.
e Activeu Posicid > Baix (Part inferior).
e Premeu D'acord.

e Feu Format > Titol > Titol (Eix Y):

e Premeu la pestanya Alineament o Alineacia.

e Canvieu a 0 graus el valor de la direccioé d'escriptura.

e Premeu la pestanya Caracters.

e Canvieu la mida de la lletra a 10 punts i la Tipografia a Negreta.
e Premeu D'acord.

e Feu Format > Titol > Titol (Eix X):
e Premeu la pestanya Caracters.

e Canvieu la mida de lalletra a 10 punts i la Tipografia a Negreta.
e Premeu D'acord.
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Feu Format > Eix > Eix X:

Premeu la pestanya Etiqueta i canvieu a 90 graus el valor de la direccié d'escriptura.
Canvieu la mida de la lletra a 10 punts i la Tipografia a Negreta.

Feu clic sobre el titol de I'eix Y per seleccionar-lo.
Torneu a fer clicamb el botd dret i, de les opcions, escolliu Posicié i mida:

Canvieu la Posicio X a 0,80 cm.
Canvieu la Posicio Y a 0,84 cm.
Premeu el boté D'acord.

De forma similar, canvieu la posicié del titol de I'eix X a 9,40 cm i 0,45 cm.

Feu doble clic en qualsevol de les barres del diagrama i torneu a fer clic amb el botd
dret del ratoli i, de les opcions, escolliu Posicid i mida:

Canvieu la Posicio X a 1,50 cm.

Canvieu la Posicio Y a 1,50 cm.

Premeu el boté D'acord.

Feu doble clic sobre la linia que representa la temperatura:

En la pestanya Opcions activeu Alinea la linia de dades a > 2n eix Y (Eix Y secundari).
En la pestanya Linia canvieu I'Amplada a 0,1 cm.

Premeu D'acord.

Finalment, feu Format > Area del diagrama:

En la pestanya Area canvieu el color a Groc 1.
Premeu D'acord.

Si tot ha anat bé haureu obtingut un resultat similar a aquest:

v
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Diagrama ombrometric

PTT {mm)

120

100

=l

alll

40

20

gener

febrer
marg
abril
juny W
juliol

agost |

setembre [N

Temperatura
mitjana("C)

&l
a0
41
30

20

10

octubre
novembre [l

desembre

B FPT (mrr) ™= Tempetatura

mitjana L)

Practica 3: Sumes, restes i multiplicacions desenvolupades.
El quocient i el residu de la divisio.

En aquesta practica es faran activitats en que es puguin practicar la suma, la resta, la
multiplicacié i el calcul mental del quocient i el residu d'unes senzilles divisions.
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La suma
Presentacio grdfica de I'activitat
4 |6l clo | E| F w1 |1l k|| m]| M

: 286
= +179

’ 465 bé

10

1 373
e+ 1795

14

15

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=ALEATENTRE ()

=SI()

=SUMA ()

=EXACTE ()

=0()

Operador de multiplicar (*)

Objectiu de l'activitat

395
+336

621 no

3959
+315

Fer sumes de dos sumands, portant-ne o sense portar, de tres digits en cada sumand.
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ADMIN.

Desenvolupament de l'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full amb el nom de M2P3 suma amb avaluacio. 2.
Escriure el valor 0 a la cel-la Al. 3. Formatar les cel-les dels rangs B4:E5 i C7:E7 amb els
seguents atributs:

e tipus de lletra: arial

e tipografia: normal

e mida: 25

e Alinear al centre verticalment

e Alinear al centre horitzontalment
e Amplada de columna: 0,80cm

e Alcada de fila: 10mm

Evidentment la qlestié del format de les cel-les (tipus de lletra, tipografia, mida,
colors, amplada de columna, alcada de fila ...) es pot presentar de diverses maneres.

4. Escriure a les cel-les C4 i C5 el seguent: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;4)) 5. Escriure a
la cel-la D4 el seglient: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(Z;9)) 6. Copiar la cel-la D4 i enganxar-
la a les cel-les del rang D4:E5 7. Escriure el signe de sumar (+) a la cel-la B5 8. Seleccionar
les cel-les del rang B6:E6 i assigneu-li els segiients atributs:

e color de fons: negre.
e alcada de fila: 1,5 mm.

9. Seleccionar les cel-les de rang de cel-les C7:E7 i fer que tinguin color gris de fons (gris
20%). 10.Escriure a la cel-la 14: =C4 11.Copiar la cel-la 14 a les cel-les del rang 14:K5 12.
Seleccionar la cel-la F7 i assigneu-li els seglents atributs:

e colorde lalletra: blau 5
e tipus de lletra: arial
e tipografia: negrita
e mida: 20
13. Escriure a la cel-la 17 el segiient: =SUMA(14:15)*100

El fet de multiplicar =SUMA(I4:15) per 100 és degut a que les cel-les /4 i I5 ocupen el
lloc de les centenes obtenint aixi un niumero de tres xifres.

14. Escriure a la cel-la J7 el segiient: =SUMA(J4:J5)*10
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TEMA 1 : FULL DE CALCUL ety

El fet de multiplicar =SUMA(J4:J5) per 10 és degut a que les cel-les J4 i J5 ocupen el
lloc de les desenes obtenin aixi un numero de dues xifres.

15. Escriure a la cel-la K7 el segiient: =SUMA(K4:K?5)

Amb les formules dels passos 13, 14, i 15, s'obtenen tres nimeros que es poden
sumar mitjangant la formula =SUMA(17:K7).

16. Escriure a la cel-la J8 el segiient: =SUMA(17:K7)

Amb aquesta férmula s'obté el resultat de la suma. Ara només resta comparar
aquest resultat amb el resultat de concatenar les cel-les del rang C7:E7, es cas que siguin
igual I'alavaluador mostrara "bé"; si no, mostrara "no".

17. Escriure a la cel-la J9 el segiient: =VALOR(C7&D7&ET7)

Amb aquesta férmula es concatenen els valor del les cel-les del rang C7:E7. Es
possible que després d'haver escrit aquesta férmula, doni un missatge d'error perque no deu
haver res escrit en cap de les cel-les del rang C7:E7 que és on cal escriure la solucié de la
suma.

18. Escriure a la cel-la F7: =SI1(O(C7=""";D7=""";E7=""");"""";S1(J9=J8;"'bé"";"'n0""))

El primer Sl de la férmula que hi ha a la cel-la F7, =SI(O(C7="",D7="";E7=""),"";,
significa que si la cel-la C7 o la cel-la D7 o la cel-la E7 no mostra cap valor, llavors (;) la cel-la
F7 no mostra cap valor.

El segon Sl de la féormula que hi ha a la cel-la F7, SI(J9=8;"bé";"no")), significa que si els valors
de les cel-les J9 i J8 sén iguals, llavors apareix el "bé"; si no, apareix el "no".

19. Comprovar que l'activitat funcioni correctament.
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N Generalitat de Catalunya
| Departameant d'Ensenyameant

Institut Joaguim Mir
Vilanova i la Geltra

M5. OFIMATICA | PROCES DE LA INFORMACIO CFGS
UF03. GESTIO DE BASE DE DADES, DISSENY DE FULLS ADF

DE CALCUL | INTEGRACIO D’APLICACIONS DEPT

TEMA 1: FULL DE CALCUL ADMIN.

Escrivint el valor 0 a la cel-la A1, haurien de canviar els valors dels sumands. Si es fa la
suma correctament, hauria d'apareixer el “bé” de |'avaluacid; si no, hauria d'apareixer el

“ ”

no-.

Premen les tecles Ctrl+Maj+F9 també s'actualitzen els valors dels sumands. De fet, es
recalculen totes les formules a tots els fulls.

En la imatge de les sumes d'aquesta practica, es poden veure les columnes /:K perqué no
estan amagades. El suport que es necessita per comprovar si esta bé la suma s'ha fet en les
cel-les del rang 14:K9, pero després aquest mateix rang de cel-les es pot desplagar a qualsevol
altre lloc, per exemple: al rang Q4:59 on les columnes Q, R i S poden ser amagades. D'aquesta
manera en la imatge de I'exemple es poden veure les columnes de la A fins la N.

Per desplacar un grup de cel-les només cal fer clic a la primera cel-la i sense deixar de prémer
el botd esquerre del ratoli es van seleccionant la resta de cel-les que convingui desplacar
formant sempre en la seleccié una area rectangular o quadrada (no fent seleccions
multiples). Una vegada es té feta la seleccio de cel-les (observar el canvi de color de les
cel-les) i, sense sortir de I'area seleccionada, deixar de prémer amb el boté esquerre del ratoli
i es torna a prémer el botd esquerre movent a la vegada el ratoli per desplacar les cel-les
seleccionades alli on convingui. Una altra opcio seria tallar (Ctrl + X) i enganxar (Ctrkl + V).

20. Havent comprovat que la suma funcioni correctament, sera convenient amagar les cel-les
del rang 14:K8. Aquesta accio d'amagar el contingut del rang es pot fer de diverses maneres:

e a) Fer de color blanc la lletra del les cel-les del rang 14:k8.

e b) Seleccionar el rang /4:k8, tallar-lo (Ctrl+ X) i copiar-lo (Ctrl+ V) en una columna en
la qual no es vegin aquestes dades.

e c) Amagar el rang de les columnes /:K seleccionant el rang I14:K4 i Format > Columna >
Amaga.

21. Protegir les cel-les que convingui. 22. Desar el fitxer.

Observacions

Evidentment el valor de la cel-la A1 potser qualsevol. Només cal tenir en compte que el valor
de la cel-la A1 sempre ha ser el mateix que el valor que es dona a la formula
=SI($3A$1=?;ALEATENTRE(Z;4)). Si a la cel-la Al se li dona el valor 3, llavors caldra
escriure: =SI(3A$1=3;ALEATENTRE(1;4)).
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CFGS
ADF

DEPT.
ADMIN.

Al

!
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Al

|
)

La resta sense portant-ne

=ST($A$1=2); ALEATENTRE(1;4))

=SI($A$1=3); ALEATENTRE(1;4))

Presentacio grdfica de I'activitat

A | ® c | b | E F
j 8 3
5 - 5 1
? 3 2 bé
: 3 7
13 -1 2
N 2 4 no

Funcions que es fan servir en aquesta activitat

=ALEATENTRE ()
=SI()

=0()

=VALOR ()

Operadors de concatenar (&) i1 de restar (-)

Objectiu de l'activitat

Restar dos nombres de dos digits sense portar-ne.
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Desenvolupament de l'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full anomenat M2P3 restar sense portant-ne. 1. Escriure
el valor O a la cel-la Al. 2. Formatar les cel-les dels rangs B4:D5 i C7:D7 amb els seglients
atributs:

e tipus de lletra: arial

e tipografia: normal

e mida: 25

e Alinear al centre verticalment

e Alinear al centre horitzontalment
¢ Amplada de columna: 0,80cm

e Alcada de fila: 10mm

3. Escriure a les cel-les C4: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9)) 4. Escriure a les cel-les C5:
=SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;C4))

Observeu que el segon numero aleatori té el valor de la cel-la C4. D'aquesta manera
s'obté un numero aleatori no superior al valor de la cel-la C4 i aixi evitar fer una resta
portant-ne.

5. Escriure a les cel-les D4: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9)) 6. Escriure a les cel-les D5:
=SI($A%$1=0;ALEATENTRE(1;D4)) 9. Escriure el signe de restar (-) a la cel-la B5 i fer que
les cel-les C6 i D6 tinguin una algada d'lmm i que el color de fons sigui negre. 10.
Seleccionar les cel-les de rang de cel-les C7:D7 i fer que el color de fons d'aquestes cel-les
sigui gris 20%. 11. Seleccionar la cel-la F7 i assignar-li els segiients atributs:

e colordelalletra: blau 5
e tipus de lletra: arial

e tipografia: negrita

e mida: 18

12. Escriure a la cel-la J4 el segiient: =VALOR(C4&D4) la funcié =VALOR() converteix en

valor numeric la concatenacié de les cel-les C4&D4 13.Copiar la cel-la J4 i enganxar-la a la
cel-la J5. 14. Escriure a la cel-la J7 el seguent: =J4-J5

D'aquesta manera s'obté el resultat de la resta.

15. Escriure a la cel-la E7 el
seglient:=SI1(O(C7=""";D7=""");"""";SI(VALOR(C7&D7)=J7;""bé"";"'no""))
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El primer Sl de la férmula que hi ha a la cel-la E7, =SI(O(C7="";D7=""),"", significa que
si la cel:la C7 o la cel-la D7 no mostren cap valor, llavors (;) la cel-la E7 no mostra cap valor.

El segon Sl de la férmula que hi ha a la cel-la E7, SI(VALOR(C7&D7)=17;"bé";"no")), significa
que si el valor concatenat de les cel-les C7 i D7 és igual al valor de la cel-la J7, llavors apareix
el "bé"; si no, apareix el "no".

16. Comprovar que l'activitat funcioni correctament.

Comprovacio de l'activitat

Escrivint el valor 0 a la cel-la A1, haurien de canviar els valors de la resta. Si es fa la resta
correctament, hauria d'aparcixer el “bé” de I'avaluacio; si no, hauria d'apar¢ixer el “no”.
Havent comprovat que la suma funcioni correctament, sera convenient amagar les cel-les del
rang 14:K8. Aquesta accié d'amagar el contingut del rang es pot fer de diverses maneres:

e a) Fer de color blanc la lletra del les cel-les del rang H4:J7.

e b) Seleccionar el rang H4:J7, tallar-lo (Ctrl+ X) i copiar-lo (Ctrl+ V) en una columna en
la qual no es vegin aquestes dades.

e c) Amagar el rang de les columnes H:J seleccionant el rang H4:J4 i Format > Columna
>Amaga.

17. Protegir les cel-les que convingui. 18. Desar el fitxer M2.

Observacions

En aquesta activitat el valor del minuend sempre és igual o superior al valor del subtrahend
presentant aixi restes sense portar-ne. Observeu el grafic segient:
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DEPT.
ADMIN.

~

Contingut de la formula de la cel-la D4 que
déna un valor aleatori entre 11 9.

=SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9))

=SI($A$1=D:ALEATENTRE{1@

L

Contingut de la formula de la cel-la D5. El valor aleatori
d'aquesta cel-la sempre sera igual o menor al valor
aleatori de la cel-la D4 presentant aixi uns valors per fer
la resta sense portant-ne.

Restar portant-ne

En les restes portant-ne caldra donar I'opcié que el valors dels digits del subtrahend puguin ser
superiors als digits del minuend. Evidentment el digit que correspon al primer digit del
nombre subtrahend, el de I'esquerra, no deura ser superior al minuend. En aquesta activitat es
fara una resta de dos nombres de dos digits i amb la possibilitat de que el valor de la unitat del
subtrahend sigui superior al valor de la unitat del minuend (resta portant-ne).
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ADMIN.

Presentacio grafica de l'activitat
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Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=ALEATENTRE ()
=SI()
=0()
=VALOR ()

Operador de concatenar (&) i1 de restar

Objectiu de l'activitat

Restar dos nombres de dos digits portar-ne.

Desenvolupament de I'activitat

(=)

0. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full anomenant-lo M2P3 restar portantne. No escriure
“portant-ne” perque el gui6 és un caracter no valid per escriure'l al nom del full. 1. Escriure el
valor 0 a la cel-la Al. 2. Formatar les cel-les del rang A1:N14 amb els seguents atributs:

e tipus de lletra: arial
e tipografia: normal
e mida: 25
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3. Escriure a la cel-la C4: =SI($3A$1=0;ALEATENTRE(2;9)) 4. Escriure a les cel-les C5:
=SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;C4-1))

Restant 1 al valor de la cel-la C4, s'obté un numero no superior a la cel-la C4 encara
que s'hagi de sumar una unitat (si se'n porta una) a la cel-la C5.

5. Copiar la cel-la C4 a les cel-les D4 i D5. 6. Escriure el signe de restar (-) a la cel-la B5. 7.
Seleccionar les cel-les de rang de cel-les C7:D7 i formatar-les de color gris de fons (gris 20%).
8. Seleccionar la cel-la E7 i assigneu-li els seglients atributs:

e colorde lalletra: blau 5

e tipus de lletra: arial, tipografia: negrita, mida: 20
e tipografia: negrita

e mida: 20

9. Escriure a la cel-la J4 el seglient: =VALOR(C4&D4) 10. Copiar la cel-la J4 i enganxar-la a
la cel-la J5. 11. Escriure a la cel-la J7 el seguent: =J4-J5. 12. Escriure a la cel-la E7 el
seglient: =SI(O(C7=""";D7=""");""";SI(VALOR(C7&D7)=J7;""bé";"'no""))

Comprovacio de l'activitat

Escrivint el valor 0 a la cel-la A1, haurien de canviar els valors de la resta. Si es fa la resta
correctament, hauria d'aparcixer el “bé” de 'avaluacio; si no, hauria d'apareixer el “no”.
Havent comprovat que la resta funcioni correctament, sera convenient amagar les cel-les del
rang J4:J7. Aquesta acci6 d'amagar el contingut del rang es pot fer de diverses maneres:

e a) Fer de color blanc la lletra del les cel-les del rang J4:J7.

e b) Seleccionar el rang J4:J7, tallar-lo (Ctrl+ X) i copiar-lo (Ctrl+ V)en una columna en la
qual no es vegin aquestes dades.

e c) Amagar les columnes corresponents a les cel-les a amagar. En aquest cas seria
amagar la columna J anant a Format > Columna > Amaga.

13. Protegir les cel-les que convingui. 14. Ocultar les cel-les que convingui. 15. Desar el fitxer
M2.

La multiplicaci6

Multiplicacié d'un nombre de tres digits per un altre nmero d'un digit.
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Presentacio grafica de l'activitat
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14

15

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=ALEATENTRE ()
=SI()
=0()
=VALOR ()
=LONG ()

Operadors de concatenacidé (&) i de multiplicar (*)

Objectiu de l'activitat

Fer una multiplicaci6 on el primer factor és un nimero de tres digits i el segon factor és un

namero d'un digit.

Desenvolupament de I'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full anomenant-lo M2P3 multiplicacio 3 1. 2. Fer que la
presentacio del format de les multiplicacions sigui semblant al de presentacié grafica de
I'activitat. 3. Escriure el valor O a la cel-la Al. 4. Escriure a les cel-les C4:
=SI($A%$1=0;ALEATENTRE(1;9)) 5. Copiar la cel-la C4 i enganxar-la a les cel-les D4, E4 i
E5. 6. Escriure el signe de multiplicar (X) a la cel-la B5. 7. Seleccionar les cel-les de rang de
cel-les B7:E7 i formatar-les de color gris de fons (gris 20%). 8. Seleccionar la cel-la F7 i

assigneu-li els segiients atributs:
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e colorde lalletra: blau 5
e tipus de lletra: arial 20
e tipografia: negrita

e mida: 20

9. Escriure a la cel-la H4 el seglient: =C4 10. Copiar la cel-la H4 i copiar-la a les cel-les 14 i
J4. 11. Escriure a la cel-la K4 el segiient: =VALOR(H4&14&J4) 12. Escriure a la cel-la J7 el
seguent: =VALOR(B7&C7&D7&ET7) (és possible que doni error pel fet de que no hagi res
escrit en les cel-les del rang B7:E7) 13. Escriure a la cel-la K5: =E5 14. Escriure a la cel-la K7:
=K4*KS5 15. Escriure a la cel-la F7 el seguent:
=SI(E7="";"";SI(LONG(J7)<>LONG(K7);””;SI(J7=K7;”bé”;”’no”)))

La funcié LONG retorna la longitud d'una cadena comptant també els espais.

16. Protegir les cel-les que convingui. 17. Comprovar que funcioni correctament l'activitat. 18.
Desar el fitxer M2.

Multiplicaci6 desenvolupada d'un niimero de tres digits per un altre de dos digits =

Presentacio grafica de l'activitat

& el cloplelFlac]|H] I

4 916
5 X 94

10

11

Funcions que es fan servir en aquesta activitat

=ALEATENTRE ()
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=SI()
=0 ()
=VALOR ()
=LONG ()

Operadors de concatenacidé (&), de sumar (+) i de multiplicar (*)

Objectiu de l'activitat

Fer una multiplicacio on el primer factor és un nimero de tres digits i el segon factor és un
namero de dos digits.

Desenvolupament de I'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full anomenant-lo M2P3 multiplicacio 3 2. 2. Fer que la
presentacio del format de les multiplicacions sigui semblant al de presentacié grafica de
I'activitat. 3. Escriure a la cel-la F4: =S1($A$1=0;ALEATENTRE(1;9)) 4. Copiar la formula
de la cel-la F4 al rang de les cel-les G4:H5. 5. Escriure el signe de multiplicar (X) a la cel-la
ES5. 6. Formatar l'alcada de la fila 6 a un 1 mm i fer que tingui color negre el fons de les
cel-les del rang F6:H6. 7. Seleccionar les cel-les de rang de cel-les E7:H7 i formatar-les de
color gris de fons (gris 10%). 8. Seleccionar les cel-les de rang de cel-les D8:G8 i formatar-les
de color gris de fons (gris 10%). 9. Formatar l'alcada de la fila 9 a un 1 mm i fer que tingui
color negre el fons de les cel-les del rang D9:H9. 10. Seleccionar les cel-les de rang de cel-les
D10:H10 i formatar-les de color gris de fons (gris 10%). 11. Escriure a la cel-la K4:
=VALOR(F4&G4&H4) 12. Escriure a la cel-la K5: =VALOR(G5&H5) 13. Escriure a la
cel-la K7: =K4*H5

Amb aquesta fdrmula s'obté el resultat de la multiplicacié de la primera fila (rang
E7:H7).

14. Escriure a la cel-la J7: =VALOR(E7&F7&G7&H7). Es possible que després d'haver
escrit aquesta formula, doni un missatge d'error perqué no deu haver res escrit en cap de les
cel-les del rang E7:H7 15. Escriure a la cel-la I7:
=SI(H7=""";""";SI(LONG(J7)<>LONG(K7);""";SI(J7=K7;"bé";"'no""))) 16. Escriure a la
cel-la K8: =K4*G5

Amb aquesta fdrmula s'obté el resultat de la multiplicacié de la segona fila (rang

D8:G8)
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17. Escriure a la cel-la J8: =VALOR(D8&E8&F8&G8&H8) 18. Escriure a la cel-la 18:
=SI(G8=""";""";SI(LONG(J8)<>LONG(KS8);""";SI1(J8=K8;"'bé";"'no"")))

Havent arribat fins aqui, ara caldra fer la suma:

19. Escriure a la cel-la K10: =K7+K8*10

Cal tenir en compte que el resultat de la segona fila no esta alineat amb el resultat de

la primera fila, és per aixo que es multiplica el valor de la cel-la K8 per 10 aconseguint un

"desplacament" d'un lloc cap a I'esquerra. D'aquesta manera s'obté el resultat final de la

multiplicacid.

Es pot aconseguir el mateix efecte de manera diferent.

20. Escriure a la cel-la J10: =VALOR(D10&E10&F10&G10&H10) 21. Escriure a la cel-la
110: =SI(H10=""";""";SI(LONG(J10)<>LONG(K10);""";SI(J10=K10;"'bé";"'no"))) 22.
Comprovar que l'activitat funcioni correctament. 23. Protegir les cel-les que convingui. 24.
Ocultar les cel-les que convingui. 25. Desar el fitxer M2.

Quocient i residu

Presentacio grdfica de I'activitat

| Al I C [ D E F G H
1
2
3
4 dividend divisor Escng Escr[u
el quocient el residu
5 17 3 9 be 2 be
6 14 6 2 be 2 be
7 19 6 3 be 1 be
8 15 5 4+ no
9 12 7
Funcions que es fan servir en aquesta activitat

=ALEATENTRE ()

=SI()

=QUOCIENT ()

v
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TEMA 1: FULL DE CALCUL .

ADMIN.

=MOD ()
Operadors de restar (-), multiplicar (*) i restar (-)

Objectiu de l'activitat

En aquesta activitat es tracta de calcular mentalment els quocients i el residus d'unes
divisions.

Desenvolupametn de l'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full anomenant-lo M2P3 quocient i residu. 2. Formatar
les cel-les del rang C4:H9 amb els seguents atributs:

e Tipus de lletra: arial

e Tipografia: normal

e Mida: 14

e Alcada delesfila 3: 14mm

e Alcada de les files del rang C5:H9: 9mm

e Amplada de les de les cel-les C4:H9: 28mm

e Color de fons de les cel-les del rang E5:E9: taronja 4

e Color de fons de les cel-les del rang G5:G9:taronja 4

e Color de lalletra de les cel-les del rang F5:F9: blau 5

e Color de lalletra de les cel-les del rang H5:H9: blau 5

3. Escriure a la cel-la C4: dividend 4. Escriure a la cel-la D4: divisor 5. Escriure a la cel-la
E4: quocient 6. Escriure a la cel-la G4: residu 7. Escriure a les cel-les del rang C5:C9 el
seglient: =SI1($A$1=0;ALEATENTRE(10;20)) 8. Escriure a les cel-les del rang D5:D9 el
seguent: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9)) 9. Escriure en la cel-la F5 seglent:
=SI(E5=""";""";SI(E5=J5;""bé";""'n0"")) 10. Copiar la formula de la cel-la F5 a les cel-les del
rang F6:F9. 11. Escriure en la cel-la H5 seglient:=SI(G5=""";"""";SI(G5=K5;"'bé"";"'n0"")) 12.
Copiar la formula de la cel-la H5 en les cel-les del rang H6:H9. 13. Escriure en la cel-la J5
seguent:=QUOCIENT(C5;D5)

Amb la funcié QUOCIENT s'obté la part entera d'una divisid.

14. Copiar la formula de la cel-la J5 en les cel-les del rang J6:J9. 15. Escriure en la cel-la k5
seguent: =MOD(C5;D5)

Amb la funcié MOD s'obté el residu d'una divisio.
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16. Copiar la férmula de la cel-la K5 en les cel-les del rang K6:K9. 17. Comprovar que
I'activitat funcioni correctament. 18. Protegir les cel-les que convingui. 19. Ocultar les cel-les
que convingui. 20. Desar el fitxer M2.

Practica 4. Operacions amb les unitats de temps

En aquesta practica es faran les segients activitats:
e Una taula de conversid d'anys, mesos, setmanes i dies.

e Una taula de conversid de dies, hores, minuts i segons.
e Operacions de sumar, restar i multiplicar amb hores, minuts i segons.

Presentacio grafica de l'activitat

A | B | c | o | E | F | G | H

1

2

3 setmanes dies hores

4 setmanes 1 1 7 168

5 cies 14 2,00 14 336

& hores 24 0,14 1,00 24

7

a

Operadors que es fan servir en aquesta activitat
Operadors de multiplicar (*)
Operadors de dividir (/)

Objectiu de l'activitat

Fer una taula de conversio de unitats de temps.

Desenvolupament de I'activitat

1. Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full amb el nom de M2P4 SDH.
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2. Formatar les cel-les del rang C3:G6 amb els seglients atributs:
e tipus de lletra: arial
e tipografia: normal
e mida: 14
¢ amplada de les columnes de les celes del rang C3:G6: la que convingui
e el valor de la cel-la E5 mostra dos decimals
e el valor de la cel-la E6 mostra dos decimals
e el valor de la cel-la F6 mostra dos decimals
3. Escriure a la cel-la E3: setmanes
4. Escriure a la cel-la F3: dies
5. Escriure a la cel-la G3: hores
6. Escriure a la cel-la C4: setmanes
7. Escriure a la cel-la C5: dies
8. Escriure a la cel-la C6: hores
9. Escriure numeros a les cel-les del rang D4:D6.
10. Escriure a la cel-la E4: =D4
11. Escriure a la cel-la F4: =E4*7
12. Escriure a la cel-la G4: =F4*24
13. Escriure a la cel-la E5: =D5/7
14. Escriure a la cel-la F5: =D5
15. Escriure a la cel-la G5: =D5*24
16. Escriure a la cel-la E6: =D6/168
17. Escriure a la cel-la F6: =D6/24
18. Escriure a la cel-la G6: =D6
19. Protegir les cel-les que convingui.
20. Comprovar que funcioni correctament l'activitat.
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21. Desar el fitxer M2.

Practica 5: Operacions de sumar amb unitats de temps

Funcions que es fan servir en aquesta activitat

=SI()

=ALEATENTRE ()

=0()

=HORADEC ()

Operador de sumar (+)

Objectiu de I'activitat

Fer sumes amb unitats de temps.

Desenvolupament de I'activitat

1.

2.

Obrir el fitxer M2 i afegir un nou full amb el nom de M2P4 sumar unitats de temps.

Formatar les cel-les del rang C4:F7 amb els segiients atributs:

e tipus de lletra: arial
e tipografia: normal
e mida: 20

. Escriure a la cel-la C4: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9))

. Escriure a la cel-la D4: =S1($A$1=0;ALEATENTRE(1;59))
. Escriure a la cel-la E4: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;59))
. Escriure a la cel-la C5: =ALEATENTRE(0;C4-1)

. Escriure a la cel-la D5: =S1($A$1=0;ALEATENTRE(1;59))

. Escriure a la cel-la E5: =SI1($A$1=0;ALEATENTRE(1;59))

En escriure #"h" al codi de format de la cel-la C4, llavors aquesta cel-la mostra els

nombres amb una h. El mateix si s'escriu #""" al codi de format de la cel-la D4.
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Per accedir al codi de format de la cel-la, feu Format > Cel-les > clic a la solapa nombres i
escriure el codi de format que convingui dintre de la finestreta de codi de format. En el nostre
cas els codis de format serien:

#"h" (peraleshores:#" h")
#"'" (per als minuts: #" ' ")
#"" (per als segons: #" "' ")

Si es vol més informacié sobre codis de format, accediu a I'ajuda del Calc (tecla F1) i fer clic a
la solapa index per a després escriure: codis de format;nombres a la finestreta de Cerca
terme. Després fer doble clic a la paraula que apareix seleccionada: “nombres”.

9. Formatar l'alcada de la fila6 a 1 mm

10. Fer que el color de fons de les cel-les del rang C6:E6 sigui negre.
11. Escriure el signe de sumar (+) a la cel-la B5.

12. Escriure a la cel-la 14: =HORADEC(C4;D4;E4)

La funcid HORADEC(hora;minut;segon) determina un valor a partir dels detalls d'hora, minut i
segon.

13. Escriure a la cel-la 15: =HORADEC(C5;D5;E5)
14. Escriure a la cel-la 17: =14+15

15. Escriure a la cel-laH7: =HORADEC(C7;D7;E7)
16. Amagar les columnes H i I.

17. Escriure a la cel-la F7:
=SI(O(C7=""";D7="""E7=""");"";SI(EXACTE(H7;17);""bé";"'"no""))

18. Protegir les cel-les que convingui.
19. Ocultar les cel-les que convingui.
20. Comprovar que funcioni correctament l'activitat.

21. Desar el fitxer M2.
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Activitats de llenguatge amb Calc
\ = N - 7 1
Practica 1: Presentacio de |'alfabet
Presentaci6 grafica de I'activitat
A | B | C
1
r =l
2 L'altabet
3
4
5 A
&
i RIS
g
10
Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=MAJUSC ()
=CONSULTA ()
Objectiu de I'activitat
Presentaci6 de l'alfabet lletra a lletra mitjancant una barra de desplacament.
Desenvolupament de l'activitat
e 1 Obriu el Calcicanvieu el nom del Fulll pel de M4P1 alfabet.
e 2. Formateu la cel-la B5 com es veu en el grafic de presentacid.
e 3. Inseriu un quadre de text on s'escrigui: “L'alfabet”.
e 4. Feu servir una barra de desplacament!—i enllagar-la a la cel-la E1 seguint els

seglents passos:

e Feuclic a la barra de desplagcament del Controls de formulari.
e Desplaceu el punter del ratoli a I'area de les cel-les i observeu que aquest punter
pren la forma d'una creueta.
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Feu clic amb el botd esquerra del ratoli i, sense deixar de prémer, desplaceu el
punter i observeu que es va creant un rectangle amb linia discontinua.

Quan es cregui que la grandaria d'aquest rectangle sigui suficient, deixeu de prémer
el botd esquerre i es mostra la barra de desplacament

Ara es tracta d'enllagar aquesta barra de desplacament amb una cel-la determinada

Clic a la barra de desplacament creada per seleccionar-la.

Estant seleccionada, clic amb el boté dret i del menu contextual triar I'opcié Control.
De la finestra que es mostra, fer clic a la solapa Dades i escriure E1 dintre de la
casella corresponent a Cel-la enllagada i tancar la finestra.

2
Feu clica laicona (mode de disseny activat) de la barra d'eines de Controls de

formulari perqué es mostri aixi: (mode de disseny desactivat)

Havent fet el pas anterior, comproveu que en fer clic a I'extrem dret de la barra de
desplacament 3 , €s van mostrant nimeros ascendents a la cel-la E1.
En fer clic a I'extrem esquerre de la barra, es van mostrant nimeros descendents a la
cel-la E1.

5. Feu que els valors minim i maxim de desplagcament de la barra sigui 1i 26
respectivament.

2
Feu clicalaicona (mode de disseny activat) per editar la barra de

desplagcament.

Feu clic a la barra de desplagament amb el boté dret del ratoli i del menu contextual
triar Control.

De la finestra que s'obre (Propietats: barra de desplagament), feu clic a la solapa
General i escriure 1 a la finestreta corresponent a Valor minim de desplagament.
Després escriure 26 a la finestreta corresponent a Valor maxim de desplagament.

Aguests valors de desplacament es corresponent a les 26 lletres de |'alfabet.

6. Feu que la barra de desplagament estigui situada i tingui el mateix o semblant
format (atributs) que la que es veu en el grafic de presentacié de I'activitat.

Per modificar els atributs (colors, algada, amplada ...) de la barra de desplagament, fer clic a

la solapa General de la finestra Propietats: barra de desplagament i provar les diferents

opcions (color de fons, orientacié ...).

7. Escriure el valor 1 a la cel-la F1.

8. Estendre el contingut de la cel-la F1 fins a la cel-la F26.

v
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e 9. Escriure I'alfabet en les cel-les del rang G1:G26.

Havent fet la llista de I'alfabet, es pot aprofitar per crear una nova llista (alfabet) i aixi fer-la

servir quan convingui sense haver d'escriure-la una

altra vegada. Es a dir, en escriure a una

cel-la determinada la lletra a, després només estenent la cel-la de la lletra a es pot generar la
llista de |'alfabet. Per crear noves llistes es pot fer el seglient:

e Del menu, anar a Eines > Opcions > OpenOffice.org Calc > Llistes d'ordenacié > Nou.
e Escriure la llista de I'alfabet (o copiar-la) a la finestra corresponent d'Entrades.

e Clic en Afegeix i clic en D'acord.

e 10. Escriu a la cel-la B5: =MAJUSC(CONSULTA(E1;F1:F26;G1:G26))

e 11. Comprovar que l'activitat funcioni correctament fent clics als extrems de la barra
de desplagament i observant com augmenten o disminueixen el nimeros de la cel-la

El.
Perque funcioni la barra de desplagament, aquesta

desactivat

Per editar la barra de desplacament, aquesta barra
74

e 12. Protegir les cel-les que convingui.

e 13. Protegir la barra de desplagament.

e 14, Fer no visibles les cel-les que convingui.

e 15. Desar el fitxer M4.

barra ha d'estar en mode de disseny

ha d'estar en mode de disseny activat
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Practica 2: VVocabulari

Presentaci6 grafica de I'activitat

A [ B [ c l D | E |

2 Esborrar paraules

cadira bé

10

11

12

13

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=SI()

Objectiu de l'activitat

En aquesta activitat es tracta d'escriure la paraula que correspongui a la imatge per aixi
treballar el vocabulari.

Desenvolupament de I'activitat

e 1. Obriu el fitxer M4 i afegir un nou full amb el nom de M4P5 vocabulari

2. Feu una captura de pantalla del grafic de la presentacié d'aquesta activitat (la
cadira i la taula).

3. Retalleu-la i enganxeu la imatge.

4. Seleccioneu només la imatge de la cadira mitjangant I'eina de seleccié.

5. Un cop s'hagi seleccionat la cadira, feu una copia.
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6. Enganxeu la imatge de la cadira.

7. Ajusteu els atributs de la imatge (amplada i algada) per ajustar-ho a les mesures de
la cadira. La imatge de la cadira té unes dimensions aproximades de 80x100 pixels i
una grandaria aproximada d'11 KB.

8. Guardeu la imatge de la cadira com un fitxer amb extensié png.

9. Escriviu a la cel-la E6: =SI(D6="";"";SI(D6="cadira";"bé";"no"))

10. Feu una macro amb les seglients funcions:

Esborreu el contingut de la cel-la D6.
Que la cel-la D6 rebi el focus.

11. Protegiu la posicié i la mida de la imatge de la cadira:

Feu un clic a sobre de la cadira i clic al boto dret del ratoli (menu contextual).
Clic en “posicioé i mida” i apareix una finestra anomenada “posicio i mida”.
Feu clic a la casella de “posicié” per activar-la de I'apartat Protegeix.

12. Comproveu que l'activitat funcioni correctament de la seglient manera:

Escriviu la paraula cadira a la cel-la D6 i pitjar la tecla intro per comprovar l'avaluacid
gue apareixera a la cel-la E6.

13. Feu el mateix procediment per a la taula.
14. Protegiu les cel-les que convingui.
15. Deseu el fitxer M4.
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Activitats de calcul mental amb Calc

Practica 1: Calcul mental

Presentaci6 grafica de I'activitat

Als | c|p|] e | F| & [H] 1 | 1

4 46 + 45 = 9N ©

10

11

12

13

14

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=ALEATENTRE ()
=SI()
Operadors: sumar (+), restar (-), multiplicar (*) i dividir (/)

Objectiu de I'activitat

Practicar el calcul mental amb operacions basiques.
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Desenvolupament de l'activitat

1. Obrir el calc i canviar el nom de Fulll pel de M5P1 calcul mental.

2. Fer que les cel-les del rang C4:G13 tinguin un format (atributs de les cel-les) semblant al de
la presentacio de l'activitat.

3. Escriure a la cel-la G4: =SI(A1=0;ALEATENTRE(1;100))
4. Escriure a la cel-la C4: =SI(A1=0;ALEATENTRE(1;G4))
5. Escriure a la cel-la 14: =SI(E4="";"";SI(C4+E4=G4;" ©";"'no"))

Per inserir el simbol ©, anar a la barra de menu i fer clic en Insereix > Caracter especial >
Subconjunt per triar © (U+263A)

6. Escriure a la cel-la G7: =SI(A1=0;ALEATENTRE(1;100))

7. Escriure a la cel-la C7: =SI(A1=0;ALEATENTRE(G7;100))

8. Escriure a la cel-la 17: =SI(E7=""";""";SI(C7-E7=G7;" ©";"no"))

9. Escriure a la cel-la C10: =SI(A1=0;ALEATENTRE(1;9))

10. Escriure a la cel-la G10: =C10*SI(A1=0;ALEATENTRE(L;9))

11. Escriure a la cel-la 110: =SI(E10=""";""";SI(G10/C10=E10;" © ";"no"))
12. Escriure a la cel-la E13: =ALEATENTRE(1;9)

13. Escriure a la cel-la C13: =ALEATENTRE(1;10)*E13

El valor de la cel-la C13 assegura que el residu de dividir C13 entre E13 sempre sigui zero i
d'aquesta manera la divisié sempre és exacta.

14. Escriure a la cel-la 113: =SI(G13="";"";SI(C13/E13=G13;" ©";"'no""))
15. Fer una macro amb les seguent funcions:

e Esborrar els valors les cel-les E4, E7, C10, E10i G13.

e Assignar alacel-la Al el valor de 0.

e Que lacel-la E4 rebi el focus.

16. Crear un bot6 de prémer Controls de formulari i assignar-li la macro feta anteriorment.
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17. Validar la cel-la Al per al valor 0.
18. Protegir les cel-les que convingui.

19. Ocultar les cel-les que convingui.

20. Comprovar que l'activitat funcioni correctament.

21. Desar el fitxer amb el nom de M5.

Practica 2: Multiples

Presentacio grafica de l'activitat

Funcions que es fan servir en aquesta activitat
=SI()
=ALEATENTRE ()
=MIN ()
=MOD ()
=I()

Objectiu de l'activitat

Treballar els maltiples.

s | 8 | ¢ | o | E|F c | H | 1 |
1
2
3
4 Aquests numeros son multiples de 8 7
5
& 34 |no
7 56 | si
8 57 |no| be
9 84 |no
10 40 | si
11
12
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TEMA 1: FULL DE CALCUL
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Desenvolupament de l'activitat

1. Obrir el fitxer M5 i afegir un nou full amb el nom de M5P7 mdltiples.

2. Fer que el format de les cel-les del rang D6:E10 sigui semblant al grafic de la presentacio

de l'activitat.

3. Connectar les cel-les del rang B4:14.

4. Escriure a la cel-la B4: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(1;9))

5. Fer que el codi de format de la cel-la B4 sigui: ""Aquests nimeros sén multiples de ""#"?"

6. Escriure a la cel-la D6: =SI($A$1=0;ALEATENTRE(10;100))

7. Copiar la cel-la D6 a les cel-les del rang D7:D10

8. Escriure a la cel-la K6: =SI(MOD(D6;$B$4)=0;"si"*;"'no"")

Si el residu de dividir el valor de la cel-la D6 pel valor de la cel-la B4 és igual a 0

(MOD(D6;$B$4)= 0),llavors la cel-la K6 mostra el "si" avaluador; si no, mostra el "no".

9. Copiar la cel-la K6 a les cel-les del rang K7:K10.

Segueix el mateix procediment que I'explicat en la nota del punt 6.

10. Connectar les cel-les del rang F6:G10.

11. Escriure a la cel-la F6: =SI(1(E6=K6;E7=K7;E8=K8;E9=K9;E10=K10);""bé"";"""")

Si sén certes les condicions del primer argument de la funcio /(), llavors es mostra el

"bé"; si no; es mostra el "no".

12. Fer una macro amb les segtient funcions:

Fer que la ce:la A1 tingui el valor de 0.
Esborrar el contingut de les cel-les E6:E10.

13. Protegir les cel-les que convingui.

14. Ocultar les cel-les que convingui.

15. Comprovar gque funcioni correctament I'activitat.

16. Desar el fitxer M5.
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