CURS DE FORMACIO

INTRODUCCIO AL PROGRAMARI
LLIURE

MI-EVMGUM FETE-UGT c somsase
" &= e



o OPEN OFFICE

 |nstal-lacio:
http://www.xtec.cat/formaciotic/dvdformacio/eines.htm

frchiva  Edicidn Mer  Favoritos  Herramientas  Awuda

dm Atras - mp o~ @ . i | @Eusqueda (3] Favaritas @Multlmedla @ | % = = . K

Cireccidn I@ tEps [ s, ke, cak/Formaciotic/dydformaciofeines, htm J ﬁlr q M
GDCngE|Gv *|Ir4 @. Ei‘ - | ﬂ? Marcadores+ EJIEID bloqueados > @Cunﬁguracm

MATERIALS
| /) DE FORMACIO
= 2007

= COmpressors i descompressors

= Edicid de video digital i codificadors
= Editars grafics

= Eines diverses

= Eines Java

Ilowomadare i oinoc A'letorsot

= Paguets ofimatics, editors i visualitadors
g3

= Programari per PHP i gestors de continguts

= Reproductors multimédia

= S0 digital

s Lltilitats de xara i manteniment d'equips

= Aplicacions portahles
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Paquets ofimatics, editors i visualitzaders .

.
<= Acrohat Reader

Visualitzador de fitkers en format de document portatil (POF) d'Adobe. Permet veure i imprimir

fiteers.

bl Cpenoffice

i multiplataforma.

iDesea ejecutar o guardar este archivo?

Drer ey, xckec, cat

Mambre: O0o_2.2.0_Win32Inkel_instal_ca.exe
Tipo:  Aplicacion, 98,2 ME

e o o segaene . moauls: El Writer €5 una eina per crear documnents,
informes, butlletins de noticies | continguts per a llocs web. El Calc és un gestor de fulls de
calcul per fer operacions, analitzar i visualitzar les dades. Llmpress &s per crear
presentacions multimédia efectives. El Draw per crear tota mena de grafics. | BASE, un médul

de hase de dades capac de crear aplicacions de bases de ==
E QpenOffice

L'CpenCfiice inclou els seglents maduls: El Writer s una
gina per crear documents, informes, butlletins de noticies |
continguts per a llocs web. El Calc és un gestor de fulls de
calcul per fer operacions, analitzar i visualitzar les dades.
L'impress s per crear presentacions multimédia efectives. El
Diraw per crear tota mena de grafics. | BASE, un madul de
basze de dades capac de crear aplicacions de bases de
dades autecontingudes, portables | multiplatafarma.

45 quﬂﬂﬁﬁm Windows: O00_2.2.0_Win3Z2Intel_install_ca.exe (100 MB}
S ; ' : Cik QCo_2.2.0_Linuxntel_install_ca_rpm.tar.gz (127.4
T MB}
Ejecutar ] [ [uardar ] [ Cancelar

tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. 5i no confia en el

|\‘r“;) Aunque log archivoz procedentes de Intermet pueden ser Utiles, este
= origen, no ejecute ni guarde este software, FCual ez el iesgo?
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187, &
WRITER

* Processador de textos de similar presencia |
funcionament que el Word de Microsoft




T LES! QAGQUIM

m" MENU FITXER

WRITER WORD

(= Edita  Wisualitza  Insereix  Format frchivo Edicitn Yer Insertar Formato Hervami
: blow 1 > [ Buevo,., Chr+U
B ohreo Sini - o b Chrl+a

Documents recents . ] . L

Auxiliars \
| e B uardar Chri+a
(¥ Tanca ~p Guardar coma..,

Eﬁ Guardar como pagina Web...

Yersiones. ..

E] ancrenaidesa..

Desa-ho bok '

Wista previa de la pagina Web

\ Configutar pagina. .
Exparta... \
Exporta com a PDE. ..

T
[ @. Yista preliminar
@ Imprimir. .. CtrHP
Enwia —_—
@'2 Propietats a e :
; Propiedades

Signatures digikals, ..

Plantilles b \ 1 . ACarolinoticiaimportant doc
[ Wisualitzacié prévia de la @Lﬂ/ 2 C\Documents and Settings, . 12008.dac
&) Imprimeix. .. Chrl+P 3 CihWCaroliCarta desde la nada, doc
ﬁﬁ Pardmetres de la impressara... 4 C:h.. \Escritorinlatualizacion2Z, doc

l:{)l §urtl Chrl B




LE.S: QAGQUIM

mrn

LA [ LAME. TAL

GUARDAR COMO...

WORD

?)X]
. @ ﬁf + Herramientas -

Guardar como

WRITER =

Guardar en; Jh:l Documents de treball

Guardar como @ hiopPro F‘_EIE_EII.::I:::::
| doc ®p_0s5_01_R.dac
Guardar em; | =9 wiriter LJ =% [Ed-  dioc @ _0s_04.doc
: o doc ®p_05_05.dac
" A {= Exercici 1.0dt dac
L‘ﬁ doc
Crocumentos
recientes —pp | Tent dDpenDocument [odt] doc
o Flantilla de text d'Openliocument [Lott] .doc
fi % Document de text de 'OpenOffice.org 1.0 [ sxw] | doc
. Plantilla de document de test de 'Openlffice.ang 1.0 [zhw] ;
Eoritemi Microzoft Word 97/20004F [ doc) 1. doc
icrosoft Word 95 [doc) 1[1].doc
_ Microzaft ‘ward 6.0 [.doc) 05 1].doc
i Rich Text Farmat [rtf] 4
i Starwfriter 5.0 [ sdw) 01[1].dec
iz documentos Plantilla de I'Starwriter 5.0 [ vor] 0z.dac
Starafriter 4.0 [ gdw]
- Plantilla de I'Starariter 4.0 [ var)
Eﬁ.g Starw/riter 2.0 [ zdw]
i Plantilla de ['Starwfiter 3.0 [vor) e archivo:  |docS1.doc -
ki PC Tent [.1at] | —J [E Eoaer I
Tewt codificat [ tat] 7
e Document HTML [0 penOffice. org MWriter] [html) IS—— Sl |
- AportizD oz [Palm) [ pdb) Docurnento de Word (%, doc) -
= DocE ook [.xml] Pagina Web (*.htm; *. html) i)
Mis sitios de red  Nombre: ML del Microsoft 'word 2003 [ sml e Plantilla de documento (*.dot)

F'lj |::|-:: r"-.-'-.-"|:|r|:| [.FIE:'."'.']

v Extenzic automatica del nom del fitker

I Desza amb contrazenya

r~

Tipao: Test d'0Openbocument [.odt) -

Cancelar

i

Formato RTF {*.rtf)
Sdlo kexka (% kb
Salo kexko con salkos de linea % kxk)
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FLARCAE | LAME

Y 4
a([= Wisualitza Insereix  Format  Taula Eines F
Edicion  ¥Wer Insertar
73 Deshacer Eliminar
L} Repetir Eliminar
B2 Enganxa "”"”*~f———ww,,,,,,,,Etﬂji-:'af:i77%7%%”} Copiar
Engarxament especial — ChrMayusculas+y R E Pegar
‘ Pegado especial. ..
Ell‘ Selecciong-hotat CEFlH2, -~ d =P
Carvis \\\*\\\\ r
Compara el document. .. h ~__ Borrar
Cercaireemplaca — Chrl+F T~ :
'% HERIEES A Seleccionar todo
&) Navegadar B =R
" Text automatic... Crl+F3 4 S,

Intercanyia la base de dades. ..

Connector

Ohijecte

Reemplazar...

I EEieng

Formato E

Zkrl+-Z
ZErl4-Y

Zhrl4-
ZEFl4-C
Chrl4-Y

Supr
Zkrl+E

Zkrl+-B
Zkrl4-L
Zkrl+1
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&
1

P
" Pelliculesiso
= //

MENU INSEREIX

WRITER

Farmat

Taula Eines

WORD

Insertar Eormato Herramientas Te

Salt manual. ..
Camps
Caracter especial...

Marca de Format

Seccid...

Hiperenllag

Capcalera
Peu

Mota al peu,..

Marca de kext..,

Referéncia creuada. .,
Maoka...

Seql&ncia. ..

Indexsitaules

Sobre. ..

Marc,. /
Taula. ..
Linia horitzontak?,

Imaktge

Ql:ujecte/

rarc Flokan

Fitxer...

j’?f — o Titula, ..

i Salto...

Mimeros de pagina...
Fecha v hara.
Autotezto ’
Campa...
S sSinbola,

v ﬁ Camentario

_— Mota al pie...

Referencia cruzada. ..

indice v tablas. ..

Imagen r
Cuadro de texto
archiva...

/V oObijeta. ..

Marcador. ..
% Hipervincula, ..

Al Chrl-k
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INSERIR UNA IMATGE DE LA
GALERIA DEL WORD

" pallicules i so

Insereix un objecte OLE

i Objects OLE...

== Marc fiotant e anmactas (%) Crea'n un de nou () Crea'n un a partic dun Fitxer D'acord
—— L viden... Full de calcul de 'OpenOffice.org 2.0
. Miniaplicacic. .. |Diagrama de I'Opendffice.org 2.0
= . =3 iDiI:nuix de 'OpenCffice.arg 2.0 =
fa' Edrmula |Presentacia de I'OpenOFfice.org 2.0
é Diagrama. .. [Farmula de I'OpenOffice.org 2.0

Hobjectes addicionals

Insertar objeto

Tipo de objeto: Acaptar I
{* Crear nuevo Farmula de I'0penbDocument ~
Férmula de 'Dpen0ffice.arg 1.1 T Cancelar ]

[ i desd ki Foto de Microzoft Photo Editor 3.0
sl AR Full de calcul de I'0penD ocument
Full de calcul de 'Opendffice.arg 1.1 —
[Galeria de imagenes de Microsoft

[arafico de Microsaft Excel
(arafico de Microsoft Graph 2000 it

Rezultado
Inzerta un nueva objeto Galeria de imagenes de

- i
Microzoft en su documento.
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WRITER

MENU FORMAT

WORD

Taula Eines Finestra Ajuda

Formatacio per defecke

m Caracker, .. -

r!";“ Paragraf... T

W - . .
:JF.J Pics i numeracions. ..

Pagina...

Canwia a majliscules/mindscules

Columnes. ..

T

Estils i Formatacia

Formatacid aukomatica

Ancara T

Ajuskta

0+ Alineament
Crdena
Imverkeix

agrupa

Ohijecte

Cbrl+Mayusculas+Barra Espaciadara

Formato Herramientas Tabla

{
{
| & 0 “I
1] e
il
=
1]
=
)
0]

mumeracian v wirietas. ..

B Bordes v sombreada. ..

Colurmnas. ..

v

Tabulaciones. ..

Cambiar maydsculas ¥ mindsculas, ..

@ Fondo
& Tema...

Marcos
a @ gukoformata. ..
a .
Estila. ..

> Insertar cuadro de texto

Venptana ¥
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WRITER

- RACTER / FONT

WORD

Caracter

Tipus de lletra | Efectes 8= lsteg, || Posing || Hiperenllag || Fons

Fuente ] Espacio entre caracteres l Efectos de kexto l

/glente: s Estila de fuente: Lamaﬁu:u’

Tipus de lle[Ms rafia Mida
|irimes Mew Roman [Morma .
Tirriers Mew Rornan -~
Trebuchet M5 | |Cursiva i j
Tunga [Meqgrita
T Cen MT — | |Megrita Cursiva 15 =
(Tws Cen MT Condensed [16
T Cen MT Condensed Extra Bold 18
Tk v| 120 M
Llenqua
i"&' Catala e

Times Mew Eotman

S'ukiliczara el mateix tipus de letra en la impressarai a la pantalla

P sebliiil B.0M0AD Iiormoal Lz”

C'acord H Cancel'la H Ajuda

] [ Reinicialitza

TechnicBold ﬂ . g -
= " Cursiva 9
Tempus Sans ITC — Mearita 10
Times Mew Roman Meqgrita Cursiva _J 11
C w

\C_nwjuente: Estilo de subrayado: Color de subrayad
] Aukamatico _v_j ]{ningunu} _vJ l nukomAkico _J

[ Tachado [ Sombra [ versales
[ Doble tachads [ Contorno [ Mavisculas
i & [ Relieve ™ Oculto

[ Subindice [ Grabado

Vista previa

Tiunes Mew Foman

Fuente TrueType. Se usard la misma fuente en la pantalla v en la impresora,

Predeterminar. .. Aceptar I Cancelar
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MENU TAULA - |

WRITER WORD

Eines Finestra Ajuda

|Tal:u|a FlashPaper Wentana ¢ &Ad

M—U Y Dibsior tabla

Suprinnes

Selecciona

Fusiona les cel'les \
Divideix les cel'les \

Protegeix les cel'les

]

Fusiona la taula

In=ertar

Elirninar

Seleccionar
—ombinar celdas
FH Dividir celdas. ..

Divideix la taula <

P> Dividir tabla

A Formatacid aukomatica. .. -

ﬁ Aukoformato de tablas. ..

fdaptacia automatica ‘\h\>ﬂgtnajustar
Repeteix l'encapcalament de les files <l e o e e
Cormvertei: <— b
A Ordena,.. -f— — > Converti
e 21 ord
fig)  Formula < Fz Z rdenar...
Format nurméric. .. —pp Fdrmula...

W Limnit= de la taula

IE Ocultar lineas de divisidn

P> Propiedades de tabla. ..

_.{Iw, Propietats de la taula... <@

= Tablas ¥ bordes B

WRITER

‘Taula X
E-m-10-2 - | @G-
o= =0 | BB B A EE B A | =

WORD

7 @
-

- 1ﬁv£|'&'
= AR
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Format de la taula

MENU TAULA - |

WRITER

Taula | Flax del ket | Columnes Contorns |F|:|ns |

Arranjament de linies Linia Espaiat al conkinguk
Esténdard E5t|_| Esquerr'a ||:|‘I 10cm 3:
- Cap - - ;
;MMEEEE i Crreta IEI,lEIu:m 3,
Definit per 'usuari -
———— 0,50 pt Park superiar II:IJlI:h:m 3,
* +* +*
K 4_ 1,00 pt
inferior IIII 10cm 3:
— 0 OE P&tk in 1
" - I i:EE E'E ll IV Sincronitza
Color
- -
+ + ot (I rieare |
Estil de l'ormbra
Posicia Distancia Colar
[l o ) [o8em = | Gris =l
Propietats

I¥ Fusiona els estils de linia adjacents

'acord I Cancel*la |

Ajuda

| Reinicialitza |

WORD

Propiedades de tabla

Tabla | Fila IC:::_Iumnal Celda I

Tamario

[ ancho preferido: IEI i 5‘

Medir en: ICentimetru:us TI

Alineacian

|

Izquierda

Ajuste del bexto

iEE]

Centro

Sanaria a la izquierda:

IIZI I ﬂ

_H

Derecha

|

Minguno

5

Alrededor

Posicidn. .. |

Bordes v sombreado, ., I Qpciones, ., I

Cancelar |
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WRITER

Yisualitza

Inzereix Format
v [E|  Format dimpressic
By Format weh  <@—

Taula Eines

\

Fine

MENU VISUALITZA

WORD

Yer Insertar Formabto  Herramient,

=l Mormal
—

_ Barra d'eines
| Barra d'eskat

Estat del métode d'entrada

S

\>E Diserio ﬂEb
IE Disefio de impresian

Ezquena

Barras de herramientas »

v Regle <ag—
o Lirnits del texk
W g Ombreigs de camp Ckrl+FS
- Mom dels camps iZkr[4+F2
1[ Caracters no imprimibles Zkrl+F10
i Paragrafs oculks
iEf| Fonks de dades Fd

Pantalla completa  Crrl+Mavusculas+3 -

— | v Regla
m Mapa del docurmento

Encabezado v pie de pagina

Mokas al pie
i) _omentarios

> Pantalla completa
—»>  Foom...

el |

Escala... «g—




