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PROTECCIO D’UN FULL DE CALCUL EXCEL 2007

EXERCICI A) PROTEGIR UN FULL AMB CONTRASENYA
Obriu un llibre nou d’Excel i protegiu el Hoja2, seguint aquestes indicacions:

Feu clic a I'’etiqueta Hoja2 i activeu la fitxa Revisar

En el grup Cambios, polseu el botd Proteger Hoja. Apareix el quadre de dialeg del mateix
nom

3. Escriviu la contrasenya i polseu Acceptar

4. En el quadre de dialeg Confirmar Contrasefia, torneu a escriure-la
5. Polseu Acceptar per acabar
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—F/l Inicio | Insertar | Disefio de pac | Farmulas | Datos ||Revisar|| Vista | Programador | Complemento '@,l - B X
iiReferencia J o R EJ'_EIProtegerhoja it Proteger y compa#{aidd 3
QTJ Sindnimos ] i 51', Proteger libro ~ Permitir que los usuarios modifiquen rangos
Ortografia ., Muevo
dg Traducir comentario - uCOmpar‘cirlibro ‘4 Control de cambios ~
L Revision Comentarios Cambios

Proteger hoja @@

Prateger hoja y contenido de celdas bloqueadas

Contrasefia para desproteqger la hoja:

Permitir & los usuarios de esta hoja de calculo;
M| 5eleccionar celdas bloqueadas

[V] Zeleccionar celdas desblogueadas
[ aplicar formato a celdas

[ aplicar formato a columnas

[ aplicar formato a filas

:| Insertar columnas

[l insertar filas

[ insertar hipervinculos

[ Eliminar colurmnas

[ Eliminar filas hd

[ Areptar l[ Cancelar ]

EXERCICI B) DESPROTEGIR UN FULL PROTEGIT AMB CONTRASENYA
Desprotegiu el full anterior per fer-lo servir.

1. Feuclicenl’etiqueta Hoja2 i activeu la fitxa Revisar
2. En el grup Cambios, polseu el botd Desproteger hoja. Apareix un quadre de dialeg
3. Escriviu la contrasenya i feu clic a Acceptar

EXERCICI C) PROTEGIR TOT UN FULL EXCEPTE UN RANG DE CEL-LES

Activeu Hojal del llibre que teniu obert i protegiu tot el full menys el rang de cel-les A1:D10. Per
fer-ho segui aquestes indicacions:

1. Seleccionar les cel-les que no es volen protegir
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Obriu el menu del boté Formato del grup Celdas

Trieu I'opcié Formato de celdas. Apareix el quadre de dialeg del mateix nom.

Feu clic a |a fitxa Proteger, desactiveu la casella de verificacié Bloqueada i polseu Acceptar
Activeu la fitxa Revisar de la Cinta de Opciones

Feu clic al botd Proteger Hoja. Apareix el quadre de dialeg del mateix nom

Escriviu la contrasenya i polseu Acceptar. Confirmeu la contrasenya i polseu de nou

No vk wN

Acceptar. Observeu el resultat
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% Autosuma }-\?
7 |

E Rellenar =
Insertar Eliminar |Formato Crdenar B

- - - .# Borrar ~ y filtrar = sele

CEldas | Tamario de celda

0 Ao defila..

Autoajustar alto de fila
1 Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminada...
Visibilidad

Deultar v mostrar g
Organizar hojas

Cambiar el nombre de la hoja

Mover o copiar hoja...

Color de etiqueta g

Proteccian

A

Proteger hoja...

E

Cu]

Eloguear celda

% Formato de celdas...

EXERCICI D) PROTEGIR UNA CEL-LA O RANG DE CEL-LES D’UN FULL
Activeu Hoja3 del llibre obert i protegiu el rang C1:F5 amb aquestes indicacions:

Feu clic en I'etiqueta Hoja3 i seleccioneu-la polsant en el extrem superior esquerra.
Obriu el menu del boté Formato en el grup Celdas
Trieu I'opcié Formato de Celdas, i en el quadre de dialeg Formato de Celdas, feu clic a la

w

fitxa Proteger

Desactiveu la casella de verificacio Bloqueada i polseu Acceptar

Seleccioneu el rang indicat i trieu I'opcié Bloquear Celda, en el menu del boté Formato
Activeu la fitxa Revisar de la Cinta de Opciones

Feu clic al boto Proteger Hoja. Apareix un quadre de dialeg

N o vk
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8. Escriviu la contrasenya i confirmeu-la. Com a resultat no es poden editar les cel-les del rang

protegit
2l Lprot ista Programador Complementos (@)
A B & D
I A J=Insettar~ | X v &7~
2 "
3 i 3 Eliminar - || (@]~ #-
a Estilos ||
E - = | Formato =||| <2~
B Tamano de celda
PAS 1

: L Alto defila...

Autoajustar alto de fila

1| Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminado... PAS 2

Visibilidad

Deultar y mostrar L4
Organizar hojas

Cambiar el nombre de la hoja

Mover o copiar hoja...

Color de etiqueta 4
Proteccion

li}g Proteger hoja...
5] Bloguear celda

p—
< % Formato de celdas..
——

Fuente | Bordes | Rellend | Prokeger |

Formato de celdas

ine acian

Oculka

Mo se pueden blogquear u oculkar celdas a menos que la hoja de calculo esté protegida ficha
Revisar, grupo Cambios, bokdn Proteger hoja),

PAS 3i4
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sta  Programador

0| P Eliminar ~

Estilos || pm
- sz Formato -

Complementos

S Insertar ~

Tamano de celda
0 Alto de fila...
Autoajustar alto de fila
T:T Ancho de columna...
Autoajustar ancho de columna
Ancho predeterminado...
Visibilidad
Creultar vy mostrar 3
Organizar hojas

Cambiar el nombre de la hoja
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Microsoft Excel

irmulas

Datos

Revisar

Vista Programador

tjy Proteger hoja Proteger y compartir libro
g Gl Protegery P07

Ef;j Proteger libro = @ Permitir que los usuarios modifiquen rangos
LQ Compartir libro _La} Control de cambios ~

Mover o copiar hoja...

Color de etiqueta 3

PAS 5

Proteccion

{5}y Proteger hgig

_@quear celda

S

Enrmatn de reldse

Proteger, hoja

Contraseria para desproteger la hoja:

Proteger hoja v contenido de celdas bloqueadas

Permitir a los usuarios de esta hoja de caloulo:

Seleccionar celdas bloqueadas
Seleccionar celdas desbloqueadas
aplicar Formato a celdas

Aplicar Formato a columnas
Aplicar formato a filas

Insertar columinas

Insertar filas

Insertar hipervinculos

Eliminar columnas

Eliminar Filas

OO =IE
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[ Aceptar l[ Cancelar

PAS 8

Cambios

PAS 617

- ™
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