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PANTALLA EXCEL 2007

La Barra de herramientas de
acceso rapido (nueva)

La nueva Cinta de opciones contiene una
serie de fichas orientadas a las tareas
(antigua barra de mends) y un conjunto de
grupos (antiguas barras de herramientas).

Barra de titulo
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10 1 . .
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LES BARRES DE L’EXCEL

La barra de titol
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= & Calibri 1 A== S General - = Insertar ~ x ‘*‘77
_j =3 (N & 8 ~||A A | E=E = = g |22~ % oo - % Eliminar ~ || (@]~ @&~
Pegar F [£5 - || Ja - A ~| [E= "_ll'@/'_ | [ <28 "8 ESt-:—Ios Bl Formato ~ || <2 -
Partapapeles ™= Fuente = Alineacian = Flamera = Celclas Faclificar
7
La barra de férmules
Al [ fe ¥ ‘
l ]
La barra d'etiquetes
M 4 » M| Hojal . Hoja2 . Hoja3 .~ ¥J

Les barres de desplacament [

IESJOAQUIMMIR [



LES BARRES DE CALC
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EL BOTO OFFICE

Documentos recientes
Nuevao

Abrir

Guardar

Guardar como 4
Abrir desde Office Live »
Guardar en Office Live F

Imprimir 4

HeNTLULELTLOE

Preparar 3
Enviar 3
Publicar ]
Cerrar

[x] Opciones de Excel ‘ |X Salir de Excel
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PERSONALITZAR LA BARRA D'INICI
RAPID

- o

L
“oa ElimMvas a barra de herramientas de acceso rapido
Inicio
* Personalizar barra de herramientas de acceso rapido...
j S Mostrar la barra de herramientas de acceso rapido por debajo de la cinta de opciones
L2 Minimizar la cinta de opciones

‘fﬁ Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.

Comandos disponibles en:(i) Personalizar barra de herramientas de 0

) - acceso rapido:
Comandos mas utilizados W

Para todos los documentos [predeter... M

<Separador>
Abrir
Calcular ahora

H Guardar
¥} Deshacer »

Calcular hoja {® Rehacer b

Correao electranico

Crear grafico

Deshacer L4
Eliminar celdas..,

Eliminar columnas de h...
Eliminar filas de hoja
Establecer area de impr...
Formato de hoja de dat... M ftabletat = 0

ipg/ Y &% SEBRTEHEL,

O

Mastrar la barra de herramientas de acceso rapido por debajo de la cinta de opciones

IESJOAQUIMMIR ‘ INDEX




EL FULL DE CALCUL
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SELECCIONAR CEL-

LES

Una cel-la o
Un rang \
Una columna &
. ]
Una filera 7
8
A B
1
2
Tot el full ;
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COM DESPLACAR-SE

Amb les tecles del cursor

Amb la tecla Tabulacié: Per anar a la seguent cel-la a
la dreta

Amb la tecla Enter: Per anar a la cel-la inferior

Amb la tecla Inici: Per anar a la primera cel-la de la
filera actual

Amb les tecles Av Pag i Re Pag: Per anar a la pantalla
seguent o tornar a la pantalla anterior

Amb les tecles Ctrl + Inici: Per tornar a la cel-la Al

Amb les tecles Ctrl + Fi: Per anar a l'ultima filera i
columna amb dades

Utilitzant I'ordre Ir a: Per anar a qualsevol cel-la del
full de calcul

{ e
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INTRODUIR DADES | FORMULES

;”b@ bHY-C-5 )3 # Sense nom1 - OpenOffice.org Calc
' Inicio | Insertar  Disefio depagina  Formulz Fitxer Edita Visualitza Insereix Format Eines Dades F
5 KilF=  R2-2HoR B8R Y.
Pegar N & § Ly A == :
7| b=l fl © | Calbri vt ~ NC
Portapapeles ™ Fuente
SUMA (2 X o fe|=A2*A3 A4 v | fmg B = |=F'.2*F'.3
A B C D A B i
1 |Esto es una prueba 1 |Esto esunaprusha
2 e EE:_,ES! 2 2345
3 1y 3 11
a =3 | 4 25?,95L
3 5
G g = ant g

Error en la farmula introducida. iDesea aceptar la correccidn propuesta?

\i.) =A3

« Para aceptar la correcdién, haga dic en Si.
« Para cerrar este mensaje vy corregir la formula manualmente, haga dic en Mo,

AN { INDEX
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GUARDAR UN DOCUMENT EXCEL

@gqvw

D Muevo

N

;,r Abrir

H Guardar
&

<

——

Guardar comao | ¥

IE _—

Guardar una copia del documento

Libro de Excel

Guarde el archivo como Lijfro de Excel,

Libro de Excel habilitado para macros

Guarde el libro con el formato de archivo basado en
XMLy habilitado para macros.

Libro binario de Excel

Guarde el libro con un formato de archivo binario
optimizado para carga y guardado rapidos.

Libro de Excel 97-2003

Guarde una copia que sea totalmente compatible con
Excel 97-2003,

Hoja de calculo de OpenDocument
Guarde el libro con el formato de Open Document.

PDF o XPS...

Publicar una copia del libro como PDF o como archivo
XPs,

Otros formatos

Abra el cuadro de didlogo Guardar comao para
seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles.

-

Guardar como

Bx]

Guardar en:

= @ @oxtimy

Documentos
recentes

@ Escritaria

Mis
documentos

¥ MiPC

- Mis sitios de
red

Herramientas -

Mombre de archivo: |Librn 13053

[v]
|

[ Guardar I[ Cancelar l

Guardar como tpo: |Librn de Excel {*.xlsx)

2
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GUARDAR UN DOCUMENT EN CALC

& Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Edita Yisualitza Insereix Format  Eine:

oy

oy L]
= chre... Chrl+ 0

Documents recents *

Auxiliars 3

— e
S Exporta... >
Exporta com a PDF... ™

Envia *

E Propietats, ..
Signatures digitals. ..

Plantilles 3
Visualitza-ho en el navegadar

|5£ Wisualitzacid prévia de la pagina
5 Imprimeiz. .. Chrl+P

g% Pardmetres de la impressora, ..

o] Surt Chrl+0)
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Guardar como

Guardar er: |Lﬂ Recent j d= £ B~

Mombre Fecha de modifi...
Full de calcul d'DpenbDocument [.odz]
Plantilla de full de calcul d'0penDocument [ oks)
Full de calcul de OpenQffice.ong 1.0 [eRc]
Plantilla de la full de céloul de 'OpenOffice.arg 1.0 [ she]
Data Interchange Farmat [ dif]
Escritario dBASE [.dbf]
Microzoft Excel 37/ 2000P [ =lz]
Plantilla del Microsoft Excel 97420005 [ xlt]
Microzoft Excel 95 [ =]
iz documentas Flartilla del Microsoft Excel 95 [t

. Microzoft Excel 5.0 [ =z]

L"i] Flantilla del Microzoft Excel 5.0 [l

1 StarCalc 5.0 [2dc]

FI

= O
n—_JgL.
@O )
=

€ ¢

]

Plantilla de 'StarCale 5.0 [ vor]

StarCalc 4.0 [2dc]

Flantilla de 'StarCale 4.0 [vor]

1 StarCalc 3.0 [Ledc]

iz zitios de red Plantilla de I'StarCalc 3.0 [waor)

SYLK [ zlk)

Tent C5Y [cav]

Docurment HTML [0 penOffice.ong Calc) [ html]

Nombre: ML de Micrasoft Excel 2003 [xmi]
Pocket Ewcel [.pxl]

Tipax |Fu|| de calcul d'Openlocument [ods] j Cancelar

=

=

v Estenzio automatica del nom del fitker

[ Deza amb contrazenva

-
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CAPCALERES | PEUS DE PAGINA
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Programador
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Ts | Ajustar area de impresion ™

Librol - Microsoft Excel

Com)

Lineas de la cuadricula | Encabezados
Automatict V| Ver v Ver

100% 3

Imprimir Imprimir

Optiones de |3 hoja

v
‘/ ) H e Librol - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
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Herramientas para encabezada y pie de pagina -

&

Programador  Complementos Disefio

Primera pgina diferente | Ajustar la escala con el documenta

@ - =

X
Configurar pagina

Pagina " Margenes " Encabezado v pie de pagina

Area de impresidn: |

Imprimir titulos

Encabezado Pie de Nimero  Nimero Fecha Hors Rutadeacceso Nombre Hombre Imagen Dar formato Iral pie B e Tt A e S
pigina~ | depagina de paginas actusl actual delarchivo  de archiva de hoja ala imagen 2do de pagina
Encabezaday pic de pagina Elementos del encabezada y pi de pagina Exploracién Opciones
- 5
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Repetir filas en extremao superior: |

Encabezado

Esto es una pjueba
23,45
11

257,35]

Haga clic para agregar datos

HArH

Hojal / Hoia2 / Hoigd /2

lito | 73] | Pagina:1 de1 |

B TREBALEN A,

B
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T Docunen

L) S

Haga clc para agr|

Haga clc para agre

Repetir colurmnas a la izquierda; |

Irnprirnic
[ Lineas de divisién
[ Blanca y neara
[ calidad de barradar
[[] Encabezados de filas v colurnnas

Comentarios: {ninguno) w

mostrado v

Errores de celda como:

Orden de las paginas

() Haria abajo, lueqo hacia la derecha

() Haria la derecha, luego hacia abajo

[ Irnprirnir, .. ] [Vista preliminar I [Ojciones... ]

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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CAPCALERA | PEUS DE PAGINA
CALC

# Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Estil de la pagina: Per, defecte

Fitxer Edita VYisualtza Insereix Eiges Dades Finestra Ajuda

Ea i B = 1%; Formatacid per defecte Chrl+Mavusculas+Barra Espaciadora Organitzadur F'-élgll'lEl Contorns | Fo Eﬂpl;ﬂlEI‘ﬂ | Peu de péglna
: J"&J — Cel'les... Ctrl+1 S
: Calibri x i Encapcalament
Bila v [ —
0 = Columna X ifckiva | encapcalament:
i | 5 Full »
[ IEsto s una orusba El mateix contingut esguerrafdreta
2 23,45
— - e
3 11 Arees dimpressié N Marge esquetre 0,00crm =
4 257,95
~
i rge o
B
7 . i L.
| | C I I i
. _al.ﬂ\t'lfa a ma]usrfl esimindscules 3 E@alat D_.ZSEITI ¢
T JL,.J Estils i Formatacid F11
10 Alrada 0,50crm =
11 Formatacid condicional. ..
12 N fijusta automaticament alcada
— ncaora v
13 -
14 |:<— Alineament 3
15 Ordena » [ Opcions. .. ] [ Eljita... ]
16 Inverteix L4
17 Agrupa »
18 Grafic 3
19
20
z1
7
C'acord ] [ Cancella ] [ Ajuda ] [ Reinicialitza

INDEX 17

IESJOAQUIMMIR




CORRECCIO ORTOGRAFICA

Opciones de Excel

Mas frecuentes

Farmulas
Revisidn

Guardar

Avanzadas
Personalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

|%" | Cambie el modo en el que Excel corrige y aplica el formato a su texto.

Opdiones de Autocorreccion

Cambie la forma en que Excel corrige y da formato al
texto mientras escribe:

Opciones de Autocorreccion...

Revisar

Al corregir la ortografia en los programas de Office

Omitir palabras en MAYUSCULAS

Omitir palabras que contienen numeros
Omitir archivos y direcciones de Internet
Marcar palabras repetidas

D Permitir maydsculas acentuadas en francés
D Salo del diccionario principal

[ Diccionarios personalizados..,

Modos del francés: Ortografia tradicional y nueva M

Idioma del diccionario: | Espafiol (alfab. internacional

e —

v @ L %

Revisian

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

7 Sense nom - OpenOffice.org Calc

Fitxer Edta ‘Visualtza Insereix Format Dades Finestra Ajuda
T B
TEHC B

i calbri v 1L
i m

o
@
Idiora

Detectin

IESJOAQUIMMIR

56 “3 Verificacid artografica... F7 “.—. . A A

Opcions - Configuracic de la llengua - Llengiies

B OpenCffice.org
Dades d'usuari
General
Memndria
Wisualitza
Irnprirneiz
Camins
Colars
Tipus de lletra
Sequretak
Aparenca
Bccessibilitat
Java

Carregafdesa

§ ConfiEuracié de |a llengua
3 il

v Patid de mots.., Ajudgs a l'escriptura
Opendffice.org Calc

OpenOffice.org Base

Grafiques

Internet

[~
oE

HEHEEHE

Llengua de

Ortografia Referencia Sinanimos Traducir

Intetficie d'usuari |Cata|é 1" |
Configuracia local |per defecte v |
Tecla del separador decimal Igual que la configuracia local {,
Moneda predeterminada |Per defecte hd |
Llengiies predeterminades pet a documents
occidental |“$ Catala w |
| [Cp) |
| [Cap] |
[ Momés per al document actual
Suport: millorat per a llengles
[] Hahilitat per a lengies asistiques
[ Habilitat per a la disposicié complexa de text (CTL)
D'acord ] ’ Cancel'la ] ’ Ajuda ] [ Enrere

INDEX
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ABANS D’'IMPRIMIR EXCEL

Carreriadsx - klicrodolt Excel = =

]
-I..-'
.
5

[ |
-""II - g reriar

Disefio de puigana Faamaulat Diafos B eyear Visks -
a ) el S Musevs wenbandg = | .1} -
<) R L& g ===l e

=k organizar 1odo i
Roctrsr u Zopm 100 Asplar ) Cuedsr sred Cambowar  Rlaaros

sta Disefle
| de piging a-puitar - seleqodn || o : f - de frabags  wentanas - =

Wige - . WErakna Matrad

j Vista previa e impresion del documento
HNuevo
L@ﬂ Imprimir
~ Seleccione una impresora, el ndmero de copias y . 2 53
:rf Abrir otras opciones de impresion antes de imprimir, i i

Mérgenes || Encabezado y pie de pagina ]l Haoja |

rapida
Nectamente a la impresara Orientaddn

realizar cambios. (®) vertical ) Horizontal

Envie &l libra
predeterminada

Vista preliminar
Obtenga una vista

las paginas ante

Guardar

Guardar como

=
i
i

revia y realice cambios en Ajuste de escala
= L % () Ajustar al: | 100 {ﬁ % del tamafio normal

O ajustara: |1 {ﬁ paginas de ancho por |1 {ﬁ de alto

Tamafio del papel: |A4

5
E]E]

Preparar 4
Lrep Calidad de impresion: | 1200 ppp

gliminar Primer ndmero de pagina: | Automatico

_f} Pagina siguiente E

1 . .
4 Pagina anterior
Zoom § Cerrar vista Opciones...
Maostrar margenes | praliminar

Aceptar l’ Cancelar ]

Yista previa

19
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VISTA PREVIA
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E
H

S D’'IMPRIMIR CALC

% Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Edita Wisualtza Insereix  Formak
Moy
Chre. .. Chel+0

Documents recents
Auxiliars

Tanca
Chrl4S

Anomena i desa... Chrl+Mavusculas+3

Desa

Desa-ho kot

Exporta...
Exporta corm a PDF...

Enwia

Propietats...

Signatures digitals. ..

Plantilles

Wisualitzacid prévia de la pagina
Imprimeis, .. Ctrl+HP

Parametres de la impressara. ..

Eirn

*

Estil de la pagina: Per defecte

Organitzador

Pagina |Contorns Fons | Capgalera | Peu de pagina || Full

Format del paper

Format
Orientacia () vertical
O Haritzantal Safata del paper |[De la corfiguracid dimprasse s |
IMarges Parametres de disseny
Esquerra Disseny de pagina |Dreta i esquerra b |
Dreta Format |1J 2y 3 b |
Part superior Alineament de lataula [ Horitzontal
Part inferiaor [ wertical
[ D'acard l ’ Cancel'la ] ’ Ajuda ] ’ Reinicialitza
INDEX
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ESTILS | FORMATS CEL - LES

Librol - Microsoft Exce

Pragramadar Compleme

Csenena =
©3- % o0 %8 78

MNimero =

Formats
Num. Excel

Porcentaje
17535,00%

Fraccién
l/z 17513
2 Cientifica

10 175602

Mas formatos de numero...

Excel

Formato de nimero

Millares

HNuevo estilo de celda...

i [k

Combinar estilos...

i )

Millares [0]

Moneda

ABC Genendl 2 ﬂ —% Bueno, malo y neutral B
123 Sinformato especifico ] —_—
) - Normal Buena Incorrecto Neutral
l 2 :usl‘v;?o T Datos y modelo
= Moneda Formato  Dar formaig Caleulo Celda de co... [f&3 Entrada Notas
i condicional ~ como tabla Textodeadv... Texto exp
@ Contabilidad . Ry e
dil 153€ Estilos — TS
T Encabezadoa 1'1tUIO Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Total

Lj] 20N/1900 3 Estilos de celda temticos
'=,_,=| ::;:;"Z;dmm _— . 20%- Enfasisl  20%-Enfasis2  20%- Enfasis3  20%-Enfasis4 20%-Enfasis5  20% - Enfasis6
:) s EStIIS Cel.les 40% - Enfasisl  40%- Enfasis2  40% - Enf; 40% - E 40% - Enf; 40% - Enf:
L' 8:24:00 = v

i ]

Moneda [0]

Porcentual

Formato de celdas

Nimero

Alineacién | Fuente | Bordes | Relleno | Proteger
Categoria:
General Muestra
Numero
Moneda
Contabilidad Tipo:
Fecha
pees *miércoles, 4 de marzo de 2001 o
E‘”“.'?t”’e 14/03/2001 E
raccion
Clel 14/03/01
ntifica
Texto 14/03/01
Eeriseh 14/3/01
pecia 14-03-01
Personalizada = =
Configuracion regional (ubicacion):
Espafiol (Espafia - alfab, tradicional) :]

Los formatos de fecha contienen nimeros que representan fechas y horas como valores de fecha,
Los formatos de fecha que comienzan con un asterisco (*) responden a cambios en la configuracién
regional de fecha y hora especificados para el sistema operativo, Los formatos sin asterisco no se
weran afectados por la configuracién del sistema operativo.

IESJOAQUIMMIR

Format Calc

( ==
Formato’ de celdas X
Nimeros |Fuente | Efectos de fuente | Alineacion Hﬁ" Fondo | Proteccisn de celda

Categoria Eormato Idioma

Todos | [31f1211939 (] |Predeterminado v
Definido por &l usuario | 31 de dic de 99 E | - -
Namero _ | |31 de dic de 1999 ‘ 3

Porcentaje = |31, dic. 1999 =

Maoneda iembre de 1999

31, diciembre 1999

Hora vie 31 de dic de 99

Ciendia |:‘ VIE g}fglf 99 e vl | 27 de septiembre de 2009 l

Cadigo del formata
D "de" MMMM "de” AAAA

|| & (X

| Aceptar ” Cancelar ][ Ayuda

] [ Restablecer J

Format Excel
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MES FORMATS CEL - LES

Formato de celdas @ Formato de celdas Formato de celdas @
Nimero | Alinsacién | Fuente ‘ Bordes | Releno | Proteger | | Niimero Fuente | Bordes | Relleno | Proteger Namero || Alineacion | Fuente |'Enrdes ‘ Relleno | Proteger
Fuents: Estilo: Tamario: Alineacion del texto Orientacidn Linza Preestabledidos =
Calibri Normal 11 Horizontal: + . Estilo:

Fp Cambria (Encabezados) !ﬂ Normal 3 ~ - Ninguna  —-=—--
I Calibri (Cuerpo) Cursiva 9 : ! = T - .
.Dizlog 9 Megrita 10 Vertical: 0 g Minguno  Contorno
\Ruler Megrita Cursiva 11 = x || Texto - Borde
ADMUI3Lg 12 t .
ADMUI3Sm [v] 14 [v] N . 3 C
Subrayado: Color: Control del texto .
[ninguno [v] | | [] Fuente normal [ TR — . —
Efectos Vista previa [] Reducir hasta ajustar 0 14 Grades Color:
[ Tachade [ combinar celdas - E
[ superindice AaBbCcYyZz

— De derecha a izquierda

Direccién del texto:
El estilo de borde selecdonada puede aplicarse al hacer dic en alguno de los preestableddos, en el

diagrama de vista previa o en los botones de arriba.

[ subindice

Esta es una fuente TrueType. Se usard |a misma fuente tanto en la impresora como en |z pantalla.

| o Proteccio de cel'les |

Himeros Tipus de lletra | Efectesdelletra | Mlineament | Contorns || Fons
Tipus de lletra Tipografia

Megreta cursiva

Llengua

|H$ Catala R

257,95

S'utilitzard el mateix tipus de lletra en la impressora i a la pantalla

D'acord ] [ Cancel'la ] [ fjuda ] [ Reinicialitza

A v e . _ =} INDEX
IESJOAQUIMMIR RESaes



EL PORTARETALLS

| - - =
(©a = R R =
. Inicio Insertar
__j %E Calibri

Fegar

Disefio de pagina F

=3
‘N & § -||i
Portapapeles T [) Fuente
AS - (&

IESJOAQUIMMIR

I
Portapapeles 1 de 24 v A
@ Pegar todo | |I_f§ Borrar todo | B ES L [’r
. 2 23,45
Haga clic en el elemento que desea
pegar: 3 11
t@_] . : 4 257,95
5
L]
6

@

23



AFEGIR DIFERENTS ELEMENTS

[En H9-¢-& - Librol - Microsoft Excel
i

Inicio Insert; Dizefio de pagina armulas Datos Revisar Vista Programador Complemgs

= : Elg) ) = . -

ed i g D 2\l e kg Q)

Tabla Tabla Imagen Imdgenes Formas Smartirt J Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros

dinamica ~ predisefiadas b b - b - - b graficos
Tablas Hlustraciones Graficos

Format Eines Dades F

Salk manual v
Cel'les. .. Chrl++
EE  FEiles
% Colurnnes
Eull...

Full des del Fitxer, ..

Lernes. ..
Caracker especi

Marca de Format r

Hiperenllag

Euncid, .. Chrl+Fz2
CA I—C Llista de funcions

Morms [

E} Moka

IES JOAQUIMMIR . | r'-'1ar'|:FI|:|tar|t INDEX 24
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COPIAR | ENGANXAR CEL- LES

IESJOAQUIMMIR

Inicio

7315920,228

2076787050 e

WORD

=]

(s Copiarceldas

(' Rellemar formataos salo

(' Rellenar sin formato

Pegado especial

Pegar

®:

|, Pegar
Farmulas
Peagar valores
5in bordes

Transponer

() Férmulas
1 walores

{} Formatos
{} Comentarios
() Yalidacidn

Ciperacian

/—_qn—r g mLm el L]

& Pegado especial...
14 Pegadp esp

@ Minguna
Sumar

=l
i

Eﬁ Como imagen

{:} Restar

[] 5altar blancos

Peqar vinculos

() Todo utilizanda &l tema de origen
() Todo excepto bordes

() Ancho de las columnas

") Formatos de ndmeros v Formulas

) Farmatos de ndmeros v valores

) Mulkiplicar
O Dividir

[] Transponer

I Acepkar l[ Cancelar

25



COPIAR | ENGANXAR CEL- LES
CALC

% Sense nom1 - OpenOffice.org Calc Eeanxameniespecial %]
Seleccia Jperacions
Fitxer BNEa&® Yisualitza Insereix Format Eines Dades CIEn @ cCap —
|
= | 4% Desfés: Emplena Chrl4+Z Eacene O tfegeix
= - [ timeros O Resta
Dia i hora ) Multiplica
J"&lJ : = ChrlH-Mayusculas+y Eérmules ) Divideix
L Mokes
Retalla kel Formats
Copia Chrl+Z | Ohjectes
Engan::a Chpl4-y B Qpcions Mou les cel'les
1 =nd [T omet les cel'les buides (%) Mo desplacis
o =nt especial Ctr+-Mayvosculas+y [ Transposa O awal
3 Ig Selecciona-ho kok Crrl+8 [ Enllag O & la dreta
q.

... B INDEX
IESJOAQUIMMIR |88



Wisualitza Insereix  Format Eines Dades
*j Desfés: Emplena Chrl+Z
4{} Repeteix: Emplena Chrl+Mavusculas+y
o Retalla b+
=5 Copia ZkrliC
@ Enganixa Chel4y

Enganxament especial Chrl+Mayusculas+y
B Selecriona-hio kot Chel+A
Canvis r
Compara el document, ..
Qia erca i reemplaga Chrl+F
() Mavegador F5
|:| Capgaleres i peus de pagina...
.3
Suprimeix els conkinguts., .. Su
Suprimeix les cel'les, .. -
Full r
Suprimeix gl salk manual k

IESJOAQUIMMIR

ESBORRAR

EXCEL

CALC

Suprimeix el contingut

Seleccia

Cadenes
Mmeros
Dia i hora

Edrmules

Motes

|:| Farmats

[] chjectes

2. Autosuma ~

@ Rellenar
Crdenar B

‘2 EhE'FFEF"'| y filtrar = sele
Mndn ]

Eorrar formatos

2

&

EBorrar contenido

Eorrar comentarios

{ INDEX

27



AFEGIR CEL-LES, FILERES
O COLUMNES

;. =
’u:—’\ 8] Relle &2 Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

liminar Formato Fitxer Edita Yisualitza
- . o2 Borr

-
+HE

==

|]r1 sertar

Format Eines Dades Fi

-~ T " Salt manual r
5*= | Insertar celdas... P E = H = Chl+
a1 - : © g | Calibri
= Insertar filas de hoja .

'Jﬁ" Insertar columnas de hoja it w
I—E Insertar hoja A | Full de=s del fitxer...

A v e . _ =} . INDEX
IESJOAQUIMMIR



{

el Alto de fila..

FORMATS CEL: LES, FILERES O

@ % Autosuma ~ ?
| | @ Rellenar = :
Formato Ordenar  Bu
- £ Borrar ~ y filtrar = sele
T e celda

—~~

Autoajustar alto de fila

£ I
[ Ancho de columna... )

Wustag ancho dW/

Ancho predeterminadao...

Visibilidad

Creultar y mostrar L4

Organizar hojas
Cambiar el nombre de la hoja
Mover o copiar hoja...
Color de etiqueta 4
Proteccion

(i3 Proteger hoja...
(%) Bloquear celda

% Formato de celdas...

IESJOAQUIMMIR

COLUMNES

Eiges Dades Finestra Ajuda

£

Formatacia per defecte Ctrl+Mayusculas+Barra Espaciadora

Celles. ..

Columna
Eull

Pagina. ..

Arees dimpressia

Canvia a majuscules/mindscules

Estils i Farmatacia

Farmatacia condicional. ..

ineacion

8y

F11

NS M

& 0= 000 —

Alcada. ..

=§= Alcada opkima...
Amaga

Maskra

la |

EI \@ Combinar y centrar ~ &

INDEX

29



REFERENCIES

» Referencia relativa =A4*A5
» Referencia absoluta =$A$4*$A$5

» Referencia mixta
=A$4*A$5
=$A4*$A5

IESJOAQUIMMIR [SR

=S
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AFEGIR FORMULES | FUNCIONS
EXCEL

- - : . o %
uma ~ ﬁ! Logicas = ﬁ_’k* ‘ ~3) Asignar nombre a un rango ~ .@, = £ Euroconversion
[ Usads recientemente ~ [A Texto - id- £ Utilizar en la formula =€ Formato de euro
Insertar . ) T Administradar Auditoria de | Calculo i
funcian ﬁ_;% FingMcieras = ﬁ‘j Fechay hora - ﬁ[ﬂ' de nombres B Crear desde la seleccion farmulas = - desactivar =
Biblioteca de funciones MNombres definidos Soluciones
; S | =
Insertar funcion vl 1 Argumentos de funcion
Buscar una Funcidn: SUMA
E Nimerol = numero
; | Mimero2 fRa| = 2
O seleccionar una categoria: | Usadas recientemente IVI LR FE| = numero
Seleccionar una funcion:
SUMA »)
PROMEDIO |
SI =
HIPERVINCULO
CONTAR, T =
MAX ] -
SENO \v] Suma todos los nimeras en un rango de celdas.
SUMA(nimerol;nimero2;...) Nidmerol: nimerolndmero;... zon de 1a 255 nimeros que se desea sumar, Los
Suma todos los niimeros en un ranga de celdas. valores |agicos y el texto se omiten en lag celdas, induso =i estan escitos
comao argumentos,
Resultado de la férmula =
Avuda sobre esta funcidn l Aceptar ] [ Cancelar ] Avuda sobre esta funcidn Aceptar I [ Cancelar

IESJOAQUIMMIR |



AFEGIR FORMULES | FUNCIONS
CALC

Auxiliar de funcions

7 Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Fitzer Edita Visualtza BiE=ir4 Format Fines Dades  Fin
m ‘2 Ha 5alt manual R Funcions | Estruckura Resulkat de la Funcid
. Cel'les, . Chrl+ Categoria ABS
M Calibri Files 1
&8 |T':'t . | ABS] Mdrmero )
B Columnes r
A4 v Full. t Furicic
a - A ~ ,
1 |Esto es una E?l,EH,E Full des delficer. . BESIM - Yalor absolut d'un ndmera,
== Enlla; a dades externes.., =
2 23,45 ) ] AC05
5 11 98 Caracter especial... ACOSH
4 25?’95L i Marca de Format 3 ACZOT
5 v Hiperenllac T ACCTH
ACTUAL
5 Funcid. . Chrl+F2 ALEAT
! lick= e Fuynrin ALEATEMTRE
8 AN
Ll Moms v ANV Ermule Resukat [257,95
10 ARA
Mota A
1 g ARABLC -~
1z Imatge v AREES
13 4"1".T Pel'licules i so ARGUMENTIM v =
o w
1; Ohjecte 3 =4
16 & Diagrama.. L] Matriu Aiuda ] [ Cancel'la Seqlient =3 ] [ D'acord
17 B9 Marc flotant
INDEX

IESJOAQUIMMIR




LA FUNCIO SUMA(
» =SUMA(AT:C8)

y =AT+A2+A3+A4+AS5+A6+A7+A8+B1+B2+B3+B4
+B5+B6+B7+B8+CI1+C2+C3+C4+C5+C6+C7+C8

» =SUMA(A1.:B4)/SUMA(C]:D4)

y =AT+AZ

DARRANRRE
[ESJOAQUIMMIR [
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EXERCICIS INICIALS

A B F G
1 1
2
2 VENDES " "
3 3
4 GENER | FEBRER | MARC 4
5 5 [Periode 011/071/20hax 010420 |
6 |VI NEGRE 230 € 225 € 236 € 6
7 [VIBLANC 280 € 245 € 256 € ; TG?ESSOS -
endes .
E VI ROSAT 200€ 195 € 206 € g Fomn 152 369
10 Hatels 35,006 RESULTATS
10 JCAVA BRUT 10,00 € 978 € 10,06 €
11 Altres 125 Ingressas 277.256
]Il CAVA NATURE §.26 € 5.00 € 8.60 € iz Tl TTT IR .C pese 166500
13 |AIGUA (FONTVELLA) 0.85€ 0.00€ 090 € 13 DESPESES Diferéncia Ik 73
14 [AIGUA (LANJARON) 050 € 053¢ 0.90€ e VST e
15 |AIGUA (S.CABRAS) 085€ 080€ 0,80€ 16 Sous TR0
L 17 Impostos 40.000
17 [VOLL DANM 105 126€ 104€ 0 T e
18 [ESTRELLA 1.25 164 € 160 € 19
19 JCARLSBERG 1.7 170 € 166 € 20
20 [XIBECA 1,65 1,60 € 170 € 21
ey 22 Les caselles grogues tenen formules
22 [Total | 3320e]  3303€]  3390€ 23
72
A B C b] E F G H A B
1
) CARTERA DE VALORS DEL SENYOR X 1 |Despeses club XXXX de Sant Pere
3 2
4 Titols Quantitat Pr. Compra Imp. Comp. Cotiz. Avui Valor Avui Beneficis 3 |Sortida a competicid de data 12-02-xx
5 MVC 500 50,00 25.000,00 49,50 24.750,00 -250,00 4
6 ACX 400 100,00 40.000,00 50,50 20.200,00 -19.800,00 Bl|Nombre de participants 25
7 URB 1.000 12,00 12.000,00 14,80 14.800,00 2.800,00 p p
8 ASL 500 48,00 24.000,00 29,90 14.950,00 -9.050,00 &
190 7 Preu en €
11 TOTALS 101.000 7470000 26.300,00 B Seai -
12 9 |Monitor 39.08
13 10 |Arbitratge 235
14 11 |Obsequis 31.3
15 Les caselles grogues tenen formules. 12 |Asseguranca 20,02
13 (Total 309,22
14
14
16 [Cost per participant 12,37
17
18




'MES E

XERCICIS

0

1 A B € D 1 Cuadro de nombres | 2] F e
c 5 RESUM DE COBRAMENTS | PAGAMENTS (Cash Flow) I
3 Camiseria ""La Impecable" 3
4 ‘entas 4 Total de cobral
5 5 COMNCEPTE Gener Febrer Marg  Total General
- = B Altres indressos 1.500.000 0 1500.000 3.000.000
6 | [Mes Camisas Corbatas Pafiuelos Tatal] 7 Transferancies ‘ 2.000.000‘ n‘ n‘ 2.000.000
8 | |Enera 1.507 754 1131 3.392 5 Total general 3.500.000 0 1.500.000 5.000.000
g Febrero 1.658 829 1.244 3.73 q
10 Marzo 1.624 912 1.368 4.104 10 Total de pagaments
11 [Total 1T 4.989 2.485 3.743 11.227 11 CONCEEFTE Gener _ Febrer Marc__ Total General
13 Abril 2.006 1.003 1.508 4514 12 Aigiies del Sur 0 0 200.000 200.000
14 Mano 2428 1.103 1.656 5187 13 Gas Propano, SA. 225500 250.000 255.000 730.500
15 | |Junio 267 1.213 1.822 5.706 14 MECANOLLEX 615.000 0 0 615.000
16 Total 2T 7.105 3.319 4983 15.407 15 OFICINITA, SA. £50.000 0 650.000
18 | [Juiio 2938 133 2004 6.276 & PRUCASA. 350.000 0 0 Sk
15 Agosto 3232 1 467 2204 £.903 17 Sul.:n'mmlstra.tments industrials 12500 250.000 0 262.500
a0 Santiemb . 1614 5434 7593 15 Unid Eléctrica, SA. 157.500 3656.000 a 552.500
pherre ' ' ' - 19 Total general 2.040.500 __865.000 455000 3.360.500
21 | |Total 3T 9.725 4.415 6.632 20.772 20 9 — - - —
23 | |Octubre a9m 1.775 2668 8.352 21 [Cash-Flow total [ 1.459.500] -865.000] 1.045.000] 1.639.500]
24 Mowviembre 4302 1.953 2933 9.188 29
25 Diciembre 2.500 2.148 3.226 7.874 23
26 Total 4T 10.713 5.876 8.825 25.414
28 |T|:|ta| ANO 32.532 16.105 24.183 ?2.320]_
An L
A B & D E A B & D E
Aquest és el procés de calcul matematic que fa servir 1 Ing ressos d'entrades a pa rtits
I'Excel. Penseu que els paréntesis tenen un funcionament. 5
3 Jomada Data Entrades Preuen€  Totalen €
Calcul Calcul Resultat 4 1 13/04/2008 118 3,10 365.80
Formula matematica| Excel Excel final 5 2 20/04/2008 100 3,10 310,00
5 intermedi 1 |intermedi 2 6 3 27/04/2008 95 310 294,50
6 |257(100/5°2) 25%(100/25) |2574 100 7 4 04/05/2008 120 4.20 504,00
8 |(25-4/2)-502 25+300/10  |23-25 2 9 6 18/05/2008 97 310 300 70
9 (1+2+3)7(5"2.5) 67255 6720 120 10 T 25/05/2008 80 3‘10 248‘00
10 142+3%612-3 1+2+3%25-3 [1+2+75-3 75 = : :
1 8 01/06/2008 65 3,10 201,50
. . i 12 9 08/06/2008 N 3,10 28210
OPERADORS CLASSICS : +- "/, amés els () 13 10 15/06/2008 102 6,20 632,40
1 que regulen l'ordre i * 14 11 22/06/2008 150 2,20 330,00
. . 15
12 PREFERENCIES DE CALCUL:
. 16 Total 3.859,60 <
13 paréntesis 17
14 lexponents — -
15 | multiplicacié i divisié 18 Mitjana d'ingressos 350,87] €
16 |suma i resta 19 N
s 20
18 C
Les caselles grogues tenen formules. El g e

IESJOAQUIMMIR |

e -

35



MES EXERCICIS (Il)

A B c D E
1 ANUNCIS A LA TELEVISIO
2 Emissora Insercions M® Dies Tarifa
3
4 |TVE? 2 30 1.200
5 TVE3 1 30 250
6 Teles 3 30 950 & B * ’ = ) B i
7 Suma 1
a
9 ANUNCIS A LA RADIO 2
10 Emissora Insercions MN® Dies DESCOMPTE 7%
" . 4 IVA 4%
12 | Catalunya Radio i] 30
13 [ COM Radio 4 30 c
14 |RAC 105 ] 30
15 s TIPUS  [TITOL  [EXEMPLARS[PREU UNIT.| IMPORT [DESCOMPTE[ IVA | TOTAL |
16 7 NOVEL.LA Hotel Europa 12 15,00 € 180,00 € 1260 € 6T0€ 174 10 €
17 8 Madame Bovary 10 12.02€ 120,20 € g41€ 44T € 116,26 €
18 DESPESES DE DISSENY | PRODUCCIO 9 Demian 17 11.70€] 19890 € 13,92 € 740€|  19233¢€
= , _ | 10 [ susTotAaLs| 39 499,10 € 34,94€]  1851€] 482,13 §
20 |Produccio de I'anunci de 1a televisio 45.000
21 |Produceid de l'anunci de radio 4500| 11 ASSAIG Mal de Llengiies 5 1262 € 6310 € 442¢€ 235€ 61.03 €
22 12 Mosaltres els valencians 7 926 € 64,75 € 453€ 241 € B2 R3IE
23 13 De I'amor als signes 9 10,70 € 96,30 € 6,74 € 368 € 9314 €
24 Comissio 10% [ 55850 14 21 22415 € 15,60 € 8.34€ 216,80 €
25
26 IMPORT TOTAL DE PRESSUPOST [CCCwzasg s TOTALS 50 7123,25€ 50,63 € 2690€| 69953 €
= 16
28
28
0 Les casslles grises tenen formuies.
k|
32

INDEX

IESJOAQUIMMIR | 36



ALTRES FUNCIONS

=MAX()

—MIN()

—PROMEDIO

—HOY()

—CONTAR()
—CONTAR.SI
—SUMAR.SI
=BUSCARV()

—ABS()

CONDICIONS
FUNCIONS ADMINISTRATIVES: PAGO : PAGOPRIN; PAGOINT...
BUSCAR OBJECTIU
ESCENARIS

MACROS

TAULES DINAMIQUES
AFEGIR CONTROLS

Vv VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV 9V VvV VvV VvV 9v v

IESJOAQUIMMIR
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FUNCIONS ESTADISTIQUES:
MAX(), MIN(), PROMEDIO()

A B E D E F A B c D E F

1 1 |VENDES REALITZADES PER VENEDORS EL MES DE GENER
2 2
3 NOTES 3 |% de comissio fixa
4
= - - — — — — — 5 Comissio variable
5 | Nam. Matricula Crédit 1 Crédit 2 Crédit 3 Crédit 4 Crédit 5 5 Venedor Gener | Comissio fixa| % Import Total Comissions
6 3007 5 T 6 3 i 7 |Albert Ledn 1.900.45 76,02] 3,00% 57,01 133,03
7 3008 3 10 9 8 |Jaume Peris 2.056,34 82,25/ 4,00%, 82,25 164,51
9 |Enric Laporta 3.200,00 128,00]2,00% 64,00 192,00
B 3009 ! 2 ! § 5 10 Emilia Sanchez 1.986,23 79,45]3,00% 59,59 139,04
9 3010 3 4 7 5 6 11 | Liuisa Brull 890.45 35.62[4.00%) 35 62 71,24
10 3011 4 7 7 7 3 12 Joan Santos 254050 101,62] 2 50% 63.51 165,13
1 3012 3 8 4 7 8 13
= 3013 2 2 5 § 2 B Total vendes
13 15 realitzades (TR
14  Mitana | 614 | 671 | 600 | 671 ]| 686 | ¢ Mitiana de vendes 2095 66
15
1G 17 |Maxim de vendes 3.200,00
A B c D E F 1g |Minim de vendes 890,45
1 ATUR REGISTRAR PER GRUP S PROFESSIONALS AL GARRAF 19
GRUPS PROFESSIONALS JuLioL AGOST | sETEmBRe | _ MITJANA % =
2 TRIMESTRAL .
3 |Directius A B c D E F
4 Técnics i professionals cientifics 1 UNIO EUROPEA
5 |Teécnics i professionals de suport 2
6 |[Empleats administratius 3 POBLACIO Percentatge | PIB per capita
7 |Treballadors dels serveis 4 ESTAT CAPITAL |{milions d'habitants){ Poblacié {Euros)
§ | Treballadors agricultura i pesca 5 1|Alemanya Berlin 31.80 21,90% 24.444 00
9 |Treballadors qualificats 3] 2|Austria Viena 8.10 217%| 22.046,00
P i 3|Bélgica Brusel.les 10.20 2.73%| 23.338.00
10 | Operadors de maquinaria 8 4|Espanya Madrid 39,30 10,52% 13.370,00
11 Treballadors no qualificats 9 5|Franca Parls 58.40 15,643, 22 138,00
17 |TOTAL 3.459 3.362 3.289 3.370,0 100,00 10 6|Finlandia Helsinki 510 1,37%) 20 889,00
13 11 7|Holanda Amsterdam 15,50 4.15%)| 23.453.00
12 8|Idanda Dublin 3.70 0.99% 17.240,00
14 VALOR MAXIM | 733] 13 9| talia Roma 57.30 16,34% 19.796.00
15 VALOR MINIM | 40] 14 10[Luxemburg  |Luxembrug 0,37 0,10% 22.567,00
16 15 11[Portugal Lishoa 9.90 2,65% 1034200
16 12|Dinamarca Copenhague 530 1,42%)| 30.898.00
17 13| Gran Bretanya |Londres 59.10 15.82% 20.845.00
18 14|Grécia Artenes 10,50 2.81% 10.953,00
19 15|Suécia Estocolm 8.90 2.38% 22 703,00
20
21
22 TOTALUNIO EUROPEA [ 373.47]PROMIG FIB
23
24 POBLACIO MAXIMA, MAXIM PIB
25
26 POBLACIO MiNIMA MiNIM PIB L
7 INDEX

IESJOAQUIMMIR




se nom1 - OpenOffice.org Calc

SERIES

EXCEL

&N Yisualitza Insereix  Format Eines Dades Finestra  Ajud:

Desfés: Emplena L B - r— (o3
® 0 F b B3 B Z Autosuma T % 59"95 Eu&
{3 RepeteixiEmplena  CtriMayusculas+ S = = IE Rellenar = = Seties en Tipa Unidad de tiempo
" . . () Filas O Lineal () Fecha
B Retala Chrl+x @ Hacia abajo .

I (%) Columnas () Geométrica ®
55 Copia i
Q;] E P it ] ] | (%) Cronoldgica () Mes
nganxa Fl+

= @& Hacia arriba O autorrellenar O ario

Enganxament especial Chrl+Mayusculas+y 1 =
= Selecciona-ho tot 4 [l Hacia la izquierda [] Tendencia

Canvis - Incremento: |1 Limite:

Compara el document, .. < Series >

t |
Qia erca i reemplaga Chrl+F - [ f2SR3 ] [ Gacea ]
Justificar
() Mavegador F5 =
|:| Capgaleres i peus de pagina...
f'j Suprimeix els continguts. .. Supr Direccid Tipus de série -
) ['acord

Suprimeix les cel'les. . CErl+- Arnunk (® Lineal

Full v () Geamétrica

Suprimeiy el salt marual 3

e = O 20
il==0F () Emplenat autométic
CALC valor inicial 257,95 |
Yalar Final | |
Augment 25795 |
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LLISTES PERSONALITZADES EXCEL

ciones de Excel @

~

| Mas frecuentes ay ; . -
| _& Cambiar las opciones mas populares en Excel.

Farmulas
Revisién Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar Maostrar minibarra de herramientas al selecdonar =
| Habilitar vistas previas activas (i
Avanzadas b . P . .
|:| Maostrar ficha Programador en la cinta de opciones
Personalizar Utilizar siempre ClearType
Complementas Combinacidn de colores: Azul W
-~ Estilo de r
Centro de confianza informacién | Mostrar descripciones de caracteristic
en pantalla:
Recursos

Cree listas para utilizar con criterios de ordena.
secuencias de relleno:

ny

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo v
Tamario de fuente: :11_ v

Vista predeterminada para hojas nuevas: [ Vista normal »
Incluir este namero de hojas: 3 =

Personalizar la copia de Microsoft Office

HNombre de usuario: | Usuario

tas personalizadas

Listas personalizadas

Listas personalizadas: Entradas de liska:

Lun, Mar, Mig, Jus, Yie, Sab, Dom

Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Yiernes, S
ene, Feb, mar, abr, may, jun, jul, ago, sep, ¢
enero, febrera, marzo, abril, maya, junio, juli

Presione Entrar para separar las entradas de lista,
Importar lista desde las celdas:

Importar

Aceptar l[ Cancelar ]

IESJOAQUIMMIR



LLISTES PERSONALITZADES CALC

J=-- Dades Finestra  Ajuda

W Werificacid ortografica... F7
Idioma ' Opcions - OpenOffice.org Calc - Ordena les llistes
Detectiu k = -
OpenQffice.org .
c & automti Carrenajdesa Llistes Entrades
orreccido automatica, . = c.:.nﬁgura_-_:ié de la llengua dl.,dt.,de.,dj., .da. d. s Nou
o Lln_anguesl ) diluns,dimarts, dimecres, dijous, diven| | dt. F
€7 Cercade lobjectiu... i Opﬁ:gfdf;isef;'rzsé!f:t“ra gen. febr.,marg, abr. maig, juny, jul.,. g'_:-
, oo i
G_ener_al gener, Febrer, marg, abril, maig, juny, ju e
Clcula ;Is. __ﬁuprimir
Prokegeix el document r Eordena -
Conkinguts de la cella r Graella
] Irnprinnei:
Cpendffice, org Base
I Galeria Garafiques
o Internet
Reproductor mulkimédia
Macros 3 L
v
Gestor de paguets... —
Parametres del filkre %ML Copia lalistades de | §Fulll.$D§5 | [ Copia ]
arametres del filtre XML...
[ D'acord ] [ Cancel'la ] [ Ajuda ] [ Enrere l

IESJOAQUIMMIR |



EXERCICIS SERIES

A E [ [u] E F G H | J

1 | SUCCESSIOMNS

2 LiMIAL LirIAL Il GEQOM. | GEOM. ] DA SETMA. DATA DA DATALAE.[DATA MES OATA ANY TEXT+MUM.
3 1 00 1 1.0000000] Viernes 24072003 24 de julicl de 2002 24-jul-02 24-7-08) Carme, 10
4 4 25 3 -0,5000000 | Sibado 250720038 20 de julicl de 2002 24-ag-02 24-7-08) Carme, 11
] v 50 3 0,2500000| Domingo 2E/0TI2003 28 de julicl de 2002 24-set-02 24-7-08) Carme, 12
3 10 ] 27 01250000 | Lunes 2rioviznng 29 de julicl de 2002 24-oct-02 24-7-08) Carme, 13
7 13 -10,0 2 00625000 Martes 28072003 30 de julicl de 2002 24-now-03 24-7-08) Carme, 14
g & 125 243 -0, 0HZE00 | Migrcales 290072003 3 de julicl de 2002 24-des-03 24-7-08) Carme, 19
k] 13 -15.0 T2a 0,MBEZ50] Jueves 0d0viza0g 1de agost de 2002 24-gen-03 24-7-08) Carme, 16
0 22 175 21a7 -0007E12E | Viernes aiovizans 4 de agost de 2002 24-feb-03 24-7-08) Carme, 17
1 20 -20,0 ERE1 0,0039063 | Sabado oiogzons 5 de agost de 2008 24-marg-03 24-7-08) Carme, 18
12 28 225 19683 -0,0019531 | Domingo na/ogzoos E de agost de 2008 24-abr-03 24-7-08) Carme, 19

14 |EDICION ¢ RELLEMAR ! SERIES
15  FORMATOMCELDAS
16 MEGATIUS EMYERMELL

A B C D E E G H J K L
1 |Crea el segiient full fent servir les opcions d'omplir {rellenar) i el format de les cel.les.
2
3 | Mimeros Datal [Data 2 laborablg Data 3 Fraccid % Moneda Hora Geométrica
4 1| 01/01/2008 1feb/2008| 1/3/08 10:30 112 1,0% 1,00€] 1230PM -1
5 2| 02/01/2008 4/feb/2008|  1/4/08 10:30 1 25% 200€ 130 PM 1
i} 3| 03/01/2008 Sfeb/2008| 1/5/08 10:30 112 4 0% 300€ 230 PM -2
7 4| 04/01/2008 Gfeb/2008| 1/6/08 10:30 2 5,5% 400€ 330PM 4
8 5[ 05/01/2008 7/feb/2008| 1/7/08 10:30 212 7.0% 500€ 430 PM -8
9 G| 06/01/2008 8ffeb/2008| 1/8/08 10:30 3 8,5% 6,00€ 5.30PM 16
10 7| 07/01/2008 11feb/2008)  1/9/08 10:30 312 10,0% 700€ G330 PM -32
11 3| 08/01/2008 12/feb/2008| 1/10/08 10:30 4 11,5% 3,00€ 7.30PM 64|
12 9| 09/01/2008 13ffeb/2008| 1/11/08 10:30 412 13,0% 9,00 230 PN -128
13 10| 10/01/2008 14feb/2008) 112/0810:30 5 14,5% 10,00 € 930 PM 256
14 1] 11/04/2008 15/feb/2008] 1M/09 10:30 5112 16,0% 11,00€] 10:30PM 512
15 12| 12/01/2008 18ffeb/2008| 1/2/09 10:30 & 17,5% 12,00€] 11:30PM 1.024]
16 13| 13/01/2008 19feb/2008)  1/3/0910:30 G 1/2 19,0% 13,00 € 12:30 AM -2.045
17 14| 14/01/2008 20feb/2008) 1/4/0910:30 7 20,5% 14,00 € 1:30 AM 4.096
18 18] 15/01/2008 21/feb/2008| 1/5/09 10:30 7102 22,0% 15,00 € 2:30 AM -8.192
19 16| 16/01/2008 22feb/2008) 1/6/0910:30 g 23.5% 16,00 € 330 AN 16.354]
20 17| 17/01/2008 25feb/2008) 1/7/0910:30 812 25,0% 17,00 € 4:30 AM -32.768
21 18] 18/01/2008 26/feb/2008| 1/8/09 10:30 ] 26,5% 18,00 € 5.30 AM 65.536
22 19| 19/01/2008 27Keb/2008) 1/9/0910:30 91/2 28,0% 19,00 € 6:30 AM -131.072
23 20| 20/01/2008 28feb/2008) 1/10/0910:30 10 29,5% 20,00 € 7:30 AN 2652144
24
25
26 Dilluns Dilluns Cilluns Dilluns Cilluns Dilluns Dilluns Dilluns Dilluns La llista no est3 creada
27 |Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Domingo Lunes Martes La llista existeix
28 Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dissabte Diumenge Dilluns Dimarts Jahem creat |a llista
20 Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre
30 |Agost Setembre  Octubre Movembre; des Gener Febrer Marg Abril Maig Mo tenim perqué comencar per Gener
31 | Joan FPere Lorena Isabel FPepet Joan Fere Larena I=abel Llista creada

Trimestre 3 Trimestre 4 Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Trimestre 1 Llista creada

— INDEX

Trimestre 1 Trimestre 2

[ESJOAQUIMMIR (SRS e




v

CONDICIONS

=SI(CONDICIO:ACCIO VERDADERO:ACCIO FALSO)

=SI(PROMEDIO(C8:D8)>70;"Apto";"No Apto")
=SI(O(A2<$C$21;B2=3%D$%21);"ALTA";"NORMAL")
=SI(Y(A2<$C$21;:B2=%$D%$21);"ALTA";"NORMAL")
=SI(Y(A2<$C$21;0(B2=%E$21;:B2=%$D%$21));"ALTA";"NORMAL")

IESJOAQUIMMIR
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EXERCICIS SENZILLS CONDICIONS

A B c D E F G

r'”l" Generalitat de Catalunya
Mll¥ Departament dEducacid
Institut d'Ensenyament Secundari
IES Joaquim Mir

Puntuaciones obtenidas en el primer cuatrimestre

Estudiante Examen 1 Exdmen 2 Trabajo Faltas Asist.  Resultado
Alberta 94 95 95 IEl Aptal
Antonio 45 58 76 8 No Apto
Andrés 73 89 80 7 Apto
Arturo 56 95 90 12[ Apto
Aniceto 82 66 85 2 Apto
Adalfo 68 33 6 14 No Apto

G8=SI(PROMEDIO(CS:D8)>70; "Apto™"No Apto”)

1
2
3
4
5
6
T
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18

A B C D
1 Productes Preu WVendes MNou Preu
2 M-1 1.000,00€ 5.000 1.250,00 €
3 M-2 1.200,00 € 4.000 1.020,00 €
4 M-3 1.500,00€ 4 500 1.27500 €
g M-4 1.700,00 £ 2.000 144500 £
G
7
g8 Vendes==5000 Preu+ 25%
9 Vendes = 5000 Preu - 15%

D2=SI(C2>=5000;B2+(B2*$B$8).B2-(B2*$B8%9))
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EXERCICIS AVANCATS CONDICIONS

1 | DATA CADUCIDAD | ESTADO EMBALAJE i B c
2 15-gen BE ALTA MNORMAL MOBRMAL I
3 15-gen REG ALTA MNORMAL ALTA

4 156-gen DEF ALTA ALTA ALTA

b 25-feb BE NORMAL NORMAL NORMAL

B 25-feb REG NORMAL NORMAL NORMAL

7 25feb DEF ALTA NORMAL NORMAL

g 01-gen BE ALTA MNORMAL MNORMAL

9 01-gen REG ALTA MNORMAL ALTA

10 01-gen DEF ALTA ALTA ALTA

11 04-abr BE NORMAL MNORMAL MNORMAL
12 05-abr REG NORMAL MNORMAL MNORMAL
13 06-ahr DEF ALTA NORMAL NORMAL

16 OPCIONES

CRITERIOS PRIORIDAD ALTA:

17 A 12 COLUMMA: FECHA DE CADUCIDAD ANTERIOR AL 30/01 O EL EMBALAJE DEFICIENTE
18 B 28 COLUMNA: FECHA DE CADUCIDAD ANTERIOR AL 30/01 Y EMBALAJE DEFICIENTE

19 C 3* COLUMMA: FECHA DE CADUCIDAD ANTERIOR AL 30/01 Y EL EMBALAJE ES DEFICIENTE O REGULAR
20

21 |VARIABLES | 30-gen | DEF | REG |

22

23

24 |C2=5l(0(A2<5C521;:B2=50521);"ALTA";"NORMAL")
25 D2=5I(Y[A2<3C521:B2=5D521)."ALTA"."NORMAL")
26 |EZ2=5I(Y[AZ<3CH21;.0(B2=5E521;B2=5D3521))."ALTA","NORMAL")

27
26

I

IESJOAQUIMMIR
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FORMAT CONDICIONAL

EXCEL

) 5 =

Formato ar formato Estilos de
condicional Yromo tabla~ celda -

E- §‘ LE_—\ 3 Auto
@] Relle
Insertar Eliminar Formato

- - - o # Borr

—1 Resaltar reglas de celdas

L =

H

10 Reglas superiores e inferiores

Barras de datos

E Escalas de color

[ 1]
t=-| Conjuntos de iconos

[ =
[Bj Muevaregla.
:_':Il/ Borrar reglas
E Administrar reglas...

r ':'}] Es mayor que...

r ‘:'{] Es menor que...

3 q_:j Entre...

» ‘:'] Es igual a...

=]

= ] Texto que contiene...

——ab]

Una fecha...

i L

Duplicar valores...

IESJOAQUIMMIR

Mas reglas...

CALC

‘3'!;1 Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Fitxer Edita \Wisualtza Insereix Eines Dades Finestra Ajuda
o 4 = Formatacio per defecke CtrH+-Mayusculas+Barra Espaciadora |
B2 H = - per 2 i P !
: — Celles... Chrl+1
£ M |Ca||br| b 5
Fila 3
3
a | & Eull 3 t
1 |Estg esunaprusba
L2 | 23,45 Pagina...
3 11 : .
—— Arees dimpressid »
4 257,95
5 2837,45
& 731920,23
7 ik Canvia a majiscules/mindscules b
I Jod  Estils i Formatacis F11
9
10
condicional...

Formatacio condicional

Condicia 1 O'acord

|EI valor de la ce | |igua| a b | ||
Estil de |a cel'la |Per defects b |

[ condicid 2

|EI walor de |5 ce | |igua|a | | |

|Per defecte |

[ condicié 3

|EI valor de la ce | |igua|a | |

|Per defecte |

@VEURE ENUNCIAT EXERCICI 46



EXERCICIS FORMAT CONDICIONAL

palalala|lalala|lalalaa
I e I i = e e e T e R

A B C D E F

VENDEDOR ENERO FEBERERO MARZO SUMA DE VENTAS |RESULTADQ)
R I 0| 2 | 77 ] BIEN
Wanugl T 2 I E I I (T REGULAR’
Jose T 2 R N g7 T WAL
Aurg T 60 T 66 [T R 214 T REN
Sibia TR T CCT IR A 06 T REGULAR
Soraya T ER CZA G (LI BIEN
Pablo b 10 15 30 MAL

Condiciones y colores que deben cumplirse:

=175
=100<176
<100

BIEM
REGULAR
MAL

IESJOAQUIMMIR
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GRAFIC

S

-\.r'] | Insertar grafico
a L] =
IR =T IS N e—m—— —
e |l (w8 (B8] 90 8] 9] S3
Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros % 2; | * * | | | =
roe. ircular
= 5 ~ o o o raficgs ) m m
- d £ o | a8 ba] a8 [AA
Graficos M e (1
55 XY (Dispersién) A ‘M Jﬁy 2‘4
lfisi Ccotizacones lJ&‘ L L j‘ l )
jJ Superficie L"mﬁ — — = -
© s <X\ | 0o | s /ﬂ
2¢  Burbuja ll— xl; IL IL ‘ 0 H‘T
EXCEL #y Radial Circular
O ®| sV evj @z
L ~
Administrar plantills... | [ Establecer como predeterminado | [_Aceptar ] [ cancelar |
@ o™ @ = Librol - Microsoft Excel | Herramientas de graficos - 2 X
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos Disefio Presentacian Formato @ - 2 X
g, T £ = (]
iy 3] - oo - — — LI — — — — — -
Cambiar tipo Guardar como Cambiar entre  Seleccionar ED -D_H—D_E- ﬂ_i_.l;_i. — ‘~—_"_‘_‘—“—-—.-7 Hh—'_'_‘_‘—“—-.—-? Hh—_‘"‘—‘—‘-—.-—j ‘M % ‘h—!‘—‘—-‘—.-—j ‘~—_‘-“—'—-!-7 _ Mover
de grafico plantilla filas y columnas datos T T grafico
Tipo Datos Disefios de grafico Estilos de disefio Ubicacion
'Asistente de graficos Zf

Pasas

1 Tipo de grafico

2, Rango de datos
3. Series de datos

&

4. Elementos de gréaficos

Seleccione un tipo de grafico

|:_ Barra
(@ Circulo
hay Area

Iﬁ Lineza

[ Red
[+ stock
m Linea y columna

| x¥ (dispersién) [vistazd  |sencil

FLIREL]

Normal

Cilindro
PR

Cono
Piranide

Siguiente >> l Elnalzar I Cancelar

IESJOAQUIMMIR
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ELEMENTS D’UN GRAFIC

Area de tracat

|

v
Importes percibidos

Linees de divisio

T~

Etiquetes de
Series de datos dades

Eix de valors = Emilio Garcia Carrién

«—— Llegenda
M Catalina Rodriguez Mufioz

Paulino Sanchez Ruiz

| «—— Area del grafic
Codign1 Codigo 2 Codigo 3

Eix de categories

v

IESJOAQUIMMIR
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EXERCICIS GRAFICS

00| || A e P

ktep

E [ u] E F G H | il
EVOLUCIO DE LA PRODUCCIO AUTOCTONA D'ENERGIA A ESPANYA [ktep*]
1975 ( 1980 | 1985 | 1990 | 1995 | 1998
AREBO F.000 [ 10.000) 12000 | 1000 9500] 9.000
PETROLI 2.000 1600 2000 1.000 500 500
GAS NATURMN 1] 0 500 1500 500 200
NUCLEAR 1.500 1600 7000 13500 [ 15000 ] 15.300
IDRAULICA ] 2000 2oo0] oo 2600 Zooo] aoon
TOTAL 12,500 [ 16.000 |" 26,500 [ 29.500 [* 27.500 [ 28.000
Funt: MIHEF ¢ Dir-<<it General do laEnerala
*kkopmil-lorr do kaner cquinalentr 4o potrali (1 kkep - 107 :Wh)
35,000
30.000
25.000
20.000
15.000 1
10.000
5.000
o] *
i o o o o =P

o CARBO mPETROLI 0 GAS NATURAL o NUCLEAR mHIDRALULICA

=y

N
Slalwle N e, e W b

A B C D E F G H | J K L M

En. Fe Ma. | Ab. | Ma. | Ju. | Jul. | Ag. | Se. | Oc. [ No. | Di
Rio Eo (1) 219 | 168 | 124 | 105 [ 065 [ 045 [ 036 | 028 | 027 | 038 | 1.13 | 138
Rio Segre(2) | 048 | 035 [ 082 | 115 | 255 | 221 | 105 | 03 06 | 056 | 0.83 | 0.63

(1} A supaso por 3an Tirso de Abres -Lugo. (2) A supaso por Seo de Urgell -Lénda.

r by
COEFICIENTES MENSUALES DE CAUDAL
o 3
E 2.5
3 v
i N [N\
-
ol N
£ 05 S N AT
8 ; — iy
25,0
E Em., Fe. Ma. Ab, Ma Ju ~  Jul, Ag. Se Oc. No. Di.
Meses
= Riig Eg = Rip Segr=
o >,
INDEX
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DONAR NOM A RANGS

nero |Febrero [Marz
320 275 4
250 3251 3
400 3801 4
150 2251 2

— OPCIO 1:

ESCRIURE DIRECTAMENT EL
NOM A LA CASELLA DE LA
BARRA DE FORMULES

" o ) @gnarnombreau@
eno de pagina | Formulas | Datos

o e e iws T
: 2o
i(Nombre nuevo -
i Nombre: Enerol
Ambito: ]ﬁbro \_ﬂ
Comentario: ‘

Hace referencia a: | _oja11sas0

I Aceptar ] [ Cancelar ]

/]

IESJOAQUIMMIR

OPCIO 2:

~ DES DEL MENU DE

FORMULES

EXEMPLE D’APLICACIO

st
s Pl s Bl
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ORDENAR | FILTRAR

r
A
&

» Volver a aplicar Accidn
i 7 Avanzadas

Ordenar y filtrar

(%) Filtrar la lista sin moverla a okro lugar

) Copiar a otro lugar

Rango de |a liska: .;:-.-.4:-.;5.-..-

Joa| (3
il |

Rango de criterios: |

EXCEL |

[ ] 58lo registros dnicos

n
il

[ Aceptar ][ Zancelar ]

% Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Eitxer Edita Wsualitza Insereix Format Eines NeESEEN Finestra  Ajuda

B-sHa S|y hela. e &8

Seleccioneu l'area...

b | calibri v| {11 v A [
o v f = = Filtre automatic
CA LC | . | | xB | = Subkakals. .. Filtre estandard. ..

Esto es una prueha Yalidesa, .,
23,45
11

B [P

Consolida. ..

IESJOAQUIMMIR
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EXERCICIS FILTRATGES

A B C D E F G H J K L

1 |[EXERCICIS PER PRACTICAR FILTRATGES
2
3 ALUMNOS MATRICULADOS. Curso 20xx/20yy
4
5 APELLIDO 1 APELLIDO ANOMBRE  [DNI DOMICILIO POBLACION cp PROVINCIA |TELEFONO |OPTATIVO1 |OPTATIVO2 [HOTA MEDIA
6 |Martinez  [Ldpez Inmaculada |039-63-2551 |Golondrina, 1 1%12 Constanti 43120 |Tarragona 977-454545 | Religion Inglés 9,20
7 |Nifiez Gonzdlez [Juan José |074-58-2252 |Gaudi, 4 2° Constanti 43120 |Tarragena Etica Francés 5,00
& | Chico Centeno Montserrat |005-58-3894 |Awvda. Tarragona, § 352 El Morell 43120 |[Tarragona 977-453434  |Efica Francés 520
9 |Artero Vila Mdnica 043-34-5455 |E=cultor Verderol, 7 1% La Canonja | 43110 |Tarragona 977-512334 | Religion Inglés 8,30
10 |Fernandez |Pardo lzaac 035-53-8648 |Bl. San Jordi, Ezc 1 24 La Canonja 43110 [Tarragona 977-520203 |Etica Inglés 540
11 |Medina Villacreces |Laura 025-75-8933 |Gran Canaria, 1 La Canonja 43110 [Tarragona 977-501110 | Religion Inglés 520
12 | Alvear Tomas Susana 021-34-5455 |Ficus, 4 Sitges 08130 |Barcelona 93-3453443  |Religion Francés 5.2
13 |Lopez Hernandez |Elena 038-63-3882 |Federico Garcia Lorca, 12 Sitges 08830 |Barcelona 93-4520022  |Religidn Francés 6,00
14 | Arranz Figuerola  |Jordi 003-43-58112 |Priorata, 14 1°C Tarragona 43008 |Tarragona G77-248319  |Ftica Inglés 6,52
15 |Badia Lapez Angel 038-57-8876 |Plaza Alcalde Lloret, 3 1%2* | Tarragona 43005 |[Tarragona 977-242434  |Religion Inglés 540
16 |Cruz (de la%| Delgado David 035-53-5861 |Prat de la Riba, 12 4%1* Tarragona 43001 |[Tarragona 977-233233  |Religion Inglés 6,30
17 |Dominguez | Sudrez Jesis 050-13-1534 |Angel, 48 Tarragona 43007 |Tarragona 977-202020 | Religion Inglés 7.20
18 Massd Montejo Antonio 039-16-3356 |Jaime |, 6 1%1* Tarragona 43002 |[Tarragona 977-202234  |Religidn Inglés 5,00
19 |Mavarra Guerra Jordi 0359-54-9675 |Torres Jordi, Esc. & 1912 Tarragona 43005 |Tarragona 977-242398  |Religion Inglés 5,00
20 |Nieto Wagué M# Jesls  |038-61-9226 |Sevila, 72°32 Tarragona 43001 [Tarragona 977-242312  |Efica Inglés 5,50
21
22 APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE  DNI DOMICILIO POBLACION cp PROVINCIA TELEFONO OPTATIVO1 OPTATIVO2 HOTA MEDIA
23 Inglés >=6,2
24
25 APELLID! ~| APELLIDY ~ | HOMBRE |~ | DHI ~ | DOMICILIO =~ POBLACI ~ CP [~| PROVINCIA[~ | TELEFONO|~| OPTATIVO 1 | OPTATIVO 24 NOTA MEDIA -
25 |Arranz Figuerola Jordi 003-43-5112 Priorata, 14 1°C Tarragona " 43008 Tarragona 977-248319  Ftica Inglés §52
29 |Artero Wila Manica 043-34-5455 Escultor Verderol 7 1° La Canenja 43110 Tarragona 977-512334  Religion Inglés 530
30 |Cruz (de a8 Delgade David 039-63-5661 Prat de la Riba, 12 4%1% Tarragona " 43001 Tarragona 977-233233  Religion Inglés 6,30
34 |Dominguez Sudrez Jeslz 050-13-1534 Angel, 48 Tarragona | 43007 Tarragona 977-202020  Religion Ingléz 7.20
36 Fernandez Pardo lzaac 039-53-23545 Bl San Jordi, Ezc 1 2°A La Canenja 43110 Tarragena §77-520203  Etica Inglés 9,40
37 |Martinez Lopez Inmaculada 039-63-2551 Golondrina, 1 1312 Constanti 43120 Tarragona 977-454545  Religion Inglés 920
41
A B C D E F G

1

2 |EXERCICI PER PRACTICAR FILTRATGES

3

4 |FICHA DE CLIENTES

5

6 |APELLIDO MNOMBRE DIRECCION CP POBLACION PROVIMCIA  CANTIDAD PENDIENTE

7 |Astorga Antonio Ancareda, 33 22713 Abay Huesca 123.000

g |Astorga Ana President Companys, 12 30820 Alcantarilla Murcia 56.000

9 |Carretera Carlos San José, 45 40520 Ayllan Segovia 23.000

10 |Casillas Luis Plaza Pons 23 40530 Riaza Segovia 145.000

11 | Corretja Agustin Alfarena, 2 40520 Ayllon Segovia 240.000

12 |Gonzalez Sergio Real, 34 22713 Abay Huesca 125.000

13 |Ponce Andrés Pio Baraoja, 33 TE730 Acedera Badajoz 12.000

14

15 APELLIDO MNOMBRE  DIRECCION CP POBLACION PROVIMCIA  CANTIDAD PENDIEMTE

16 c* ==G0000

17

18

19 |APELLIDO MNOMBRE DIRECCION CP FOBLACION FROVIMCIA  CANTIDAD PENDIENTE

Carretero Carlos San José, 45 40520 Ayllon Segovia 23.000

INDEX
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FUNCIONS DE BUSQUEDA

A B & D E F G H 0 J
1 |coDl RAO DOMICILI CPOSTAL POBLACIO TELEFON NF PORTS _ TRANSPORT PAGAMENT
2 1EDICIONS 625/ Provenca, 278, 1r_1a 08008 BARCELONA 2160065 A0B2345609 PAGATS Transport propi L/-a 30 dies dffa.
3| 2 Editorial Gustavo Gili SA Rossells, 67-8 08029 BARCELONA 2591401 A0B9B29304 PAGATS TRANSPORTS MIQUEL, SA. L/ a 90 dies difra.
4 3EDITORIALLABOR, SA Calabria, 235239 08029 BARCELONA 3220553 A082313145 PAGATS TRANSPORTS VALENCIA S.L. L/ a 60 dies difra. BUSCARY
5| 4SIGLO VEINTIUNO DE ESPARAS A Viladomat, 49, 1r. Za 08015 BARCELONA 7594829 A280089234 PAGATS Transport propi Al comptat
6| 5LALLARDELLLBRE. SA Bergara. 3 08002 BARCELONA 3210078 A0B345678 PAGATS TRANSPORTS VIDAL L/ 2 90 dies difra. Yalor_buscado | =
7| 6 ALIANZA EDITORIAL S A Santa Perpétua, 56 08012 BARCELONA 34500 12 A28345321 PAGATS Transport propi L. 2 90 dies difra.
& | 7 EDICIONS EL TEMPS SA. Presseguer, 12 %8001 VALENCIA 1450323 A46002341 DEGUTS Transports El LLampec S.L. L. a 120 dies dffra. Matriz_buscar_en | =
9| BEDITORALLAAS A Constiticus. 18-20 08014  BARCELONA 2340032 A0B009872 PAGATS TRANSPORTS ELR&PITSA L/ a 90 dies difra. - -
10| 9 EDICIONS LA MAGRANA S A Apartat de Correus 9487 08000 BARCELONA 3102356 A0B2M56 PAGATS TRANSPORTS ELLLAMP SL LI a 120 dies difia Indicador ¢ | _
11| 10 PLAZA & JANGs, SA. EDTORES  Verge de Guadalupe. 2133 08950  ESPLUGUES DE LLOBREGAT 456 00 34 A080002345 PAGATS Transport propi L/. 2 90 dies difra. =
12| 11 EDITORIAL ANAGRAMA S A carrer de Ia Creu, 44 08017 BARCELONA 38934 12 A0B0234009 PAGATS Transport propi L. a 120 dies dffia
13| 12 EDITORIAL PORTIC. S L Marqués de [Argentera, 17 '08003  BARCELONA 376 30 32 B8034512 PAGATS TRANSPORTS PUJOL L/ a 120 dies d/fia Ordenado | =
14| 13 EDICIONS PROA, S. A Villarrosl, 107 08011  BARCELONA 4562323 A0B0909762 PAGATS TRANSPORTS RIBALTA L. 2 120 dies dffia
16 14 EDICIONS DESTINO, S. A. Consell de Cent, 425 03009 BARCELONA 39045 66 A08234560 PAGATS Transport propi L/. 2 90 dies difra. -
16 15 EDITORIAL SELECTAS. A Ronda de Sant Pere. 3 08010 BARCELONA 36534 12 AUBTE5432 PAGATS TRANSPORTS DURAN L. a 90 dies difra.
17| 16 EDITORIAL SEIX BARRAL SA Avda Diagonal, 323 03009  BARCELONA 45300 33 A0B334455 PAGATS TRANSPORTS PEREZ L/ 2 60 dies dfra. Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla v luego devuelve un valor en la misma fila desde una
18 17 EL CEPILANANSA SA Escolapis. 25 08800 VILANOVAI LA GELTRU 89309 09 A0B1080188 PAGATS TRANSPORTS ROVIRA L/ 260190 dies dir columna especificada, De Farma predeterminada, |a tabla se ordena de Forma ascendente,
19
o Yalor_buscado es el valor buscado en la primera columna de la tabla v puede ser un valor,
A B c D E F G "R ] K = v referencia o una cadena de texto.
1 [CODIARTICLE AUTOR PRV REF PCOMPRA PVENDA IVA RE  MAXIM MINIM EXIST
2 1 DETALL D'UNA ACCI8 RUTIM. Manuel de Pedrolo 1 CAT01143 4,56 6.84 4.00 0,50 95 43 95
3 2 ROSES,DIABLES | SOMRIURES  Joan Perucho 14 CAT14144 6,34 9.51 4,00 0,50 75 33 95 Resultado de la Farmula =
4 3 NOTES SOBRE PARIS Josep Pla 14 CAT14145 7.25 10.88 4.00 0.50 90 39 76
5 4 EL QUADERM GRIS, UNA TRIA  Josep Pla 14 CAT14146 4,96 7.44 4,00 0,50 87 39 60 Avuda sobre esta funcidn [ Aceptar l [ Cancelar ]
6 5 JOAN MARAGALL Josep Pla 14 CAT14147 7.74 11.61 4,00 0,50 75 33 53
T 6 ELS DIES IMMORTALS Baltasar Porcel 1 CATO1148 6,68 10,32 4,00 0,50 65 27 65
g 7 TOTS ELS CONTES Baltasar Porcel 1 CAT01149 5,56 8,34 4,00 0,50 75 33 75 .
9 § TRETS PER TOTES BANDES Bill Pronzini 1 CATO1150 3,96 5.94 4,00 0,50 135 63 135 A B C D E
10 9 UM AMOR DE SWANN Marcel Proust 13 CAT13151 7,25 10.88 4,00 0.50 75 33 36
11| 10 AMB UN ALTRE NOM Joan Reventds 1 CATO1152 0.79 11.88 4.00 0.50 90 39 3 1
12 11 OBRES COMPLETES. Il Carles Riba 1 CATO01153 15.00 22,50 4,00 0.50 75 33 51 RA codi
13 12 OBRES COMPLETES Mercé Rodoreda 1 CATO1154 13.50 20,25 4,00 0,50 75 33 6 2 COMhNDA DE CDMP !
14 13 VIDA PRIVADA Josep M. de Sagarra 13 CAT13155 8,75 13,13 4,00 0,50 90 39 T4 3 rao
15 14 MEMBSRIES duc de Saint-Simaon 12 CATO1156 7.54 11,31 4,00 0.50 55 23 16 4 domicili
16 15 COMPANYS DE SERVEI Octavi Saltor 12 CAT12157 6,88 10,32 4,00 0.50 51 21 8 = =
17| 16 ELS COMPTES, CLARS Lloreng Sant Marc 12 CAT15158 594 891400080 75 33 17 5 NUM: cpostal poblacio
18 17 LABADESSA DE CASTRO Stendhal 14 CAT141589 4.36 6.54 4.00 0.50 75 33 75 . H
4n 40 | A AOIC/OIZCIA NE 7N Bnln O n ~ATANACA 44 FC A7 C2 4NN ALCn oc 20 [ E DﬂTﬂ. data NIF nrf
[
g |COoDI CONCEPTE IVA |QUANTITAT| PREU
9
T - 5 10
=BUSCARV(cel - la_referencia;zona_busqueda;n°columna) 11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21 Les caselles blaves no tenen formules. S'han d'escriure a ma.
22
23 Esborreu les paraules en cursiva i canvieu-les per formules
24
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v Vv Vv Vv

vV Vv VvV VvV Vv VvV Vv V9

SEGON CURS

REPAS DE LES FUNCIONS DE BUSQUEDA
DONAR NOM A UN RANG

EXERCICIS AVANCATS DE CONDICIONS
FORMAT CONDICIONAL

Y més...

Funcions financeres

Funcié =SUMAR.SI()

Funcié =CONTAR.SI()
Proteqir un full o document
Taules dinamiques
Validacio de dades

Cercar objectius, Escenaris

IESJOAQUIMMIR
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Argumentos de funcion

PAGD

Calcula el pago de un préstamo basado en pagos v tasa de interés constantes,

Resultado de la férmula = -745,15€

FUNCIONS FINANCERES

Argumentos de funcicn

PAGOINT
|p13 0,08 Tasa |
|BIZ 10 Periodo ‘
|e1y] 5000 Nper
| ¥a ‘
| i ‘

fyuda sobre esta funcidn

745, 1474435
constantes v una tasa de inkerés constante,

¥a es el valor actual: la cantidad total de una serie de pagos Futuras,

Resultado de [a fdrmula =

Avuda sobre esta Funcidn

Devuelve el interés pagado por una inversidn durante un periodo determinado, basado en pagos periddicos y

Tasa eslatasa de interés por periodo. Por ejemplo, use 6%4 para pagos
trimestrales al 6% de TRA,

Argumentos de funcion

PAGOPRIN
~ Tasa ||
Periodo |
Nper |
= Ya |
k v |

tasa de inkerés conskante,

trimestrales al 6% de TPA,

Resultado de la fdrmula =

fyuda sobire esta funcidn

Devuelve el pago del capital de una inversion determinada, basado en pagos constantes v periddicos, ¥ una

Tasa eslatasa deinterés por periodo, Por ejemplo, use 6%)4 para pagos

Tasa

Pago

W

|
|
\\'a|
|
|

Tipo

Devuelve el ndmero de pagos de una inversion, basado en pagos constantes v periddicos ¥ una tasa de interés
canstante,

Tasa =eslatasadeinterés por periodo, Por ejemplo, use 6%%/4 para pagos
trimestrales al 6% TPA,

Resultado de la Farmula =

Avuda sobre esta funcidn Aceptar l[ Cancelar

IESJOAQUIMMIR

Argumentos de funcion

THSH
Nper || ~
Pago | =
¥a |
W |
Tipo |

|4

Devuelve la tasa de interés por periodo de un préstamo o una inversion, Por ejemplo, use 6%:/4 para pagos
trimestrales al 6% TPA.

MNper es el ndmero total de periodos de pago de un préstamo o una inversion,

Resultado de la Férmula =

Avuda sobre esta funcidn Aceptar l[ Cancelar

@VEURE ENUNCIATS EXERCICIS
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FUNCIO =SUMAR.SI()

) ? A B " | C iy
Argumentos de funcion =
1 (DA, YEMDEDOR  WALOR WENTAS
SUMAR. 5T 2 010901 Arturo 23000
Rango || =l = 3 020901 Ana 42000
4 2h = 4| 030901 Aruro 26000
Criterio | | = 5| 030901 Juan 12000
o | =7 HE 040901 Ana 15000 @
anga_suma | = 7 05/09/01 Aruro 20000
= 8 0609701 Artura 14000
. L - 9 0705901 Ana 22000
Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicidn.
rite e 10| 030901 Aturo 26000
Rango &5 el rango de celdas que desea evaluar, 11 08/09/01 Juan 32000
#12 m ®
Resultado de la Farmula =
&vuda sobre esta Funcion Acepkar l [ Cancelar
1L (] &

13 WVENDEDOR Aruro

IESJOAQUIMMIR

14 |Total VENDIDO [=SUMAR SI(E2:B11,813,C2:C11) ~

@
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FUNCIO =CONTAR.SI()

Argumentos de funcion

COMTAR, ST

Rango |

Criterio |

Cuenta las celdas en el rango que coinciden con la condicion dada.

Rango es el rango del que se desea contar el ndmero de celdas que no estan en

blanco,
Resultada de la Farmula =
&yuda sobre esta funcion [ Acepkar l [ Zancelar ]
7 A " 1 8 " | A B | ¢
| ALUMNOS NOTAS 1| ALUMNGS NOTAS
2 | Juan a 2 | Juan 4
3 | Antonio 7 3 | Anionio 7
4 Judith 8 | Judith B
B s | Mascelno 3 B 5 | Marceling 3
B Mana ] b | Mana )
7 Ana = 7 |&na &
B Agustin 4 8 | Agustin 4
3 N de APROBADCIS > N de APROBADCS |=CONTAR. SI(H2 BE.">=5"
= an | 1

IESJOAQUIMMIR
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PROTEGIR FULL, DOCUMENT O
CEL-LES

Bevisar

Nyewrir edicion

EXCEL

f._<,_| Proteger y compa
@Permitirquelns u

Proteger| Cogfpartir

__} Control de cambi

Restringir permiso

v

Proteger estructura y ventanas

Acceso sin restricciones

Acceso restringido

Administrar credenciales

J-k Dades Finestra  Ajuda

":'} Verificacia ortografica, ..
Idiorna
Detectiu

Correccio gutomatica. ..

Cerca de l'objectiu, ..

Fr

¢ &l document

Praoteg

Continguts de la cel'la

IESJOAQUIMMIR §

‘ﬁ

[l
=
3

Contrasenwva

Confirma

Document. ..

Full... ‘

Proteger hoja

Proteqger hoja v contenido de celdas bloqueadas

Contrasefia para desprateger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:
Seleccionar celdas blogueadas

[v]

] Selecrionar celdas desbloqueadas
; Aplicar formato a celdas

Aplicar Formato a columnas

|| Aplicar Formato a filas

Insertar columnas

Insertar filas

|| Insertar hipervinculos

Eliminar columnas

|_|Eliminar Ffilas

I

(]

i Aceptar l [ Cancelar ]

Protegeix el document

| D'acord

Ajuda

CALC

@VEURE ENUNCIAT EXERCICI
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TAULES DINAMIQUES WORD 2007

'5;. H9-c-&

Inicio Insertar

o—| |

] Tabla | Tabla Imager
dinamica ~

. i3] Tabla dinamica

[1 fiZ) Grafico dinamico

:

Crear tabla dinamica

Seleccione los datos que desea analizar

(%) Seleccione una tabla o rango

n
Ll

Tabla o rango:

() Utilice una fusnte de datos externa

Elija dénde desea colocar el informe de tabla dindmica
(%) Musva hoja de céloulo
(") Hoja de calculo existente

Ubicacion: 5%

Aceptar l[ Cancelar l

F-11
F-12
F-16

00| 00 = O D) e Gl |

Total general

Suma de TOTAL Rodtulos de columna
Rotulos de fila | = | Maduixes

Platans Pomes Total general

783 783

34,425 34,425

71,5 715
71,5 783 34,425 184,225

IESJOAQUIMMIR |

Tahla dinamica?

Fara generar un informe, seleccione los
campos de la lista de campos de la
tabla dinamica

alalalalala|lalala|=a
I E G = = bl el el il ] Ll

20 |
2
22
23
2
25
26
27
24
29

@VEURE ENUNCIAT EXERCICI

D E F

Lista de campos de tabla dindmica * X

Selecdonar campos para agregar al
informe:

[ JREFERENCIA

[JFRODUCTE

[ ]PREUKS

CJQUANTITAT

[]ToTAL

Arrastrar campos entre |as dreas siguientes:
“ Fitrodeinforme T Rétulos de col...

14 Rotulos de fila E  Valores

[] aplazar actualizacidn d...
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TAULES DINAMIQUES CALC
(DATAPILOT)

¥ Sense nom1 - OpenOffice.org Calc

Fitxer Edita \Visualtza Insereix Format Eines MEERESS Finestra  Ajuda

f—r: 1 E’q E = % [5 |5L ﬁ$ Defineix 'area. .. ‘*} - 'fﬁ’ = (g
: Seleccioneu l'area. ..
" g | Arial v| |10 v = %%
COrdena...
08 v| = = |us Filtre '
A | m | c Subkatals... e | =
F Yalidesa... o
1 isseny 5
J Camne do i V' REFERENCIA
2 {U cansali il PRODUCTE |
£l A\—
P Esguema % Camps de columna PREU/KG
5 REFERENC»PRGDUC@H’? Inicia. . REFERENCIA _Quanrar |
§ F-10__ |[Raim [ |
7 F-11 Platans
8 F-12 Pomes 135 € lL 26 50 i Can;plns de Camps d dades
9 F-13  [Peres 123 € 18,70 2300
10 F-14 Taronges 110 € 52 k0 57 B8R
11 F-15 Pinya 215 € 34 50 7418
12 F-16 Maduixes 2 '?5 € 26 'DD 71 '5D Arrossegued els camps de la dreta fins a la posicid desitjada
13 TOTAL VENDES DEL DIA: 105,05 '

L e \ INDEX
IESJOAQUIMMIR i:

()}



VALIDACIO DE DADES

& Sense nom1 - O penOffice.org Calc

Fitxer Edita Visualtza Insereix Format  Eines Finestra  Ajuda

B-cHa X B8R Y bt - &N &
WO R D Seleccioneu [3rea. ..
= ¥ B% oo |4
Datos b [oee o) [o & - ST
Dz v fm T = Filtre v
& ubbotals. .. ‘ > ‘ A
lides3y.
=t * LAy @rre e JC )
= | B= 22 e —
K = |- = + NOM CATE( Corsoids... LATS _ PLUS HII0S
= =8 . Sre e 5 |Onega Sanchez, Sebastidn T Esguems 0
|‘-.-"allda|:|::|n|l::::unsn||dar Analisis | Agrupar Desagru & [Femandez Tores, Manuel T Datapior 7
dE dﬂtﬂi - "r' Si - - - 7 |Pérez Domingo, Rafasl 459
4 |Qgorig Campos, Luisa 20078
9 |Fermandez Marcos, Carmen

=4 wvalidacion de datos...

=5 Rodear con un circulo datos no validas

"3‘3"1— Borrar circulos de validacion

10 |Jiménez Torres, Adrian

11 |Gonzélez Toro, Luis

12 |Herndndez Yagie, Marig

13 |Pinto Candau, Juan

CATEGORIES DELS ASALARIATS

: i 19 1 Oficial de primera
Validacion de datos =N @ Qe €5 SormE
21 C3 Cap de Seccid

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error = c Treballador Crdinari

Critetio de walidacidn Validesa b:(\
Permitir: Criteri ‘ Ajuda d'entrada || Avis derror
Lista v Omikir blancos

Permet
Celda con lista desplegable C A LC

QI'IQE-'I'I: Longitud del text
P Lists ]
|—$B$19.$B$22| - Longitud del text

Aceptar ][ Cancelar

IESJOAQUIMMIR

D'acard 1 [ Cancel'la ] [ Ajuda ] [ Reinicialitza

@VEURE ENUNCIAT EXERCICI
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CERCAR OBJECTIUS. ESCENARIS

CALC

=0 Dades Finestra  Ajuda
F@' ‘erificacio orkografica... F7
Idioma r

Detectiu *

orreccid adtomatica. .,

'l? Zerca de I'II:uI:ujectiu. -

fe | =(Ba*Ba)/2

Cerca de l'objectiu

Parametres per defecte

Cel'la de la férmula | $E:45

Yalor de l'objectiu | 10

Cel'la de |a variable |fﬁﬂ

IESJOAQUIMMIR

B5 - |
A B C 0
1
2 centimetros EX C E L
3 Valor de la base 5
4 \alor de la altura
5 Area del triangulo 7,51 Datos
6
’ C @r r
T rul 4
= T s [+
Analisis| | Agrupar Desagrupar Subtotal
‘ll' 5| - - -
Administrador de escenarias...
EBuscar objetivo...
Tabla de datos...
= Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar \
m L Conexiones al 2 -
[P o = o - Z|a
2 Propiedades
Desde Desde Desde De otras | Conexiones || Actualizar . _ -11 Crdenar
Access Web  texto fuentes~ | existentes todo - == Editarvinculos || *
Cbtener datos externos Conexiones
B3 ~ (2 fe | =(B3*B4)/2
A B
| 1 Buscar objetivo 7[5
.l:l 2 centimetros - ) =]
3 Valordelabase _______ & Ll Jocelis s [
| 4 Valor de Ia altra 3 Con el vr
5 |Area del trianguloj T % Para cambiar la celda:  |B3)| |
6 )
7 [ Aceptar ] [ Cancelar l
8

@VEURE ENUNCIAT EXERCICI
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