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Con el grupo Insertar, se 

pueden introducir 
imágenes y elementos 
rápidos en los 

encabezados y pies. 

Con los botones del 

grupo Exploración nos 
podemos trasladar del 
encabezado al pie y 

viceversa.  

Para cerrar el 

encabezado o pie. 

El grupo Posición 

nos permite 
establecer la 
distancia del 

encabezado al 
borde de la página. 

El botón Número de 

página nos permite 
formatear el número de 
página a través del 

cuadro de diálogo 
Formato de los números 

de página.  

El grupo Opciones 

sirve para configurar 
los encabezados y 
pies. 


