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Configurando paginas

Configurar pagina X Haz clic en la ficha
—_— Papel elige la
Establece el valor Mérgenes \ Papel | Disefio opf;)ién yA4 ?je la
de cada marcen. Mérgenes zona Tamafio del
J’- Superior: Scm &= Inferior: 3cm & papel.
> Interior: 2cm %l Exterior: Zcm €2
., 1 Encuadernacion: 2cm el - = N
Precaucion: a la hora de ~ 3 Cuando el texto se
establecer los maérgenes Orientacién va a imprimir a una
superior e inferior, sus N ¥ Haz clic en la opcion sola cara, procede
medidas  deben ser lo < Horizontal para indicar la situacion
suficientemente  grandes establecer la del margen interno
como para que den cabida Yertical  Horizontal orientacion  de la de encuadernacion
a los encabezados y pies Paginas péagina. '
de péagina, si los hay, y Varias paginas: | (TSI « |

para el margen de
impresion. Si al imprimir
la pagina, el encabezado Vista previa
aparece cortado es que
hay que establecer un
margen  superior  mas
grande. — —_

LY

Aplicar a: | Todo el documento [v

En la Vista previa se

van viendo los l Aceptar I [ Cancelar ]
A

resultados.

Para confirmar todas las opciones establecidas,
haz clic en el boton Aceptar.

Si la configuracion va a afectar a varias paginas, se puede
elegir el modo en que se van a imprimir; las opciones
son: Normal, M&rgenes simétricos que permite modificar
los mérgenes cuando en una hoja de papel se imprime
texto por las dos caras, Dos paginas por hojay Libro
plegado, siendo posible, en este ltimo caso, indicar el
namero de hojas del folleto. Elige Margenes simétricos de




