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Información sobre si 

estamos conectados a Office 
Online. Si no estamos 
conectados, sólo 

obtendremos ayuda de los  
archivos almacenados en el 
equipo.  

La ventana Ayuda de Word 
dispone de una barra de 
herramientas, cuyas 

funciones son muy similares 
a las de un explorador Web.  

Al hacer clic sobre el 
botón Tabla de 
contenido la ventana se 

divide en dos áreas; a la 
izquierda aparece una 
relación de temas; al 

seleccionar un tema, se 
despliegan los subtemas 
que contiene. Al hacer clic 

sobre uno de ellos, se 
muestra la información en 
el área derecha de la 

ventana.   

 

Se puede limitar la 
búsqueda a un área 
específica utilizando la 

lista Buscar. 

 


