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Si desplazas el puntero del ratón por 

las celdas, aparece una vista previa de 
la tabla a insertar antes de hacer clic.  

La opción Insertar tabla da paso al 

cuadro de diálogo Insertar tabla, en el 
que podemos indicar el número de filas 
y columnas, el autoajuste o guardar las 

dimensiones para nuevas tablas 
(véase Fig. 7.2) 

La opción Dibujar tabla, 

convierte el puntero del ratón en 
un lápiz que, al arrastrarlo va 
dibujando las celdas de la tabla.  

Hoja de cálculo de Excel abre la 
aplicación para la creación de la 
tabla.  

Se puede crear una tabla 
rápida utilizando las 
prediseñadas que 

incorpora esta opción.  

Se puede ajustar la tabla respecto a la ventana 
del documento o al contenido del mismo.  

Aquí se indica el número de columnas y de filas.  


