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Ventana de Ayuda de Word

LES PRINCIPALS FINESTRES DE WORD

Al hacer clic sobre el
botén Tabla de
contenido la ventana se
divide en dos areas; a la
izquierda aparece una
relacion de temas; al
seleccionar un tema, se
despliegan los subtemas
que contiene. Al hacer clic
sobre uno de ellos, se
muestra la informacion en
el area derecha de la
ventana.

Se puede limitar la
busqueda a wun érea
especifica utilizando la

lista Buscar.
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Lo nuewa Activar word
Creat deterrminados documentos =
Convertir documentos Ver v explarar
anFiguracién de pagina v dz Encabezadaos v pies de pagina
margenes
Mirmeros de pagina Saltos de pagina v de seccidn
Escritura Dar formato H
Seguimiento de cambios v Liskas
camentarios
Tablas Trabajar con gréficos v diagramas
Tablas de contenido y okras Combinar correspondencia
referencias
Guardar & imprimir Colaboracian
Adrinistracidn de archivos Personalizar
Accesibilidad Seguridad y privacidad
P

La ventana Ayuda de Word
dispone de una barra de
herramientas, cuyas
funciones son muy similares
a las de un explorador Web.

Todo Word

Informacion sobre Si
estamos conectados a Office
Online. Si no estamos
conectados, sélo
obtendremos ayuda de los
archivos almacenados en el
equipo.




