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@ No estd conectado. Para ver contenido adicional y actualizado de Office
Online, haga dic aqui.

Inserte una lista desplegable que restrinja las
opciones disponibles a Ias que especifique.

En Ia ficha Programador, en el grupo Controles, haga clic
en el control Lista desplegable.
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Seleccione el control de contenido y en la ficha
Programador, en el grupo Controles, haga clicen
Propiedades.
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3. Paracrear una lista de opciones, en Propiedades de la

lista desplegable, haga clic en Agregar.

4. Escriba una opcidén en el cuadro Nombre para mostrar,
como Si, No o Quizas.
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ELEMENTS QUE INTERVENEN EN LA

COMBINACIO DE

CORRESPONDENCIA

(Cartes, etiquetes i sobres)

» Document principal:

Conté la informacio
d’un document a l’a
d’una carta)

fixa, és a dir, que no varia

tre (per exemple, el text

» Document origen de dades:

Conte la informacio que va canviant (les
direccions dels destinataris de la carta)

» Bases de dades:

Taula on consten les dades personalitzades

dels destinataris
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Escribir el titulo del 1 1
Eseribiv el titule del capl [ 2. z
Escribir el titulo del capltulo [nivel 3] 3
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Examinar la ayuda de Word

Lo nuevo

Obtensr Ayuda

Convertir documentos

Configuradon de pagina v de
margenes

Mumeros de pagina
E=critura

Seguimiento de cambios vy
comentarios

Tablas

Activar Word

Crear determinados
documentos

Yer v explorar

Encabezados y pies de pagina

Saltos de paging v de secddn
Diar formato
Listas

Trabajar con araficos y
diagramas

m

Todo Word |
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Ventana de la Ayuda de OpenOffice.org

re 3

stema de ayuda describe programas comerciales de Sun Microsystems, Inc,
Dabide a indtacionss cia algunas de las funcienes agui descritas no 2 incluyen en asta

? Tenga sn cusnta que
6 distnbucion de Cpen

La ventana de Ayuda muestra la pigina de 2yuds sctuslments seleccionads,
La barra de herramientas dispons de funciones mportantss para controlsr & sistema de Ayuda:

A Musstia y oculta ol panel de navegacion

pging anterioe

ala paina slguiente

@ Av
| £ vushs 3 s primera paging del tama da 2yuds sctusl
& tmprime la paging actusl

T Agrega esta paging a los marcadores

B Abre &l dislage Buscar en esta pagina.
Estas erdenzs 52 encusntran tambisn 2n &l menu contastual del decumsnte d= Ayuda,

Pagina de ayuda
Busde copiar dal isor da ayuda al portapapatas del sistama oparative madiants lo comandss de copia sstandar.
Por sjemplo:

1. En una pagina de syuda. seleccions ol testo que deses copiar,

2, Pulse Contrel 4 ©,
Para buscar en la paging de ayuda actuak

1. Haga clic #n 2l icone Duscar en esta pagina,

& abrira &l dislogo Buscar en esta pagina.

? También pusds hacer clic an la pagina da syuda v pulsar Contrel + F.

2. En ¢l cuadre Buscar, introduzca &l teste que deses buscar,
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