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Institut d'Educació Secundària i Superior
d'Ensenyaments Professionals Esteve Terradas i Illa
ESCOLA-EMPRESA

Orientacions per
omplir el quadern
de pràctiques
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Es realitza el seguiment de les pràctiques amb un quadern on, inicialment, consten les
dades de l’Institut, les de l’alumne/a, les de l’empresa*, el centre d’assistència**,
l’horari de pràctiques, els horaris d’atenció del tutor/a i coordinador d’FP***, el
número de registre del conveni, la signatura del director i el segell del centre i les
principals tasques a realitzar (pla d’activitats, signat i segellat pel tutor/a i per
l’empresa). 

Orientacions per l’alumnat
És responsabilitat de l’alumne/a emplenar el quadern de pràctiques correctament, amb
puntualitat i pulcritud. A més de ser un requeriment imprescindible per aprovar l’FCT, un
quadern “en condicions” pot ser una bona carta de presentació per cercar feina.

· Omplir cada dia una línea del “comunicat quinzenal...” Posar la tasca més
important que s’ha fet i procurar posar coses diferents cada dia. A més, s’ha de
posar les hores invertides en fer aquesta tasca.
Per a una millor comoditat ho farem amb quinzenes naturals, així que
començarem en un dilluns i acabarem el divendres de la setmana següent. 

· Revisar la pàgina quan estigui complerta. En acabar la pàgina, recordar sumar
el total de dies (normalment 10) i d’hores (normalment 40) i omplir la capçalera
amb les dates: per exemple, “Periode del 28 d’octubre al 8 de novembre de 20 09”.
També es pot, si es vol, afegir algun comentari propi en l’apartat “Observacions...”

· Emplenar la “Valoració dels coneixements adquirits mensualment...” Posar una
marca en la casella corresponent, segons el pla d’activitats pactat. Sumar el
nombre de dies i hores totals del mes (la suma dels totals de les dues quinzenes).
Signar, portar a signar i segellar al tutor/a o responsable de l’empresa i al
tutor/a del grup.

· En acabar el periòde de pràctiques, cal omplir la pàgina “Resum de la
temporalització de l’FCT” Posar la data d’inici i finalització de les pràctiques i s’han
de sumar el total de dies i hores realitzades cada mes i posar-les a les columnes
corresponents. Després s’ha de fer la suma per trimestres i finalment la suma total.
Recordar que cal la signatura del tutor i segell de l’Institut.

_____
* Els quaderns son vàlids per fer pràctiques en dos empreses diferents

** Es pot fer constar qualsevol centre concertat amb l’assegurança escolar. El centre més proper a
l’Institut és:

Clínica Ntra. Sra. de Guadalupe
Francesc Moragas, 2 // 08950 Esplugues de Llobregat // Tel. 93 371 0350.

*** L’horari d’atenció del coordinador d’FP, Sergi Reverte, és dimarts de 18 a 20 hores.
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Revisió del tutor/a
Abans de deixar el quadern per portar a validar, cal comprovar que:

· Estigui grapada una còpia del pla d’activitats signat per l’empresa i el tutor/a.

Pg. 2 i 3
· constin les dades generals i el número/s de registre (el número de registre es
troba al conveni definitiu).

Pg. 6, 9, 12...
· estiguin les valoracions del pla d’activitats i totes les signatures i segells
corresponents a l’empresa, alumne/a i tutor/a, en tots els fulls de “Valoració dels
coneixements adquirits mensualment...”

Pg. 22 (+ 23, si són 2 empreses)
· Omplir la “Valoració de les actituds, i seguiment...”, i comprovar que estigui
signada i segellada.

Pg. 24 (+ 25, si són 2 empreses)
· estiguin avaluades totes les activitats realitzades, segons el pla d’activitats
establert, amb les signatures i segells de l’Institut i l’empresa.

Pg. 26 (+ 27, si són 2 empreses)
· Comprovar que estigui correctament omplert, signat i segellat el full  “Valoració
final de les actituds,....”.
A l’apartat 1. Assistència, s’ha de fer constar un número (nombre de faltes) i a la
resta: A, B, C, D, E.

Pg. 28
· la “Qualificació global de l’FCT”, que ha d’estar omplerta amb les dades de
l’alumne/a, cicle, hores d’FCT (les curriculars), exempcions, la data de finalització
de les pràctiques i la qualificació (APTE + Sufidient, Bé, Molt bona). 
En l’apartat d’observacions es poden fer constar comentaris generals de valoració
de l’estada de pràctiques.
Aquesta pàgina ha d’estar signada pel tutor/a i amb el segell de l’Institut.

Pg. 29
· estigui correctament omplerta (data inici i d’avaluació final, dies i hores
mensuals, totals trimestrals i la durada total de les pràctiques realitzades), signada i
segellada la pàgina de “Resum de la temporalització de l’FCT”
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:
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Exemples:


