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1- INTRODUCCION

Este manual es una ayuda breve donde se le explicara paso a paso como acceder a los
Cursos Virtuales de la Uned.

Los cursos Virtuales se encuentran alojados en el espacio virtual de la Uned que se llama
CiberUNED. CiberUNED esta dirigido a toda la comunidad académica y ofrece ademas
servicios telematicos de utilidad para todos los miembros de la Universidad.

1.1. Acceso a los Cursos Virtuales, CiberUNED

Para acceder a los cursos virtuales primero debera entrar en CiberUNED. Para ello, desde el
Portal de la Uned, Fig. 1, seleccione el enlace del mend “CiberUNED. Espacio virtual de la
Uned” que aparece a la derecha de la pantalla, o directamente vaya a la siguiente direccion
URL:

https://apliweb.uned.es/ciberuned/home.asp.

Noticias

i = Matriculacidn

via Internaet

A g'ﬁ

iones Rector Zﬂ!.ﬁ-}qh.:

& UHED Yioerreotorado de InrovaoiGn v Desarrollo Teonoddgico
« Canlre da Sarvidsod inher midiced - 15352005

' Dore

Figura 1: Portal Uned. Enlace a CiberUNED (URL: hitps://apliweb.uned.es/ciberuned/home.asp).

Tanto desde el enlace del mend, como desde la direccion URL se accedera a la pagina inicio
de CiberUNED, Fig. 2.

Una vez que haya accedido a la pagina de incio de CiberUNED, si ya dispone de Identificador
de Usuario (primera parte, hasta la @, del correo de la Uned) y de Clave de Acceso, podra
introducirlos en el formulario “Acceso Usuario Registrado” y acceder al espacio privado de
CiberUNED.

[Si ya dispone de Identificador de Usuario puede pasar al punto 1.3 de esta guia]
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CiberUNED

Inicio

I dQuién puede
acceder?

REquisitos tEcnicos

Apoyn Técnico al
usuaria

Partal UNED

Alumnos
Matricula Por

| Inbermet

| Secretaria Virtual

| Cursos Yirtuales

| Correo Alumnos
USEDSAT

i ¥enta Software

Profesores y PAS

Carren Electrdnico
LsiEr

CiberUned - Espacio Virtual de la UNED

CiberUNED &5 el espacio virtual de la UNED que proporciona diversos Seevicios Telemiticos
Personalizados v dirigides & los miembros de su comunidad académica: Alumnos, Profesores ¥
Personal de Admimstracdn v Servicios. Esta personalizacin, dentro del espacio CiberUNED,
permite que cada ususno encusntre s sericios que le son de utilidad,

El acemgn & SrbarlNED asts restingido madiante 1d de Usuano vy Clave de Acseso. 51 no dispons
de #stos consults primero la pagina fquidn puede acceder?,

cceso Usuario Registrado

1d. Usuarie: [ ]

Clave de .ﬁ.msa:l_ “ Mcoceso J

[obtener Identificador] [f0lvidd su Id de Uswario ¥/ 0 su Clave de Accesod]

5i usted as slumnno dal Curse de Acceso, 1" ¥ ZG Ciclo, Doctorado (3" Codo), CULLD. 0
|:.|¢I Pn:n; A de Fdl,,,armn I-"r-rm anenks T r U

direccion de correo electrinico © b il
Clave Acceso deberd consignar la -clave de ac cem am-clada a dicho ude ntificador

Figura 2: Pagina inicio de CiberUNED.

1.2. Obtener el Identificador de Usuario

Los alumnos ya matriculados en la Uned, o que deseen matricularse por Internet, en 1*y 2°
ciclo de ensenanzas regladas, Curso de Acceso, Doctorado (3* ciclo), Educacion
Permanente y/o Centro Universitario de Idiomas a Distancia, deberan obtener un

Identificador de Usuario para acceder a los servicios telematicos de la Uned.

Para ello desde la ventana de inicio de CiberUNED, Fig. 2, pulse sobre el enlace “sistema de

obtencion de identificador”, a continuacion se mostrara la ventana para la obtencion del

Identificador, Fig. 3.
Necesitara los siguientes datos: el n°® de DNI y el tipo de Estudios a cursar.

Obtener Identificador de Usuario -

| Pdaina Princigal | Péaoina de Avuda | CikeritHED §

Los alyrmngd ya matriculadss onla UNED, o que dedesn maknculsris par Intarnet, an
acceso, Doctorado{3™ ciclo), Educacidn Permanente v/o Centro Universitario de Idiomas a Distancia, debersn obtensr un
identificador de usuario. Duchs identificador les parmitird scceder a bos servicos de matricula por [nbernet, seoretaris virtual, correa
glactrénics ¥ cursos virbusles 5 través del Ezpacio CiberUNED,

obtener Identificador de Usuarle / Recordar Identificador de Usuario

S1 b abadnds gu identieeidor v/ fu cORPRERRS d8 SccRia, pudds obbenarls d@ nusve 5 Iravhs 38 GFlE HiEtamA.
Rellens el siguente formulano v pulse sobre el botdn aceptar dependiendo de la sieandn en la que se snousnire,
~ Salecocan ol Tipa de Edtudios:

 Engeflanzas Regladas de 1% y 20 Ciclo v Curso de Aoceso.

 Ensefianzas Regladas de 3" Ciclo (Doctorada)

" Educacitn Permanente
" Cenkro Universitana de 1domas & Diskancia

1y #* giclo de arsafiancas regladas, cursa de

1=

Selactcns &l Cago: -

" Caso 1: Alumne con expedients académico en la UNED en alguno de los tipos de estudic anteriores
© Caso 2: Alumne nueve en la UNED, que ya ha realizado su solicibud de matriculs para el curso 2005/2006 en siguna de ios tipos de

Figura 3: Obtencion de identificador de usuario. URL: https://apliweb.uned.es/sip/
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Una vez obtenido el Indentificador, podra autenticarse en CiberUNED desde la pagina de inicio
Fig. 2, introduciendo el Identificador de Usuario y la Clave de Acceso elegida por usted, en el
formulario central: “Acceso Usuario Registrado”.

1.3. Entrar en “Servicios de Cursos Virtuales”

Al autenticarse, introducir Identificador de Usuario y Clave de Acceso, en la pagina inicio de
CiberUNED accedera a su “espacio privado” de Servicios Telematicos de la Uned con un
menu personalizado y acceso a los Cursos Virtuales, Fig. 4.

=
M OI00E 13:24:73 Beuario assndawall 2 {Alumna]
ClberUNED Clbertined - Expacls Virtual de la UNED
Enicis
IQulén punde scceder? CiberlINID o1 8l sspaces vwital de ey UKD gee preperoons Svenos Servicias Telemiticos Personalizadas v drgedos a s
= G 0 du Sareledid scadibmice: Basned, Prtedones p Persensl &0 Admeneittgidn ¢ Servaitd. ol persenahiaisin, deing
Requisdos tondcan del ppano CiberllNID, permse gee cads urcans ercusntne lor seraoat gue be son de ubladad.
g Técnice ol mua
e TEChIoR + wuarie Dentra del sspacis CibarlNID, ol scoees & lop Sferentes servcics deporebies ng regussre autsntcanis de rusvo, n smbarga =
Portsd Ut D BrEcTEs Colad o Guliribacdnh Sara ol aitedes 4 aguntd de olled (rdermmateis dobee Alufmned, Qeitdn O calfitetined, ot}
Ralir
Fara sofacer of mads de ciiteses la sotisricadciSn & us deterienads dervs, a0 oofra whe dedcrpesin del misrra, selecsinels an el
Aluminos mand) d@ s iageerds,
Fabricula Por Interset {usnds desee abandanar CiberUSER, cierre todas las ventanas del navegador o utilice |a opcida Salie pars el Ly
[ ———————1 pesibilidad de acieres no autericadas al sistema.

Curiss Virtusles

Corren Al
Wents tatiwre - :

Otre Servicios de imlerds

IPHERAT

Figura 4: CiberUNED, espacio privado.

CiberUNED es un espacio que ofrece diferentes servicios tanto a Profesores, Tutores Alumnos
y Personal de Administracion y Servicios de la Uned. Los servicios a los que cada colectivo
puede acceder dependen de su perfil.

Para los Alumnos de Curso de Acceso, Ensenanzas Regladas de 1%, 2° y 3* Ciclo y Alumnos
de Centro Universitario de Idiomas a Distancia (C.U.1.D.), los servicios proporcionados son:

= Matricula por Internet

Secretaria Virtual

Cursos Virtuales

Correo electronico

UNEDSAT (Servicio de acceso telefonico por internet)

Desde la pagina inicio de CiberUNED podra acceder a la pagina de “Servicios de Cursos
Virtuales” a través del menu situado a la izquierda, pulsando en “Cursos Virtuales”, bajo el
literal “Alumnos”, Fig. 4.

La pagina “Servicio de Cursos Virtuales”, Fig. 5, da acceso a los Cursos Virtuales y ofrece
ademas la siguiente informacion:

= Toda la informacion sobre el estado de sus Asignaturas y Cursos a través de la
Aplicacion para la Gestion de Cursos Virtuales (mas informacion en el punto 3 de
esta guia).

= Incidencias en los Cursos Virtuales (formulario de peticion de solucion de
incidencias).
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Portal UNED £ Quié son fos cursos viruales de fa UNEDT
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HMatricula Por Internet
Gecretaris ViFtusl Durante ¢l préximg Curso Acsdémico 200472005, tedos kog alumnos de ls UNED matrculades an las
BAylaaenes y cwrios reflojados mis abaje, podedn Curgar sus ostudngs por 1y Red, Edte opodn ng exguye la
Cursns Wirtuales possknbdad de anishr 4 las tutorias presenczales en el Corire Afodiado, muy al contranag, s tutaria

Correa Alumnas telamdtica on Ly UNED o2 complementans § gratuts para sus alumaos que pueden Wbramante vtilizar las
UNEDSAT dos spoones smultdneaments

¥enta Software Par cada asignatura sxishrd un curss wirtusl Onice &on un FORO carmespondiante al Centro Asacisds que
imparts la asignatura telemgbcamente. En ase aspaco los profesores Butores stenderdn las consuitas de

Cambio de Clave sus estadiantss.

Otros Servidos de ) forg sspecifics de cds de Cenire Asoriads as ol Gmbits donds e reslizs la TUFORIA
Figura 5: Pagina “Servicio de Cursos Virtuales”. Acceso a los cursos virtuales.

Pulsando sobre el enlace “Acceso Cursos Virtuales”, situado en la parte superior derecha de la
pagina, accedera a la pagina de “Cursos Virtuales”, Fig. 6.

1.4. Pagina “Cursos Virtuales”

Una vez que se encuentre en la pagina “Cursos Virtuales” dispondra de un marco superior con
iconos de utilidades (biblioteca y noticias) y un mend desplegable donde apareceran las
Carreras o Cursos en los que esta matriculado, Fig. 6.

Este men( da acceso de forma independiente, a las asignaturas de cada carrera o curso en las
que esta matriculado, debiendo seleccionar la carrera correspondiente a la asignatura a la que
desea acceder.

f @, el B AN Home §3 Rado ) Netscape O Search | CJBockmarks T SwMedia i Inberrt T Euscar

dm v Dr. de Empresas
Quiimecan

dnitopoiogla Social y Cubaal
Corecias Aivibsenidsies

FIN DE LOS CURSOS DE ENSENANZAS REGLADAS DE 1% ¥ 2° CICLO (CURSO ACADEMICO 20047005)

El dlin 20 de Octubre de 2085 han comenzads los cursos virtusles de Ensedanzas Regiadas de 1% 2 ciclo pars &l Curso Académico
OO0,

Tanto ke equpos coma kg sl o s By wirtusiTadng anuskes v o8 Drimer cLsbrimesing lendrin sCCeso & e
FTHSITROS

Figura 6: Pagina “Cursos Virtuales”.

Al desplegar el menu y pulsar sobre la carrera o curso al que desea acceder, dara paso a la
pantalla “Mis Cursos” o “My WebCT”, Fig. 7, donde aparecera un listado con las asignaturas
en las que se matriculo.

En este listado aparece el titulo de la Asignatura, el nombre del Profesor que la imparte y el
perfil con el que se esta accediendo a esta asignatura (normalmente sera como usuario
alumno).

Pulsando sobre cada asignatura accedera al Curso Virtual.
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En la pagina “Mis Cursos” también dispondra de un apartado de “Anuncios” con un calendario
de actividades, y un apartado de “Marcadores”, con una serie de enlaces a ayudas on-line
sobre la plataforma WebCT ademas de un Curso Demostracion de una Asignatura Virtual.

En el apartado Anuncios de la pagina “Mis Cursos”, se encuentra publicado un calendario de
actividades para el presente Curso Académico, con informacion sobre la apertura y cierre del
mismo.

A continuacion detallamos la informacion que se encuentra publicada en el Calendario para el
Curso Académico 05-06.

PRIMER Y SEGUNDO CICLO
= Apertura del curso académico virtual, cursos del 1* cuatrimestre y anuales: 15 de
octubre de 2005.
= Apertura de los curso virtuales del 2° cuatrimestre: 13 de febrero de 2006

TERCER CICLO (DOCTORADO)
= Apertura del curso académico virtual: 1 de diciembre 2005.
= Apertura del curso CUID: 15 de noviembre de 2005.

uned o0 [EsTUDIOS = - 2 T

MyWebCT Pigina de entrada Comprobar navegador Ayuda

Bienvenido, ANTONIO SANDOYAL BONACHW Octubre 24, 2005

Marcadores| Calendario global| Preferencias|

ANTROPOLOGIA COGNITI¥A ¥ SIMBOLICA (5940211) Mo hay ningdn anuncio.

Profesar: EQUIPD DOCENTE
Tipo de usuario! Alumno

MNovedades: er Marcadores institucionales

Servicio de preguntas y respuestas sobre

ANTROPOLOGIA DEL PARENTESCO (5940171} WebiT
Profesor; EQUIPO DOCENTE Suscripcidn a una lista de distribucidn de
Tipo de usuario: Alumno WebCT
MNovedades: er Acceso a Atencidn On-line de webCT

Curso de Demostracidn

ANTROPOLOGIA ECONOMICA (59501A1)
Profesor: EQUIPO DOCENTE

1]

Figura 7: Pagina “Mis Cursos” o “My WebCT”.

1.5. Consultas o incidencias

Para consultas, incidencias y otros problemas a la hora de acceder a los Cursos Virtuales,
puede consultar la siguiente URL: http://www.uned.es/satu/, del Servicio de Apoyo Técnico al
Usuario.
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2. USO DE LOS CURSOS VIRTUALES

Tal y como se explico en el punto anterior, para acceder a un Curso Virtual debe pulsar sobre
el titulo del mismo, Fig. 7, de esta forma entrara en la pagina “Inicio” del curso seleccionado.

2.1. Utilidades comunes de un Curso Virtual

La plataforma de los Cursos Virtuales dispone de una serie de utilidades comunes a todos los
cursos. Estas utilidades se organizan en tres menus de navegacion diferentes:

1) El primer mend, situado en la parte superior derecha de la pagina, Fig. 8, incluye enlaces a:

My WebCT: regresa a la ventana “Mis Cursos” o0 “My WebCT”, Fig. 6.

Reanudar curso: permite acceder a la dltima pagina del contenido del curso que
visito la dltima vez que se conecto.

Ayuda: informacion detallada y ayuda sobre el manejo de las herramientas en las
que se encuentre el alumno.

Mapa del curso: Listado con enlaces a todos los contenidos y herramientas del
Curso Virtual. Permite ver y navegar por todo el curso desde una sola pagina.

2) El segundo men, situado en la parte superior central de la pagina, funciona a modo de ruta
de navegacion de manera que en todo momento sabra en que lugar del curso se encuentra.
Todos los literales de esta ruta se vinculan con la pagina a la que hacen referencia.

3) Y el tercer menu, situado en la parte lateral izquierda de la pagina permite acceder a las
diferentes herramientas del curso. Este menu puede ocultarse para facilitar la lectura de los
contenidos, para ello pulse la flecha situada en la parte superior izquierda al lado de “Menu del

curso”.

& metscape

ADMINISTRACION DE CURSOS VIRTUALES

Inicio = - Contenid
& B3
3 o
Historia de Espana, 1875 - 1936. Guia didactica.

Glosaric | Anotaciones | Buscar | Foro de debate

Guis de |a ssignsturs
« ContEnidos

- Glogario

« F.A.0G.

- Software de interés
- Racapilar
[Comunicacidn]

- Corrao

« Fora de Debate

- Charla

= Diractorn de corrad

Presentacion.

- "hettigueta” : Esta guia ofrece una arientadon basica para los estudiantes de la asignatura. =
[é?':;ﬁzg‘g:]cmr a2 En ella se explica detalladameante el contenido de cada uno de los temas del
P.E.D programa, se da una onentadon bibliografice para su preparacion y se

expanen los métodos de estudic més aconselsbles, Su consulta resultara de
la méxima uhlidad para la preparacddn de los examenss,

K] T I ] a s |

Figura 8: Pagina interior de un Gurso Virtual. Menis de navegacion.

» Autoevaluacidn
- Exdmenes/Cusstionar
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Esta es la primera pagina o “Inicio” de un Curso Virtual, ver Fig. 9. En la parte central
encontrara una serie de iconos vinculados a herramientas y paginas de organizacion del
curso.

Los iconos que incluyen una pequena carpeta azul, son paginas de organizacion que enlazan
con una serie de herramientas relacionadas entre si.

[ & WebCT ] HISTORIA DE ESPANA (1875-1936) (4493791)

w* Mend del curso Inicio

Tnicio
[Presentacidn]
[Agenda]
[Materiales]
Guia de la asignatura
- Contenidos uned + infa
- Glosario
- F.A.Q.
- Software de interés

- Recopilar o
[Cormunicacion] -

- Correo i 1 1

- Foro de Debate paa el 1

: g::::,-lbaunn de corren [Presentacidn y guia de uso] [Agenda] [Materiales]

= “Nathqueta® 8] y e
- Archivos Charlas r‘a‘ ". :}‘L
[Evaluacidn) &ﬁ |

- PE.D. E‘ _A.f"ﬁ‘
- Autoevaluacion [Camunicacidn] [Evaluacidn] [Estudio]
- Exdmenes/Cuestionar
= Calificacionas .T'\l
- Exdmenes de otros af {?“'
[Estudia] : 1
- Grupos de trabajo
- Progreso Personal [Buscar]

Figura 9: Pagina “Inicio” de un Curso Virtual.

En general, las herramientas y utilidades que podra encontrar en la pagina “Inicio” son las
siguientes:

= Presentacion y guia de uso del curso virtual
= Agenda

= Materiales

= Comunicacion

= Evaluacion

= Estudio

= Buscar

2.2. Descripcién de herramientas y paginas de organizacién

A continuacion le describimos algunas de las herramientas y paginas de organizacion que
pueden encontrarse en un Curso Virtual.

Nota: el numero, tipo y contenido de las diferentes herramientas puede variar segun el equipo
docente o el ano de publicacion del curso.
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Pagina de bienvenida del Equipo Docente, asi como indicaciones sobre el uso que se hara en
esta asignatura de las diferentes herramientas del curso virtual.

Herramienta de planificacion del curso. En ella el Equipo Docente puede incluir una
programacion de estudio, anuncio de determinados eventos de interés para el desarrollo de la
asignatura y su preparacion como videoconferencias, emisiones de radio, etc.

El alumno puede utilizar la “Agenda” para hacer su propia planificacion del estudio de la
asignatura.

La “Agenda” o “Calendario” permite que los alumnos, ayudantes y profesores intercambien
informacion sobre el curso de forma rapida y efectiva.

Dependiendo del nivel de acceso asignado por el profesor, tanto los profesores como los
alumnos podran anadir al calendario entradas publicas (visibles para todos los miembros del
curso) o privadas (visibles solo para el autor). Las entradas pueden escribirse en texto simple
0 en HTML. Las entradas del calendario pueden incluir enlaces al contenido del curso o a
otros sitios web, notificaciones de la fecha de entrega de las tareas, cambios en el horario del
profesor o cualquier tipo de informacion que se quiera guardar.

Opciones de la “Agenda” o “Calendario”:

= Anfadir, editar y borrar entradas personales
= Borrar varias entradas de un dia
= Recopilar y descargar una lista de entradas del calendario

La pagina de organizacion “Materiales” enlaza con un conjunto de herramientas que permiten
acceder a contenidos complementarios, glosarios, enlaces a webs de interés, emisiones de
radio, etc.

Le recordamos que los materiales de uso obligatorio para la preparacion de la asignatura
podra consultarlos en la Guia del Curso.

A continuacion se incluye una breve descripcion de las distintas herramientas agrupadas bajo
la pagina de organizacion “Materiales”

a) Guia del curso:
Version electronica de la Guia del Curso de la asignatura. Incluye informacion sobre el
profesorado, programa de la asignatura, bibliografia y horarios.

b) Contenidos del Curso Virtual:
Herramienta que da acceso a la tabla de contenidos elaborada por el Equipo Docente. Los
contenidos podran estar organizados en temas, unidades didacticas, lecciones, etc.

En el desarrollo de los contenidos podra encontrar documentos procedentes de la red, enlaces
a sitios web de interés para la asignatura, animaciones, mapas conceptuales, enlaces a
programas de radio o emisiones de TeleUNED, etc.
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ELF:

(_m HISTORIA DE ESPANA (1875-1936) (4493701)"

B| - Mand dal curge - =] Inicin = [Marerisles) > G antenidas del Curso Wirtual = indice de la Guia Didactica

'] (3] B ] olosaric | Anotaciones | Busear | Foro de E'EEETE.

Iv]

Historia de Espaia, 1875 - 1936

| Guia Didactica. Actualizada en 2004|

= Presentacién,

» El Equipo Docente.

¥

Iintreduccion general a la asignatura.

» Los objetives.

» Requisites pravies.
Figura 10: Pagina “Médulo de Contenidos”. Meni de navegacion.

[l

Para navegar por las paginas de contenidos del Curso Virtual puede utilizar el menu de
navegacion situado en la parte superior izquierda de la pagina, Fig. 12.

Desde este menu podra acceder directamente al la “Tabla de Contenidos”, que es un indice
interactivo de los contenidos propio de esta herramienta, volver a la pagina anterior o0 pasar a
la siguiente. Asi mismo tendra acceso a otras herramientas como por ejemplo “Anotaciones”
y “Buscar” (el nimero y tipo seran determinadas por el Equipo Docente).

c) Glosario:
Herramienta con las definiciones de los términos técnicos mas destacados del curso. Incluye
la posibilidad de realizar busquedas.

d) Preguntas mas frecuentes:
Pagina donde el profesor afadira respuestas a preguntas relevantes sobre la asignatura.

e) Software de interés:
Enlaces a programas o software de libre distribucion que puede ser necesario tener en su
ordenador para el trabajo y estudio de la asignatura.

f) Recopilar:

Esta herramienta del Curso Virtual le permite seleccionar los materiales complementarios que
desee imprimir.

Nota: s6lo se podran imprimir los documentos en formato de pagina Web. El resto de los
materiales se puede imprimir directamente desde la tabla de contenidos.

Pagina de organizacion que da acceso a las herramientas de comunicacion del curso, tales
como el correo interno, los foros y las salas de Chat (charlas).

A continuacion se incluye una breve descripcion de las distintas herramientas agrupadas bajo
la pagina de organizacion “Comunicacion”.
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a) Correo:

La herramienta “Correo” le permite enviar, recibir, responder y reenviar mensajes a otros
participantes del curso. Permite ademds guardar borradores de mensajes, buscar mensajes, y
anadir carpetas de correo. Se trata de un correo interno, es decir, no permite recibir ni enviar
correos fuera del curso.

uned oot ADMINISTRACION DE CURSOS VIRTUALES

‘m CURSD PLANTILLAS REGLADAS 2005-006
F| - Mend del cursa = =] [nicie = [Comunicacidn] = Correa

Correo

Acciones
(% indica que &5 necesaria una seleccidn &

Mensaje nueva| Buscar| Configuracitn de mensajes | principal.
. : . Opciones: Carpetas
Mo tiens mensajes nuevas an su Bandeja de entrada,
Crear carpeta
Carpeta Mo leidos Total
 Bandejs de entrads o o (% Carnbiar nombre de carpeta: |
~ Bande)s de sabda 1] u] (% Barrar l.‘.BI'E!LHI
T Borradar 0 u]
Dpciones: Mensajes
Tada o 1]

Borrar mensajes de corren de la carpeta
(% Borrar mensajes
Borrar mensajes de correo de todas las ¢

Barrar todos los mansajes|

Figura 11: Herramienta “Correo”.
La herramienta organiza por defecto los mensajes de correo por orden cronologico.

Consejos: Si desea ver tanto los mensajes leidos como los no leidos, haga clic en Todo. Para
mostrar cualquier mensaje que se haya enviado, haga clic en Actualizar listado.

Nota: Se recomienda instalar en el ordenador un programa antivirus actualizado antes de ver o
descargar los archivos adjuntos.

b) Foros de debate:

La herramienta “Foros de debate” permite que el Equipo Docente, los tutores y los alumnos
puedan participar en foros de debate en linea. Ofrece la posibilidad de enviar, leer y buscar
mensajes.

Los foros se dividen en diferentes areas tematicas, lo que permite crear grupos de debate
sobre temas especificos.

En todas las asignaturas encontrara, por defecto, los siguientes foros:
1. Tablon de anuncios del Equipo Docente.
2. Foro de alumnos. Es un foro no moderado para la comunicacion entre estudiantes.
3. Foro de Centro Asociado. A través de este foro puede contactar con el tutor de su
centro y con sus companeros.

Los equipos docentes pueden anadir otros foros especificos.
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Figura 12: “Foros de debate”

c) "Nettiqueta" y uso de foros*:
Pagina que especifica las normas basicas que han de respetarse para que la comunicacion en
los foros resulte fluida y util para todos.

La utilidad de las herramientas de comunicacion depende de que TODOS respetemos y
sigamos las pautas de comunicacion que en él se indican.

* Esta informacion solo esta disponible en los cursos de nueva publicacion, si su curso no
contiene esta informacion puede encontrarla en la siguiente direccion:
http://www.uned.es/iued/web/html/documentos/uso_foros.pdf

d) Directorio de correo*:

Esta pagina le facilita los identificadores de los miembros del equipo docente y de los
profesores tutores, con el fin de que pueda dirigirse a ellos utilizando el correo interno de esta
plataforma.

Como ya sabe, la herramienta de correo le permite enviar mensajes a las personas que se
encuentren dadas de alta en el curso virtual de esta asignatura.

* Esta informacion solo esta disponible en los cursos de nueva publicacion, si su curso no
contiene esta informacion puede encontrarla en Gestuva (Aplicacion para la Gestion de los
Cursos Virtuales).

e) Charla:
La herramienta Charla (chat) permite una comunicacion en tiempo real mediante texto entre
las personas que estén conectadas al curso en el momento de realizarse esa charla.

Los “chats” funcionan como reuniones. Han de ser convocados un dia, a una hora y en un
lugar (sala de “chat”) concreto.

Pueden ser utilizados solo entre alumnos o como sesion de trabajo convocada por el equipo
docente o el tutor.

f) Archivo de “charlas”:
Las “charlas” organizadas por el Equipo Docente quedan registradas. A través de este enlace
puede acceder al archivo de estas charlas.

En esta pagina de organizacion se encuentran pruebas de autoevaluacion, trabajos, pruebas de
evaluacion a distancia o examenes de anos anteriores.
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A continuacion se incluye una breve descripcion de las distintas herramientas agrupadas bajo
la pagina de organizacion “Evaluacion”.

a) Pruebas de Evaluacion a Distancia:
Esta herramienta funciona como una bandeja en la que el Equipo Docente deposita las
pruebas de evaluacion a distancia u otras tareas.

Mediante esta herramienta puede recogerlas y entregarlas en el tiempo convenido.

b) Autoevaluaciones:
En esta herramienta podra encontrar distintos tipos de pruebas que le permitiran comprobar su
nivel de conocimientos.

c¢) Examenes:
Esta herramienta es similar a la anterior, aunque se diferencia en que el resultado de la prueba
queda grabado en la ficha del alumno, dentro de la plataforma WebCT.

Podra ser utilizado por el equipo docente como un medio de evaluacion.

d) Calificaciones:
Esta herramienta le facilita informacion sobre las calificaciones obtenidas en las pruebas o
tareas realizadas a través del curso virtual.

e) Examenes de aios anteriores:
Este enlace le facilita el acceso a examenes presenciales de cursos anteriores. Las
asignaturas de nueva implantacion no disponen aun de esta posibilidad.

Esta pagina de organizacion de contenidos da acceso a los “grupos de trabajo” o “grupos de
estudio”, asi como a las calificaciones de las actividades que el Equipo Docente haya
colocado en el curso virtual.

A continuacion se incluye una breve descripcion de las distintas herramientas agrupadas bajo
la pagina de organizacion “Estudio”.

a) Grupos de trabajo:
Esta herramienta permite acceder a los grupos virtuales de trabajo que se han creado dentro
del curso.

Pueden verse todos los grupos creados, pero solo accedera a aquellos grupos a los que usted
pertenezca.

El mas importante es el grupo que lleva el nombre de su Centro Asociado. A través de este
grupo podra comunicarse con su tutor y sus compareros, en la herramienta “Foros de
Debate” encontrara un foro especifico para su Centro Asociado.

Ademas, dispone de acceso a una zona de almacenamiento de documentos. En ella
encontrara la "carpeta del tutor" donde éste depositara las informaciones que estime
oportunas.
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b) Progreso personal:

Esta herramienta facilita la informacion el aprovechamiento del curso por parte del alumno.
Registra el nimero de visitas a las diferentes paginas del mismo y la actividad en las
herramientas de comunicacion foro y correo.

Esta herramienta le permite hacer busquedas, tanto en los materiales complementarios como
en los mensajes de los foros.

De esta forma, puede localizar donde se encuentra el término de su interés.

3.- APLICACION PARA LA GESTION DE CURSOS
VIRTUALES - GESTUVA

La Aplicacion para la Gestion de Cursos Virtuales (Gestuva) le permitird consultar toda la
informacion sobre el estado de sus Asignaturas y Cursos Virtuales.

3.1. Acceso a la aplicacién Gestuva

A la aplicacion “Gestuva” se accede desde la pagina “Servicio de Cursos Virtuales” de
CiberUNED, pulsando sobre el enlace “Acceso a Informacion sobre sus Cursos Virtuales”, en
la parte superior derecha de la pagina, Fig. 17.

[Mas informacion sobre como acceder a Servicio de Cursos Virtuales en el punto 1.3 de esta
guia.]

== CibertINEFy
F - it
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;';':" e . [ACOeH0 Ciirias ¥irt 1
CE.‘: A — I:_‘;D
Agnype T S S e —
Partsl URED [Inesfeatian o b Lursss ¥irtwabes]
Salir S ot ho coirras wirfinales o ha DED?
Alumnios
I eiaieD e o0enos THemae &5 un oimipemes de ren unbdsd Dare & dstaded g (uablissr MatEnG, LS Curkas Vetuakes ds W
Thewaen LRED tanto de Eraafancas Regladas [Primar, Segusda y Tercer Cicla) coma de EducacsSn Permanents inclupen mados de apaya para el
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l:l-.--w o petiiime -.-s-:- 1-'-:-.1 bt l:.‘» -u- -‘i tidos b o -hmr:-s -.1 I: UHED e -:u'-.'_:l-:-hrr I:s lnu':-: MRS TR0 T -rl 8|k

Flgura 13 Acceso a Ia apllcacmn Gestuva

3.2. Dentro de la aplicacion Gestuva

Una vez dentro de la aplicacion Gestuva encontrara un menu en la parte izquierda de la pagina
con los siguientes enlaces:

= Informacion de asignaturas: A través de esta opcion podra acceder a la guia de las
asignaturas de Ensenanza Reglada de primer y segundo ciclo, Doctorado, Educacion
Permanente, asi como, obtener el estado de virtualizacion de las mismas.

| Direccién de Tecnologias Avanzadas. USO-PC.
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= Mis Cursos: Muestra el listado de las asignaturas en las que esta matriculado el
alumno ademas del listado del equipo Docente y Tutores de cada una de las
asignaturas en las que esta matriculado el alumno.

= Preguntas mas frecuentes: Listado que le permitira resolver dudas, con
informacion de utilidad.

GESTUVA

APLICACKIN PARA LA GESTION DE CURSOS VIRTUMLES
[ |

Inicio GESTUWA

APLICACION PARA LA GESTION DE CURSOS VIRTUALES
Salir GESTUYA

Informacién da Con las diferentes secciones del menw, usted podrs realizar las siguientes operacionss:
g e
Hiis [ursos L4 Informaciin de asignaturas

sts opodn le permitird sccader & ls guis de ler arigrnaturss de Errefdances Ragledar de

PoanmtEa rka primar ¢ regundo odo . asi cdrmo, obtener & estado de “wrtualizacdin® de una ssignsturs.

Frecusntes

Incidencias
Puede hacernos llegar cualquier duds, problema o sugerenca relative a los cursos
watuales & traves del formulams gue & rostrard aste opadn.

Mis Cursas

Esta opcdn e permdticd acceder a la informacdn del equipe docente de cads una de sus
asignaturas, ademas de mostrar informaciin sobre &l estado v las caractersticas de las
s

Figura 14: Pagina aplicacion Gestuva
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